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1. PRODOTTI WEB CENTROPAGHE

1.1. STUDIOWEB - NUOVA SEZIONE DASHBOARD

Con il presente aggiornamento e stata introdotta la nuova sezione Dashboard la quale per-
mettera di visualizzare velocemente alcune statistiche elaborate sulla base dei dati presenti
in StudioWeb.

La nuova sezione € presente solamente nei profili azienda e riportera statistiche inerenti il
numero dei dipendenti presenti, i dipendenti non attivi, e il numero di cedolini elaborati nei
vari mesi dell’anno, come si pud vedere dall’immagine dimostrativa riportata di seguito.

Cagd T
m

Per poter attivare la nuova sezione alle vostre aziende clienti, dovrete contattare il vostro
centro di riferimento dove un nostro tecnico si occupera mettervi a disposizione il modulo
da abilitare.

(U42)

1.2. ACCESSO A STUDIOWEB DA MAC

Per chi lavora su sistema operativo Macintosh , riportiamo di seguito alcune indicazioni
per la visualizzazione dei documenti in StudioWeb:

- Accesso da Safari:

dal menu Safari, togliere la sp “Blocca finestre a comparsa”;
ALl Archivio Composizion sta_ Cronologia _ Preferiti Fi

Informazioni su Safari ,

Estensioni Safari... dioweb.centropaghe.it/index.php#

one

Comunica problemi ad Apple...

Preferenze... 38,
Blocca finestre a comparsa %K

Navigazione privata...
Ripristina Safari...
Vuota la cache...

- Accesso da Firefox:
dal menu Firefox, scelta “preferenze”,
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__Visualizza Cronologia _Se

Servizi > leb.centropaghe.it

Nascondi Firefox #H | {7} come iniziare Ultim
Nascondi altre X #8H
Mostra tutte

Esci da Firefox ®8Q

In sezione contenuti, togliere la spunta dall’opzione “Blocca le finestre pop-up”.
Contenuti

Finestre pop-up

Blocca i finesire pop-up

- Accesso da Google Chrome:
quando si prova ad aprire un pdf Chrome blocca di default le finestre popup; per
individuare  questo blocco basta vedere se presente il simbolo in alto a destra sul-

la barra degli indirizzi ;

Cliccare sul simbolo e abilitare la scelta “Consenti sempre popup di
https://studioweb.centropaghe.it”.

‘S.( Gja W

| seguenti popup sono stati bloccati in questa
pagina:

[} https://www.centropaghe.it/pcl/RDLGLCE3H. ..

@ Consenti sempre popup di https://
studioweb.centropaghe.it

O Continua a bloccare i popup

( Gestisci il blocco dei popup...) @

(U42)
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2. COMUNICAZIONI

2.1. CERTIFICAZIONE UNICA: IMPORT\EXPORT FILE PER IN-
VIO TELEMATICO

Informiamao che, visto il rilascio dell'ultimo aggiornamento del software di controllo 770 in
data 17/02, le funzioni per I'Export del file per l'invio telematico, il relativo Import e
I’utility per il conglobamento verranno rilasciate per lunedi 22 c.m.

(U16)
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3. CERTIFICAZIONE UNICA 2016 (REDDITI 2015) -
ANNO PRECEDENTE

3.1. IMPORT DA PROCEDURA PAGHE A.P.

Nel caso in cui si rendesse necessario rieffettuare I’import in CU dei dati presenti nella
procedura paghe a.p., abbiamo previsto la possibilita di effettuare tale importazione esclu-
dendo i quadri dei lavoratori autonomi “LA”.

Effettuando I’impostazione come qui sotto evidenziata sara possibile reimportare i dati dei
soli lavoratori dipendenti senza perdere o eliminare i dati relativi ai lavoratori autonomi in-
seriti manualmente oppure importati da altre utility.

IMPORT DATI DA PROCEDURA PAGHE

Spoaticare qual quadrl, present nel file, s imendono cadicare:

Frontespizio

v Anagrafica

v aadro LD

Qundro LA

Specicane per | guadn Sopra ek i lipo di 4o nel Caso SN § i dali pet 1 sh fo aziendade sia nel lile che in achevio

& - | DATI CONTENUTINEL FILE VANNO A SOSTITUSRE QUELL! IN ARCHVO

1 DATI CONTENUTI NEL FILE VANNO AD AGGIUNGERSE A QUELLI IN ARCHIMO

(U26)

3.2. STAMPA MODELLO CU/STUDIO E CENTRO

Per effettuare la stampa delle CU, dopo essere entrati nella procedura, utilizzare la scelta
Stampa modello CU

L] Gestione CU/T70
File Utility ?

cu‘ﬂl AH‘LIJ L:\H'ZZ!‘ ‘

@ IntermediariFormitari

{5 Modelo base CU
@ Anagrafica percipienti [GM]
{5 Quadi CU

o
.=

@ Generazione file CU per invio telematico

- Utiiey CU
@ Help CU

i Modello base 770

&[5 Quadi 770

@ Gestione particolaritd 770 - Quadri 5T./54
- Utiity 770

@ Help 770

- Utiity Centro CU/770
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Per la verifica delle ditte/quadri presenti da stampare, € possibile stampare un report in
formato excel utilizzando I’apposito tasto Export Excel in calce alla videata:

e |

Bamms |

[os o)

Swged Do LEDFOF

Seanp (2D 40H l | Droodt £t P

3.21 CONTEGGIO CERTIFICAZIONI PER FRONTESPIZIO

Il conteggio delle certificazioni per il riporto nel frontespizio, viene eseguito come di
seguito specificato:
- presenza di multimodulo: viene sempre conteggiata un’unica certificazione
- certificazione sia per lavoro dipendente che per lavoro autonomo: viene conteggiata
una certificazione come lavoro dipendente e una come lavoro autonomo
- accentramenti: diversamente dallo scorso anno anche in presenza di accentramenti, i
frontespizi e le stampe vengono sempre eseguite come ditte singole (si ricorda che
lo scarico viene fatto di default in forma accentrata quindi non dovrebbero esserci
filiali, salvo gestione manuale nello scarico da paghe)
- per alterare il dato riportato in Frontespizio, utilizzare le apposite colonne TOT DIP.
/ TOT AUT.

Y staempa modello cu
File Tabelle Standard Tabele Personaizzate ity 7
0O el n:l)-: .‘;a[.-a ulu {9 ”l"'l“ a .l-’:‘. ';I,g o2

PAGIONE SOCMLE
DIRIGENTIIN FIU' C
ZZ26305 |DIRIGE € PIU'N

ZZZT010 |IMPORTI MINMI - ACCENTR SEDE ENTRAMS! [SE0E
ZZZ7011 [IMPORTIMINMI - ACCENTR FILIALE ENTRAMI[ 7010
ZZZTN2 |IMPORTI MINMI - ACCENTR FILIALE ENTRAMI| 7010
ZZZT113 |INPORTI MINMI - ACCENTR SEDE FISCALE  {SEDE
ZZZTI 4 |IMPORTIMINMI| - ACCENTR FIUALE RSCALE |7113 4

Le ditte facenti parte di un accentramento o operazione straordinaria, vengono
evidenziate nelle apposite colonne, ma vengono sempre trattate in automatico come ditte
singole.

ACC

e ————————
C/CAUSA S/A TOT DIP. TOTAUT.  TRON. €T  DIP. 841000 INFOR ADT
) x X il

slaololale|lon

aStampa modello CU
File Utility ?
MO SdaEliuw

g@nK r MBucEBSA|@aD

RAGIONE SOCIALE |ACC |C/CAUSA [S/A | TOT DIP. |TOT AUT. | FRO

ZZZAM7 |SEDEF SEDE 4 o X
ZZZA021 [MURATORI E MURARI SPA 6 0 X
ZZZ8023 |SEDEC SEDE 5 o X
ZZZ5A01 |RILIQUIDAZIONE 1 0 X
ZZZB527 |BERTA FILAVA LA LANA SPA ZZZC369 16 0 X
ZZZCM3 [RAVELLI MARIO 3 0 X
ZZZC014 |CEAVELLI ANNA 3 0 X
ZZZC369 |PECORE E FILATI SAS 18 0 X
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3.2.2 ORDINAMENTO STAMPA CU E RICEVUTA

E’ possibile ordinare la stampa della CU inserendo o in anagraf. Ditta A.P. = 8"tab =

bottone “Altre Opzioni” =» casella “Ordinam. Stampa CU” o direttamente nell’anagrafica
ditta in CU

1 F o st | | Wyt | ] Pt S | | P b |} Forvent bk | § G 1 DA | g s |

B e S PRI
AL AT

—
—
- Li
— M- =
Do
o — - N
o | b
.
File  Lkiliey 2

L] ) SER g T

- “plank” : ordinamento per inquadramento 1B (pos inail, qualifica e sub qualifica) e ma-
tricola

: ordinamento per cognome/nome

: ordinamento per codice

: ordinamento per centro di costo e cognome/nome

: ordinamento per campo speciale (videata 7 dip.) e per cognome/nome.

: ordinamento per centro di costo e cognome/nome come la scelta C, ma stampa della
ricevuta con spaccatura di pagina per centro di costo. Il progressivo cud non cambia ri-
spetto alla scelta C

- | : ordinamento per pos. INAIL (tab 1B) e cognome/nome

- L : ordinamento per luogo svolgimento attivita e cognome/nome, stampa della ricevuta
con spaccatura di pagina per luogo svolgimento attivita.

- M : ordinamento per luogo svolgimento attivita e cognome/nome, stampa della ricevuta
con spaccatura di pagina per luogo svolgimento attivita come scelta L, ma riporto in
stampa della descrizione LSA

- O: ordinamento per CHIAVE ORIGINALE (valido solo per SEDI accentramenti). Si
raccomanda di usare questa opzione in caso di accentramento.

- Q: ordinamento per qualifica e matricola

- R : ordinamento per MATRICOLA DEL DIPENDENTE (valido solo per stampa AP,

cud e ricevuta)

I'I'IUOW}

L’ordinamento scelto sopra, sara utilizzato anche per effettuare la stampa della FIRMA DI
RICEVUTA MODELLI C.U.

3.2.3 STAMPA AL CENTRO

Si informano i Clienti che usufruiscono del servizio di stampa della certificazione unica
presso il Centro, che questa risulta attualmente disabilitata.

L’aggiornamento per la stampa al Centro verra rilasciato il 22/02/2016.

In ogni caso, per la stampa al centro, ogni Utente deve contattare il centro di riferimento
per le relative abilitazioni (Richiesta abilitazione tramite Coupon).

Si fa comunque presente quanto previsto per la stampa LASER della CU AL CENTRO:
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1)

2)

3)

4)

5)

E’ necessario fare specifica richiesta (invio coupon), anche se abilitati al normale
invio delle stampe delle elaborazioni "pacchetto ditta" (fare riferimento al proprio
Centro di appartenenza per informazioni specifiche) .

Diversamente dallo scorso anno, verranno stampate anche le azienda che hanno
le scelte X 0 Z (NO STAMPA LASER) nel campo “Stampe service PDF”,
nell’anagrafica ditta anno corrente:

m »
Dagoe S [H_}
-é-{-ﬁ 10 - Stampe o — 1%
L Esclusione costi Rigkanss ]._| o
E scluzione costi dal delta [
L] Stampe service Cocutriam por isbastan | Y 4
Fiposiom b soondeste styasioly e (a8 W

NESSUNA PARTICOLARITA

PDF- 5TAMPA LASER- STAMPA AGHI
# S0LO PDF-HO STAMPA LASER- STAMPA &GHI
z SOLO PDF-NO STaMPA LASER- NO STAMPA AGHI

In presenza contemporanea di ditte per le quali si desidera la Stampa al centro e
ditte per le quali si desidera solo produrre il Pdf, dovranno essere eseguite due e-
laborazioni distinte in quanto il bottone Stampa al centro prevede 1’invio di tutte
le CU in elaborazione selezionate.

Non verra prodotta la stampa del sintetico per i dipendenti che prevedono l'invio
del cedolino elettronico (e quindi anche il CU) a studioweb o tramite PEC
(Opzione 37 in decima videata dell’anagrafica ditta)

| MN* |Flag [Descrieione

m S |Gestione cedolini elettronici

Per coloro 1 quali hanno il cedolino elettronico NON verra stampata 1’informativa

Si ricorda che la funzione stampa al centro non € obbligatoria, ed € quindi possibile proce-
dere all’elaborazione PDF anche senza 1’invio della stampa al Centro, in tal caso ¢ suffi-
ciente cliccare il bottone "Fine Elaborazione".

3.2.4

INIBIZIONE RICHIESTA STAMPA AL CENTRO

Per non avere la stampa del modello CU dal Centro, ma eseguirla ugualmente a PC, ¢ suf-
ficiente inserire il valore N nell’apposito campo Stampa CU presente nel frontespizio (im-
portato da paghe ap se presente)
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Tale opzione inibisce sia la stampa cartacea al centro (laser) che la creazione dei PDF. E-
sempio se nell’archivio sono presenti ditte di prova per le quali non si devono produrre
stampati, inserendo tale opzione in ditta anche se selezionate verranno ignorate.

Nella griglia di selezione ditte, quelle con la N impostata vengono visualizzate in grigio e
in sede di stampa Pdf/Centro, se selezionate, uscira apposito messaggio che avverte della
mancata stampa al centro delle cu.

aveiso x|

i Atkenzione, sono skate selezionate esclusivamente ditte con una od entrambe queste casiskiche;
\3) - non prevedono la stampa (vedi scelta 'Stampa Cu'in anagrafica ditka CUY.
- non hanno dipendenti né aukonomi,

Per queska tipa di ditte & possibile sala elabarare 'anteprina,

3.25 STAMPA ANTEPRIMA, PDF E CENTRO
L’aggiornamento per la stampa al Centro verra rilasciato per il 22/02/2016

Per procedere con la stampa della Cu in anteprima, pdf e/o invio al centro, dopo essere en-
trati nell’utility Stampa modello CU, si fa presente che:

L’utility ¢ utilizzabile anche per la sola produzione dei PDF/ archiviazione in CP ONLINE
in maniera massiva senza procedere per singola ditta, indipendentemente dalla richiesta
della stampa al Centro.

Si ricorda che per effettuare la stampa laser del modello CU anche se non si € abilitati al
normale invio delle stampe delle elaborazioni giornaliere (pacchetto ditta), &€ necessario fa-
re specifica richiesta.

La stampa viene fatta di default in formato laser a 1 copia, ma é possibile variare le copie
direttamente in Opzioni di stampa (vedi paragrafo successivo).

Per procedere alla stampa dei modelli cu o della ricevuta, ogni volta che si accede
all’Utility, ¢ obbligatorio inserire la data di emissione nel bottone Opzioni di stampa_che
verra riportata in ogni modello; nel bottone é inoltre possibile effettuare ulteriori scelte per
la stampa pdf/laser (vedi paragrafo successivo).

La videata che si presenta € la seguente:

= Gruppo Centro Paghe =[]
NC160219_G_clienti



Asirzima
TALRINE 500w CE GACALISA [SAA TOT I IRYAUT,  fRON BT DIt | etioe s | aul B
! %
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4 | »
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In griglia vengono riportate tutte le ditte presenti in procedura Cu e vengono riportati i
quadri presenti che verranno stampati

SEZIONE A

Colonna TOT DIP.: viene riportato il numero totali dei dipendenti per cui si procedera alla
relativa stampa.

Colonna TOT AUT: viene riportato il numero totali dei lavoratori autonomi per cui si pro-
cedera alla relativa stampa.

Le successive colonne se selezionate comporteranno la relativa stampa in Pdf\Laser.
Colonna FRON: viene indicato con X se presente il frontespizio ditta, se non si vuole pro-
cedere con la stampa togliere la X.

Colonna CT: se presente il quadro Ct, evidenziato con X, se non si vuole procedere con la
stampa togliere la X.

Colonna DIP: se presenti i moduli per Dipendenti evidenziati con X, se non si vuole pro-
cedere con la stampa togliere la X.

Colonna 8X1000: se non si vuole procedere con la stampa dei relativi moduli dell’8 e per
5X1000 togliere la X.

Colonna INFOR: se non si vuole procedere con la stampa delle informativa per ciascun di-
pendente togliere la X.

Colonna AUT se presenti i moduli per Lavoratori autonomi evidenziati con X, se non si
vuole procedere con la stampa togliere la X.

Con il tasto F4 é possibile modificare le opzioni con il tasto F5 la X viene cancellata o in-
serita.

SEZIONE B ANTEPRIMA:
E’ possibile stampare i1 singoli quadri. Se non presenti dipendenti o lavoratori autonomi
non uscira alcuna stampa se selezionato il relativo quadro.

10
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La stampa é prodotta in PDF e puo essere stampata e\o salvata.
E’ possibile eseguire la stampa indipendentemente dalle X presenti nella griglia a sinistra.

SEZIONE C:

Legenda colori:

In verde: vengono evidenziate le ditte per cui é stata eseguita la stampa ced\pdf

In verde scuro: vengono evidenziate le ditte per cui ¢ stato eseguito 1’invio delle stampe al
centro.

In grigio: vengono evidenziate le ditte che hanno la N di Non Stampa Cu impostata in a-
nagrafica ditta.

SEZIONE D:

Opzioni Stampa: e obbligatorio inserire in questa sezione (Opzioni stampa) la data di e-
missione della Cu e variare se necessario il numero di stampe desiderate impostate di de-
fault

Opzsoni per stampas CU

LE SEGUENTI OPZIONI SONO UTILIZZABILI SOLO PER | MODELLI LASER IN STAMPA AL CENTHO

Numreso copie ORDINARIO (per dita/shudo| I‘

Nurveso cogw SINTETICO [pec i dpenderti |’
Data th eemstione CL

l :‘ Le stampo sananno lavoicolste
X

LB f LIn06r0 DICCHEtD SHMOs
| P F celia O2 Ve rENsaD W
— COpie' vole

Copie ORDINARIO comprendono ontespao. quadio T stampa modul doerdentl & sutonoms tenza nfomaltive

“ Copin SINTETICD: Copes carlaces per la consegna & dpendent/ sutorom.

Comproncons patardo solarko 3 sanca de modl Spendert con rdaenatyva e selasonala nels videal s precedanin] o siorom bn guatls
£Opwa 0N verrann nchus eventusk dpendent con Cedoing telbonco o v bamte PEC

Se si procede con la stampa pdf/ced senza data, esce apposito messaggio :

Ll
\1) Inserire obbligatoriamente la data di emissione della CU

L’alterazione delle copie (0, 1, 2 0 3) ha influenza solo per chi effettua la stampa al Cen-
tro., ed é possibile richiedere in maniera distinta la copia del modello ordinario da quello
sintetico.

E’ sempre attiva la fascicolazione delle stampe.

Se selezionata la stampa dell’informativa (vedi X nella colonna INFOR) questa verra
stampata solo sulla copia per il dipendente.

Singoli Dip Ced\Pdf: per effettuare la stampa pdf e/o al centro per singoli dipendenti. Se-
lezionare i singoli dipendenti e procedere con il Conferma.

Stampa Ced\Pdf: per effettuare la stampa ufficiale della Certificazione Unica ed even-
tualmente procedere all’invio al centro.

Attenzione si precisa che la funzione Stampa Ced\Pdf e Singoli Dip Ced\Pdf compor-
tano ’archiviazione delle stampe in Studioweb e in Gestione pdf pertanto se effettua-
te piu volte, per le stesse ditte, questo comportera ulteriori archiviazioni.

_ 11
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Per tale motivo quando si accede a tali funzioni di stampa esce apposito messaqggio:

Centro Paghe (Procedura Paghe) X

' Attenzione; la presente funzione effettua 'archiviazione in Studioweb e Gestione pdf delle stampe prodotte, pertanto
I'eventuale creazione di ulkeriori pdf per la stessa ditta comporta una ulkeriore archiviazione sia in Studioweb che in
Gestione pdf.

‘uni procedere?

Si | Mo |

Proseguendo con la stampa si apre la seguente videata:

PEIOUINVIA LE STANPE AL CINTHD o

PER CHI NON INVIA LE STANPE AL CENTRO

1. GESTIONE POF
2 TN CLASDOIAZ NS

PER O STAMPA IN STUDI0

1 GESTIONE P8
2 SPOOCER Df STAMPA
3 PINE ELARDRAZIINE

OPERAZIIN DA ESEGUHE
GES TN e Do sssppan
STAMPE AL CINTHD R FINE ELABORAZIONE

Cliccare Gestione Pdf per procedere alla produzione del pdf e relativo salvataggio nel pro-
gramma Gestione pdf, la funzione é la stessa del pacchetto ditta e permette pertanto di sal-
vare i files su una cartella a scelta o di inviare il pdf prodotto via mail al cliente.

12
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La stampa Pdf e suddivisa in 3 sezioni:

Certificazione urica Frontesp, Sezione per la ditta comprendente Frontespizio e
= [P Certificazione Unica g, €T Hquadrﬂ CT se presente

L ATTUALE
P Certif. Urica Sintetico LD

[ AMITRAND MARCO

[F' capra PACLA

[I' cAPRA ROBERTA

[P SENPAPPT TIULIO

[P MEAMI DAMIELA VALERIA

9 Sezione relativa ai dipendenti/lav.autonomi per

[F DIRGENT NATALIA uso ditta che comprende:
=[P Certif. Unica Sinteitico LA

[F ToRMS CORRIENTOD - certificazione unica

EF TORMA CORRIENTO - dichiarazione 8x1000
=P Certif, Unica Ordinario LD - senza informativa

[P AMITRANG MARCO

[P capra PACLA

[ cAPRA ROBERTA

[P SENPAPPT TULIO

[P MEANT DANIELA VALERIA
[P DIRGENT MATALIA

=[P Certif, Unica Ordinario LA

[P TORMA CORRIENTO

=ML Cert.Unica LEJ;’LA stampa centrd

[F TORNA CORRIENTO % Sezione relativa ai lav. autonomi e

[F' TORMNA CORRIENTC dipendenti da consegnare ai dipendenti e
P apMITRAND MARCO autonomi che comprende:

[P cappa pacLA - certificazione unica

[P CAPRA ROBERTA - dichiarazione 8x1000 solo per dipendenti

P <enpAPPT TULLO - informativa solo per dipendenti

[P MEANT DANIELA VALERIA

L Stampa firma CU Stampa ricevuta consegna Certificazione
Unica pertutti i soggetti (dip. ed autonomi)

In caso di piu CU per lo stesso dipendente I’informativa esce solo per la prima certifica-
zione.

Cliccare Spooler di stampa per procedere alla stampa particolare solo per Utenti abilitati.
Cliccare Stampa al Centro: per procedere con I’invio delle stampe al centro, I’invio delle
stampe € legato alle abilitazioni di ogni singolo utente. La funzione Stampa al Centro €
al momento disabilitata (v. paragrafo stampa al centro).
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-

Abilitazione

L' abilitazione per |' utilizza della funzione stampe ANNUALL del CU - al centro non & valida o & scaduta.
Contattare il centra di riferimento.

[
Essendo la funzione stampa al centro non obbligatoria € possibile anche non procedere con
I’invio della stampa al Centro (per effettuarlo ad esempio in un secondo momento), in tal
caso é sufficiente cliccare Fine Elaborazione.
Cliccare Fine Elaborazione: per chiudere la maschera e quindi le operazioni di stampa ed
invio.
Al termine delle operazioni di stampa in automatico il programma provvedera ad inviare
Archivi Cu al centro e stampe Cu in Studioweb per la successiva consultazione (indipen-
dentemente dalla richiesta della stampa al Centro).

326 STAMPA MODELLO CU/TOTALI

E’ possibile stampare il totale dei campi numerici CU, selezionando la ditta interessata e
spuntando I’apposita casellina pagina totali.

Si ricorda che la pagina dei totali funziona solamente in anteprima con il bottone autonomi
o con il bottone dipendenti.

Yo — [~

Lot e .

3.27 SESCELTA LA STAMPA LASER
La stessa sara presente in Gestione PDF che in stampa service per I’invio al Centro.

Ogni Centro territoriale a cui il cliente e collegato comunichera come procedere per
la seguente stampa (Richiesta tramite Coupon).

La stampa Laser al Centro (BPYACUDIPS) di default viene compresa nel pdf complessivo
dell'elaborazione (senza pagine bianche del fronte retro), sezione Certificazione Unica Dip
(v. immagine sopra) e nelle stampe consultabili dalla ditta e dallo studio in Studioweb.

3.28 SESCELTA LA STAMPA RICEVUTA CU

La stessa sara presente in Gestione PDF che in stampa service per I’invio al Centro (se abi-
litati alla Stampa al Centro e per le ditte con le opzioni previste).

In fase di stampa ricevuta cu apparira il seguente messaggio dove si potra scegliere se
stampare solo i dipendenti, solo gli autonomi o entrambi.
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Sceqliere:

Ll

[
'SI' per stampare solo i dipendenti

MO per stampare solo gli aukanomi

‘Bnnulla’ per stampare btk

| Si I Mo |

annulla

Se un percettore ha sia redditi di lavoro dipendente che redditi di lavoro autonomo compa-

re in tutte e tre le stampe

3.29 SE DIPENDENTI CON CEDOLINO ELETTRONICO (ARCHIVIO AC)

1Aal | 1M Cse TAWT T3 ne 3] 4 Dwwer | 3 L1 pope | § Abwaas | T Spwiont | B S | 3 Shoricn | 10 19T

Ouse Nusvwrvwe Com abevts
w10 U
P Msd o ange
Crnyacoms FmCac s | » e
e paaE | e ‘_ [[0000 | wersewen o
Com s ok e P IS
Ty LA

Codee toepwy

e

i

Cotdw swiomco: | Parmamt 9T

Per i dipendenti che hanno 1’opzione S in videata 2 non € prevista la stampa laser al Centro
della CU e del Pdf per la sezione Certificazione Unica Stampa (copia da consegnare al di-

pendente).

3.210 STUDIOWEB - INVIO MODULI CU DIPENDENT]I
Ricordiamo che dopo aver effettuato 1’elaborazione delle stampe CU,

AL LACALSA S T e
0 2

i |

e
I Mg .

Cont vhninn FUT st 0re dumeniends & adunmne i Catile o wulte [isfe po PO A0 |

OF  Rowe

NC160219_G_clienti
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nel caso di StudioWeb attivato per i dipendenti & necessario caricare i moduli relativi ad
ognuno tramite la solita utility di caricamento cedolini presente in paghe

Utility 15 — StudioWeb — Invio cedolini e CUD a StudioWeb.

I, STUDIOWEB

-7 Attivazione ditte / studi

----- ¢ Invio matricole inps per scarico attestati di malattia

= Invio cedolini e cud elettronici a Studioweb

3.3. UTILITY CU

3.3.1 COMPILA IMPEGNO PRESENT. TELEM. (PREDISP. CONTRIB./ IN-
TERMED.) - AGGIORNA CU

Questa utility permette di compilare determinati campi (Codice fisc.intermediario - Impe-
gno present.comun. — Data impegno), che verranno riportati (dopo il conferma),nella quin-
ta tab del FR (frontespizio) di ogni azienda che abbiamo selezionato:

FR AN | LD LA || 70 | Fe | sF

(o)
=

ﬁ@@@@@@@@|

| ntermedian/Farmitar

Modelo baze CU
Anagrafica percipienti [AH]
(uadn CU

I+l
[ B

I+l
HE s |

Stampa modello CU
Generazione file CL per invio telematico

- { Utility CU
: 51 Heln CL
¢ Ricerche in archivio CU

A Compila impegno present. telem. [predizp. contnb_fintermed_] - aggiorna EUI
: per operazion straordinane

™ Procedura CU - Utility dati intermediario
File Utility 7
dosauw@aanM « » M[ESadEB|FE6|deNw

Codice Hagione sociale o

222000 [SOLUZI0WIE INSOLUTI SPa
v 2270003 |PRESTITI COMFERME E PARTICOLARI PROPRIETA SRL OPS B2 S
v ZZZ0013  |ORIGINALE POSTE OFZ B8 F
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Questa utility permette di riportare in tutte

le ditte dell’archivio CU i dati sottoriportati,
anche se non compilati, ad eccezione della data.
Premere conferma per esequire I'operazione.
Premere uscita per terminare il programma.

[ Scelascne del asidwrd

alla e a

term e ——a i
Cod e mmradon [ O00N0 possart. Comun.

A
P

In questo modo , nel caso di un unico intermediario per diverse aziende, non servira com-
pilare i campi qui sopra per ognuna delle ditte relative, ma bastera farlo un’unica volta per

tutte.

curF-ll]MllLll LA|
4

Rif. Ditta |DD13 ‘ ‘ ORIGINALE POSTE DFZ 63 F
1 Dati sostituto | 2 Rappresentante | 3 Redaz. dich. | 4 Firma dich. 6 Quadro CT | 7 Altri dati | 8 LSA/CDC/...

~ Impegno alla p ione telematica - Riservato all'int diari
IMPEGND ALLA
PRESENTAZIONE [ e
TELEMATICA Cod. fizcale dellintermediaria |

. . S 1
Riservato allintermediario Impegno a presentare in via telematica la dichiarazione
- 22/02/2018 . _—
[ ata dellimpegno Firma dellincaricato I:l

[Dato OBBLIGATORID nei casi previsti dalle istruzioni ministeriali, per il

Impegno alla presentazione telematica

Impegno present. comun. D Data impegho

R
P Lonferma

(U44)

Cod. fisc. intermediario |

3.3.2 DUPLICAZIONE PERCIPIENTI

La funzione consente di duplicare uno o piu percipienti (sia lavoratori dipendenti che lavo-
ratori autonomi) presenti in una ditta CU portandoli in una ditta diversa.

Al richiamo viene presentata una griglia di selezione con le ditte presenti in gestione CU
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10y o pboarmwse swgrebide (1) =)
Ml Twle Surded Taele fernrstuvie 29y *

dossus|agianly s njelucalan]isa

ne ICT (
PN - ACCENTI FILIALE CONT IS £ oL i (%) o |

Preventivamente viene suggerito di effettuare un salvataggio dei dati.

ATTENZIONE ]

® Prima di proseguire con 'esecuzione del programma &

consigliako esequire il salvataggio degli archivi CU
anno corrente, Proseguire con il salvataggio?

Si I Mo |

Una volta selezionata la ditta, viene presentata una seconda griglia con i percipienti presen-
ti. Si potranno selezionare uno o piu nominativi e si procedera ad indicare la ditta di arrivo
per I’operazione di duplicazione.

Duplicazione Percipiente su stessa Ditta

Per duplicare sulla stessa ditta € necessario selezionare (F4) nella casella codice ditta di ar-
rivo il codice della ditta di partenza.

Di default & ceccata la spunta su Elimina Dati di origine che prevede I'eliminazione dell'a-
nagrafica di partenza. La spunta puo essere tolta se si vuole duplicare completamente una
Cu in tutte le sue parti. A cura Utente la gestione per tali casistiche.

In automatico la duplicazione riporta tutti i dati fiscali, previdenziali, assicurativi, ecc, e
possibile precisare attraverso un campo di spunta se si desidera procedere alla sola dupli-
cazione della parte anagrafica associata al nominativo (Riporta solo dati anagrafici), in tal
caso non é possibile Eliminare i dati di origine.

CODICE NONIRATIVO INAIL Qua sug
L1 3 0 2 |
4’“ | oot | 3 | v | oooooooms | €| 2 | | ]
Codece dtta di anivo. Premere FA per sceghers. {
W Eimina dot & cngne ™ Ripona solo dott anagafici I buedieck anche | dperderh 0 preser reumesandons § codcs
Oedinament) Fni

Poiché la ditta di arrivo ¢ identica a quella di partenza esce apposito messaggio che chiede
la conferma:
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Attenzione! —

‘ - ,| Codice ditta di arrivo uguale a quello di partenza.
h & Proseguire con la duplicazione?

Si No

Inoltre poiché il codice del percipiente di partenza é il medesimo di quello di arrivo é ne-
cessario per avere la duplica nella stessa ditta inserire la spunta per permettere la rinumera-
zione dei soggetti in fase di importazione :

W Inzenzci anche | dipendent gia present inumerandone i codice

Il caso tipico di applicazione riguarda i percettori Lavoratori Autonomi per i quali sia ne-
cessario inserire piu di una certificazione con causale diversa.

Al termine dell’operazione viene aperto un foglio EXCEL che riepiloga le duplicazioni ef-
fettuate con dettaglio per quanto riguarda distintamente i nominativi e le parti numeriche.
Si precisa che I’operazione di copia conserva il codice che il percipiente ha nella ditta di
partenza e che il test di esistenza nella ditta di arrivo viene effettuato, ad ora, in base al co-
dice percipiente e non in base al suo codice fiscale.

Nell'esempio sotto si sono importati solo le parti anagrafiche di due percettori, uno dei qua-
li é risultato essere gia esistente.

E4 Duplicazione anagrafiche CLU. - Cartell
J File Modifica Yisualizza Inserisci Formato  Strumenti Dati Finestra 7

DEEL @Ry iR o o

W= A %lﬁ”ﬂ.ﬂmu% -3,

AZ | =| 7777313 310048
A | E | C |
1 |Dipendente Cognome & nome Mote
2 |Z777313 310043 !FREDDO CALDD GlA' PRESENTE IMN ANAGRAFICA 7777313
3 |ZI77313 3P0002 | TARANTELLA OLMWIER DUPLICATO IM ANAGRAFICA 7777313
4
5

Duplicazione Percipiente su altra Ditta

Per duplicare su ditta diversa e necessario selezionare (F4) nella casella codice ditta di ar-
rivo il codice di una ditta diversa.

Di default é ceccata la spunta su Elimina Dati di origine che prevede I'eliminazione dell'a-
nagrafica di partenza. La spunta puo essere tolta se si vuole duplicare completamente una
Cu in tutte le sue parti. A cura Utente la gestione per tali casistiche.

In automatico la duplicazione riporta tutti i dati fiscali, previdenziali, assicurativi, ecc, &
possibile precisare attraverso un campo di spunta se si desidera procedere alla sola dupli-
cazione della parte anagrafica associata al nominativo (Riporta solo dati anagrafici), in tal
caso non é possibile Eliminare i dati di origine.

Il caso tipico di applicazione riguarda i percettori Lavoratori Autonomi per i quali sia ne-
cessario inserire i dati anagrafici su ditte diverse.
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NONIRATIVO

LN | ] | ooooooood | : | 2
]‘— [ om | 3 | 1 | oooooos | ¢ | 2 | |

Codice déta di anivo. Premese FA per sceghers. [

W Elmins dot & orgne I Ripona solo dott anagrafici I buedeci anche | pendent) 9 precent feumesandone § codce

Al termine dell’operazione viene aperto un foglio EXCEL che riepiloga le duplicazioni ef-
fettuate con dettaglio per quanto riguarda distintamente i nominativi e le parti numeriche.
Si precisa che 1’operazione di copia conserva il codice che il percipiente ha nella ditta di
partenza e che il test di esistenza nella ditta di arrivo viene effettuato, ad ora, in base al co-
dice percipiente e non in base al suo codice fiscale.

Nell'esempio si sono importate anche le parti numeriche. Entrambi i percettori sono gia e-
sistenti (e non vengono importati), mentre viene duplicata una parte numerica CU.

£ puplicazione anagrafiche CU. - Cartell
J File Modifica Yisualizza Inserisci Formato Strumenti Daki Finestra @
DR gRY|{BRC - @ = A& 2 Z |0 -0,
A5 | =| 7777313 3P000201
A [ B [ C I
1 |Dipendente Cognome & nome Mote
2 |\ FAAT313 310048 FREDDO CALDOD GlA PEESENTE IN AMAGRAFICA f777313
3 | FA77313 31004801 FREDDO CALDOD GlA PEESENTE IM CU Z7757313
4 | ZF77313 3P0002 TARAMTELLA OLNVIER GlA' PRESENTE IN AMNAGRAFICA 7777313
§ | AA57313 3P000201 TARAMTELLA CLINIER DUPLICATC M CL ZF57313 |
5]
(U16)
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4. SISTEMAZIONI E IMPLEMENTAZIONI

4.1. UTILITY ANNO PRECEDENTE

411 STAMPE COSTI PER IRAP - 08) STAMPA / EXPORT QUADRO ‘IS’ IRAP

Abbiamo provveduto ad implementare il conteggio delle "Eccedenze” (campo 1S9) per i
dipendenti rientranti nelle categorie Apprendisti/Disabili nel caso di scelta "Costo effetti-
vo"

A titolo informativo riproponiamo di seguito come vengono valorizzati alcuni campi del

quadro IS:

e RIGO IS1 colonna 1 e 2: viene indicato il numero dei dipendenti (colonna 1) e la de-
duzione dei contributi per assicurazione obbligatorie contro gli infortuni sul lavoro (co-
lonna 2) rilevando il dato dalla stampa “costo progressivo del personale (BPYAQ7)”,
prospetto ditta suddivisione TOTALE GENERALE indicando il numero dei dipendenti
e il risultato derivante dalla somma algebrica dei valori presenti nei righi: “PREMIO
INAIL (TASSO + 1%)” + “PREMIO INAIL SU RATEI SOSPESI 2015” — “PREMIO
INAIL SU RATEI SOSPESI 2014”.

Doduzicee
IS1  Contribuhi assicurativi g s
> 2% .4
RIEPTILOGO SPESE DEL PERSONALE ANNO 2009 (BUYRO$08/O3/IO 16: 15 &
ZZZ0001 DITTA UNO \ /
TOTALE GENERALE \ /
NUMERO DI PENDENTI 39, 00 /
RETRIBUZICNE CORRISPOSTA 10766086, 40 /
ONERI CONTRIBUTIVI 279586, 03
TFR MATURATO (CCMPRESA RIV.A.C. LORDA) 286 /
[pasxxcr INAIL (TASSO + 1 %) (%) 4259, 86 }/

Rigo 1S7 colonna 1: viene indicato il conteggio dei dipendenti interessati nel calcolo
della “Deduzione del costo residuo per il personale dipendente™ del quale si pud pren-
dere visione nel bottone [Dettaglio].

Rigo I1S7 colonna 2: viene indicato il valore totale del calcolo della “Deduzione del co-
sto residuo per il personale dipendente” del quale si pud prendere visione nel bottone
[Dettaglio].

RESIDUO COSTO: Valore calcolato solo se il precedente campo TIPO IND. é valoriz-
zato con "1" se costo del dipendente (colonna "COSTO") e superiore alla somma delle
2 colonne "TOTALE" + colonna "INAIL" viene riportata la differenza fra la colonna
"COSTO" e la somma delle 2 colonne "TOTALE" + colonna "INAIL"

Rigo 1S9: viene indicato il valore totale del calcolo della “Eccedenze delle deduzioni di
cui ai righi da IS1 a IS6 rispetto alle retribuzioni” del quale si puo prendere visione nel
bottone [Dettaglio].
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ECCEDENZE: se la somma delle 2 colonne "TOTALE" & superiore al costo del dipen-
dente (colonna "COSTQO") viene riportata la differenza fra la colonna "COSTO" e la
somma delle 2 colonne "TOTALE".

(U11)

22 _
= Gruppo Centro Paghe =[]
NC160219_G_clienti



