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1. LIBRO UNICO

1.1. AUTORIZZAZIONE CENTRO PAGHE

Si comunicano i numeri di autorizzazione del tratxidel LIBRO UNICO:
- layout per esposizione imico foglio sia della paga che delle presenze; la sezione
presenze verra valorizzata solo per le figure gteyimentre la struttura sara sem-
pre stampatd\. 82 del 15 gennaio 2009
- layout per esposizione gue fogli distinti: uno per la paga e uno per le presenze; i
foglio della sezione presenze verra stampato erizalio solo per le figure previ-
ste:N. 83 del 15 gennaio 2009.

1.2. NUMERAZIONE LIBRO UNICO

Come da nota con Prot. INAIL.60010.07/01/2009.0@001a numerazione € stata auto-
maticamente azzerata, pertadtdle stampe di gennaio 2009 la numerazione dei cdd
ni/cartellini ripartira dal numero 1 .

Ricordiamo agli Utenti che & necessario comunicaliénuovo numero di autorizzazio-
ne al Centro di competenza prima di iniziare I'elalorazione.

Per informazioni sulle procedure informarsi pressd’INAIL.

1.3. VIDIMAZIONE ISTITUTI VARI

Si fa presente che, con la messa in uso del Libricd) la vidimazione deve essere effet-
tuata sempre con I'INAIL, pertanta_cura Utente esequire le variazioni per i _bollini
“personalizzati”:
- nei Dati Studio, videata 2, deve essere presensggla BX (per non avere piu il
bollino INAIL “provinciale”)

Prov. per bollino IHAIL
B

[,
K4

- nella anagrafica ditta, videata 5, bottone Altti,ecampo Scau/Provincia, non deve
essere presente alcuna sigla (per non avere Ipaliiho INPS/IPSEMA)

Scau

Codice Provinzia

1.4. NOTE

Per la stampa riteniamo utile far presente che:

> le opzioni di stampa del libro unico, sezione CARTELINO, sono determinate
dal “dove” si trovano i dati nella procedura paghee non da “come” sono stati
acquisiti i dati.




DOVE S| TROVANO | DATI
- Calendario
- File
COME VENGONO ACQUISITI | DATI

- Rileva lightweb: riportati nel calendario

- Rilevazione presenze (Centro Paghe o altra softhawee): riportati nel fi-
le

- Indicazione manuale: nel file o nel calendarioscizione dell’'Utente;

> dopo aver determinato quanto sopra (dove si trovano dati) la scelta
dell’opzione deriva dalla volonta dell’'Utente di cmsegnare o meno il cartelli-
no al dipendente

si consiglia:

SE SI VUOLE CONSEGNARE IL CARTELLINO
- opzionil/2/3/4/5/6

SE NON SI VUOLE CONSEGNARE IL CARTELLINO
- opzioni7/8/A/B

Si precisa comunque che, salvo le scelte 1 e & lwiscelte possono essere utiliz-
zate per non dare il cartellino ai dipendenti stile alcune dovrebbero essere “ge-
stite” dall’Utente, dividendo manualmente i cedotiai cartellini (opzioni 2/ 4) o
stampate diversamente tra copia Studio/Ditta/Dipatel (opzioni 5 / 6) o conse-
gnate successivamente (opzioni 7/ 8/ A/ B);

» alcune opzioni presenti nella procedura non possonessere_utilizzate in_con-
temporanea
STAMPA DELL'INDIRIZZO PER IMBUSTAMENTO (SCELTA 38)
- solo con opzioni1/3/7/8/ A (solo cedolidd® (solo cedolino)
STAMPA DEL CARTELLINO DIFFERITO (OPZIONI A /B)

- non possibile se presente L nella scelta 19 (stangp@ata differita sia del
cartellino che del cedolino);

> le opzioni funzionano solo per la stampa laser, pemto la stampa ad aghi non
subira variazioni:

» con le chiusure dell’anno (dicembre)se non presente opzione per la stampa del
Libro unico, la stessa é stata indicata dal Cepaghe (opzione 2), salvo la pre-
senza del flag per k@estione Enti Pubblian 11 videata della ditta; inoltre e stata
cancellata nella 10 videata dell’anagrafica dite,scelta S nell'opzione 46
STAMPA CARTELLINO DEL LIBRO UNICO AL CENTRO (SOLMG AL
31/12/2008)

4 [STAMPA CARTELLIND DEL LIBRO UNICO AL CENTRO [SOLO FIND AL 31/12/2008) |
in quanto obbligatoria da gennaio 2009 la stampa.ideo unico (cedolino e car-
tellino).




» da _gennaio I'opzione 46 cambiera la sua funzigrad riguardo vedere il capitolo
STAMPE SOPPRESSE;

» da_gennaio, al caricamento di_nuove ditteverra segnalata la mancanza
dell'opzione di stampa (se non presente il flaglpegestione degli enti pubblici);
I'errore sara bloccante in quanto da genrmeo non avere la stampa del Libro
unico dovra essere indicata I'apposita opzione (NusStampa cartellino),

> a pc il cartellino sara sempre visualizzato (con eenza dati in base alle varie
opzioni e ai dati presenti), mentre al Centro verrano testate le varie opzioni
e i dati presenti.

Il Libro unico e sostanzialmente formato da duemez
- sezione valorizzazioni, di seguito denominata CEIN, dove devono essere va-
lorizzate le presenze o assenze del mese del dipend
- sezione presenze, di seguito denominata CARTELLId®Ye devono essere indi-
cate le presenze o assenze del mese del dipendente.

I CEDOLINO non ha subito alcuna variazione, viene percionzdato in base ai totali e
voci inserite nei movimenti mensili, come da cotir@ sue alterazioni.

Nel CARTELLINO vengono invece riportate le presenze o assenzented'indicazione
di codici, di seguito denominati GIUSTIFICATIVI, noapposita legenda. | dati per |l
CARTELLINO possono essere gestiti da CALENDARIOaKILE delle presenze.

Per effettuare la stampa del cartellino (a pc e vidhato al Centro), € obbligatorio indi-
care nella 10 videata dell'anagrafica ditta, campdstampa libro _unico,una delle op-

zioni presenti

stampa libro unico




2. CARTELLINO

2.1. DITTA - VIDEATA 10"

- Opzioni cedolinpdove sono presenti le opzioni:
- Stampa cartellinger la gestione della stampa del cartellino
- Stampa libro unico (LULper la gestione della stampa del cartellino e ddbt-
no

2.2. DIPENDENTE - VIDEATA 7

- Stampa cartellinger la gestione della stampa del cartellino. Il parsara impostato a N
al caricamento delle seguenti nuove anagrafiche:

- LivelliCCC/YYY/SO/CO/TA/SA/CA
- Posizionil/T/ZI XY

- Opzioni calendario/presenzper la gestione del calendario/rileva. Il camp@ saposta-
to a N al caricamento delle seguenti nuove anadrafi

- LivelliCCC/YYY/SO/CO/TA/SA/CA
- Posizioni |/ T/ZI XY

2.2.1 UTILIZZO DELLE OPZIONI
Il CARTELLINO pu0 essere stampato su un foglio a parte rispef@EDOLINO o nello
stesso foglio.

Per effettuare la stampa € obbligatorio indicare néa 10 videata dell’anagrafica ditta,
campo Stampa libro unicouna delle opzioni presenti.

Le opzioni, presenti nella 10 videata dell’anagrafiitta campoStampa cartellingono le
seguenti:
* blank: stampa come da opzione presente nel cgdt@mpa libro unico
» opzione N per non effettuare la stampa del CARTELLINO p#titi dipendenti
della ditta (alterabile da anagrafica dipendente)

Le opzioni, presenti nella 10 videata dell’anagmafditta campo Stampa libro unico
(LUL) sono le seguenti:

* Dblank: sia per PC che al Centro, per stampare solalbloe come di consueto (da
gennaio tale scelta non sara piu presente)

e opzione 1 i dati vengono presi da calendario; sia a PCatl@entro, CARTELLI-
NO e CEDOLINO vengono stampati nello stesso fogi®per il dipendente devo-
no essere stampati pit cedolini, la struttura sarapre presente ma i giustificativi
verranno stampati solo in una pagina

e opzione 2 i dati vengono presi da calendario; sia a PCati@entro, CARTELLI-
NO e CEDOLINO vengono stampati in due fogli divess per il dipendente de-
vono essere stampati piu cedolini, la stampa aip@tera tante strutture quanti
sono i cedolini con i giustificativi stampati salouna pagina, mentre la stampa al




Centro (pacchetto ditta), riportera piu cedolini oma solo cartellino debitamente
compilato

opzione 3 i dati vengono presi da file; sia a PC che alt@erCARTELLINO e
CEDOLINO vengono stampati nello stesso foglio; seipdipendente devono es-
sere stampati piu cedolini, la struttura sara senppesente ma i giustificativi ver-
ranno stampati solo in una pagina

opzione 4 i dati vengono presi da file; sia a PC che alt@erCARTELLINO e
CEDOLINO vengono stampati in due fogli diversi;m# il dipendente devono es-
sere stampati piu cedolini, la stampa a PC ripar@nte strutture quanti sono i ce-
dolini con i giustificativi stampati solo in unagaa, mentre la stampa al Centro
(pacchetto ditta), riportera piu cedolini ma uroscartellino debitamente compilato
opzione 5 i dati vengono presi da calendario; CARTELLINCCEDOLINO ven-
gono stampati in due fogli diversi; per permetiarstampa in fronte\retro, se per il
dipendente devono essere stampati piu cedolirgtdmpa a PC funzionera come
I'opzione 2 (riportera tante strutture quanti sémedolini con i giustificativi stam-
pati solo in una pagina), mentre la stampa al Ggpacchetto ditta), riporterebbe
pil cedolini con di seguito una pagina bianca nodimata, ad eccezione
dell'ultimo cedolino che sarebbe seguito dal chnel debitamente compilato;
I'opzione e da utilizzare quando gli stampati nemgono effettuati dal Centro, ma
viene inviato il PDF per la stampa in Studio;

opzione 6 i dati vengono presi da file; CARTELLINO e CEDOND vengono
stampati in due fogli diversi; per permettere kangba in fronte\retro, se per il di-
pendente devono essere stampati piu cedolini,almE a PC funzionera come
I'opzione 4 (riportera tante strutture quanti sémedolini con i giustificativi stam-
pati solo in una pagina), mentre la stampa al Ggpacchetto ditta), riporterebbe
pil cedolini con di seguito una pagina bianca nodimata, ad eccezione
dell'ultimo cedolino che sarebbe seguito dal chnel debitamente compilato;
I'opzione e da utilizzare quando gli stampati nemgono effettuati dal Centro, ma
viene inviato il PDF per la stampa in Studio;

opzione 7 i dati vengono presi da calendario; CARTELLINCCEDOLINO ven-
gono stampati in due fogli diversi; la stampa af@@ionera come I'opzione 2 (ri-
portera tante strutture quanti sono i cedolini cgiustificativi stampati solo in una
pagina), mentre nella stampa al Centro (pacchéttim), dCARTELLINO e CEDO-
LINO vengono stampati a se stanti: prima tuttidaei e poi tutti i cartellini
opzione 8 i dati vengono presi da file; CARTELLINO e CEDOND vengono
stampati in due fogli diversi; la stampa a PC fonera come I'opzione 4 (riportera
tante strutture quanti sono i cedolini con i gilisditivi stampati solo in una pagi-
na), mentre nella stampa al Centro (pacchetto)d@ARTELLINO e CEDOLINO
vengono stampati a se stanti: prima tutti i cedaipoi tutti i cartellini

opzione A i dati vengono presi da calendario; CARTELLIN@@EDOLINO ven-
gono stampati in due fogli diversi; la stampa afédZionera come I'opzione 2 (ri-
portera tante strutture quanti sono i cedolini cgiustificativi stampati solo in una
pagina), mentre nella stampa al Centro, CARTELLINGCEDOLINO vengono
stampati in due momenti diversi e con due estradiverse: il CEDOLINO verra
stampato come di consueto con la normale elaboraaella ditta, il CARTELLI-
NO potra essere stampato per piu ditte contempana@ete, mediante
un’estrazione da eseguirsi con l'apposita nuovaiture (vedere nel dettaglio su
capitolo successivo).



opzione B i dati vengono presi da file; CARTELLINO e CEDON® vengono
stampati in due fogli diversi; la stampa a PC fanera come I'opzione 4 (riportera
tante strutture quanti sono i cedolini con i gificsditivi Stampati solo in una pagi-
na), mentre nella stampa al Centro, CARTELLINO eDCEINO vengono stam-
pati in due momenti diversi e con due estrazioniedie: il CEDOLINO verra
stampato come di consueto con la normale elaboraaella ditta, il CARTELLI-
NO potra essere stampato per piu ditte contempana@ete, mediante
un’estrazione da eseguirsi con l'apposita nuovaiture (vedere nel dettaglio su
capitolo successivo).

Facciamo presente che, nel caso di stampa difigeitsolo cartellino vidimato (scelte A|o

B) viene effettuata sia se l'inserimento delle a@anmni ditta/dipendente é stato eseguito
prima della normale estrazione, che se l'inserimf@ariazione é stato effettuato successi-

vamente (quindi dopo la normale estrazione, magudeil’estrazione particolare).

Le opzioni, presenti nella 7 videata dell’anagrafdipendentecampoStampa cartellino
sono le seguenti:

blank: stampa come da opzioni presenti nella 10 vidaelitanagrafica ditta

opzione E per effettuare la stampa del CARTELLINO quanddlitta € presente
'opzione N. _Attenzione deve sempre essere compilato, nella 10 videata
dell'anagrafica ditta, il camp&tampa libro unicaaltrimenti la stampa non verra
eseguita non essendoci indicazione di come lastbnge essere fatta.

opzione N per non effettuare la stampa del CARTELLINO.

Le opzioni, presenti nella 7 videata dell’anagrafdipendentecampoOpzioni calenda-
rio/presenzesono le seguenti:

2.3.

blank: il dipendente viene proposto nel calendario/aléghtweb, ad esclusione
delle figure scartate di default; nel movimentonaeeffettuato il caricamento dei
totali da giustificativi

opzione N il dipendente non viene proposto nel calendalewa lightweb

opzione E il dipendente viene proposto nel calendario/aléightweb; nel movi-
mento non viene effettuato il caricamento dei tatal giustificativi infatti il botto-

ne Calcola & sostituito dal bottonRitorna (medesima funzione della spunta nel
movimento a livello ditta).

OPZIONI A/ B (STAMPA DIFFERITA DEL CARTELLINO)

Per effettuare la stampa del CARTELLINO, anche garditte contemporaneamente, in
un momento diverso rispetto alla stampa del cedpknnecessario estrarre la ditta con la
funzione ESTR. CART. DIFFERITO (L.U.L.)

TRASMISSIONE PAGHE MENSILI I| ESTRAZIONE / TRASMISSIONE OM LINE
UTILITY A.C. ESTR. C:l.?TTE[FFE::[TC (STAMPA L.U.L.]
ALTRO | ESTR. EART.L“@IDIMATD (STAMPA L.U.L.)

ANNO PRECEDENTE LISTA ULTIMA ESTRAZIONE
A ) i) I}
OITTE A.D. LISTA DITTE/DIPENDENTI DA TRASMETTERE




Nella schermata successiva, vengono riportatelealdte con opzione A o B nella 10 vi-
deata dell'anagrafica ditta, che siano gia statsntesse al Centro (colonna Elab. con E o
con R)

CODICE RAGIONE SOCIALE TIPI] ACC. |CONTR. | ALIQ.

LA |LIBRO UMICO - SCELTA & - NOM YIDIMATO EOOT FOS1

ZZZLIBE |LIBROUMICO - SCELTA B - NOM VIDIMATO EOOT FOS1 E

Dopo aver selezionato le ditte, uscire ed effeddartrasmissione al Centro come di con-
sueto (da ESTRAZIONE / TRASMISSIONE ON LINE), engt stessi termini degli invii
dei cedolini (chiusure del mese).

Alcune note:

- Le ditte selezionate vanno in automatico in estrazie le righe vengono colorate
in blu per una migliore visione

— Ditte

r Chiave Ragione sociale Data stampa Ora stampa H

ZZZLa4 (LIERO UWICO - SCELTA & - HOM VIDIMATO

v | ZZZLIBE [LIERO UMICO - SCELTA B - HON YIDIMATO
ZZZLIUA (LIBRO UNICO A [2 PAGINA Da CALEMD+CART DIFF) 2
ZZZLIUB (LIBRO UNICO B [2 PAGINA DA PRES+CART DIFF) 4

- Se e presente almeno una ditta da estrarre (cbloyeviene data la possibilita di
accedere automaticamente al programma di estradzimgraissione

- Nella lista delle estrazioni, oltre alla variazicel'anagrafica ditta, verra riportata
la riga per la stampa del Libro Unico, riconos@hiialla presenza della dicitura “
STAMPA......- Stampa L.U.L.”

- Movimenti efo vanarion da spedue ..

Neasun moviment dn trasmecttere.

222L18B - LIBRO UNICO - SCELTA B - NON VIDINATO - (Var./Ins.)
22ZLIBHSTANPA| - LIBRO UNICO - SCELTA B - NON VIDINATO | - Stespa L.U.L.
essuna ditta A

- Dopo aver effettuato la trasmissione al Centraiga della ditta risultera in colore
grigio

ZZ71 g, [LIBRO UNICO - SCELTA & - NOM VIDIMATO

ZZZLIBB [LIBRD UNICO - SCELTA B - NOM WIDIMATO
ZZZLIUA [LIBRD UNICO A [2 PAGINA DA CALEND+CART DIFF) 2
ZZZLIUB [LIBRD UNICO B [2 PAGINA DA PRES+CART DIFF) 4




- Per ri-effettuare I'estrazione di una ditta gissireessa (riga in grigio) e sufficiente
selezionarla, rispondere si alla successiva domdndistampa e la ditta sara ri-
estratta (riga in blu); attenzione: dopo averestradto la ditta, la procedura non sa-
ra piu in grado di capire se questa era gia statata e se deselezionata, verra
sempre riproposta la riga bianca

- Ditte
|_ Chiave Ragione sociale Data stampa Ora stampa
sl W T W W T s A MR ISR N G BN Centro Paghe (Procedura Paghe) |

ZZZLIBE |LIBRO UMICO - SCELTA B - NOM YIDIMATO >

y S vuale ritrasmettere questa ditka ?
ZZZLIUA |LIBRO UNICO A [2 PAGINA DA CALEND+LA ‘-"(} I cartellini vidimati verranno ristampati al centro.
ZZZLIUE |LIBRO UMICO B [2 PAGIMNA DA PRES+CART

Si I Mo |

— Ditte

| Chiave Ragione sociale Data zt:

ZEALAS |LIBRO UMICO - SCELTA A - NOM WIDIMATO

v | ZZALIBE |LIBERO UNICO - SCELTA B - MOM VIDIMATO

ZEALIUA |LIBRO UNICO & [2 PAGIMNA DA CALEMD+CART DIFF) 2
ZZALIUE |LIBRO UMICO B [2 PAGIMA D& PRES+CART DIFF) 4

~ Ditte

|_ Chiave Hagione zociale Data st:

ZEZLIAA |LIERD UMICO - SCELTA & - NON WIDIMATO

ZZALIBE |LIBROUMICO - SCELTA B - MOM VIDIMATO
—R ZEALIUA |LIBRO UNICO A [2 PAGINA DA CALEND+CART DIFF) 2
ZEALIUR |LIBRO UMICO B [2 PAGINA D& PRES+CART DIFF) 4

- Per non trasmettere una ditta presente nelladig&dipendenti da estrarre, é suffi-
ciente deselezionarla (riga da blu a bianca)

2.4, STAMPA DIFFERITA DEL LIBRO UNICO VIDIMATO (CE-
DOLINO E CARTELLINO) OPZIONE 19 CON L

Facciamo presente che, nel caso di vidimazionerddf (opzione 19 con L):

- i commenti nel cedolingpag 1), possono essere variati solo effettuahdéaci-
mento del dipendente interessato prima di faréalaga vidimata in quanto la stes-
sa viene effettuata con i commenti presenti neiimenti inviati per I'elaborazione
non vidimata

- le annotazioni sul cartellinpag 2) possono essere inserite in qualsiasi mmmen
prima di effettuare I'estrazione particolare (quish inserimento prima che dopo
la normale estrazione, ma prima dell’estrazionéiqdare).
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2.5. STAMPA DIFFERITA DEL LIBRO UNICO VIDIMATO

E’ possibile effettuare la stampa del solo cedoldoaghi (non vidimato) con la normale
elaborazione della ditta (d&strazione / trasmissione on l)ne successivamente la stampa
VIDIMATA del LIBRO UNICO (cedolino e cartellino),r&che per piu ditte contemporane-
amente, estraendo la ditta con la funzione ESTRIMAZIONE DIFF. (STAMPA
L.U.L.)

TRASMISSIONE PAGHE MENSILI I-| ESTRAZIOME / TRASMISSIONE ON LINE
UTILITY A.C. ESTR. CART. DIFFERITO (STAMPA L.U.L.)
ALTRO #|ESTRE. WVIDIMAZICONE DIFF. (STAMBA L.U.L.J

ANNO PRECEDENTE LI ETALELTIMA ESTRAZICNE
DITTE &.5. LISTA DITTE/DIPENDENTI DA TRASMETTERE

Nella schermata successiva, vengono riportatelsalite con opzione L nella riga 19 del-
la 10 videata dell'anagrafica ditta, che siano gjgte trasmesse al Centro (colonna Elab.
con EoconR)

[ Selezione ditte

RAGIONE SOCIALE [TIPDO | ACC. [CONTR. | ALIQ. ELAB.
ZZZLV |LIBRO UNICO 1 [1 PAGINA CALEND)VID DIFF E00 FO51 E
ZZZLIVE |LIBRO UMICD 2 (2 PAGINA CALEND)VID DIFF . Eom FOs51 R

Dopo aver selezionato le ditte, uscire ed effeeuartrasmissione al Centro come di con-
sueto (da ESTRAZIONE / TRASMISSIONE ON LINE), entyl stessi termini degli invii
delle normali stampe (chiusure del mese).

Alcune note:

- Le ditte selezionate vanno in automatico in estrazie le righe vengono colorate
in verde per una migliore visione

— Ditte

|_ Chiave Ragione zociale u

ZEALWZ (LIBRO UNICO 2 (2 PAGINS CALEND) YID DIFF

- Se e presente almeno una ditta da estrarre (cotode), viene data la possibilita di
accedere automaticamente al programma di estrdzmsmaissione

- Nella lista delle estrazioni, oltre alla variazicel'anagrafica ditta, verra riportata
la riga per la stampa del Libro Unico, riconos@ldalla presenza della dicitura “...
LULCEDO ....- Stampa VIDIM.”

11



Movimenti efo vanazon da spedie ..

Hesaun movimento da tcammettere per rif. ZIZ

Limca variazioni archivi da crasmetcers per rif,. IZZ A

ZEZILIV1 - LIBRO UNICO 1 (1 PAGIMNA CALEND) VID DIFF - (Var./Ins.)

ZZZLIVILULCEDO |- LIBRO UNICO 1 (1 PAGINA CALEND) VID DIFF -|S5tempa VIDIM.

NHeasuna ditta scspesa per cif. IZ2

- Dopo aver effettuato la trasmissione al Centraiga della ditta risultera in colore
grigio

— Ditte

|_ Chiave Ragione zociale u

22 (LIBRO UMICO 1 (1 PAGINA CALEMD) WID DIFF

ZEALW2 [LIBRO UNICO 2 (2 PAGINA CALEND) YID DIFF

- Per ri-effettuare I'estrazione di una ditta gissimessa (riga in grigio) e sufficiente
selezionarla, rispondere si alla successiva domadndstampa e la ditta sara ri-
estratta (riga in verde); attenzione: dopo aveestiatto la ditta, la procedura non
sara piu in grado di capire se questa era gia btat@ta e se deselezionata, verra
sempre riproposta la riga bianca

— Ditte

|_ Chiave Ragione sociale u

2L Eentru Paghe (Procedura Paghe) 5[

ZZLL VW2 |LIBE

¥ | Sivuole ricrasmettere quests ditta ¥
\‘{r) 1l libro unico widimato {cedo,+cart, ) werrd riskampato al centra,

Si I Mo |

— Ditte

|_ Chiave R agione zociale !

ZEALVE |LIBRO UMICO 2 (2 PAGIMNA CALEND] WID DIFF

— Ditte

|_ Chiave R agione sociale u

ZZZLWT |LIBRO UMNICO 1 (1 PAGINA CALEND] VID DIFF

ZEALVE |LIBRO UMICO 2 (2 PAGIMNA CALEND) WID DIFF

- Per non trasmettere una ditta presente nelladig&dipendenti da estrarre, é suffi-
ciente deselezionarla (riga da verde a bianca)



251

Si fa presente che fino a febbraio 2009 nel caadgilizzo dell’opzione L nel rigo

19 della 10 videata dell’'anagrafica ditta, durdatstampa della normale elabora-
zione venivano effettuate anche le stampe laservithmate, mentre successiva-
mente le stampe laser non vidimate continuerannesadre presenti nei PDF, per
le ditte che abbiano tale scelta. Il cedolino ali @gntinua invece ad essere stam-

pato come di consueto.

GIUSTIFICATIVI XX/ YY
Se presenti giustificativi che non trovano spamistampa, sia per i dati presi da calendario

che da file, verranno cosi gestiti:
* Nel calendario giornaliero un giustificativo XX cuhativo;
* Nella legenda dei totali, un giustificativo YY cufativo con i dati dal dodicesimo in

poi

Riportiamo di seguito un esempio con opzione Jivitleata dell’anagrafica ditta

COMPILAZIONE FILE PRESENZE

Teo [Orelav| Giul | HH1 |Gu2 [HH2 [Gu3 [HH3 [Giud | HH4 [ GiuS [HHS [ Giub [ HHE |

2,00

51 100 G2

200 G3 300

| [ Gu [0emG | Desciiz
BB oL | 15200{0RE LAVORATE
2 8,00|FERIE GODUTE
EN G 8,00|FEST GOD

FN s 2,00|LavV SUPP

E o 16,00|ROL

I ST 2,00|STRAORD

7 I 2,00|GIUSTIFICATIVO 2
s BEE 3,00|GIUSTIFICATIVO 3
El G« 4,00 GIUSTIFICATIVO 4
10 EB 5,00|GIUSTIFICATIVO 5
BEN cGo 6,00/ GIUSTIFICATIVO 6
BFY G7 7.00|GIUSTIFICATIVO 7
|13

STAMPA CARTELLINO

|
0001 [RETRIBUZIONE ORDINARIR 152, 00| 8, 07666| 1.227,65 01| s,00/G1] 1,00 2, 04 18,00
0052 |STRAORDINARIO DIURND 15, 004 2,00 9, 28816 18,58 p2| s, 00(G7| 7. 00
0058 [LAVOR) SUPPLEMENTARE 35, 0% 2,00| 10,90349 21,81 03| 8, 00
0201 [FESTIVITR' GODUTE €,46| 8, 07666 52,18 04

13



I 1
|mrsucnercan M distinti per codice | ||

13'M, 92 321,23 219,02
102, 21 « lo[152, o ¥E| 8, 00[Fc] s, 00[Ls] 2, 00|
1514, 00 102,21 31 I_M 16,00 ST| 2, 00/G2| 2, 00|G3|
156, 00 26 | wwoaes lga| 4,00 65 5,00[ce 6, 00[¥Y| 8 00
1486, 11 26 0, 10 | LesEnne GUSTIFE STIVI 1
1 19,00f 4| - 05/11/08|0L OBE LAVORRTE
152, 00 14:40 |FE FERIE GODUTE
FG FEST GOD
14,45 ¢ 2,67 4,67 i ° LS LRV SUPP
8,00 - 16,00 : B BOL
6,45 2,67 11,33~ 1156,00 |ST STRAORD
FIRGR PER BICEVUTR G2 GIUSTIFICRIIVO 2
3 G3 GIUSTIFICRIIVO 3
G4 GIVSTIFICRIIW 4
G5 GIUSTIFICRTIVD 5
“] 1514, 00| 151400 139,14 1374,92 102,21 YY SOMMA ALTRI GIUSTIFICATIVI

A cura Utente I'eventuale utilizzo di annotaziori hbro unico.

2.6.

STAMPA PC

Visto che a PC il cartellino viene sempre visuatpz(con o senza dati in base alle varie
opzioni e ai dati presenti), mentre al Centro vergeestate le varie opzioni e i dati presen-
ti, abbiamo previsto la possibilita di effettuasestampa cartacea da PC del solo cedolino

(continuera ad essere visualizzato il cartellinlizzando il tastdSolo cedo

® & pn. | Q& [EEER <] |} ﬂ,:w_

Jid' POF mwfmm' E sperta pagamerio

La stampa avra valenza solo nel caso di opzionipceeedono la stampa su due fogli di-
stinti del cedolino e del cartellino (opzioni 2 =.4 e il numero fogli stampabili sara la me-

ta dei visualizzati

"FL 0003 s'rnmsm LIERC UNICO
B Calerdario di STAGISTA LIERO LN
B 120005 SOMMINISTRATORE TMPIT
"F- Calsrelario & SOMMINISTRATORE
[ 1120007 IMPIEGATO NUKWG

B Calendario df IMPIEGATE NUOVO
_"'" 11P093 IMPIEGATO TEMPO DETE
B Calsreaic d IMPIEGATO TEMPO [
[ 13F0008 INTERMITT CHEAMATA
T2 Calerdario di INTERMITT CHLAMAT
.?" L3P 355 APPRENDIST QLUALIFICA
B Calerdario di APPRENDIST QUIALIF
B 9129504 SOCI0 54 LIVELLO

B Calsndario i SOCIO SA LIVELLD
& 9120995 5010 CA LIVELLO

B Calsndario di SOCIO CA LIVELLD

IZZE i
9990

Lt
oFpioeaTE O
con v

10 F et [
333«
DATE B HRSCRTE.
DETR O LTRED
R'CCEATTI
CHUALIPIC & WP
EE WCEORE
LBl OO0
ST MPACLEG FAR
COLL. COOF
WA B OO
WOCE

AT

LMMDWlmm:mﬁﬂ&sHmem: 8 Irovia & Crehicte 2007
s GEMICOM ml:roL-ncf EENP'ZLII'
HE Lo Jad 7

anrie P

Pertanto, nel caso di opzioni di stampa che prevedlemissione di un unico foglio (op-
zioni 1 e 3), anche se utilizzato il nuovo tastetiEmpa non subira modifiche.
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2.6.1

Riportiamo di seguito un esempio con opzione ivitieata dell’'anagrafica ditta

CALENDARIO

G oL Gust Tre. Gust Tre. Gust Guxt Tre.
| 8,00
2| 8,00 sD 2,00
;| 8,00 | LE | 2,00
1
5
5 FERI | 8,00
;| 4,00 | ROL | 4,00
+| 4,00 | ROL | 4,00
s 4,00 | ROL | 4,00
0 FEGO | §,00
11
12
13| &,00
| 8,00
5| &,00
5| &,00
17| &,00
1t
14
2| 8,00
2| 8,00
2| 8,00
23| 8,00
2| 8,00
25
%
27| 8,00
2| 8,00
20 [ 8,00
s | 8,00
31| 8,00
TOTALI/LEGENDA GIUSTIFICATIVI
COD. |ORE/GG DESCRIZIONE COD. | OREIGG DESCRIZIONE
[1] 9 156,00 | ORE 1AV . ORDIHARIE 5D 2,00 |STRAORDTHARTIO
LS 2,00 |LAVORO SUPPLEMEHTARE FERI §,00 |FERIE
ROL 12,00 |R.0.L. FEGO 8,00 [FESTIVITA' GODUTE

15



2.6.2 FILE
Nel file

= € @ NC B %s Pr R'Id'q

potranno essere consultati in linea i dati di agese per I'anno solare.

IINE

Y

Si fa presente cheédati contenuti nel file, sono a completa cura Wnte e la procedura
non_eseque alcun_controllcné normativo né logico (esempio congruenza traepues
giornaliera e totali).

Riportiamo di seguito un esempio con opzione 40ivitleata dell’'anagrafica ditta

COMPILAZIONE FILE PRESENZE

Mezedbnno | 10"']2008| |DTTDBHE | | Stampa cartelling: i dati nelle celle in colore grigio saranno ignorati o soggetti a cumulo
| Giul | HH1 [ Giu2 | HH2 | Giu3 | HH3 | Giud | HH4 K Ore/GG
,1_ oL 156,00|0RE LAVORATE
Gio g.ool 5T 200 ,T LS 2.00|LavOR0 SUPPL.
D] ven soo| s | 2 FEE 8.00[FERIE GADUTE
Sab ,T FG S00|FESTIMTA GODUTA
Diom ,T RO 12.00|RIDUZIONE ORARID LAVORO
S Lun FE 8.00 ,I-_ 5T 2.00|5TRAORDINARIO
| M ap0] RO | amo =
BN Mer s RO | 4o &
Gio 400 RO | 400 [
i) ven F& | am [10]
Sab [
Dom ’?
&l Lun 8.0 [13]
4 WEEY 8.00 ’T
TN Mer g.00 15
A Gio 8.00 [16°
g Ven am [77
5ab [18]
Dom ’F
20 g 8.00 20

16



STAMPA CARTELLINO

] oL Gaust [ Gast e Garst Tre Gt Tre B Usitn i [ i Usitn
1| 8,00 08:00|12:00 |14:00 |(15:00
:| 8,00 ET 2,00 08 :00|12:00 |14:00 | 20:00
3| 8,00 LS 2,00 0g:00|12:00 |14:00 |18:00|20:00 |22:00
1
5
[ FE &,00
7| 4,00 RO 4,00 08 :00|12:00
5| 4,00 RO 4,00 08 :00|12:00
9| 4,00 RO 4,00 08 :00|12:00
10 Fiz 8,00
i
12
3| 8,00 08:00)|12:00 |{14:00 |16:00|20:00 |22:00
| 8,00 08:00|12:00 |14:00 |18:00
5| 8,00 08:00|12:00 |14:00 |18:00
5| 8,00 08:00|12:00 |14:00 |18:00
7| 8,00 08:00|12:00 |14:00 |18:00
18
18
| 8,00 08:00|12:00 |14:00 | 18:00
21| 8,00 08:00|12:00 |14:00 |18:00
22| & ,00 08:00)|12:00 |14:00 (13:00
x| 8,00 08:00|12:00 |14:00 |18:00
20| G ,00 08:00)|12:00 |14:00 (13:00
25
2
2| 8,00 08:00|12:00 |14:00 | 18:00
28 | G ,00 08:00)|12:00 |14:00 |(13:00
2| 8,00 08:00|12:00 |14:00 | 18:00
30| 8,00 08:00|12:00 |14:00 |(15:00
31| 8,00 08 :00|12:00 |14:00 |18:00

TOTALIf LEGEMDA GIUSTIFICATI
coD. |ORENGE DESCRIZIOHE coDh. | ORE/MGG DESCRIZIOHE
oL 156,00 | ORE LAVORATE LS 2,00 [IAVORO SUPPL.
FE 8,00 |FERTE GODUTE Fi g,00 |FESTIVITA' GODUTA
RO 12 .00 | BTDUZIOHE ORARTO LAVORO ST 2 00 |STRAORD THARTO

2.7. DITTE MESE PRECEDENTE (SFASATE)

2.7.1 CEDOLINO

E’ previsto che ladicitura LAVORATORE CON CALENDARIO SFASATO per le
ditte con gestione mese precedente in 7 videata,

5

Geztione mese precedente

esca anche se non richiesta la stampa del cartethfesempio ditte che vidimano i cartel-
lini da programma presenze e i cedolini da prograrpaghe)pertanto se inserita la di-
citura nei commenti (movimento ditta o dipendente)a cura utente la cancellazione
per evitare la doppia esposizione

La dicitura_non verra riportataer:
- Posizionil, T, X - LivelliSO CO TA SA CA

17



2.7.2 STAMPA

E’ possibile stampare le presenze del mese pretedarche per le ditte che non hanno la
gestione nella procedura paghe (ASSENZA della acelhella 7 videata dell’anagrafica
ditta), indicandd’opzione X nel campoAlter.stampa LUL sfasatein 10 videata anagra-
fica ditta

ezsiva / Stampa per widimazione differita LIBRO UMNICO

Ersarmento poshicipato [hon viene verhcata la presenza di Ukt dipe ‘

Alker ztampa LUL sfazate ‘ |

i= Selezionare il codice desiderato x|
Codice Descrizione

Meszzuna particolarita [mese cormente g senza flag - mese precedente ze con flag)
5 starmpa cartellino MESE CORREMTE per ditte con flag GESTIOME MESE PRECEDEMTE in 7 wideata anz o
ey ztampa cartelino MESE PEECEDEMTE per kA | [zenza Hag Geztione Mese Piecedente in ¢ v

ditte MOF

2.7.3 STAMPA: 7" TAB DITTA=>GESTIONE MESE PRECEDENTE (ST AN-
DARD)

Nel caso di ditte che hanno unetribuzione “sfasata” (valorizzazione delle variabili il
mese successivo, scelta S nella 7 videata dellfafieg ditta, campd@sestione mese pre-
cedentg, di default la procedura riporta nel cartelliepltesenze del mese precedentad
aprile, cartellino di marzo).

Nel caso di ditte che hanno uredribuzione “normale” (senza la presenza della scelta S
nella 7 videata dell’anagrafica ditta, cam@estione mese precedentéi default la proce-
dura riporta nel cartellino leresenze del mese corrent@d aprile, cartellino di aprile).

2.7.4 STAMPA: 10" TAB DITTA =>ALTERAZIONE STAMPA LUL SFAS ATE

Ditte con retribuzione SEFASATA

Per avere il riporto del mese corrente (ad apcietellino di aprile), inserire I'opzion8
nel campaAlter.stampa LUL sfasat& 10 videata anagrafica ditta,.

L’alterazione pud essere indicata solo se la ditta la scelta S nella ¥ideata
dell’'anagrafica ditta, campBestione mese precedente

Ditte con retribuzione NORMALE

Per avere il riporto del mese precedente (ad amaleellino di marzo), inserire I'opzione
X nel camplter.stampa LUL sfasat@) 10 videata anagrafica ditta.

L’alterazione pu0 essere indicata solo se la ditta ha la scelta S nella Videata
dell’anagrafica ditta, campBestione mese precedente

ATTENZIONE : al momento la presenza dell'opzione X nella 1@eata, permette solo
di:
- Stampare nel cartellino le presenze del mese peeted
- Stampare nel cartellino la dicitura LAVORATORE CODALENDARIO SFA-
SATO
- Visualizzare nel calendario il mese precedentessipiita di accedere al mese cor-
rente
nessun’altra particolarita € comune per le duges¢esempio le particolarita per la dupli-
cazione archivi).

18



| dati possono essere inseriti con le seguenti titada

nel calendario:
movimenti mensili, videata del calendario, bottdviese succ.->per permettere
'inserimento delle presenze per il mese che qoonsle alla scheda data

Cartellino Ricarnica Eventi -» | Meze succ.-» LCalzola Hzeita

24T

per ritornare nel mese precedente (videata pearit@amento dati nel movimen-
to/cedolino), & presente il bottore Mese prec.

[Cartellitm Bizarza Event - | <-hMese prec. Ealzala Hzzita

12

nel file (per badge/presenze):
sia nel movimento che nell’utility, € possibile gliere il mese/anno, anche se la ditta non
ha la retribuzione “sfasata”.

2.7.5 CEDOLINO

Ai lavoratori per i quali si stampa il cartellinagne riportata nel cedolino la frase LAVO-
RATORE CON CALENDARIO SFASATO

| mutp pp
§| S OFLALE

1365, 0n
125 .81

WrAE

TR

I
I I_L.ﬂ."i"t'IR.F'I\.'IR.E CON CALEHDART(

;|
SEASRTO J_

-

TR LECOPETRICT
1540,32

2.7.6 VARIE

» Per effettuare la ristampa del cartellino & necessseguire il rifacimento del di-
pendente/ditta, pertanto verra sempre ristampatbeaih cedolino (vidimato)

» All'inserimento di nuove anagrafiche con i livelliCC, YYY, SO, CO, TA, SA,
CA o con posizione I, T, Z, X, Y saranno caricahl a nuovi campi in 7 talstam-
pa cartellinoe Opzioni calendario/presenzeernon effettuare la stampa del CAR-
TELLINO.

* Perle anagrafiche con i livelli YYY, SO, CO, TAASCA o con posizione T il car-
tellino/calendario viene sempre inibito, anche @e presente I'apposita opzione.

» Per la stampa/gestione del cartellino ad eventadiboratori, distaccati, sommini-
strati, rimane a cura Utente togliere I'opzion@e®& campo in 7 taBtampa cartel-
lino ed inserire gli appositi flag previsti dalla prooea per la stampa e la gestione
per la vidimazione o meno del cartellino. Si fa comue presente che nel CAR-
TELLINO dei collaboratori (livello CCC), viene inchto di default il giustificativo
PRES con 1, dal lunedi al venerdi, per indicangrémsenza giornaliera, pertanto ri-
mane a cura Utente la variazione rispetto a qusoyoa.

* Nel caso di piu anagrafiche nel mese, verra emesszartellino ogni rapporto. A
cura Utente eventuale diversa gestione.
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* Le opzioni per il libro unico, possono essere iitehrmriate nell’anagrafica ditta
(10 videata) e dipendente (7 videata) anche dagablborazione della ditta; rimane
comunque I'obbligo di inviare le variazioni anageat al Centro prima delle chiu-
sure del mese.

» La stampa del giustificativo avverra anche se nasgnti ore, salva la presenza
dell’apposito flag nelle tabelle.

2.8. ANNOTAZIONI LUL

Le annotazioni saranno cosi gestite:
2.8.1 MOVIMENTO DITTA

- Nel movimento ditta, bottone 8 “Commenti” € possibile inserire del@municazioni
valide per tutti i dipendenti, che verranno riptetaella sezione ‘Comunicazioni’ in fondo
al cedolino o nel cartellino se scelta la stampa pagine (opzione in 10 tab ditta).

Nella videata

i Movimento ditta

le Tabelle Standard  Tabelle Personalizzate  Utlity 7

Hotaam@aaw rHBlasB|dasl

Rif. Ditta §E””2 | [ DITTA ROSSI MARID

1 Elaborazione | 2 Yoci | 3 Dati DM10 | 4 C.1.G. | 5 Assenteismo | 6 Calend./Eventi | 7 Opzioni 8 Commenti

 Comunicaz. cedolino (1a pagina)

Riga1 [UAZIENDA ALIGUIRA BUDN NATALE E FELICE ANN KUDYO A TUTTI ‘

ez | \

I Mantieni comunicaz.

lino (2a pagina)

Riga 1 §EH\USUHA PER FERIE DAL 25/12/08 AL 01/02/09

Riga 2 i

Riga 3 §

Riga 4 i

I~ Mantieni annatazioni

Nel cedolino

WIFONIBILE IRPEF LORDA 2610,90 TRATTENUTA IRFEF LORDA 651,42 DEmAzONI 196,84 | |
B LE TASSAZ SEPARATA TRATT TASSAZS ERARRTA TRATTENUTS IRPEF NETTA 454,58 |
U WP.LE ARRETRAT AP ALIQUITA WEDIA AP TRATTENUTA ARRETRAP. ||
3 sovresouaLEas ADDREGONALE AG ™
T ADDCONUNALE AP, ADD.OOMUNALE AL, ADD.COMUNALE ACCONTD ||
a IMACHIBILE IRAEF & HH U 16714 ,83 IRPEF LORDA AHNUA 3913 ,00 RMENHUTAIRPEF PAGATS 2544, 56
DETRAZIINI IR PEF ANHUE 1368 ,44  IRPEF KETTA sHNUA IRPEF HON RINEORSABILE 4
IMAOHIBILE IMaI L 2875,00 DETR L&V.DIPENDENTE 109,00 GG.DETRAZIONI 31
d oremaL 159,84 DER.COMMGE GG, DIVDRE PART-TINE 26 [ 4
H rEmmBUZONE PERTER 2575,03 DERFGL M 6. MINORE MM PART-TINE 26
& mensime LnueTE 12 DERALTR N GG LAVDRATISETTIRANE 24,00/ afps|
N ALTRE DETRAZIINI 87,84 OREORDMARIE 159,84 |pr
[ RESIDWI A, B, I,\E)MS,UB g RESIDUDA.F 137,47 o RESDUDA.P. 6,87 EERESIDLDA [
é w MATURATD 4.C £ WATURATD 4.C. & maTuRATD A.C. O 2 IATURATD A.C.
8 Fcooumac £ covumas.c. Joooumo a.c. ggsonma.c. W
RESDWOTOT. 145,09 & ResowoToT. 137,47 = RESIDWOTOT. 6,87 8 2 nesuo ot
EL‘MIENM AUGURA BUON HATALE E FELICE AHHO HUOWO A TUTTI
i
=5
EE I INAIL MP_CONTR CONTRIBUTI REDDITO COMEL ONERI DEDUCIE ILI P IRFEF DETR LAY DIF
g 18537.00 18537, 00 1703, 56 16714, 83 1280, 60

Nel cartellino
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1 ANHOTAZIONT
CHIUSURA PER FERIE DAL 25-12-08 AL 01-02-09

2.8.2 MOVIMENTO DIPENDENTE
- Nel movimento dipendentesono presenti i bottoni Commenti e Ulter. commenti

| | | | bl [ |§

A | CTRL-MYIO per COMFERMA movimento 2 i i :
C F& per cambio griglia. Ulter.commenti || NETTO tal Anf. /Cig Calcolo eic) LConferma Uszcita
A s T TETI TR T e o T L= e o ol LT S T

Commenti possono essere inseriti dei commenti che verrateropati nel cedolino o nel
cartellino; se presenti prevarranno su quelli iiseei ‘Movimenti ditta’ che pertanto non
verranno riportati.

Ulter. commenti permette di inserire delle diciture che verramst@mpati sotto I'ultima
voce presente del cedolino. Se si vogliono manéeleerighe da un mese all’altro, & possi-
bile mettere la spunta sui righi

Nel bottone
=

File Tabele Standard Tabelle Personalizzate  Utiity 2

Hodssnums@aami «» M@caosa|daw

| commenti presenti nela vidsata vengano 100 FAIA DI PANTALONI IN FELLE
fiponat nel corpo del cedling DAL 15/12/2008 AL 1871272008

150 Pél4 DI PANTALONI IN FUSTAGND
DAL 17/12/2008 AL 27/12/2008

¥ |200 PAIA DI PANTALONI IN VELLUTD
I lighi che harin s spunta rells prima [ |DAL 3071272008
colonna venanna ripattati anche nel mese
successiva
Nel cedolino
WOCE | DESCRIZINHE OREGGMNUM. | W UNITNELTRA COMPETENZE TRATTENLUTE
0001 |RETRIBUZIOHE ORDIHARIA 26,00 56,9942 1.481.85
0401 |GRATIFICA HATALIZIA 12,00 1.481,85
0403 ACCOHNTOD GRATIFICA HATALIZIA 850,00
—-———-——— YWOCI HEUTRE -————-————
0897 [Importo Add. Reyg. differita 146,85
0898 [Importo Add. Caom. differita 65,27
0900 [mporto Acc.Add.Com. differita 19 , 58|
G900 [Stormo T.F.R. a F.P.C. 204,71
8901 [(Kontr. FPC dipendente 35 , 08|
8902 |(Contr. FPC ditta 35,08
* 100 PATA DI PANTALONI IN PELLE
* DAL 15/12/2008 AL 18/12/2008
* 150 PATA DI PANTALOHI TH FUSTAGHO
+ DAL 17/12/2008 AL 27/12/2008
* 200 FATA DI PANTALONI TH VELLUTO
* DAL 3071272008

Le annotazioni da riportare nel cartellino, saraigmmrate se scelta la stampa su unico fo-
glio del cedolino e del cartellino (opzioni in ditt / 3....).

2.9. RIFACIMENTI

Nel caso di ristampa del cedolino, € necessarinedeomunicazione.
Abbiamo provveduto ad effettuare le seguenti imgetazioni.
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2.9.1 MOVIMENTIDITTA

Nel momento in cui si indica “R” nel movimento dital conferma viene riportato in auto-
matico la “S” nel nuovo campo e viene anche vigzalo il messaggio come da immagine

Rifacimento [ con 'S’ riporta la dicitura rifacimento nei cedolini]

 Azz b

Fateo mensilitd agoiuntive (0) I:l

- Attenzione: per 1t | dipendenti verra riportata la dicitura CEDOLIND RIELAB., salvo che venga tolta 1a 'S’ dal campa
\) rifacimento nel mavirnento ditta. Per alterare il singolo dipendente indicare '™W' campo rifacimento nel movimento dipendents.

Il messaggio sta a indicare che per tutti i dipeicsella ditta nel
20,00/ 5|0ata 27/01/09

140,00
P. CEDOLINGC
. . REIELAE .

1165, 00

. N .. T . .
cedolino verra riportata la dicitu nel caso in cui
per un unico dipendente non si vuole visualizzardititura basta indicare “N” nel campo

Rifacimento I

del movimento.
Se la dicitura non deve essere visualizzata peefa ditta € necessario togliere la “S” dal
campo “rifacimento” del movimento ditta.

ATTENZIONE: anche se presente la “S” nel movimento ditta pangoli dipendenti non
verra riportata la “S” nel campo rifacimento, maadimpo sara a blank.

Questo perché se fosse presente la “S” nel casai imon si volesse la dicitura per I'intera
ditta bisognerebbe entrare nel singolo movimentdqgugierla

2.9.2 MOVIMENTO DIPENDENTE => RIFACIMENTO DIPENDENTE
In automatico nel movimento viene compilato il camp

nel caso in cui non si voglia la descrizione

“CEDOLINO RIELAB.” Inserire la “N” .

2.10. MOVIMENTI/CALENDARIO/FILE ORARIO

2.10.1 DITTE NORMALI
E’ stato previsto che, le varie parti che compomgibibro unico, pertanto il movimento
(cedolino) e i file calendario/file orario (carialb) siano sempre trattate insieme, con rife-
rimento al mese corrente come da scheda data.
- ELIMINAZIONE DIPENDENTE/DITTA: se presenti verranncancellati il movi-
mento, il calendario e il file orario
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- FORMATTAZIONE DIPENDENTE: e previsto l'azzeramentdel movimen-
to/calendario/file orario per singolo dipendentajicando posizione C, qualsiasi
data di cessazione se non presente e poi ripmstiagosizione iniziale.

- FORMATTAZIONE DITTA: per la formattazione dei movanti/calendario/file
orario a livello ditta, utilizzare la scelt@ormattazione movimenti/calendario/file
orario, presente in Utility Centro, Altro, Sistemazioirie

|Furmattaziune movimenti/calendarioffile orario |
E’ prevista la possibilita di selezionare solo ulebtre.

- DUPLICAZIONE COMPLETA DIPENDENTE/DITTA: se presentierranno du-
plicati il movimento, il calendario e il file orari

- CAMBI QUALIFICA/RIPRISTINI QUALIFICHE PREC: se presti verranno du-
plicati il movimento, il calendario e il file orari

Esempio: eliminazione nel mese di novembre di pemtiente gia movimentato

- Cancellato il movimento

- Cancellato il calendario di novembre

- Cancellato il file orario di novembre.

2.10.2 DITTE MESE PRECEDENTE (SFASATE)
Vengono effettuate le medesime specifiche sopi@tape con la particolarita che oltre al
mese corrente come da scheda data, vengono uiikzede i dati del mese precedente.
Esempio: eliminazione nel mese di novembre di pentiente gia movimentato

- Cancellato il movimento

- Cancellato il calendario di novembre e di ottobre

- Cancellato il file orario di novembre e di ottobre.

2.11. INSERIMENTO MOVIMENTI

Sono presenti le seguenti funzioni di inserimentvimenti

[~ Gestione calendario [T Gestione cartellino da file

[~ Gestione calendario zenza totalizzazioni

[~ Impont automatico da Rileva Lightweh

2.11.1 GESTIONE A CALENDARIO

Tale gestione, presente da parecchi anni, prevegleper ogni dipendente ad eccezione di
alcune situazioni particolari (posizioni T, livel®O, CO...), si acceda prima al calendario
e al conferma della videata tramite bott@ecola, si carichino nel movimento a totali i

conteqggqidei giustificativi inseriti all'interno del calenda stesso.
[

Caleala

Cartelina Bizarica Ewventi -= | Mese sues, -

2.11.2 GESTIONE CALENDARIO SENZA TOTALIZZAZIONI

Tale gestione prevede che, per ogni dipendente@kz®ne di alcune situazioni particola-
ri (posizioni T, livello SO, CO...), si acceda prirahcalendario ma al conferma della vi-
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deata tramite bottonRitorna, non vengono caricati nel movimento a totali i emjufi dei
giustificativi inseriti all'interno del calendarstesso.

Cartelling Ricarica Ewventil - | Meze suze - Ritorna [Jzzita

[~

Da GENNAIO 2009 potra essere visualizzato il catera senza totalizzazioni, per la
compilazione a cura Utente, anche se presentestabge cantieristica.

2.11.3 IMPORT AUTOMATICO DA RILEVA LIGHTWEB

Effettua I'import automatico per chi esegue l'inssnto delle presenze con il programma
Rileva LightWeb, per tutta la specifica si rimaradiiapposito manuale.

2.11.4 GESTIONE CARTELLINO DA FILE

Tale gestione, alternativa al calendario con o adotalizzazione, prevede che, per ogni
dipendente ad eccezione di alcune situazioni pdatic(posizioni T, livello SO, CO...), si
acceda prima al file per la stampa del CARTELLINGv@ al movimento a totali per
l'inserimento manuale dei datitilizzando o il botton€onferma(i cambiamenti vengono
salvati automaticamente) o il bottobscita (viene chiesto se devono essere salvate le e-
ventuali variazioni eseguite).

LConferma Elirnina Spnulla Uszcita

Nella procedura paghe, all'interno del movimentprésente un’apposita maschera, da
compilare a cura Utente con import dalle presenz@pualmente

T 6 N @ PrREO .
= _ oo | TR [ o |

2.11.5 FILE

E’ previsto che, se presenti nella 10 videata a@ed#lgrafica ditta, camp®tampa libro uni-
co (LUL)le opzioni 3, 4, 6, 8, B,

- in inserimento dipendenti/movimento ditta, non siattive le scelte del calenda-
rio/eventi
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¥ Scansione automatica dipendenti [T Conferma movimento automatica

¥ Calcolo automatico delle settimane mal / mat / inf / denuncia mensile
[~ Gestione eventi ¥ Visualizza commenti su movimento
[T Gestione calendario ¥ Gazhone =aitelling da hla

[T Gestione calendario senza totahizzaziont
[T Calcolo formule

I Import- automatico da Bileva Lightweb

[T Calcolo unatantum
[T Calcole del preavvito
[T Calcolo malattia nel liennio

[T Gestione cantieriztica per edilizia
[T Doppia videata denuncia mensile
I Ricalcolo emens alla fine dellinserimento
I” Gestione superamento 48 ore settimanali

se presenti le spunte che risultano bloccate, éssacio variare I'opzione in 10 tab
ditta per deselezionarle e poi reinserirla;

¥ Verilica anticipi/acconti TFR

- nel movimento non sia attiva I'icona del calendana solo quella del file

B8 e & F|E|E @ N B %P R Mo
Ib"g.L - I 11 J20ne Totale I B

L’icona nel movimento puo essere automaticamergaalizzata prima dell'inserimento
dei totali, utilizzando I'apposita scelta, mentdipendentemente dalla scelta preseeie
la 10 videata dell’anagrafica ditta, cam@tampa libro unicoil file pud essere consulta-
to/variato da Utility ac, Libro unico/calendaridéi orario/eventi, Visualizzazio-
ne/variazione file orario

|Uisualizzaziune!variaziune hile orano |

Nella videata e presente il calendario giornaligeo I'inserimento delle ore teoriche, delle
ore lavorate, dei giustificativi deIIe timbratwejei giustificativi utilizzati

1100 | 1200 | 1300 | 1400

Ore/GE D esciizione
I_ oL 152,00|0RE LAVORATE
IT FE 2.00|FERIE GODUTE
3 FiG 8.00|FEST GOD
T4 E 2,00| L SUPP
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Attenzione: in base all’opzione per la stampa in ditta, ver@evidenziati con colore gri-
gio le celle contenenti dati che non vengono pomastampa per tipo opzione (esempio
timbrature giornaliere se opzione 3), per mancahzpazio (esempio legenda oltre il do-
dicesimo giustificativo) o che vengono riportathaulativamente (esempio giustificativi da
4 a 6 se opzione 3).

E’ prevista la possibilita di riportare, per la nesima colonna, in piu righi, il medesimo
valore. Il dato viene riportato tramite trascinateemlal lunedi al sabato, esclusa la dome-
nica e i festivi, pertanto rimane a cura Utentedacellazione nei giorni non previsti (e-
sempio il sabato)

e M :=w
I s
e P8 :=w
TEY s

o
MBEY sw
EEN L. N

2.12. IMPORT MOVIMENTI DA PRESENZE

2.12.1 IMPORT A TOTALI/SPECIALE

In “Utility a.c.” =» “Import movimenti da preserizaell’utility “ 01) Import a totall e
“05) Import speciale (solo matricola dipgono state apportate le seguenti modifiche nella
sezione Import da presenZeper permettere tre diverse modalita di importagiaei mo-
vimenti da presenze.

Import da presenze

* file per libro unico efo fle per moviment a totali

= file per moviment a totali (senza file per lbro unico)

= file per libro unico [senza file per moviment a totali)

E’ presente anche una opzione da utilizzare ne gagui non si vogliano importare le
timbrature nel file del cartellino per LUL (e parta evitarne la stampa nel cartellino).

Opzioni
|V [~ Mon riportare le imbrature nel LUL

| file creati dalle presenze dovranno le seguartiteristiche:

» File da presenze per movimenti a totali manterrdarstesse caratteristiche gia in esse-
re.

* File da presenze per libro unico dovranno essepastati come indicato nelle spiega-
zioni PDF per il tracciato TRORAPRO.

Le tre scelte previste sono le seguenti:
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“file per libro unico e/o file per movimenti a tatalnuova scelta per I'importazione da
presenze del file per movimenti a totali e/o diel fier il libro unico.

| due file creati dalle presenze dovranno esseypati, il nome del file dovra essere
composto da: PRESENZE_ + CODICE AZIENDA_ (7 bytesPERIODO PAGHE
(MMAAAA).ZIP.

Ad esempio PRESENZA 7710001 102008.ZIP contiendeifder la ditta ZZ10001
relativi al periodo paghe di ottobre 2008.

Per chi utilizza il programma delle presenze RILEFBALL di Centro Paghe la crea-
zione del file ZIP con entrambi i file € automatica

Per chi utilizza altri programmi presenza e vua@daare entrambi i file dovra zippare
gli stessi in un file ZIP come sopra descritto.

“file per movimenti a totali (senza file per libraico)’: scelta gia in essere che man-
tiene le stesse funzionalita per I'importaziongdzsenze del file per movimenti a tota-
li.

“file per libro unico (senza file per movimenti atal)”: nuova scelta per
'importazione da presenze del file per libro unico

Durante il caricamento del file viene effettuat@antrollo se quanto caricato corrisponde
al mese di elaborazione diversamente verra proplostguente messaggio:

Centro Paghe {Procedura Paghe) il
2 1l file che si sta importando non & corrispondente al periodo di elaborazione,
3 Proseguire con limportazione #
Si I Mo I

Cliccando il tasto SI' il file viene comunque importato per il mese m#gsato al carica-
mento cliccando il tastdN‘O” il file non viene importato.

Il controllo del mese viene effettuato sul periqdeese e anno: MMAAAA) indicato nel
file da importare.

In presenza di ditte che hanno retribuzione “stds@talorizzazione delle presenze il mese
successivo), anagrafica ditta videate®¥7casella Calcolo straord. e malattia mese préc.
impostata con opzioneS®, per le quali saranno effettuati 2 import in mometiersi il
controllo del mese verra cosi effettuato:

per il caricamento del file per movimenti a totadirra verificato che il mese caricato
corrisponda ad un mese precedente quello di elziome

per il caricamento del file presenze per libro onterra verificato che il mese caricato
corrisponda al mese di elaborazione.

Importazione file:

“file per libro unico e/o file per movimenti a tatalutilizzando la suddetta dopo aver
selezionato il file ZIP da caricare ed aver cliochtasto ‘Confermd verra proposta la
videata per il caricamento del file per movimentotali le modalita di caricamento ri-
mangono come prima.
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8 Elaborazione meviment]

Fle Tabels Stardiard  Tabeds Personalerate Lty 7

dotrans|leasjamju«» nj@lca sB|ldem

Ip prog feri idati i el
CACPW-V\PRESENZEY

nel cormispondents archivio
WACPVPAGHEVRCHIVIMOVTIIDN

della procedura pagha.

Si ricorda che tuali movimenti che non corrispondenza in archivio
{senza grafico o i to non previsto). non verranno caricati (saranno
comunque segnalati nel file di log). Tutti i records saranno caricati come
movimenti proyvisori.

¥ MANTENERE| LEVDCI  NE) HOVIMENTI PROVVISORI 7

¥ MANTEWERE | DATICIG  NEIMOVIMENTI PROVVISORI 7

¥ MANTEMERE | DATI EMENS  NEI MOVIMENTI PROVVISORI 7

Per continuare scegliere una delle seguenti opzioni.

% Accodni fles dilog
T friskeza i et di log

e

no

Dopo aver effettuato I'import del file cliccaretésto ‘Uscitd’ per chiudere la videata e
in automatico iniziera il caricamento del file ddaro unico. Durante il caricamento
verra proposta una videata di scorrimento dei dipati elaborati:

Import file per libro unico

Dipendente 22100011310001PRRLCTU&5P54F15158A120080920058092 4

Se presenti dipendenti che hanno gli stessi codmie da impostazione di import,
viene proposto il seguente messaggio:

M File per libro unico X|

Drati gia oresenti in archivio
Chiave: ZZ1000113100205NLELAS042TIS31K1Z0081020081 001

Chiave partenza: ZZ1000113100205NLELAS04ZIS31K1Z0081020

Cliccare il tasto OK” per chiudere il messaggio e proseguire con I'imha altri di-
pendenti.
Alla fine del caricamento viene proposto il segeankessaggio:

Centro Paghe {Procedura Paghe) il
P | Impott completato
\Q) Yisualizzare eventuali bimbrature non caricate ?

Si I Mo |




Cliccando il tasto SI' viene aperto un foglio excel riportando eventuiendenti non
caricati ed i relativi dati non caricati, di segugi riporta un esempio del foglio excel
creato.

A B C D E F
Chiave ditta Codice dipe Codice fiscale Tipo record Periodo elab. Data presenza/progressivo
Z710001 1100018 NMNMNGGG1IAIIFILIIE 1 200809 20080901
2710002 11C0018 MNNNGGG11A11F111E 1 200809 20080902
2710003 1100018 MNNNGGG11A11F111E 1 200809 20080303
Z£710004 1100018 NMNGGG11A1IFI11E 2 200809 1
2710005 11C0018 MNNNGGG11A11F111E 2 200809 2

Cliccando il tasto NO” il messaggio viene chiuso e non viene creatoglib excel.

« “file per movimenti a totali (senza file per libraioo)’: utilizzando la suddetta dopo
aver selezionato il file per movimenti a totali ciricare ed aver cliccato il tastG6n-
fermd verra proposta la videata per il caricamento fidel per movimenti a totali le
modalita di caricamento rimangono come prima.

« “file per libro unico (senza file per movimenti dalg”: utilizzando la suddetta dopo
aver selezionato il file per libro unico ed avaccato il tasto Confermd in automati-
co iniziera il caricamento del file per libro unico

2.12.2 COPIA TRACCIATI

Sono presenti le specifiche tecniche del trac@atelativa spiegazione in PDF, per il trac-
ciato TRORAPRO per il libro unico e la spiegazionéPDF per il tracciato TRRILEVA
per i movimenti a calendario.

2.13. STAMPE SOPPRESSE

In seqguito all’entrata in vigore del Libro unicd¢@ni stampati non verranno piu forniti in
automatico in quanto non piu richiesti dalla norireat

2.13.1 REGISTRI PRESENZA VIDIMATI

Vedere al riguardo I'utility ac REGISTRI PRESENZAONI VIDIMATI — STAMPA.

2.13.2 RIEPILOGO MENSILE RETRIBUZIONI (IN ELABORAZIONE)

Si ricorda che il riepilogo delle retribuzioni cheeniva stampato vidimato durante
I'elaborazione, contenente i totali della posizidNAIL, non verra piu stampato.

E’ presente la possibilita di stamparlo su ricldesta non vidimato, inserendodeelta E
nella 10 tab ditta, rigo 46STAMPA RIEPILOGHI INAIL GIORNALIERI E/O MENSI-
LI NON VIDIMATI. Inoltre e prevista anché& scelta Tper avere, oltre al riepilogo in 0g-
getto, anche il riepilogo vidimati inail.

2.13.3 RIEPILOGO VIDIMATI INAIL (BPYMO8L) (CHIUSURE MENSIL 1)

Si ricorda che il riepilogo dei numeri INAIL utilzati che veniva stampato con le chiusure
mensili, non verra piu stampato.

29



E’ presente la possibilita di stamparlo su riclaesta non vidimato, inserendodeelta M
nella 10 tab ditta, rigo 46STAMPA RIEPILOGHI INAIL GIORNALIERI E/O MENSI-
LI NON VIDIMATI. Inoltre e prevista anché& scelta Tper avere, oltre al riepilogo in 0g-
getto, anche il riepilogo delle retribuzioni mensil

2.14. UTILITY ANNO CORRENTE

2.14.1 LIBRO UNICO/CALENDARIO/FILE ORARIO/EVENTI

2.14.2 REGISTRI PRESENZA NON VIDIMATI - STAMPA

Come previsto, i registri presenza vidimati nonr&eno piu stampati al centro, ma viene
comunque data la possibilita di effettuare la st@apy@sso lo studio, da Utility ac:

E|.r,’.\ﬁ Libro unico/calendario/file orariofeventi

i 2 01] Cartellino [calendario/eventi] - stampa
-5 02) Visualizzazione/variazione file orario

----- .7 03] Statistiche [calendariofeventi] - stampa

a

i 05] Comunicazione/delega per LIBRO UNHICO
w2 0B) Cedolino/cartellino in bianco per vidimazione IHAIL

Nella 10" tab anagrafica ditta
|Stampa reqistri presenze ffogli comunicazione mensili (MEWRO4/BFYR ?Lj‘

e possibile effettuare le seguenti scelte:

] STAMPA ORE TEORICHE
ki STAMPA SOLO SABATO E DOMEMICA NEL TEORICO (HUOYO FOGLIO PRESENZA)
£ ESCLUSIOWE ORARIO PRECOMPILATO (MUOWD FOGLIO PRESENZA)

Nella prima videata vengono riportate tutte leeddihe hanno una delle tre scelte:

= Dvitte

Codice Hagione sociale |

ZZ20001 BOMNUS SEMNZA CARPIEMNZA DITTAATTUALE
ZZ20002 FPROWVAMYERB -WARIE DIFEMNDEMTI
ZZ221111 FPROWA TIP BARFFPORTO PER EMEMNS

Scelta O

e BED IN SILVIA Wi M 1570971978 |npo peosn i
12 WVIA STRADA CHIESA 95D esunenne 01/10/2008 |man MENSILE
mamieors 36077 ALTAVILL VI w5 wrTRE lcoNvENZ. Eon oo 29,00
0020  awwrcs 2 IMPIEGATOS TRAEP. laLALIFE A w 150,00
[ 1lowep 0L g 04 puocoge 0372003
ETIE 1 2 3 [ s 5 7 s 3 o 1 12 E] N 15 15 |OREGG.RETR
oREo. ORE LavORABIL 160 , 00
EN 66, LwoRa L 20, 00
Em (OREGG.DM10 26
TEeREe  |FG .00 34 D0 .00 Fiz .00 5,00 §,00 S D0 §,00 .00 .00 .00 §,00 |OREGG.MIN. 25
I [0 B [ B 21 E =] E = E B E B Ed 3 Go.ass Fam. 2§
onmce. ORE TFR 168,00
EN seTTIONE 5
EN GG, mENS®
RSLUCI 7Y $ili] .00 8.00 .00 .00 8.00 A $ili] 8.00 G.00 .00 .00 8.00 51y
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Scelta 'Y

vienn ewre BED TH SILVIA i 1E/00/1978 ey ppos. 1
1z VIA STRADA CHIESA 95/ PR 01/10/2008 |pune MENSILE

marmcos 36077 ALTAVILL VI w5 wetee o wvERz. iveom e 25,00

0020 auarcs 2 IMPIEGATO/ TRABF. QUALIFE A w150,00

W llogeom 01 g 04 pppmeg 0372003

K AN 1 2 3 + g 13 T 3 9 10 1 12 13 14 15 16 ORETGG. RETR

o REGG. ORE LevORABILI 160 , 00
= Ge. LawDRes L 20, 00
Em OREGS.DMID 25
ITEOREO E inle] S0 InJu] (OREGG. MIN. 26

o AN 17 13 13 1) 21 2 2 24 25 % Fi = F=] ! ELl GG, 455, FAM. 25

0 REGD. [ORE TFR 168,00
(1] [SETTIML NE 5

(I} (GG, MENSA

WIEEN BTN bo 24 oo BN

Scelta Z

wewoewre BED IN SILVIA [ L5/09/1978 [npy pren. M
12 VIA STRADA CHIESA 95/D P 01/10/2008 |paan MENSILE

mameors 36077 ALTAVILL WI w5 wetme comEnz. veom oe 25,00

0020  awsresn 2 IMPIEGATO/ TRARR, ausLire s we 150,00

|78 llownem 01 soamn 02 ppoeegye 0372003

(0 M 1 2 3 + 5 & T g 3 10 1" 12 13 14 13 15 (OREGG. RETR

) ORE LavoR28IL 150 , 00
En GG, LvORABILL 20, 00
ED OREGE.OMID 25
TEoRLT OREGG.MN. 26

C R MO 17 12 12 a 21 2 sl M 2 2% I Pl 2 0 Ell GG ASS. FAN.  2H
R ORETFR 168,00
iy [SETTIMANE 5

EM 6. mENSR

B

Da GENNAIO 20091e domeniche vengono evidenziate in grigio

Zlgeg zzany EEmE ke REzaLl
== 1 z 3 + 5 -] T 2

feare D0 2.00 .00 =200 Jj2.00 o.00 jsn jeln]
Errra 17 18 15 E1] 21 = = 2%

[earm 5,00 3. 00 S 00 s, 00 Ja4 je]i] .00 Js.00

Da FEBBRAIO 2009 vengono evidenziate le colonne che hanno nel cdtepaco” una
stringa che non sia “SA”.

Quindi “DO” “FG” oppure “FE”.

Riportiamo un esempio di gennaio 2009

| N — ernrry 08 PR R 032009
L= = il a] 1 4 3 + = a T
oFEmIGs.

N

cn

reARka FC o0 SR yein] 2.0 F 2.0
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OFEIGG.

cn

cn

AR 7N 110 I=pmu]n] 200 I=pmu]n] 2. 00 I=pmu]n]

Da MARZO 2009 é stata aggiunta nella stampa la possibilita @ainpare/non stampare
anche i dipendenti in posizione “K”.
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r Tipo stampa: =

" Stampa dip. senza pos. K

{+ Stampa dip. + pos. K.

La stampa dei dipendenti in posizione “K” viene@sta testando la data di assunzione.
Vengono dunque riportate in stampa le anagrafidmeposizione “K” e data assunzione
uguale o minore al mese che sto gestendo

Periodo di elaborazione

Anno 2003 ez

(es: se voglio stampare un registro presenza det mieGiugno 2009 nella stampa verran-
no riportati tutti quei dipendenti in posizione “i€he hanno data assunzione uguale o0 mi-
nore al mese attuale di elaborazione).

2.14.3 COMUNICAZIONE/DELEGA PER LIBRO UNICO
E’ presente in Utility ac, Libro unico/calendaritéforario/eventi, la scelt&omunicazio-
ne/delega per LIBRO UNICO

- Calcolo Lordo-Hetto-Costo
E| ] Libro unico/calendano/hle oranofeventi
¢ i~ _5 01) Cartellino [calendario/eventi] - stampa

<7 02) ¥isualizzazionefvariazione file orario

-7 03] Statistiche [calendario/eventi] - stampa

<> 04] Registn presenze [non vidimati] - stampa
=¥ 15) Comunicazione/delega per LIBRO UNICO

per effettuare le seguenti stampe:

— Tipo comunicazione

{+ Comunicazione obbligatora della delega per la tenuta del ko
unico del lavaora

= Delega al consulente del lavora per la tenuta del libra
unico del lavoro

PARTICOLARITA’
Nella stampa € possibile scegliere il tipo di sdtggehe presentera la delega e, nel caso di
Altro soggettpcompilare i campi sottostanti per ulteriori sfiebie:
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(i Prezentata da -
&+ Corgulents del lavoro
" Commerciakta

| T Awwocalo

I-l " Ao soggelio

Soggetto

Soggetl [plurale)

Delega

Ailordine prov.le

Dichiara

A prescindere dalle scelte effettuate, vengonort@bioin automatico alcuni dati presenti
nei “Dati studio” e nell’ Anagrafica Ditta =>Tab@ontratto =>bottone “Rappresentante” .
In presenza di ditta individuale, quindi con i datn_compilati in Anagrafica Ditta
=>Tab.5 Contratto =>bottone “Rappresentante”, éangia riporta i dati necessari per la
comunicazione/delega per libro unico da Anagrabiia =>Tab.1 Anag.l (dati persona
fisica, codice fiscale e dati sede legale o domiciscale) e Tab.4 Fiscale (dati sede legale
o domicilio fiscale).

Se vengono selezionate piu di 8 ditte per la stacopgpare il messaggio sotto riportato.

Applicazione Smart Forms 3 |

L] ": Probabile mancanza diun comando @End prima della pagina: Pagl
L3

Questo messaggio non influisce sulla generaziotie Beleghe basta confermare il mes-
saggio che appare per ogni ditta selezionata.

Trattandosi di una anomalia legata al softwareedtigne dei moduli, siamo in attesa della
soluzione da parte della ditta fornitrice.

Appena saremo in possesso delle informazioni nagesprovvederemo alla sistemazio-
ne.

Nel testo della comunicazione/delega per libro arécstata cambiata la dicitura “PAT I-
nail” con “codice Inail ditta” ed implementata lj@ssizione del relativo campo per cui se e
compilata la tabella codici ditta in Anagrafica fait=>Tab.5 Contratto =>bottone “I-
NAIL", la stampa riporta nel relativo campo dellancunicazioni i dati “cod. ditta 1” e
“cod. ditta 2 " necessari per la comunicazione/fgleer libro unico
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|_Eud ditta 1 |Cod. ditta 2 Cod. pin.

003631215 2124

sl E

Riportiamo di seguito una parte di lettera cora'mq:)o variabile evidenziato:

esetcente attivitd di Bicerca = sviluppo sperimentale nel campo della chimica

o

con codice Inail dita [003€51215/18 | Pos. Assvalnps 1203868071/00

N.B.: Si fa notare che in presenza di piu righe compilaéia tabella in Anagrafica Ditta
=>Tab.5 Contratto =>bottone “INAIL” il programma no riporta niente nella “comuni-
cazione/delega per libro unico” ed € a cura utelateompilazione del campo.

Nella maschera opzioni per la stampa, é stataiiadarpossibilita di compilare “Luogo e
data” da stampare o, come per altri dati variadilcompilare il campo direttamente nella
lettera visualizzata

Altri dati
Luogo WICEMZA,
Data 27152008

Riportiamo di seguito una parte di lettera conainpo variabile evidenziato come esem-
pio:

Infing,

dichiara
in riferimento al D Lgs. n. 196/2003, di aver ricevuto dal Consulente del lavoro, le informazioni previste circa
il trattamento dei propn dati personali e di aver espressamente accordato il consenso allo stesso, come per
legge.

Luogo & data . ]
[vzcENzz - 27/11/2008 | Timbro e firma

La firma del presente afto & stata apposta in presenza del 8ig. VERDI GIUSEFPE
Consulente del lavoro dal titolare/ rappresentante legale Sig. ROSSI DAVIDE
della Dita CONCERIE ARTIGIANATO

della cui identitd il sottoscritto medesimo & cero

Luogo e data . ]
VICENZA - 27/11/2008 Timbro e firma

Per i campi non riportati o per modificare queifiartati, &€ possibile compilare il campo
direttamente nella lettera visualizzata.

2.14.4 CEDOLINO/CARTELLINO IN BIANCO PER VIDIMAZIONE INAIL
E’ presente la scel@6) Cedolino/Cartellino in bianco per vidimazion¢AIL

|Eedulinu!cartellinu in bianco per vidimazione IHAIL|

dalla quale é possibile effettuare la stampa imdmadel cartellino / cedolino per la vidi-
mazione INAIL.
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~ Scelta 1

' Cedoling + carteling su 2 pagine

" Cedoling + careling zu 1 pagina

— Scelta 2

Impostare le scelte a fianco e cliccare su % Con Bolling INAIL

Conferma per visualizzare il PDF
" Senza Bolino

— Scelta 3

& Con Numero 1

" Senza Mumera

Nella stampa vengono riportate in calce le dicitseaza dati, relative all’autorizzazione
inail e data/ora:

- 1 pagina

INATL: Numero aut.: Data aut.: Sede:
Centro Paghe 8rl - Autorizzazions n. 82 del 15/01/2009

- 2 pagine

INAIL: Numerc aut.: Data aut.: Sede:

Centro Paghe Srl - ARutorizzazione n. 83 del 15/0172009

Attenzione: anche se presenti in Dati studio, a 8&i non verranno riportati.

2.14.5 UTILITY RILEVA LIGHTWEB

Sono presenti le nuove utility per la gestionegtegramma “Rilevazione lightweb” vede-
re apposito manuale per la spiegazione completa

1< ;22 Utility RILEWA LIGHTWEB
2 01] Abilitazione giustificativi
2 02] Export dati
2 03] Vizualizzazione cartellino vuoto
.2 04] Import calendario da RILEVA LIGHTWEE [per ditte MESE PRECEDENTE]
.2 09] Import calendario da RILEVA LIGHTWEB

1 | S | BN

PER SPECIFICHE VEDERE APPOSITO MANUALE

2.14.6 AGGIORNA - 29) OPZIONI STAMPA DITTE (10MA TAB)

Sono presenti i nuovi campi per la gestione deblimico.

Riteniamo utile ricordarne il funzionamento pengerimento o cancellazione delle opzio-
ni, anche se e rimasto invariato:
- inserimento opzioniindicare nella colonna “+”, I'opzione da riportanelle ditte
selezionate (schermata di sinistra)
- cancellazione opzioni/scelta blardelezionare la colonna “-“, per riportare il tan
nelle ditte selezionate (schermata di sinistra)
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| [ cobice RAGIOME SOCIALE =] IEE - Deserizione

v | ZZ1LIUT [LIBRO UMICO 1 (1 PAGIMNS D CALEMD) Prospetto costi differiti [F-COSTIL)
ZZ1LIUZ |LIBRO UMICO 2 [2 PAGINA DA CALEND) 2 Stampe ore ordinarie/straordinarie (BEPYS98L)
v | ZZ1LIUE |LIBRO UNICO B [2 PAGIMA DA PRES+PAG BIANCA] 4 3

Stampa prospetto addizionale regionale [BFYS107L)

Stampa prospetto addizionale comunale [EFYS141L)

Contabile speciale stampa sezione contributi voci, contributi elementi paga, sto

» | Stampa cartelino dopo il cedoline (solo laser & se presente file contenente le tir

Stampa statistica assenteizsmo [EPYM13L0)

Stampa distinta accantonamento e valorizzazione individuale (EFYR1EL] —

Stampa distinta composizione paga (EFYUIO3L]

= Stampa registi presenze / foali comunicazions mensili (MEWHO4/BPvR17L)

Stampa anagrafica dipendente [EFYM18L)

Stampa anagrafica ditta [BPYR19L)

Starmpa storico dipendents (BPYR26L]

Stampa distinta banca con interlinea vuota [BFYS119L0)

Stampa prospetto ore straordinario da elaborazione [BFYS390L)

Stampa cedolino da riepilogo contabile [BPYS11]
Creazione file »ML per RILM e Statistico [BPY><ML]
Stampa F24 con chiuzure mese, ditte con versamento posticipato [hon viene v

Stampa cedolini senza numerazione progressiva [vedi opzioni]

todulo per cedoling service =

e -
1 »  [Stampa cartellino
=

Nella colonna con “+” la scelta deve essere setetée deselezionata solo dall’apposita
lente (o con F4).

Non puo essere presente sia il valore nella col6rhehe la selezione nella colonna “-“ e
non puo essere inserita I'opzione nella colonnafirthé non viene deselezionata la co-
lonna “-“.

2.15. UTILITY

2.15.1 SALVATAGGIO ARCHIVI

Abbiamo previsto che, alla scelta di salvataggilbatehivio PagheAnno correntevenga
selezionato in automatico anché.iibro unicg oltre alle gia presentiabelle personalizza-
te

— Scelta ipo di archivi PAGHE
WV &nno conente [ Moduli standard
[™ Anno precedente [ Moduli personal.
[~ Tabelle standard [T Moduli grafici
¥ Tabelle perzonalizzate v Libra unico
[T Alki archivi paghe [T Wariazioni dopo elab.

36



