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1. QUATTORDICESIME - VIDIMATE

Nella procedura Paghe ¢ presente la funzione che permette 1’emissione di un cedolino rela-
tivo alla quattordicesima mensilita con elaborazione tramite pacchetto ditta come per le
paghe.

Quanto di seguito € applicabile sia nella parte sinistra, che nella parte destra in base al me-
se di erogazione previsto.

1.1. OPZIONE PER STAMPA

Se non presente alcuna opzione il cedolino della mensilita aggiuntiva NON e VIDIMATO,
mentre per elaborare la Quattordicesima Mensilita VIDIMATA deve essere presente
apposita opzione in Anagrafica Ditta =» 10"ab. =» scelta 24 “13" e 14" mensilita vidima-
te:

|23 Stampa per versamento enti ordinata per centro di costo (BPYS118L) P ]
'aga mese prec. su cel

24 13" e 14" mensilits vidimate |

| DESCRIZIONE
(28 NESSUNA PARTICOLARITA'
\ 29 C Elaborazione 13" e 14" vidimate + stampa prospetti contabili distinti
\ 30 S Elaborazione 13" e 14” vidimate senza stampa dei prospetti contabili distinti

Nel caso in cui non si desiderino particolari spaccature del prospetto contabile, utilizzare
I’opzione “S”, per effettuare invece la stampa del prospetto contabile con i soli dati della
mensilita aggiuntiva vidimata, divisi dagli importi riferiti alla normale mensilita, utilizzare
I’opzione “C” .

In presenza di quest’ultima opzione il prospetto contabile verra stampato con
I’elaborazione (Pacchetto ditta) della quattordicesima mensilita, per le sole sezioni relative
all’effettiva erogazione (“Retribuzione e trattenute” / “Oneri ditta” / “TFR a fondi pensio-
ne/INPS” / “Versamenti”), mentre nel prospetto contabile di giugno, le suddette sezioni
saranno relative ai soli importi del mese di giugno.

Per quanto riguarda invece le altre sezioni (“Ratei e accantonamenti mensili” / “Accanto-
namenti e valorizzazioni annuali”), nel contabile di giugno saranno portati come di consu-
eto in somma gli importi riferiti ad entrambi i cedolini: quattordicesima e giugno.

1.2. PRIMA LA QUATTORDICESIMA POI LE PAGHE

L'elaborazione della quattordicesima deve essere eseguita obbligatoriamente prima
dell'inserimento dei movimenti paghe del mese di riferimento; non é possibile eseguire
I'elaborazione separata della 14" se sono gia state bollate le paghe del mese di riferimento.

1.3. INIBIZIONE CALCOLO

L'inibizione del calcolo automatico riguardante la 14" si puo ottenere scrivendo “0” nel
campo “modalita” presente sia in anagrafica ditta e dipendente:

- dalla videata 6 alterazioni della anagrafica ditta se vale per tutti i dipendenti
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- dalla videata 6 alterazioni del dipendente se individuale
EID B - .-'i-.lterazinni

In alternativa ¢ sufficiente comunicare 1’importo di 14" con 1’apposita voce (0404 quattor-
dicesima mensilita), che sostituisce qualsiasi conteggio automatico o cancellare i ratei dai
campi storici/movimento (esempio se non € una situazione definitiva).

1.4. PARTICOLARITA’

Per alcuni contratti (es. Pubblici Esercizi) e prevista a livello contrattuale la corresponsione
della 14" nel mese di luglio considerando i ratei da luglio dell'anno precedente a giugno
dell'anno corrente.

L’opzione che attiva questo meccanismo ¢ presente nella tabella contratti, campo “Tipo”
uguale a “T” presente nella videata divisori, riquadro “14” mensilita”.

14" mensilita

Divizore 100,00 Tipo
Modah eene | [ ] JL L L L JE L JL ]
Percentuali ‘ | | | ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘

Nel caso in cui sia stato alterato in ditta, ottava videata, il mese di corresponsione della
quattordicesima inserendo giugno (06), si ricorda che viene erogato, in automatico, un im-
porto di 14" mensilita rapportato ai ratei maturati da luglio dell’anno precedente a giugno
dell’anno corrente.

In Anagrafica ditta-dipendente / 6™ tab Alterazioni / 14™ mensilita e possibile personalizza-
re I’erogazione della 14 tramite la casella tipo:

4 Circolare quattordicesima - vidimata




COHCE | DESCRLIONRE
Tipe GLIAT TORDICES WA MEKEILITA

GRATIFICA FERLALE
:I :

PAEMID SPECIALE
QUATTORCICES KA COM MATURAZIONE 51 ARND SOLARE COW PADIEZIOME DE1 FATE] E COMGLLAGLID
QLT TORMCESIHA CON Ma TURSIIINE CLa5510A COML TURISHO MA CORAESFOMSIOME CON AETRIEUI0ME I LUGLX]
-Scelta F e P: per personalizzare la voce di 14" (gratifica feriale o premio speciale) in alte-
razione rispetto a quanto indicato nel contratto;
-Scelta S: per calcolare la 14" in base ai ratei maturati nell’arco dell’anno solare (e non a
cavallo di anno come avviene normalmente) con anticipo dei ratei mancanti fino a congua-
glio.
-Scelta T: per erogare la 14" con il mese di luglio ma con maturazione dei ratei da luglio
anno precedente a giugno anno corrente (opzione prevista in automatico da contratto per i
CCNL del turismo).

=|en|m|m

1.5. INIBIZIONE STAMPA CEDOLINO

Per inibire I’emissione del cedolino della mensilita aggiuntiva quando non sono presenti
importi in competenza, & possibile inserire apposita opzione nella 10 videata
dell’anagrafica ditta, rigo 26 Inibizione stampa cedolino 13" e 14" mensilita.

E’ prevista I’inibizione sia nel caso di soli lavoratori a chiamata, quindi con tipo rapporto
GO0 o HO, inserendo opzione C, che I’inibizione di tutti i dipendenti inserendo opzione T.

1.6. COLLABORATORI/AMMINISTRATORI

Per fare in modo che vengano considerati per I’elaborazione delle mensilita aggiuntive an-
che i Collaboratori/Amministratori, si deve valorizzare in Anagrafica Dipendente, 6"tab.
“Alterazioni”, ramo “14” mensilita” il campo “Maggiorazione” con un valore maggiore di
Zero

IR eTRAE E CONMERDI -LONTUMMWERDS

e

Wi bprbarra 4
berns

Per inserire le voci di compenso, premio o altro, a cura Utente utilizzare i movimenti
provvisori.

1.7. CONTROLLI DA EFFETTUARE

1.7.1 PRIME VERIFICHE DA EFFETTUARE

e Prima di iniziare le operazioni per I'elaborazione della 14ma, & opportuno eseguire
le variazioni anagrafiche del mese.

¢ Inserimento nuovi assunti, se hanno diritto al rateo di giugno se si elabora dalla par-
te sinistra, e di Luglio se si elabora dalla parte destra
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e Nel caso in cui si vogliano inserire delle ulteriori voci paga nel cedolino della quat-
tordicesima bisogna effettuare 1’inserimento nei “Movimenti provvisori”.

¢ Non sono gestite le ricodifiche dei dipendenti dopo avere elaborato la 14" vidima-
ta; in sostanza una volta elaborata la 14" vidimata non & possibile duplicare o co-
munque cambiare la chiave meccanografica del dipendente. Esempio: se si elabora
la quattordicesima con chiave dipendente ZZ7 1 2 280 il dipendente non puo essere
ricodificato in ZZ7 1 2 300.

e Viene regolarmente gestito il cambio qualifica intervenuto dopo 1’elaborazione del-
la 14" (e prima dell’elaborazione delle paghe di giugno) utilizzando 1’apposita con-
sueta utility “cambio qualifica e ricodifiche”.

e in inserimento di enti “quote associative” (esempio : enti bilaterali) queste sono da
inserire prima della elaborazione della 14" altrimenti non viene conteggiato il con-
tributo sull’imponibile della 14",

1.7.2 VERIFICA RATEI

Per verificare i ratei presenti nell’anagrafica dipendente utili per I’erogazione della 14" ¢
possibile utilizzare la scelta 09) Controllo forzature detrazioni / ratei mensilita aggiuntive
presente nelle utility anno corrente, gruppo Controllo archivi.

Considerando che la stampa viene emessa solo nel mese di effettiva corresponsione utiliz-
zare parte sinistra o destra in base al mese presente nella scheda data.

ANNO CORRENTE
1 - DATI STUDIO . 41 - ANAGRAFICHE A.C
ANNO CORRENTE 42 - MOVIMENT!
2 - ANAGRAFICHE A.C. » 43 - ANTEPRIMA ELABORAZIONI
3 - MOVIMENTI > 44 - PACCHETTO DITTA
4 = ANTEPRIMA ELABORAZIONI > S - UTILITY A.C I
S - ELABORAZIONE BOLLATI v 45 S DEUNCE MENSTL
5 - UTILITY A.C 1 47 - ALTRO
7 - DENUNCE MENSILT »
g8 - ALTRO 3

-~z Controllo archivi
----- 2 0] Controllo cod. fiscali doppi
----- ~» 02]) Controllo dipendenti per detrazione +4 figli

r

----- 7 03] Codici fizcali familiari a carico

----- .7 D4] Controllo codici fizcali mancanti/errati

----- 7 05] Dipendenti con codici fiscali fac doppi su mappa detrazioni

----- 2 D6] Riporto codici fiscali familiari a carico da anno conr. ad anno prec.

----- 7 07] Ordinamento codici fiscali familian a carico

----- .7 08] Dipendenti con colonna "Min' detrazioni da verificare

----- EE 09] Controllo forzature detrazioni / ratei mensilita aggiuntive

----- .7 10] Aggiornamento detrazioni

selezionando la scelta sotto evidenziata permette di stampare i soli ratei, se presenti in a-
nagrafica dipendente 9" videata (per completezza vengono portati anche i dipendenti as-
sunti nel mese anche se con zero ratei)
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— Stampa

" Ratei e detrazioni

questo per avere una stampa piu semplice prima dell’erogazione delle mensilita aggiuntive.

1.7.3 BONUS DL 66/2014

Non viene erogato nel cedolino della mensilita aggiuntiva e I’irpef calcolata, non viene
considerata nel monte della capienza per il credito tributo 1655, pertanto lo stesso verra au-
tomaticamente gestito il mese successivo (credito). A cura Utente la gestione manuale per
procedere diversamente.

1.7.4 PRESTITI

Per gli Utenti che utilizzano la gestione dei
no eseguiti i conteggi con le seguenti modalita di calcolo:
e trattenuta a rate: il conteggio viene effettuato direttamente sulla paga del mese.
e trattenuta 1/5 dello stipendio: viene effettuato il conteggio anche nella mensilita
aggiuntiva.

(videata 7 dipendenti) vengo-

1.7.5 ASSISTENZA FISCALE

L’irpef calcolata con la mensilita aggiuntiva, non viene considerata nel monte della ca-
pienza 730 la capienza viene calcolata dopo aver decurtato quanto calcolato per la mensili-
ta aggiuntiva. Nel caso in cui si volesse procedere diversamente, a cura Utente la verifica
normativa in base al versamento ditta e la conseguente gestione manuale.

1.7.6 NETTO CONCORDATO

Tale funzione risulta abilitata per il calcolo della mensilita aggiuntiva solo se si opera
nell’inserimento dei Movimenti Provvisori.

1.7.7 ORE IN DETRAZIONE

Ore in detrazione storico 032 — Voci in aggiunta storico 031
0010 |Ore in detrazione

0011 |Trattenuta assenza

0012 | Assenza ingiustificata

0359 | Ore allattamento

0360 | Differenza ore allattamento
0361 |Restituzione ore allattamento
0376 |Permessi L. 104/92 A.33 C.2
0378 |Permessi L. 104/92 A.33 C.3
0382 |Permessi L. 104/92 A.33 C.6
0383 |Permessi L. 104/92 A.33 C.6

Circolare quattordicesima - vidimata 7



0632 | Trattenuta sciopero
0633 | Sospensione disciplinare
0673 | Assenza per malattia figlio

Se compilato campo storico 32, I’importo che risulta dall’operazione di cs32 * importo O-
rario / dodici mensilita, viene detratto dalla quattordicesima. Per la determinazione
dell’importo orario viene utilizzato il dato fisso 2080 (52 sett + 40 ore) ma puo essere alte-
rato da Anagrafica Ditta / 6~ videata / campo Ore detr. mens. aggiunt.

1.7.8 VOCI IN AGGIUNTA

Se presente importo nella casella storico dipendente 029/031/033, verra liquidato in dodi-
cesimi quando si eroga la mensilita aggiuntiva.
Es. calcolo della quattordicesima

CENTRIDICOSTD 01 f ! ANNLUMES | ANZIANITA! 8f 5| raca MENSTLE TOTALE 1467 51266
WICE DESCREIDHE OREGG MU, | Wl UNIT/HELT R COMPETENEE
0404 QUATTORDICESIMA MEMSILITA' 12,00 1.592,51

Normalmente senza importo voci aggiuntive la mensilita sarebbe pari a 1.420,52
Se abbiamo ad esempio un importo di 1.500 euro si avra 1500/12 = 125,00
1.467,51266 + 125,00 = |1.592,51

1.79 GESTIONE COMMENT]I

Attraverso il movimento ditta, & possibile scegliere se eventuali commenti impostati non
devono essere riportati per le mensilita aggiuntive, qualora non si volessero é necessario
indicare la spunta nel campo evidenziato in immagine, presente nella 7” videata. Sia per il
cedolino ad una pagina che a due pagine.

Comunicaz. cedolino [1a pagina)

Riga 1 ‘ |

Riga 2 ‘ |

I Mantieni comunicaz, I Ezcludi commenti da mensilita’ aggivntive

&

1.7.10 INSERIMENTO VOCI CON ELABORAZIONE

Se con I'elaborazione della mensilita aggiuntiva si desidera inserire delle altre voci paga
all’interno del cedolino, occorre inserirle nella funzione MOVIMENTI PROVVISORI.
NB: nell’inserire i dati nel movimento controllare la compilazione del rateo del mese
(100% o la % spettante).

Una volta completato I'inserimento di queste voci, si eseguono le normali operazioni per
I'elaborazione delle mensilita aggiuntive viste sopra.

1.7.11 INSERIMENTO MASSIVO PER TUTTA LADITTA

Per inserire una voce per tutti i dipendenti di una azienda si puo operare con la seguente u-
tility presente in anno corrente

8  Circolare quattordicesima - vidimata



-z Gestione voci movimenti
__-i01) Inser_faggiorn. voci movimenti provvisori:
=2 02) Variazione codice voce movimenti definitivi
2 03) Eliminazione voci movimenti definitivi e provvisori
.2 04) Stampa voci presenti nei movimenti dip. definitivi e provvison
-2 05) Import voci da C5Y su movimenti definitivi e provvisori
.2 06) Date eventi di malattia. maternita. infortunio, ricovero e congedo

Per inserire le voci paga occorre:

e selezionare i1 dipendenti per 1 quali si desidera effettuare 1’inserimento inserendo la
“spunta” nella casella che precede il codice.

o digitare i codici delle voci paga con i rispettivi importi / ore gg / maggiorazioni.

e premere il tasto “Conferma”.

Effettuata questa operazione compare una segnalazione che richiede se effettuare 0 meno

una stampa che visualizza quanto appena inserito.

Nella videata di inserimento dei movimenti provvisori vengono riportate le voci paga
digitate ai dipendenti selezionati.

Se impostata 1’opzione “Sovrascrivi se gia esistente” 1 valori inseriti andranno a sostituire
quanto gia presente nel movimento; se non impostata tale opzione, il rigo con la voce paga
che ora si inserisce viene aggiunta a quella gia esistente.

Selezionando le opzioni presenti nel riquadro “Ordinamento” € possibile ordinare la griglia
dei nominativi proposta per codice dipendente, per ordine alfabetico, per posizione Inail e
numero matricola.

E’ possibile anche caricare una singola voce per piu dipendenti.

E’ possibile digitare una sola volta una voce paga e applicare la stessa a piu dipendenti.

Per tale operazione compilare il riquadro “Voci” e quindi cliccare il pulsante “Carica”:

Suff. | Diefog Counfmag.

0033 |ERDGAZIONI LIBERALI 500.00 = b caica

Il

Per cancellare tutto quello che ¢ stato digitato nella griglia di inserimento & necessario clic-
care su “Annulla carica”.

L’Utility consente anche di inserire le date del primo evento di malattia del mese riportan-
do le stesse in fase di inserimento dei movimenti provvisori.

Circolare quattordicesima - vidimata 9




2. MODALITA’ OPERATIVE

Per elaborare le mensilita aggiuntive e sufficiente accedere alla funzione Mensilita ag-
giuntive presente nei movimenti sia nella parte di sinistra che nella parte di destra in base
alla scheda data di elaborazione. In lista vengono proposte solo le ditte che hanno la corre-

sponsione della mensilita nel mese.

sSTupo

ANNO CORRENTY

ANNO CORRENTE

T * GATI STUDIO >

X

41« ANASRAFITHE A.C

MOVINENTD DITTA 43~ MOVIMENTT

MOUEMENTO DITTA

INSERIMENTO 43 © ANTEPRIMA BLABORAZIONE

VARLATIONE <& - BACCHETTO OITTA

INGSAIveATD

RIFACIVENT] DIPENDENT] 3 UTILTY AT

-
»
- ARTESQ IMA ELABSAAZ2ILN] -
-

WARTAZIONE

3 < BABQRAZIONS BOVLATT
4 - UTSIT™ AS

S [FACIMENTT OIFENEENTT

MOVIMENT] 3HOWISOAL 4%+ DENUNCE NERSIL)

s & T
AY - ALTRD

| T .

MOUPMERTE PACSYENCR Y

SISTEMAZICONT CATI UNIEMENS

£~ ALYSD MESALLIY S AZAUUT LY
. SLETEVAZIONE TATT UNTEmpns bé

33 - TABELLE STANCAAD

2.1. ESTRAZIONEDITTE

Per procedere all’elaborazione della quattordicesima mensilita, cliccare I’apposito tasto

T Mernda s agpuntive I

Fle  Tobele Zardwd  Tabels Porsonsizzate LtRy

dodsaomeas|nmn « » @l ca|n Gla sy

Monuily da elaborare

TREDICESIMA

QUATTORDICESIMA

Estrazione datl per elaborazione mensilith aggluntive Midimate / non vidimate)

Dopo che a video e comparso I'elenco di tutte le ditte che prevedono la corresponsione del-
la quattordicesima, nella colonna TIPO scrivere la lettera ""C" per I’elaborazione cedo-
lini per la vidimata non é possibile utilizzare la lettera “D = distinta”

HOo S al "’I“" ul.n ._;Iu ‘

vije]e s m|sElaaw

L

ddl

Lutrazlone datl per elaborazione mensiiita

220003

TAPP E ORECCHIE

| non

Trodicesima mensilita

ZZZ0004 | PARTICELLE DI ATOMI
ZZ200\3 |ORIGINALE POSTE

Mensilith da elaborare ZZ20016 13 MA LIQUIDAZ NOVEMBRE « P

ZZZ00V7 |13 MA LIQUIDAZ NOVEMDRE - A

ZZZ1011 |1 AMA - PEROGAZIONE 11 05 CON MESE

paizelisthl ZZ1012_|1TWA P EROGAZIONE 11 05PC
ZZZ21013 |13 MA - PERDGAZIONE 11 DSNDN VIDIMATA

NESSUNA SCELTA
ZZ21113 [13MA  PEROGAZIONE 1) 05VIDIMATA C CEDOLINI
| ZZZ2500 113 MA - P-ERDGAZIONE 11 0% PC CON VARIAZ ) ToisTINTA
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Quattordicesima mensilitd

PURANTE SPA X

SOTTO E SOPRA SNC 18 DICEMERE S
PRIMA E DOPO SAS 27 DICEMBRE |
ROSSE E BLAKOH SAL X « 13 DICEMERE
TURRI GIANFRANCD 27 « 13 DICEMBRE X
SOTTOE SOPRASNC 180IC « 1301

) |CERCARE 5P
21 |NON CERCARE SP& 13PC
2 |CERCAE TROVA 138V

Menudith da raboran

TREDICESHAA

QUATTORDICESIMA FZZAN24 | TELEFOMI E FILI SAPA 13V
JZZANR |ARIGENT)
LT ANPPRENODSTI

Le ditte a cui sono state eseguite le 14” vengono evidenziate in giallo, questo per permette-
re all’Utente di vedere in qualsiasi momento le ditte gia elaborate. Nel momento in cui si
inseriscono i movimenti definitivi del mese, la “C”viene tolta, ma rimane il rigo giallo

Per le ditte che non hanno nessuna modifica da fare & sufficiente fare clic sul conferma
perché la ditta in automatico venga estratta per I’elaborazione con Pacchetto ditta

aviiso x|
\ia) Ditke da estrarre n. 1

E' possibile elaborare la mensilitd selezionata, tramite il 'Pacchetto Ditka',

8]4

211 MODIFICARATEI/IMPORTI PRECALCOLATI

Nel caso in cui si debbano eseguire delle rettifiche o si vogliano verificare le elaborazione
seguire i seguenti passi:

Posizionarsi sulla riga della ditta

Quattordicesima mensilita

Codice R agione sociale | Tipo

Be10034 |DITTA DI PROVA, C

dopo aver cliccato “conferma” cliccare “dipendenti”

Dipendenti Conferma Annulla Iscita

I’elenco dei dipendenti ha precompilato il rateo del mese; si pudé dunque variarlo, (es. can-
cellarlo per i cessati che non lo maturano o inserirlo per i nuovi assunti che lo maturano),
indicare il numero ratei per un dato valore (seconda e terza colonna) o forzare un importo
nella omonima colonna

Coghome nome Rateo Ratei per valore Importa !
oo CORED MIO 100,00
aanzs RODITORE ORMELLA 10,00 130,00
310060 ACRIDE PARIMO 100,00
310075 PARTICOLARE STEF&MIA 1.800,00

Circolare quattordicesima - vidimata 11



se devono essere modificati i ratei gia maturati, dopo essersi posizionati nella riga del di-
pendente interessato, accedere ai ratei storici dipendente dall’apposita icona

il &t L

B

Starici dipendente

2.1.2 VISUALIZZAZIONE IN ANTEPRIMA DEL CEDOLINO
Per la visualizzazione in anteprima del cedolino cliccare i dipendenti interessati

Pifmrimante |_| Dika | | | [T A [ S,
|"k1Mh [MFEHDEHTE PRV 10008
ed eseguire
Calcolo cedalino Conferma Elimina Annulla Lscita
2.2. ELABORAZIONE CON PACCHETTODITTA

ATTENZIONE: e previsto che in fase di elaborazione della quattordicesima vidimata la

vidimazione venga fatta contestualmente all’elaborazione stessa e non puo essere diffe-
rita.

Per elaborare accedere dalla funzione Pacchetto ditta:

$ « DAT] STUCIO

STupio

ANNO CORRENTY

[',rj

m a1 - AMAAAFICHE & L
42« MOVIMENT]

3 ~ ANAGAAFICHE A 43 - ANTEPRINA BLARCRAZIONT

SMENTY i | » 4 - FACCWETTO cm! ‘
4~ ANTEGAIMA ECABORAZION! » ACCENTRAMENTO 5 8 « UTILITY A.C.
3 - ELABORAZIONE EOLLATT PASS-ETTS DITT4 . 44 - DENUNCE MeNSILE
€~ UTILITY AC ACCENTAAMERTO had <2 - ALTINO
7 - DENUNCE NENSILL S LISTA RITTA SDS2€5E m
8- ALTRO > : 48 - AMANBASICCE A D

Se si eseguono le elaborazioni negli archivi di sinistra, posizionarsi nell’apposita videata

v

Elaborazione | Funzioni varie | Impostazioni | L.U.L. differito Mensilita agg.ve |

| copice
ZZZ700 |730POST S IMPORTI MINIMI - ACCENTR SEDE ENTRAMBI

\

RAGIONE SOCIALE

v

ZZZ7011  |730 POST S IMPORTI MINIMI - ACCENTR FILIALE ENTRAMEI

v

ZZZAGRD |AGRD VERDE TAPPETOECTD

Se si eseguono le elaborazioni negli archivi di destra, si viene posizionati in automatico
nella videata corretta

12

Circolare quattordicesima - vidimata




unzioni varie | Impostazioni |

~ [ copice | RAGIONE SOCIALE
2222007 [DITTA ESTERA - EDILE MANTOVA B150 DA 08/2009

Cliccare sul tasto Elabora, riportato in calce alla videata

ELABORA

Procedere come di consueto (stampa, supporti magnetici...) e al termine delle operazioni
utilizzare il tasto Fine elaborazione (che sostituisce il tasto “prepara mese successivo”
presente nelle elaborazioni mensili delle paghe)

=

FINE ELABORAZIONE

Se I’elaborazione ¢ avvenuta nella parte destra, al termine verra visualizzato apposito mes-
saggio per avvertire che la procedura viene riavviata automaticamente

FINE ELABORAZIONE X|

\lj) Ora la procedura verrd riavviata, Cliccare su OF

Con la bollatura della quattordicesima si produrranno le seguenti stampe:

e Cedolini

e In ogni caso non vengono effettuate le stampe dei cedolini: per i livelli
CA/SAITAICO/SOICCC, per le posizione | e Z e per gli operai dell’edilizia. Ven-
gono stampati i cedolini in bianco per tutte le altre figure anche se a zero (esempio
tipi rapporto GO/HO), salvo la presenza dell’opzione 26 nella 10 videata
dell’anagrafica ditta).

¢ Distinta bancaria (se previsti verranno prodotti i relativi supporti magnetici).

e NON viene creato un F24 a parte per le quattordicesime salvo utilizzo apposita
scelta in precedenza descritta 68) STORICIZZAZIONE VERSAMENTI PER 14",
Ricordiamo che I’opzione “F” ¢ da utilizzare solo per le 13*
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e —

Messuna esposizione

Faorza wersamento irpef 138 con F24 del mese di elaborazione

Staricizzazione per versamenti per 14e [werzamento posticipata)

T l’% Faorza wersamento irpef 138 & 14 con F24 del mese di elaborazione

2.3. MOVIMENTI DEFINITIVI DEL MESE

Se si accede all’inserimento dei movimenti definitivi del mese, senza aver eseguito
I’elaborazione con Pacchetto ditta delle 14" estratte, verra visualizzato apposito messaggio

Centro Paghe (Procedura Paghe)

'j Atkenzione, prima di inserire | movimenti bisogna elaborare la ditta altrimenti si perdono le mensilicd aggiuntive.
L

Proseqguire ugualmente ?
Si | Mo

Cliccando Sl la ditta non € piu presente come da estrarre nel pacchetto ditta mensilita ag-
giuntive e vengono persi gli importi di Acconto precedentemente salvati

Cliccando NO si esce ed € necessario accedere a Pacchetto ditta per 1’elaborazione della
14" prima dell’inserimento delle paghe

ELARCORAZICONE BOLLATI PACCHETTD DITTA [

UTILITY AL C. LISTA DITTA SOSPESE

2.4. RIFACIMENTI

Se si devono rifare delle quattordicesime dopo I’claborazione (bollatura) delle stesse, si
deve rifare tutta la ditta prima delle paghe.

Dopo aver eseguito le variazioni necessarie e se non si € ancora entrati nei movimenti per
I’inserimento del mese di giugno,

HAGIONE SOCIALE CONTR AL
2222V [EOILE 21 VICENZA CANTIEE Y Al ()]
"ZZZ3000 |01 TA FER RIASSUNION CON 10 AUTOMATICD] | “Eo0T | E00 T
e 20 01T TA PER ALASSUNDON: CON 10 INANUALE | EO0 ({4] 4 MA } |
LA [CERUARE SPATINOVE £ | F5)
SZZAADY [NON CERCARE SPA 13PC E00) Fos1

scrivere la lettera R (rielaborazione) nel movimento ditta, campo Elaborazione (toglie-
re la S nel campo Rifacimento se non si vuole la dicitura nel cedolino).

2.5. ACCENTRAMENTI

Nel caso di accentramento, per avere il supporto corretto per i bonifici, con la stessa tra-
smissione devono essere elaborate sia Sede che Filiale, altrimenti il supporto magneti-
o non esce /corretto.
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25.1 VERIFICA ACCENTRAMENTO
Viene riportato il messaggio in immagine all’interno del menu “MENSILITA’ AGG.VE”.

avviso X

D] Werificare la presenza di tutke le aziende che Fanno
»._"/ capo allaccentramento (ditka sede + Filiale).

: 5i raccomanda di elaborare contemporaneamente e ditke
dellintero accentramento per avere i supporki magnetici
dei bonifici & la stampa del prospetto conkabile
(=& impostako per mens. aggiuntive vidimate) comprendenti
ali imparki di bukki i dipendenti,

Prosequire con I'elaborazione delle mensilitd aggiuntiver

Si I Mo

In particolare si precisa occorre elaborare tutte le ditte che fanno capo all’accentramento

(SEDE + FILIALI) contestualmente in caso per le seguenti situazioni:

e produzione supporto magnetico per bonifici unico comprendenti sia ditte sede che filia-
li (vedasi apposite scelte “C” e “S” nell’apposito campo videata 7 ditta “SUPPORTO
MAGNETICO BANCA”

e per le aziende che hanno la scelta in videata 10 della ditta 24)“13” e 14" VIDIMATA”
compilata con :C - Elaborazione 13" e 14" vidimate + stampa prospetti contabili di-
stinti : vengono stampate le quattordicesime vidimate

2.5.2 MODELLO F24

ATTENZIONE: per le ditte con accentramento, puo esserci il caso in cui alcune filiali e-
laborino la tredicesima ed altre no, non essendo in grado la procedura di capire queste casi-
stiche, verranno stampati gli F24 per ogni ditta elaborata (sede e filiale) e verra stam-
pato I’F24 dell’accentramento se lo stesso verra chiuso; visto quanto detto precedente-
mente pero e necessario che tutte le ditte dell’accentramento siano _elaborate contem-
poraneamente e che ’accentramento sia chiuso per avere il modello F24 accentrato
corretto.

2.6. AUTOMATISMI SU CEDOLINO

La procedura Paghe effettua i seguenti automatismi nel cedolino della quattordicesima vi-
dimata:

e | conteggi per il calcolo delle somme da destinare a FPC (vedasi successivo para-
grafo per ulteriori spiegazioni). ATTENZIONE: si precisa che in caso inserimento
nel mese di giugno di fondi pensione complementari, questa operazione deve essere
effettuata PRIMA della trasmissione della quattordicesima. In caso contrario i cal-
coli sugli FPC verranno effettuati escludendo gli imponibili della quattordicesima
vidimata.

e La trattenuta sindacale calcolata su imponibile FAP\IRPEF\netto paga; la trattenuta
sindacale su mensilita aggiuntiva ad importo fisso viene riproporzionata per i ratei
di mensilita aggiuntiva maturati.

Ulteriori automatismi normalmente previsti per i cedolini paga devono essere verificati.

Circolare quattordicesima - vidimata 15



Nel cedolino della mensilita aggiuntiva, non vengono applicati i calcoli dell’assistenza
fiscale 730.

2.6.1 ONERI CONTRIBUTIVI

e Nel cedolino della quattordicesima non viene effettuato il conteggio del contributo
aggiuntivo dell’1% in caso di superamento della prima fascia di retribuzione pen-
sionabile. Il contributo verra rideterminato in fase di conguaglio

e nel caso in cui siano caricate in anagrafica dipendente\videata 5 nel pulsante “Voci
Fisse” una delle seguenti voci paga, I’'imponibile FAP e ’imponibile INAIL non
verranno calcolati: “0851 - IMP.LE CONT.M/INAIL CONV.COOP.”,“0852 -
IMP.LE LV.S. CONVENZ.COOP.” , “0853 - IMP.LE CONT.M. CON-
VENZ.COOP”, “0854 - IMP.LE INAIL CONVENZ.COOP.” . Questo automati-
smo viene creato appositamente per consentire alle aziende cooperative DPR
602/70 di calcolare I’'imponibile FAP\INAIL su 12 mensilita

2.6.2 IMPONIBILE INAIL
L’imponibile INAIL non viene calcolato ed esposto nella quattordicesima vidimata per:

e Dipendenti part-time essendo 1’imponibile INAIL legato alle ore inserite nel movi-
mento di giugno;

e Dirigenti per i quali é previsto un imponibile convenzionale;

2.6.3 CONTRIBUTI ALTRI ENTI
Nel caso in cui siano inseriti in anagrafica ditta \ dipendente gli enti:

« che funzionano ad importo fisso: non vengono calcolati (verranno normalmente
calcolati nel cedolino di giugno)

« che hanno le formule di calcolo A011 — A014 (esempio ente “8824 ENTE BI-
LAT.”) con la particolarita di innescarsi quando vengono compilati i giorni DM10
nel movimento: non essendo previsti i giorni DM10 nella quattordicesima questi
enti vengono calcolati sempre per tutti i dipendenti nella quattordicesima vidima-
ta. Nel caso di dipendenti per quali nel cedolino di giugno si presume non verranno
assegnati giorni DM10 occorre effettuare una alterazione a livello dipendente met-
tendo gli enti interessati a “zero” prima di effettuare la trasmissione delle quattor-
dicesime.

« con formula di calcolo “A010” (es: “8836 ENTE BILAT.”): non vengono calcolati
nella quattordicesima vidimata ma riportati solo nel cedolino di giugno; la formula
di calcolo prevede infatti una trattenuta da effettuarsi su 12 mensilita.

2.6.4 FONDI PENSIONE COMPLEMENTARI

Se inserito un FPC in anagrafica dipendente (videata 10 “FPC”) questo viene calcolato ed
esposto nella quattordicesima vidimata secondo le modalita di calcolo previste dal fondo
stesso limitatamente alla parte di competenza della quattordicesima.

Relativamente ai fondi pensione da calcolarsi sulla quattordicesima si precisa inoltre quan-
to segue:
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2.1.

Le alterazioni inserite in anagrafica dipendente \ videata 10 FPC verranno conside-
rate ai fini del calcolo dei contributi e allo storno del TFR al fondo pensione (sia
per fondi aperti che per fondi chiusi), salvo se specificato diversamente nei punti
successivi

In caso della compilazione del campo [, imponibil per calcalo | tale importo qui inserito
verra considerato sia per il calcolo nella quattordicesima vidimata che nel cedolino
di giugno.

Sto 249
In caso di compilazione della casell , 1l contributo

aggiuntivo ad importo fisso viene riportato solo nel cedolino di giugno. Mentre nel
caso in cui venga inserito un valore in “fisso

| IS  E—

Sto 249 | fizzo

questo viene riportato in quattordicesima

Se si effettua il [ Calcolo mesi precedenti FPQ (sia nel caso di | Ealcolo FPT non isciti| che nel
caso di [Calcola FPC salo TFR) j| conteggio viene inibito nel cedolino della quattordice-
sima e calcolato solo nel cedolino di giugno.

Nel caso di ditte con [Media dip. per TFR 7FPC]| syperiore\uguale a 50 e il campo
compilato con 1, 2 oppure 7 i conteggi relativi al trasferimento del
TFR al Fondo di tesoreria dell’INPS viene inibito nel cedolino della quattordicesi-
ma ed effettuato nel cedolino delle paghe di giugno.

Gli FPC che hanno compilato con “S” 1’opzione ‘1'3' - Somma imp. TFH‘ presente in videa-
ta 7 “Opzioni” non verranno calcolati nella quattordicesima vidimata (esempio fon-
di quali PREVINDAI, SWISS LIFE, PREVINT), ma solo nel cedolino di giugno.
Naturalmente gli oneri contributivi a carico ditta e dipendente saranno calcolati ed
esposti in cedolino tenendo in considerazione 1’imponibile TFR della quattordice-
sima oltre che quello di giugno.

In caso di fondi che vengono calcolati su imponibile convenzionale, se la quattordi-
cesima e prevista da contratto (esempio E001) viene calcolato normalmente il con-
tributo ditta e/o dipendente sia nella quattordicesima vidimata che nel cedolino di
giugno, come nel caso di imponibili “variabili”, mentre se la quattordicesima e pre-
vista come alterazione ditta (esempio contratto AOOL con opzione in ditta) il calcolo
viene eseguito solo nel cedolino di giugno.

TASSAZIONE IRPEF

2.7.1 ALTERAZIONE ALIQUOTA IRPEF

Se in anagrafica dipendente nella sezione forzature ¢ stata compilata la casella aliquota ir-
pef, questa viene applicata.

Forzature

Alig IRPEF 21.00 Ma cong. IRPEF
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2.7.2 ESPOSIZIONE IMPORTI NEL CEDOLINO
L’esposizione dell’imponibile IRPEF avviene nel cedolino nella seguente maniera:

- L’importo della voce “404 — “QUATTORDICESIMA MENSILITA’”, al netto dei con-
tributi previdenziali, viene esposto nel cedolino paga in corrispondenza del campo
“IMP.LE TASSAZ.SEPARATA*. Su tale importo, vengono applicati gli scaglioni IR-
PEF (salvo compilazione dell’alterazione aliquota) senza calcolo delle detrazioni.

ATTENZIONE: I’importo erogato con la quattordicesima, anche se esposto con de-

nominazione ‘“Tassazione separata” risulta essere imponibile IRPEF normale a tutti gli
effetti.

- L’IRPEF calcolata sulla quattordicesima mensilita viene esposta nel campo
“TRATT.TASSAZ.SEPARATA*”

In caso di inserimento di voci paga aggiuntive, gli importi vengono evidenziati nei norma-
li campi. Anche per queste somme, dopo aver detratto i relativi contributi previdenziali a
carico dipendente, viene calcolata I’IRPEF a debito per il dipendente secondo gli scaglioni
d’imposta (salvo compilazione dell’alterazione aliquota), senza il calcolo delle detrazioni
che verranno determinate nel momento in cui si effettuano le operazioni di conguaglio.

I campi “TRATTENUTA IRPEF LORDA” ¢ “TRATTENUTA IRPEF NETTA” espongo-
no 'IRPEF totale, quindi sia quella calcolata sull’imponibile a tassazione separata (quat-
tordicesima) sia quella calcolata sulle voci aggiuntive inserite.

Di seguito si riporta un esempio

WOCE — DESCRIZIONE - DRI;*’E;;‘NHUT AL LIMITMELTRA ‘E:l;h;FIEI'“Zl:Z‘I: TF
0404 |QUATTORDICESIMA MEHSILITA' 12,00 1.736,00
0540 PREMIO 300,00

IWMPONIBILE IRPEF 5T IEPEF 5T QUATTORDICESINA + WVOCE 0540

WOCE 0540

MPLEF AP, 2.135 oo meiE NP LE Tor
J Lo
4 =TFR. A rd

CONTRIE

CTR. F.A.P. <187 CTR. -
CTR. C.I.G.S. S 6,11 CTR. S \, / T
IMPCHIBILE | RPEF LORDA 271 ,49  TRATTEMUTA IRPEF LORDA 436,58 DETRAZKNI v |
IMP LE TASSAZ SEPARATA 1570,88 TRATTTASSAZSEPARATA 374,14 TRATTENUTA IRPEF NETTR 436,58 | ™

b

2.7.3 ALTERAZIONE ESPOSIZIONE

Per rispondere ad alcune esigenze espositive (e solo espositive, il calcolo non cambia) su
cedolino dell’imponibile e dell’imposta relative alle mensilita aggiuntive, premi ed altre
voci similari, € stata creata una casella di impostazione a livello studio che permette di “ac-
corpare” tali dati all’Irpef principale.

Nella modalita standard, in presenza di voci quali Quattordicesima, Premio Aziendale e
similari (vedi esempio sotto)
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WOCE DES CRIZIONE OREGG/NUM, | WALUNITMEUTRA COMPETENZE
0001 RETRIRUZIONE ORDINARTA 26,00 66,90262| 1.739,47
0404 QUATTORDICESIMA MENSILITA' 1.500,00
FUSZIFREATD PRODUZIORE 285,49
Si avra ll’esposizione dell’imponibile Irpef relativo al.la quattordiclesima nella selconda riga
5| MPMEF.P.L.D. 3525,00 MrE MP LE
£ " F.P.L.D. 323,95 % IR
°| o ENBASS 1,76 cor CTR.

MPONBILE RPEFLORDS 1838 , 86  TRATTENUTAIRPEF LORDA 446,49 |oeTRazion
MPLE TAS5AZSEPARATA 1362 . 15  TRATTTAS5AZ SEPARATA 317 . 78 |TRATTENUTAIRFEFNETTA 764 . 27
w| MPLE ARRETRATI AP, ALIDUOTAMEDLS AP, TRATTENUTA ARRETR.AF.
é ADD REGIONALE A P. 28 . 60  ADDREGIOMALE A.C.
ADD COMUNALE AP, 13 F13 ADD COMUNALE AC. ADD CORMUNALE ACCONTO 3 . g2
(I’'imponibile ¢ suddiviso, I’imposta ¢ un “di cui” dell’imposta totale)
Se in DATI STUD
Elirina riga |
LConfermna Elimina Annulla | Uscita
L’esposizione su cedolino in questo caso sara

4 MPEF.P.L.D. 3525,00 ML MPLE

g of F.P.L.D. 323,95 O CTR.

“~—ENBASS 76— cTR.

MPONBILE IRPEF LORDA 3201 ,01  TRATTENUTARPEFLORDA 764, 27 |DETRAZIONI
TV e TRATT TASSAZ SEPARATA TRATTENUTAIRPEF NETTA 764,27
w| MP.LE ARRETRATI AP. ALIQUOTAMEDLA AP, TRATTENUTA ARRETR.AP.

é ADD REGIONALE AP, 28,60  ADDREGIONALEAC.

§ ADD.COMUNALE AP. 13,13 ADDCOMUNALE AC. ADD.COMUNALE ACCONTO 6,82

Dove imponibile ed imposta di quattordicesima sono ricompresi nella riga principale

2.7.4 CONGUAGLIO MENSILITA’> AGGIUNTIVE
Compilando in dati studio 5* videata

nel caso fara comparire la voce 404 “quattordicesima mensilita” in competenza o in tratte-

nu

ta.
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2.8. TRIBUTI

Si fa presente che il trattamento fiscale ed emissione del modello F24 viene eseguito solo
per le somme soggette alla normale tassazione (1001 e 1004) mentre le somme assoggetta-
te a diversa tassazione (come ad esempio detassate con tributo 1053 o arretrate con tributo
1002), devono essere imputate solo nella normale mensilita (giugno) o gestite manualmen-
te dall’Utente.

2.9. MODELLO F24

Di regola per le aziende con versamento IRPEF posticipato viene prodotta un’unica delega
F24 con periodo di versamento “07” contenente il tributo 1001 sia delle quattordicesime
che del cedolino di giugno.

Per avere la stampa del modello F24 relativo al solo versamento dei tributi della quattordi-
cesima (separato rispetto al modello F24 della elaborazione delle paghe di giugno), € ne-
cessario inserire opzione S in corrispondenza della scelta 68) ALTERAZIONE VERSA-
MENTO F24 PER IRPEF .... nella videata 10 dell’anagrafica azienda:

Nessuna espasiions

Forza vetsamento kpef 13e con F24 del mese di elaborazione
Stonczzazione per versament per 14e [versamento posticipato)
Forza versamento upef 132 e 14e con F24 del mese di elaborazione

Per compilare in maniera massiva il campo si utilizza come di consueto la scelta 29) op-
zione stampa ditta - presente in Utility anno corrente - aggiorna.

L’opzione produce il doppio versamento (F24 per quattordicesime e F24 per paghe di giu-
gno) unicamente per le aziende con versamento POSTICIPATO, come di seguito evi-
denziato: (Opzione F da utilizzare solo per 13")

QUATTORDICESIME: viene prodotto modello F24 contenente unicamente codice 1001
relativo alle quattordicesime stesse. Il mese esposto ¢ “0006” per il versamento con sca-
denza 16/07: (anno di riferimento viene compilato in base all’anno di elaborazione)

SEZIONE ERARIO
cosostiodo s (R w— loliaomito|
10T 0006 5.762,63

IMPOSTE DIRETTE - IVA

CEDOLINO GIUGNO: I’elaborazione della mensilita di giugno comporta la storicizzazio-
ne dei versamenti con un doppio rigo (videata 9 ditta — IRPEF — parte di destra “LU-
GLIO”):

Penodo loponibile Rit. effolt Versato M.v. Tnbuto Data vors Interess Ravv.  Peor vess

0672012 4590 42590 1001 | 16°07/2012

ozmz2 424320 U457 367 100 I B I
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L’F24 contenente i tributi del cedolino di giugno (con scorporato da 1001 della quattordi-
cesima) verra emesso con mese “0007” per il relativo versamento con scadenza 16/08:
(anno di riferimento viene compilato in base all’anno di elaborazione)

oodoet oo d:-n;: ,.“21 mpots 32dowad) Ingodi acouato conpeant i
a BRI g 0007 8.752,30
(8=

IMPOSTE DIRETTE - IVA

Per produrre il supporto magnetico dell’ F24 relativo alle quattordicesime occorre come di
consueto accedere alla funzione “utility anno corrente — F24 — 01) supporto magnetico” e
utilizzare filtro di visualizzazione “14” per visualizzare le deleghe relative alla quattordice-
sima mensilita (indicare anno di riferimento):

Anno

M ese 14

1]

Supporti elabaorati .
o Aftenzione: la colonna

In caso di accentramento, nel pacchetto della sede si trovano i PDF dei due F24 (quello
della ditta e quello dell’accentramento) e viene generato il flusso F24 complessivo relativo
alla sede ed a tutte le filiali per le successive fasi di gestione.

ATTENZIONE: per le ditte con accentramento, puo esserci il caso in cui alcune filiali e-
laborino la tredicesima ed altre no, non essendo in grado la procedura di capire queste casi-
stiche, verranno stampati gli F24 per ogni ditta elaborata (sede e filiale) e verra stam-
pato I’F24 dell’accentramento se lo stesso verra chiuso; visto quanto detto precedente-
mente pero ¢ necessario che tutte le ditte dell’accentramento siano _elaborate contem-
poraneamente e che ’accentramento sia chiuso per avere il modello F24 accentrato
corretto.

Per avere invece la stampa del modello F24 con la somma dei tributi 1001 relativi al mese
di versamento (giugno) piu I’irpef della 14" € necessario inserire opzione T in corrispon-
denza della scelta 68) ALTERAZIONE VERSAMENTO F24 PER IRPEF .... nella videata
10 dell’anagrafica azienda:

L’opzione permette, per le sole aziende con versamento IRPEF posticipato con
I’elaborazione delle paghe del mese di elaborazione (giugno o dicembre) di avere un F24
con il quale sara possibile pagare entro il 16 del mese successivo un importo di 1001 pari
alla somma dell’irpef della 137/14” ¢ dell’irpef del mese di novembre per le 13 e maggio
per le 147,
In pratica:

- 16/01 versamento irpef mese di novembre + irpef tredicesima

- 16/07 versamento irpef mese di maggio + irpef quattordicesima

ATTENZIONE: In caso di 14" vidimata la nuova opzione puo essere impostata anche
se la 14" é gia stata elaborata prima delle paghe di giugno, mentre in caso di 142 non
vidimata sara possibile utilizzare la nuova scelta solo se la mensilita aggiuntiva non e
ancora stata elaborata.
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2.10. GESTIONE STAMPA E CEDOLINO

2.10.1 ESPOSIZIONE PERIODO DI LIQUIDAZIONE

Nel periodo di liquidazione viene riportata la dicitura generica MENS.AGG. (con anno di
riferimento), in virtu del fatto che alcuni contratti non prevedono la dicitura 14”, ma altra
equipollente

(0010007) | PERIODO DI LIGUIDAZIONE
MENE. AGG.

/Voc.Tar.0722
LA412355940-00 PATINAL 08107440/42

In presenza di scelta stampa libro unico su un foglio (opzioni 1 e 3), il cedolino della quat-
tordicesima viene stampato su tale formato, con in bianco la parte relativa alle presenze.

2.10.2 ARCHIVIAZIONE PDF

Al momento dell’elaborazione della quattordicesima in gestione PDF viene salvata “altra
mensilita” come da immagine

= [1X210234-
= []2012
[ Altra mensilita (1)

2.10.3 VIDIMAZIONE DIFFERITA
Nel caso di opzioni per la vidimazione differita nella decima videata dell’anagrafica ditta

- Rigo 19, opzioniL/M /T
1Ana1|2Ana2| 3Ana3| 4Fisc | 5Cont | GAR | Z0pz1|80pz2|3Sto 10Sta |11EP |

Opzioni cedolino

L JStampa CEDOLINI senza rumeranons progressiva / Stampa per vidmazione diffesita LI [—S—l
ree™ Farta sd rodetnn nans

M Selezionare il codice desiderato

DESCRIZIONE
Nessuna scefa

Stampa cedolini / cactelini vidimati in diffenta (l'opzione & MANTENUTA anche dopo i pacchetto dittajnon

Stampa cedolin / cactellnd vidimati in diffenta (f'opzione & MANTENUTA anche dopo § pacchetto dittal-stam
Non stampace numerazions progressiva (fopzione & MANTENUTA anche dopo il pacchelto ditta)

Stampa cedolini mese senza numetazions progresziva (Topaione viene CANCELLATA con i pacchetto dita
Stampa cedolini / castellnd vidimat in diffenta [lopzione & MANTENUTA anche dopo il pacchetto dittaj-stam

Tl TialT=TiaTiaTial >

—“|l»n|Z|X|r

- Campo Stampa Libro unico (LUL), opzioni A/ B
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T Selezionare il codice desiderato i

| | Calcolo ratei costi mensdl con dela valorzzazors (diferenza tra mese con. e mese prec o Roro wico (LLL Y
el 4 |Too cdnamento stampe F P.C. [BPYS134L - BPYS135L1 ittt ol

COD ) RIZI0 -

PC - CENTRO; dal 01/2008 solo pat enti pubblica TAB 11) stampa solo cedolno

PC - CENTRO:; stampa cadoling + cantaling su 1 pagina da calandano

PC - CENTRO: stampa cadoino + cattelino su 2 pagine da calendano

PC - CENTRO: stampa cedoling « cartelino su 1 pagina da badge/presenze

PC - CENTRO: stampa cedolino + cactelino su 2 pagine da badge/presence

PC: come sceds 2 - POF/CENTRO: come scelta 2 « pagng bianca te assente i carteling (pet frorke/telio da utlizzare pet stampe da FOF in

PC: come scelta 4 - POF/CENTRO: come scalta 4 + paging bianca s= assente | canteling [per forte/retio da uilizzare pes starrge da POF n

PC: come scelta 2 - CENTRO; come scaka 2 ma stampa peena tuthi | cedoling @ pot tuth | carteling

PC: come sce?a 4 - CENTRO: come sceka 4 ma stampa pema tuth | cedolne 2 pol tuth | casteling

PC; come scelta 2 - CENTRO: come sceka 2 ma stampa differdi | cartelins [estrasone con apposita scelta) dai cedolins (nomale estrazione]

wiploivlo|lv|slwlrn]—-

PC: come scelta 4 - CENTRO; come sceka 4 ma stampa difedti | cartelirs (esttanone con apposits tceda) da cedolrs [nomale estiazone)

e previsto che in fase di elaborazione della quattordicesima vidimata la vidimazione
venga fatta contestualmente all’elaborazione stessa.

2.11.

Elaborazione | Funzioni varie | Impostazioni L.U.L. differito | Mensilita agg

1-VIDIMAZIONE DIFFERITA
2-CARTELLINI DIFFERITI

MESE GIUGNO

Si ribadisce che:

Nel cedolino paga del mese di GIUGNO verra inibito I’automatismo che fa u-
scire la voce 404 “QUATTORDICESIMA MENSILITA’” e la voce 413 “AC-
CONTO MENSILITA’ AGGIUNTIVE”

Risulta a cura Utente eliminare le voci inserite nella quattordicesima (da
movimenti provvisori) nei movimenti definitivi del cedolino di Giugno. Se
non si effettua tale operazione le voci paga inserite saranno presenti sia nel ce-
dolino della quattordicesima che in quello dello mensilita di giugno e imputate
al dipendente due volte.

Risulta a cura Utente eliminare la voce “0404” dal movimento di giugno
nel caso di inserimento di una quattordicesima ad importo fisso (campo
“Importo” o n. ratei per importo).

Gli imponibili contributivi\fiscali\Inail\TFR riportati nel cedolino della quattor-
dicesima sono del tutto separati rispetto al cedolino di giugno. A differenza di
quanto avviene per mensilita aggiuntive non vidimate, tali dati calcolati nella
quattordicesima vidimata non sono sommati nella stampa del cedolino paghe di
giugno salvo essere considerati nei progressivi annuali e conguagli.

In fase di elaborazione del bollato di giugno saranno accorpati i dati della quat-
tordicesima mensilita con quelli del cedolino di giugno (si sommano i campi ri-
sultato dei due cedolini). Nel cedolino di giugno verranno pertanto conguagliati
i dati fiscali e previdenziali derivanti dall’elaborazione della quattordicesima
vidimata. anche in caso di cambio qualifica intervenuto dopo I’claborazione
della 14" (e prima dell’elaborazione delle paghe di giugno). Non vengono inve-
ce gestiti i cambi chiave.
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2.12. RETTIFICHE SU CEDOLINO MENSILITA’ CORRENTE

In virtu del fatto che nel caso di quattordicesime vidimate nel cedolino del mese di
corresponsione (di norma giugno) non viene ricalcolata la mensilita aggiuntiva, a cura
Utente rettificare all’interno della busta paga di giugno eventuali importi di quattor-
dicesima mensilita gia erogati o non erogati.

Alcune casistiche sono:

e presenza nel cedolino di giugno di voci che caricano gli RII 45 e\o 48 rispetti-
vamente “Importo voci aggiuntive per 14" ¢ “Ore in detrazione per 14",

Esempio: se una volta erogata la quattordicesima vidimata si inserisce nel ce-
dolino di giugno la voce “0632- Trattenuta Sciopero”, sara a cura Utente inseri-
re una voce in trattenuta per il recupero delle ore di sciopero fatte nel mese di
giugno;

e cambi qualifica con modifica della percentuale. Esempi: da part-time a full-time
0 viceversa / variazione della % part-time.

e FPC inseriti/variati nel dipendente a giugno, ma dopo 1’elaborazione (bollatura)
della quattordicesima.

2.13. VISUALIZZAZIONE ACCONTI

La memorizzazione e visualizzazione della voce di acconto 0413 sono automatiche, pertan-
to le voci sono visibili nel movimento di giugno del dipendente, ma per la visualizzazione
di tutti gli acconti € presente un’utility in:

Utility a.c. =» Controllo archivi = 21) Visualizzazione / eliminazione dati mensilita
aggiuntive.

Per i dettagli si rimanda all’help presente nella videata.

' Scelta ditte per controllo dati mensilita aggiuntive
File Tabelle Standard Tabelle Perscnalizzate  Utiliky 2

24  Circolare quattordicesima - vidimata



	1. QUATTORDICESIME - VIDIMATE
	1.1. OPZIONE PER STAMPA
	1.2. prima lA quattordicesimA poi le paghe
	1.3. inibizione CALCOLO
	1.4. PARTICOLARITA’
	1.5. INIBIZIONE stampa cedolino
	1.6. collaboratori / amministratori
	1.7. CONTROLLI DA EFFETTUARE
	1.7.1 PRIME VERIFICHE DA EFFETTUARE
	1.7.2 VERIFICA RATEI
	1.7.3 BONUS DL 66/2014
	1.7.4 PRESTITI
	1.7.5 ASSISTENZA FISCALE
	1.7.6 NETTO CONCORDATO
	1.7.7 ORE IN DETRAZIONE
	1.7.8 voci in aggiunta
	1.7.9 gestione commenti
	1.7.10 INSERIMENTO VOCI CON ELABORAZIONE
	1.7.11 INSERIMENTO MASSIVO PER TUTTA LA DITTA


	2. modalita’ operative
	2.1. estrazione ditte
	2.1.1 MODIFICA RATEI / IMPORTI PRECALCOLATI
	2.1.2 visualizzazione in anteprima del cedolino

	2.2. ELABORAZIONE CON PACCHETTO DITTA
	2.3. MOVIMENTI DEFINITIVI DEL MESE
	2.4. RIFACIMENTI
	2.5. ACCENTRAMENTI
	2.5.1 VERIFICA ACCENTRAMENTO
	2.5.2 MODELLO F24

	2.6. automatismi su cedolino
	2.6.1 ONERI CONTRIBUTIVI
	2.6.2 IMPONIBILE INAIL
	2.6.3 CONTRIBUTI ALTRI ENTI
	2.6.4 FONDI PENSIONE COMPLEMENTARI

	2.7. tassazione irpef
	2.7.1 alterazione aliquota irpef
	2.7.2 ESPOSIZIONE IMPORTI NEL CEDOLINO
	2.7.3 ALTERAZIONE ESPOSIZIONE
	2.7.4 CONGUAGLIO MENSILITA’ AGGIUNTIVE

	2.8. TRIBUTI
	2.9. MODELLO F24
	2.10. GESTIONE STAMPA E CEDOLINO
	2.10.1 esposizione periodo di liquidazione
	2.10.2 archiviazione pdf
	2.10.3 VIDIMAZIONE DIFFERITA

	2.11. MESE giugno
	2.12. RETTIFICHE SU CEDOLINO MENSILITA’ CORRENTE
	2.13. VISUALIZZAZIONE ACCONTI


