- Circolare aggiornata al 22/02/2016
| —_—

CEMTRO

PAGHE (B

=[1 Gruppo Centro Paghe L[]

CIRCOLARE COMPLESSIVA CU 2016

1

SOMMARIO
CERTIFICAZIONE UNICA 2016 (REDDITI 2015) — ANNO PRECEDENTE 4
1.1. CERTIFICAZIONE UNICA: HELP ......ooiiiiiiee e 4
1.2. PREMESSAL. ...ttt bbbt b et b e e sbe e sre e nan e 5
1.3. VERIFICHE PRELIMINARI ......ooiiii ittt 7
1.4. RICERCHE / UTILITY PROCEDURA PAGHE ........ccooiiiiiiie e 7
1.4.1 01) IMPEGNO ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA.....ccciiiiiireentee s 7
1.4.2 02) RICERCHE CU - STAMPA ... .ottt nne e 10
1.4.3 03) RIPORTO NOTE CU SU DIPENDENTI — AGGIORNA ANAGRAFICHE...........cccccoviinenne 18
1.4.4 04) RIPORTO DATI DMA PER CU — AGGIORNA ANAGRAFICHE ........ccooviiiiiiiniiiiieae 20
1.45 07) CALCOLO/ AGGIORNAMENTO CS 471 -TEORICO SPETTANTE BONUS DL 66/2014..20
1.4.6 08) MODIFICA ORDINAMENTO STAMPA CU — AGGIORNA ANAGRAFICHE DITTA ........ 21
1.4.7 10)RIEPIL. COMPENSI E TRATT. AUTONOMI ENPALS (QUADRO LA) - STAMPA............ 21
1.4.8 11) STAMPA DICHIARAZIONE DIPENDENTI PER CONIUGE NON FISCALMENTE A
CARICO .. e 22
1.4.9 30) COPIA EXCEL BASE DA INVIARE ALL’AZIENDA - 31) ISTRUZIONI PER LA
COMPILAZIONE DEL FILE .....ooiiiiitiieeeee sttt sn e nne s 23
15. UTILITY VARIE ...ttt bbb 25
1.5.1 CONTROLLO ASSISTENZA FISCALE.......oooiiiiit e 25
1.5.2 CONTROLLO CODICI FISCALI MANCANTIERRATI ....ccveiiiireiiinreeeesreeee e 25
1.5.3 CONTROLLO SQUADRATURE IRPEF ..ottt 26
1.5.4 SISTEMAZIONE CAMPI STORICI DIPENDENT.....cccviiiiiiiiiiiiirice e 26
15,5 RIPORTO COD.FISCALE ENTI/CASSE PER CU (CCSS 075-358) E STAMPA ........cccovvveneenne. 26
1.5.6 AGGIORNA MESI PER UNIEMENS ANNO PRECEDENTE .......cccovviiiiiienenieneseeeeeeee e 26
1.5.7 DIPENDENTI IN FORZA CON MESE UNIEMENS X’ ....ccciiiiiiiiiiiiiii e 28
1.6. INTERMEDIARI/FORNITORI ...ttt s 28
1.7. IMPORT Lttt et e st e e rb e e be e nre e nreenneennes 29
1.7.1 IMPORT DA PROCEDURAPAGHE AP .....ciiiiiiee e 29
1.7.2 IMPORT DA 770/2015 EARCHIVIAP ....oiiiiiiiiict ettt 31
1.7.3 IMPORT DA FILE CSV...oiiiiiiiieittstisie ettt nne 32
1.7.4 IMPORT DA TRACCIATO MINISTERIALE CU.....cccviiiiiiiiiiiie e 34

=[] Gruppo Centro Paghe L[]




1.7.5 IMPORT ANAGR./VALORI PERCIPIENTI LA DA PROCEDURA CERTIFICAZIONI &

COMPENSI ... ettt e e e bt e st e e s s bt e aabe e asbeeaabeessbeeanbeessbeesnbeesnbaeanreean 35
1.8. FRONTESPIZIO E QUADRO CT (FR) ...ooooovvovevvereeeeeeemsssssssosssssssssmemssssssmsssssmmssnennnnnes 38
1.8.1 DATISOSTITUTO coiiiiiiiii ittt sttt e et e sbe e e st e e st e e s ta e e ssa e e sabeesaseesnaeesnbeesrbaesnneeans 38
1.8.2 RAPPRESENTANTE ....oitti ittt ettt ettt ettt et e e sbb e e sbb e e snbeesnbeennnee e 39
1.8.3 REDAZ. DICH. ..ttt ittt ettt ettt ettt e s b e s bt e e sbb e e sbbeenab e e s nbeensne e e 39
1.8.4 FIRMADICH. ...ttt ettt sttt e e st e e s b e e s tb e e sabe e srbeesnaeesrbaesnaee e 39
1.8.5 PRESENT. TELEM. ittt ettt et s nbaesane e 39
1.8.6 QUADRO CT ..ottt ittt ettt st e e e et e st e e sab e e s ba e e saae e st aeesnbeesabeesabeesrseesnbeesnbaesnaeens 39
1.8.7 ALTRIDATI/LSAICDCY ... oot sttt sttt sttt ettt neena s nennenne s 39
19.  ANAGRAFICA PERCETTORE (AN) — UNICA PER LD E LA ..o, 40
L1.9.1 ANAGR Lot ettt bbb e e nre e 40
1.9.2 ANAGR. 2. ettt ettt e ah—e e s bt e aaae e arbeeabeennraeaaeean 42
1.9.3 ANAGR 3/ANAGR. 4 ...ttt te et e et e et e ane e s te e te e be e teeteaneesnnes 42

1.10.  QUADRI CU (CERTIFICAZIONE UNICA) LAVORO DIPENDENTE /

F Y LY LTINS o Y 3 ) S 42
1.10.1 LD1/LD2 - DATIANAGR. DA LAZLA ...ttt sttt 43
1.10.2 LD2 —LD9 - PUNTI Q0L/352 ...ttt ettt sttt ste et e e et ntaeteeteanaennnennnas 43
1.10.3 LD10 — LDI15 - PUNTI 3B1/522 .....oecriiiiieteeeteeete ettt sttt ettt snr e sta e sbaesbeebesnnesnnesnnas 46
1.10.4 LD16 — LD17 - PUNTIB3L/572 .ottt ettt sttt ettt ta e nneas 49
1.10.5 LD18 - PUNTI 1-10.. . iei ittt ettt ettt e ae st s e e snae e sta e e snae e snaeesnneesnnaennneens 49
1.10.6 LD18 —TASTI TFR = PUNTIBO0L/9L6 ......ccviitieiieieeie ettt ettt sre b 50
1.10.7 LD18 - TASTI TFR—7 E8 — ANNOTAZIONI —PUNTI 1/43 ....occvree et 54
1.10.8 LD19 — LD 21 - PUNTIO0L/076 ... .ccveierierieete ettt ettt sttt et ensesvaesvaesbeebesnaesneesnnas 60

1.11.  QUADRI CU (CERTIFICAZIONE UNICA) LAVORO AUTONOMO /

PROVVIGIONI / ... (LA) covvvvvvveveveeeeeeeeeeeeeseessesssssessessessessesssessessssssesssssessesessesseseessssesseseeesseseseeeee 64
1.11.1 LAL- DATIANAGR. DA LA DA ...ttt ettt saae e s rae e nnae e snaaesnae e e 65
1.11.2 LA5-P LA2 - PUNTI 1/21 — LAVORATORI AUTONOMI (EX LA) — DATI FISCALI................. 65
1.11.3 LA3 - LA4 - PUNTI 29/73 — LAVORATORI AUTONOMI (EX LA) — DATI PREVIDENZIALI E
PARTICOLARITA .......oeoeeei ettt ettt ettt ettt e et e e skt e e s sttt e e ssb b e e e enbne e e s nnes 66
1.11.4 PUNTI 101/108 — PIGNORAMENTI (EX SY/7T0) 1.eviveeieeeie e se s et see e 66
1.11.5 LA5 - PUNTI 131/138 — ESPROPRIO (EX SR/770 ORDINARIQ)......ccveviiiiiiiecieieeieece e 67

1.12.  DUPLICAZIONE ANAGRAFICA PERCIPIENTE .......ooooioooosssesesesssssssssessssssesessss 67

(IR S o7 W oo 117N 0 7Y I 68

114, OPERAZIONI STRAORDINARIE ........ioeoseeeseseeesesssssseessesesssesssessssse s 68
O A o S 1 USSR 68
1.14.2 PROSECUZIONE DEL PRECEDENTE SOGGETTO ...ccccviiiiieiiieiiie e sva e 70
1.14.3 ESTINZIONE DEL PRECEDENTE SOGGETTO ....oiiiiiiiiie et sve s sveesne e 71
1.14.4 LAVORATORI AUTONOMI ...ttt ettt ettt s et tte e snae e snaa e snaeesnaaesnnee e 72
1.14.5 GESTIONE DALL’ANAGRAFICA DIPENDENTE .......ooiiiiiiiieii s 72

(N U | 1 2 LG 73
1.15.1 RICERCHE IN ARCHIVIO CU ...iiiiiiiii ettt snaaesnne e 73
1.15.2 COMPILA IMPEGNO PRESENT. TELEM. (PREDISP. CONTRIB./ INTERMED.) -
AGGIORNA CU oottt sttt e e st e e st e e st e e s ta e e aab e e s tae e aeeestaeesaseesaeeesseeestneenneean 74
1.15.3 COD FISCALE PUNTO 571 PER OPERAZIONI STRAORDINARIE........ccccoooviiiiiiiiiiiieiieens 75

[ Gruppo Centro Paghe L[]
00_NC16xxxx_COMPLESSIVA_CU_2016



1.15.4 CONGLOBAMENTO —AGGIORNA CU ......cooiiiiiiiiiiii i 75

1.15.5 DUPLICAZIONE PERCIPIENTI ...oooocccccccvvvvmesssssosssssnesssssssssssssssssssssossssssssssssssssseessssne 78
1.15.6 ELIMINAZIONE DATI CU VUOT L .coocccccovvemesssssossseeesssssisssssssssssssossssssssssssosssssessssssnn 81
1.15.7 ELIMINAZIONE DATI INAIL MATRICOLA 00099991001 ~ AGGIORNA CU...............coormc... 81
1.15.8 TRASFERIMENTO ANNOTAZIONI (CU SINTETICA) ..ooocceccccvvvvrrrsssocssssnesssssssssssnssssssen 81
1.15.9 CSV/FILE EXCEL PER IMPORT AUTONOMI IN CU ...oooooccccccrveersssescovsseessssssssseeessssee 83
L1500 MEMORY cooooccoccevoeeessssscossseesssssssssssssss s 85
1.16.  STAMPA MODELLO CU/STUDIO E CENTRO.....coovvvommnriinnesissensssssnsssissnes 89
1.16.1 CONTEGGIO CERTIFICAZIONI PER FRONTESPIZIO . ........oovvvorrssscosssnesssssssssssnessssnen 90
1.16.2 ORDINAMENTO STAMPA CU E RICEVUTA ......oovovomesseecsossoeeesssssssossseessssssssssseessssne 91
1.16.3 STAMPA AL CENTRO ..ooooocccvvovvveeesssssssssssnsssssssssssssessssssssssssssssssssssssosssssessssssossssseess s 92
1.16.4 INIBIZIONE RICHIESTA STAMPA AL CENTRO .....oovovossseevvvsssnesssssssosssssnsssssssosssssnesssssnn 93
1.16.5 STAMPA ANTEPRIMA, PDF E CENTRO ...oooooeeecccovvreeessessoosssseessssssosssseessssssssssseessssne 93
1.16.6 STAMPA MODELLO CUITOTALI coooocccccvvvoeessesoossssnes s ssssssosssssssssssssosssssssss e 98
1.16.7 SE SCELTA LA STAMPA LASER ...ooocccesccvvrmesseesiososeeessssssssssseessssssosssseesssssssssseeessssne 98
1.16.8 SE SCELTA LA STAMPA RICEVUTA CU ..oovoooeeevovsvenessssssosssssessssssossssssssssssisssssess s 98
1.16.9 SE DIPENDENTI CON CEDOLINO ELETTRONICO (ARCHIVIO AC).....vvooreecceorrreeeseee 99
1.16.10  STUDIOWEB — INVIO MODULI CU DIPENDENTI w..ovvvvvvveesseeeccooeveessess oo 99
1.17.  GENERAZIONE FILE CU PER INVIO TELEMATICO ....ccooovvommrrrveerrriresnrrenn. 100

[ Gruppo Centro Paghe L[]
00_NC16xxxx_COMPLESSIVA_CU_2016



1. CERTIFICAZIONE UNICA 2016 (REDDITI

ANNO PRECEDENTE

2015) —

1.1. CERTIFICAZIONE UNICA: HELP

Al fine di supportare 1’utente nell’utilizzo e gestione dati per la certificazione unica sono

stati predisposti gli appositi help

1. Help complessivo: la spiegazione complessiva del programma Certificazione Unica re-
lativamente alle utility, file, particolarita, ecc. si trova direttamente in procedura Cu.

Per accedere: menu della procedura CERTIFICA. UNICA / 770, scelta Help. Questa circo-
lare raggruppa tutti gli argomenti usciti tramite le varie note clienti fino alla data indicata

in testa

L] Gestione CU/770
File Utility ?

CU|Fn AH|LI] La.||‘ZZ!| |

-{& Intermediari/Formitori

{3 Modello base CU
Anagrafica percipienti [&M)
B Quadi CU

{3 Stampa modelo CU
Generazione file CU per invio telematico

-5 Utiiy CU
Help £}

-{F Modello base 770
({5 Quadi 770
Gestione particolanta 770 - Quadn ST/SY
Utility 7700
Help 770

EIEIEIED

Circolare aggiornata al 05/02/2016
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2. Help suddiviso per nota cliente e complessivo: in cponline sono presenti sia la circola-

re complessiva della cu (la stessa che si trova all’interno del programma certificazione uni-
ca, punto 1) sia le varie note clienti in cui e uscito il singolo argomento.
Questo help si trova in cponline sezione Procedure

PROCEDURE

« 770/2016 (Redditi 2015) ( +)
* 770/2015 (Redditi 2014) ( + )
« 770/2014 (Redditi 2013) ( +)
« 770/2013 (Redditi 2012) ( +)
« 770/2012 (Redditi 2011) ( + )
« 770/2011 (Redditi 2010) ( + )
* 13esima

* 14esima

« Antiriciclaggio

« Autoliquidazione INAIL ( +)

* Budget

* CUD 2011 ( +)

*CUD 2012 ( +)

*CUD 2013 (+)

*CUD 2014 ( +)
«CU2015(+)

.
* DMAG-GESTIONE AGRICOLI

« Enti Pubblici

« Gestione Attivita Produttive (GAP)
* UniEmens

HELP ON LINE
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1.2. PREMESSA

Si riportano di seguito le novita salienti della Certificazione Unica (di seguito CU):

- per la CU sono previsti quest’anno due modelli diversi: quello per la ditta deno-
minato ordinario sara completo di tutti i dati relativi al lavoro dipendente/ auto-
nomo da inviare telematicamente, comprese come I’anno scorso le stampe relative
al sostituto e intermediario che invia la dichiarazione ed eventuale comunicazione
della ricezione in via telematica dei dati 730, quello per i dipendenti denominato
sintetico con meno dati ma a tutti gli effetti un “di cui” del modello ordinario sal-
vo per le annotazioni che differiscono nell’indicazione.

- tutti i dati del lavoro dipendente/assimilato (ex-LD), lavoro autonomo (ex-LA),
pignoramenti del datore di lavoro (ex- SY sezione I), indennita di esproprio
(ex-SR del 770 ordinario), sono da inviare telematicamente entro il 7 marzo
2016 all’Agenzia delle Entrate, diversamente dallo scorso anno quindi i suddetti
quadri non saranno piu inviati con il 770; in particolare i dati relativi al lavoro di-
pendente che venivano inviati solo successivamente, sono adesso presenti in
CU. Si ricordano i dati piu significativi: addizionali trattenute a rate, tutti gli
importi relativi all’assistenza fiscale, i dati TFR relativi alla tassazione delle
erogazioni;

- come lo scorso anno, la CU deve essere consegna ai dipendenti / lavoratori entro
il 28 febbraio 2016

- come lo scorso anno, nella CU dei lavoratori autonomi non deve essere indicato
il comune al 01/01 salvo nel caso di causale ""N** (sportivi dilettanti)

- ¢ specificato nelle istruzioni che I’invio puod essere eseguito anche in piu flussi te-
lematici per la stessa ditta e tipologia (pertanto non verranno fatte gestioni automa-
tiche di accentramenti o per operazioni straordinarie), fermo restando che come gli
anni scorsi i dati relativi a ciascun dipendente devono essere contenuti in un’unica
Certificazione Unica (pertanto verra predisposta la consueta utility di congloba-
mento)

¢ Certificazione Unica 2016 nella quale vengono riportati i dati fiscali e previdenzidli relativi alle cerfificazioni lavoro di-
pendeme, assimilati e assistenza fiscale e dlle certificazioni lavoro autonomo, provvigioni e redditi diversi.

Si precisa che tutte le certificazioni uniche rilasciate dai sostituti d'imposta devono essere inviate all’ Agenzia delle Entrate,
anche qualora attestassero tipologie reddituali per le quali il dettato nermative nen ne ha previsto la predisposizione per
la dichiarazione dei redditi precompilata. | modelli e le relative istruzioni sono prelevabili gratuitamente dal sito Internet
dell'Agenzia delle Entrate www.agenziaentrate.gov.it oppure da quello del Ministero dell'Economia e delle Finanze
www.finanze.gov.it.

E data facolta ai sostituti d'imposfcl di suddividere il flusso telematico inviando, oltre il fronlespizio ed eventualmente il qua-
dro CT, le certificazioni dati lavero dipendenie ed assimilati separatamente dalle certificazioni dati lavoro autonomo, prov-
vigioni e redditi diversi. E possibile effettuare flussi telematici distinti anche nel caso di invio di sole certificazioni dati lavore
dipendente, qualora questo risulti pit agevole per il sostituto.
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del periodo d'imposta successive a quello cui si riferiscono i redditi certificati ovvero entro 12 giorni dalla richiesta del di-
pendente in caso di cessazione del rapporto di lavoro.

Da quest'anno la Certificazione Unica conterra anche i dati relativi alle somme liquidate a seguito di procedure di pigno-
ramento presso terzi e le somme corrisposte a titolo di indennita di esproprio, altre indennita e interessi.

| dati relativi a ciascun dipendente devono essere contenuti in un‘unica Certificazione Unica. Tale modalita di indicazione
dei dati deve essere seguita anche in presenza di piv rapporti di lavoro rilasciate dal sostituto per il medesimo periodo
d'imposta con lo stesso percipiente. E facolta del sosfituto d'imposta trasmettere al contribuente la certificazione in formato
elettronico, purché sia garantita al soggetto la possibilita di entrare nella disponibilits della stessa e di poterla materializ-
zare per i successivi adempimenti. Tale modalits di consegna, pertanto, potrd essere utilizzata solo nei confronti di quanti

I punti variati rispetto all’anno scorso, solo nel modello ordinario o anche nel sintetico, so-
no ad esempio:

unica numerazione per i modelli inviati telematicamente

indicazione dei non residenti Schumacker

i punti 1 e 2 sono parzialmente variati rispetto all’anno scorso ma hanno lo stesso
fine dichiarativo in quanto servono ad indicare 1I’importo del reddito derivante dal
rapporto a tempo indeterminato (punto 1) piuttosto che quello a tempo determinato
(punto 2) in unico modulo ¢ non piu in doppio modulo come I’anno scorso (si ri-
corda che I’anno scorso a punto 1 andava 1I’importo e a punto 2 I’indicazione se TI
0 TD).

indicazioni specifiche sulla presenza o meno a fine anno del dipendente

indicazione se i giorni detrazione non sono per tutto il periodo di lavoro

riporto del codice fiscale del coniuge anche se non a carico

specifica della quota integrativa di tfr assoggettata a tassazione ordinaria (QUIR)
presenza delle rate delle addizionali dell’anno precedente

presenza di tutti i dati relativi all’assistenza fiscale, con alcuni punti non piu previsti
rispetto a quanto nel 770

assenza dei punti per la detassazione visto che non era prevista per il 2015

presenza di tutti i dati relativi a conguagli da altro datore di lavoro

indicazione del codice fiscale del fondo (FPC) al quale vengono versati i contributi
nuovi punti specifici relativi alle diverse esenzioni/ tassazioni

presenza di tutti i dati utilizzati per la tassazione TFR in caso di erogazioni
nell’anno

nuovi campi per Enti previdenziali diversi dall’INPS

indicazione nel modello della presenza di operazioni straordinarie

presenza di nuovi campi per Enti previdenziali diversi da INPS sia nella parte del
lavoro dipendente che in quella del lavoro autonomo

emissione di una Cu intestata e inviabile al pignorante contenente le somme liqui-
date per pignoramenti da parte del soggetto erogatore (e non piu un prospetto riepi-
logativo per il datore di lavoro)

emissione di una Cu per somme corrisposte a titolo di indennita di esproprio e se-
guenti

riporto delle annotazioni: nel modello ordinario (telematico) con i soli codici previ-
sti, nel modello sintetico con la descrizione per esteso comprese annotazioni non
previste dalle istruzioni ministeriali

In virtu del fatto che la CU da quest’anno sostituisce di fatto il quadro LD / LA/ SY / SR
precedentemente previsti in 770, si e preferito riunire in unica procedura esterna i due di-

chiarativi, pertanto 1’accesso ¢ previsto da videata principale DICHIARAZIONI, scelta
CERTIFICAZ. UNICA /770
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E Menu principale gestione del personale

. Gruppo Centro |

Mensilita gennaio 2016

Applicazioni

> PAGHE

v DICHIARAZION

CL 2015 [sola r 2014)
CERTIFICAZ. UNICA / 770 I
INAIL

CERTIF. & COMPENSI
ANTIRICICLAGGID

Come al solito la procedura sara comunque utilizzabile come “macchina da scrivere”, ma
con le potenzialita di un programma creato per uno specifico fine.

La precedente scelta € stata lasciata e rinominata come archivio delle CU2015 relative ai
redditi 2014.

L] Menu principale gestione del personale

nnaio

Applicazioni

> PAGHE

v DICHIARAZIONI

CU 2015 (solo r 2014)
CERTIFICAZ. UNICA / 770
INAIL

CERTIF. % COMPENSI
ANTIRICICLAGGIO

1.3. VERIFICHE PRELIMINARI

Fatta salva la verifica delle Istruzioni Ministeriali, si consiglia di procedere alla verifica ed
eventuale sistemazione di casistiche in Procedura Paghe prima di effettuare I’import, con
I’eventuale ausilio delle utility e ricerche predisposte.

Oltre alla precedente nota clienti del 26/01/2016 si riportano di seguito altre utility predi-
sposte specificatamente per la CU.

In ogni caso verranno rilasciate ulteriori scelte di ausilio per le verifiche (ad esempio con-
globamento in Procedura CU, Ricerche in CU).

1.4. RICERCHE/UTILITY PROCEDURA PAGHE

1.41 01) IMPEGNO ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA
La stampa é presente in Utility anno precedente, CU:

-z CU - CERTIFICAZIONE UNICA
#301] Impegno alla prezentazione telematica

In griglia vengono riportate tutte le ditte presenti in archivio:
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r Ditte Ordin

|_ CODICE RAGIONE SOCIALE ~ v
ZZ1RAM10 [SEDE -
ZZ1RM11 [FILIALE Rices
ZZ1RMZC |PROVE CCC + MESI |:

ZZ1RMED |[EMPALS SEDE GOS1

ZZ1RMET |FILIALE EMPALS MO7E

ZZ1AMEZ |EMPALS M004

ZZ1RME3 [SEDE ALIG NO ENPALS

ZZ1RME4 |FILIALE ALIO SIENPALS

ZZ1RAMES [FILIALE ALIO MO ENPALS

ZZ1RM70 [SEDE

ZZ1RMTT |FILIALE 1

ZZ1RMY2 |FILIALE 2

ZZ1RMY3 |FILIALE 3 m
ZZ1RM7?4 |FILIALE 4

ZZ1RMYS [FILIALE 5

ZZ1RMYE |FILIALE B

ZZ1RMFT |FILIALE 7 b

E’ possibile ordinare I’elenco delle ditte per chiave o ragione sociale:

Ordinamenti

{« Chizave " Ragione sociale

Ricerca

Nel relativo spazio ¢ possibile inserire i dati dell’intermediario:

DATI INTERMEDIARIO MODIFICABILI IN STAMPA

Cognome/Mome ‘ ‘

b3

In relazione alla spunta inserita in automatico viene barrata la casella corrispondente anche
in stampa:

Cod. Fizc. ‘

[ Soggetto che le razmethe [ Contribuente

Iv Lavoro Dipendente %

| Lavoro Autonoma e provvigioni

Di default il programma spunta in automatico la casella relativa a Lavoro dipendente, a cu-
ra Utente 1’aggiunta o la variazione delle altre spunte.

In automatico il programma riporta la data del PC, ma nella relativa casella & possibile va-
riarla:
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Data dellimpegno

m/02/2Me

Il modello che viene prodotto € in formato Smat Form pertanto € liberamente modificabile:

IMPEGNO ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA

Cognome @ Home

ROSS MARIO
Codict Fiscale
[rssMRC7SB4ATLE4DW |
SIIMPEGNA A PRESENTARE IN VIA TELEMATICA I MODELLO CU / 2015 REDDITI{ 2014
L Cerificazioni sone Aate predspors dal
SOGGETTO CHE LE TRASMETTE [] conTRIBUENTE

La Dichlarazions & composta da
CERTIFICAZION! LAVORO DIPENDEMNTE E ASSIMILATI
[:| CERTIFICAZION] LAVORO AUTONOMD E PROVWIGIONI

Nella sezione Dati contribuente:

e e si tratta di ditta individuale in automatico vengono riportati i dati della persona fisica
e non viene compilata la sezione Dati dichiarativi diversi dal contribuente:

DATI CONTRIBUENTE

Denominazione f Cognome & Mome

GlALLO MARCO

Codice Fiscale

GLLMRCB4E15F 8580

DATI DICHIARANTE DIVERSO DAL CONTRIBUENTE

Cognome & Nome Codice Fiscale

In qualita di

e Se si tratta di societa, in automatico vengono riportati i dati della ditta (ragione sociale,
1° tab ditta) e compilata la sezione Dati dichiarativi diverso dal contribuente con quan-
to indicato nel bottone Rappresentante Legale (3° tab ditta)

Se opzionata la spunta

Riporto carica dichiarante

[v Carica dichiarante

viene riportata la descrizione della carica del dichiarante (come inserita in videata Rappre-
sentante, anagrafica ditta), nel modello vengono riportati solo i primi 20 caratteri.
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Se non spuntata tale scelta viene sempre riportata la carica “Legale rappresentante”.

DATI DICHIARANTE DIVER SO DAL CONTRIBUENTE

Cognome & Mome Codice Fiscale

ROSSI MARIO RSSMRO74B47LE&T0OP
In qualita di

LIQUIDATORE

DATA DELLTMPEGNO FIRMA LEGGIBILE E DELL'INTERMEDIARIO

Se opzionata la spunta

Riporto righi aggiuntivi

|+ Ricevuta documentazione

Nella stampa esce la dichiarazione aggiuntiva di avvenuta ricezione:

Data Il 0tto scritto
dichizra di aver ricevuto dallintermediano, copia della dichiarazione rasmessz e cogia
dellz comunicazione dell'®genzia delle Entrate attestante I'awvenuts ricezione deidab

FIRMA LEGGIBILE

Attenzione poiché si tratta di modello Smart Form tutte le modifiche che vengono ap-
portate non possono essere salvate all’interno del presente programma di stampa ma
vengono salvate solo se I’Utente procede alla conversione in Pdf e salvataggio del rela-
tivo file.

142 02) RICERCHE CU - STAMPA

E’ presente in “Utility ap”, gruppo “CU - CERTIFICAZIONE UNICA”, la scelta “Ricerche
CU — stampa”, con alcune ricerche all’interno dell’archivio anno precedente, per
I’individuazione di casi che devono essere gestiti o verificati dall’Utente.
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e

Scelta ricerche CU

Controllo mesi UniEmens CO.CD.CO.

Primeo higlio con diverse % detr.

Controllo meszi UniEmens dipendenti

Ditte con operazioni straordinane

Controllo mesi UniEmens INPDAP

Dip. per annot. AC [fam. a carico)

Mo applicazione detrazioni

Luogo svolg.att dip. INAIL

Oneri deducibili [cs 224)

Co.Co.Co. per qualifica INAIL

Annotazioni

Stagisti per qualifica INAIL

Dipendenti con stesso codice fiscale

Pil posizioni INAIL

Dipendenti con alterazione reddito

Dip. minori 0 con cod. fisc. rapp.

Codice aggancio 7 No cong. IRPEF

Dipendenti con massimale contributivo

Yerifica codice fiscale coniuge

Collab. e stagisti con denuncia fiscale "HN"

Imponibile addizionale negativo [cs 041)

Bonus DL 66/2015 recuperato

Flag stampa no CU al Centro

Anm/Meszi anzianita TFR

Dip_ti qualificati zenza vecchia qual. Th/A Ind. sia AC che AAPP

Dipendenti Q' senza nuova qualifica Pignoramento

Ditte con posizion INPS ugual

Dipendenti con 4 o pil figh

. ——

Dipendenti prima occ. con FPC

Dip.ti da verificare per pres. Uniemens

Dip. con TFR nichiesto a f.do tesoreria

Log ricerche ‘ Uscita ‘

1. Controllo mesi UniEmens CO.CO.CO: nella stampa vengono riportati i CCC che nel-
la videata 5\ Storico Co.Co.Co, non trovano corrispondenza nella barratura dei mesi con i
dati caricati nella procedura UNIEMENS.
2. Controllo mesi UniEmens dipendenti: nella stampa vengono riportati i dipendenti che
nella 5 videata \ Dati INPS, non trovano corrispondenza nella barratura dei mesi con i dati
caricati nella procedura UNIEMENS.
3. Controllo mesi UniEmens INPDAP: nella stampa vengono riportati i dipendenti che
nella 5 videata \ Dati INPS, non trovano corrispondenza nella barratura dei mesi con i dati
caricati nella procedura UNIEMENS. La verifica viene effettuata solo in presenza di alme-
no un codice fiscale dell’Amministrazione da apposita videata 5° del dipendente, Dati IN-
PDAP, compilabile automaticamente con 1’Utility ap Riporto dati da DMA per CU — ag-
giorna anagrafiche.
Per le ricerche 1, 2 e 3 viene data segnalazione se non ¢ presente 1’anagrafica nella proce-
dura UNIEMENS ma ha il corrispondente punto del mese non barrato in procedura Paghe
o se ¢ presente I’anagrafica nella procedura UNIEMENS ma il corrispondente mese risulta
barrato in procedura Paghe (a cura Utente la verifica e la sistemazione delle X nella 5 vide-
ata dell’anagrafica dipendente). Attenzione: la mancanza di corrispondenza puo essere
corretta, esempio nel caso di riassunzioni, o ditte acquisite in corso d’anno, pertanto in
questi casi non deve essere eseguita nessuna modifica nell’anagrafica dipendente se gia
corretta. Ricordiamo la presenza delle utility Aggiorna mesi per Uniemens anno preceden-
te e Dipendenti in forza con mese Uniemens ‘X’ (per le particolarita vedere il capitolo pre-
sente in UTILITY VARIE).
4. No applicazione detrazioni: nella lista vengono riportati i dipendenti senza giorni de-
trazione ¢ ai quali ¢ stata inserita I’opzione N 0 F nella 4 videata casella “Calc. detr.” per
11
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non riconoscere le detrazioni. A cura Utente verificare se i giorni detrazione devono essere
indicati per il riporto nel punto 6, come da istruzioni ministeriali.

5. Oneri deducibili (cs 224): nella lista vengono riportati i dipendenti con cs 224 compila-
to. A cura Utente compilare punti 432 e seguenti e inserire I’annotazione AR nella 5 videa-
ta dell’anagrafica dipendente, scelta “Dati integrativi CU / 770”, come da istruzioni mini-
steriali.

6. Annotazioni: stampa delle note inserite dall’Utente, nella 5 videata anagrafica dipen-
dente, scelta “Dati integrativi CU / 770” =» videata “Annotazioni”.

Ricordiamo che le annotazioni vengono riportate nel modello ordinario della CU se i primi
due caratteri sono presenti come codice nella tabella prevista dalle istruzioni ministeriali.
Attenzione: se inserite righe senza spazi e con all’inizio caratteri corrispondenti alle note
previste, le stesse verranno riportate come annotazioni nel quadro LD.

Esempio:
Annotazioni
AZIENDA, ~ Annotazioni -
-AL DIPENDENTE 204 205 206 207 208
BENEFICIO] | Al H BA ||mv1 ||‘°‘z’||
WM M w I Y 294 ol

viene erroneamente riportata la nota AZ nella CU, mentre non vengono riportate le note
AL e BE in quanto i primi due caratteri (-A e spazio B) non sono previsti dalla tabella mi-
nisteriale).

7. Dipendenti con stesso codice fiscale: nella lista vengono riportati i dipendenti con me-
desimo codice fiscale nell’intero archivio, escluse posizioni Q, e I’indicazione se esistente
codice fiscale di altro datore di lavoro/ riassunzione/ se effettuata la totalizzazione/ se pre-
sente codice aggancio/ se presenti flag come da nota. La ricerca potra essere utilizzata per
svariate verifiche/gestioni, ad esempio gestione dell’annotazione Al.

E’ possibile fare la stampa o esportare in formato excel.

07 Dipendenti con stesso codice fiscale

08

(1)) “:’/ Cliccare 51 se si vuole la skampa, NO se si vuole esportare in Excel:

10

8. Dipendenti con alterazione reddito: nella lista vengono riportati i dipendenti che in vi-
deata 4 hanno una delle seguenti caselle valorizzate:

“Compl. pres.”: reddito complessivo presunto.

“Redd agg.”: reddito in aggiunta.

“Ima casa“: reddito figurativo prima casa (storicizzato nel cs 239).

“Redd. coniuge per addizionali”: reddito coniuge per addizionali (storicizzato
nel cs 250).

9. Detassazione: ricerca disattivata per il 2015.

10. Dipendenti con massimale contributivo: nella lista vengono riportati i dipendenti che
hanno I’'imponibile fap complessivo (cs 133 + cs 155) superiore al massimale INPS, per la
verifica dell’esposizione nei campi previdenziali INPS 4 e 4bis. Per i dirigenti viene ripor-
tato quanto presente nel campo “Tetto contributivo Dir.” (7 videata) e per i dipendenti
quanto presente nel campo “Tetto contributivo” (7 videata).

11. Collab. e stagisti con Denuncia fisc “N”: nella lista vengono riportati i collaboratori e
gli stagisti che hanno il campo “Denuncia fisc.” nella 7 videata compilato con opzione N.

12 _
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A cura Utente la cancellazione di tale dato per il riporto dei dati fiscali da punto 1 a punto
916.

12. Imponibile addizionale negativo (cs 041): nella lista vengono riportati i dipendenti
con imponibile addizionale negativo (cs 41). A cura Utente la gestione in quanto non e
previsto il riporto nel punto 1 di importi negativi.

13. Flag stampa no CU al Centro: nella stampa vengono riportate le ditte con tale flag
compilato in 8 videata, scelta “Altre opzioni”, casella “Stampa CU”. Tali ditte non verran-
no stampate (cartaceo o PDF) al centro anche se selezionate, ma sara possibile produrre la
CU solo in Studio (PC).

14. Dip. qualificati senza vecchia qualifica: con la presente utility vengono segnalati i
dipendenti che, nella 2 videata =» casella “Qualifica” riportano come data di cambio quali-
fica I’anno 2015, ma data diversa da 01/01/2015, e che nella stessa ditta non presentano
un’omonima anagrafica dipendente in posizione Q. A cura Utente I’aggiornamento dei dati
previdenziali nella posizione F comprensivi della posizione Q mancante. Facciamo presen-
te che, nel caso di dipendenti che hanno effettuato il cambio qualifica nell’anno, ma le a-
nagrafiche riferite alle varie posizioni (Q e F), non siano presenti 0 non siano correttamente
legate, la stampa della CU risultera errata, in quanto non verranno letti i progressivi INPS
della posizione Q.

15. Dipendenti Q senza nuova qualifica: con la presente utility vengono segnalati i di-
pendenti in posizione Q che non sono presenti con lo stesso codice in nessun dipendente
della medesima ditta nella 9 videata, scelta “Storico cambi qualifica”, griglia dei 12 mesi
per cambi qualifica nella colonna “Codice dipe.”.

Mesi Codice dip. Qualifica Sub. qual. Utente Codice dip. Qualifica Sub. qual. Utente
Gennaio

33F05ES 3 F Stefania

A cura Utente I’inserimento del dipendente in posizione elaborabile (F, C...). Facciamo
presente che, nel caso di dipendenti che hanno effettuato il cambio qualifica nell’anno, se
non sono presenti le anagrafiche elaborabili (F, C, ...) di riferimento, non verra effettuata
la stampa della CU.
16. Ditte con posizioni INPS uguali: con la presente utility vengono segnalate le ditte che
hanno la medesima posizione INPS, se compilata ¢ I’indicazione se sede/filiale.
17. Dipendenti con 4 o piu figli: con la presente utility vengono segnalati i dipendenti che
hanno in almeno un mese dell’anno 4 o piu figli ed i dipendenti che hanno la forzatura del
calcolo delle detrazioni 1200 euro (cs 288 compilato).
18. Dipendenti prima occ. con FPC: con la presente utility vengono segnalati i dipenden-
ti che potrebbero essere interessati all’esposizione dei dati riguardanti il D.Lgs. 252/2007.
Vengono riportati tutti i dipendenti che siano iscritti a FPC in data successiva/uguale a
01/01/2007 e con data assunzione/convenzionale successiva/uguale a 01/01/2007 o che ab-
biano la data prima occupazione.
- DATA OCC: la data di prima occupazione, discriminante per il riporto degli altri
dati.
- DATA FPC: la data iscrizione a FPC per il riporto in punto 415.
- FEPC AC: il totale dei campi storici per I’importo versato nell’anno, che verra porta-
to in punto 418 in somma alla successiva colonna.
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- FPC AA PP: il campo storico 157 che verra portato in punto 418 in somma alla
precedente colonna.

- DATA NAS.: ha un valore esclusivamente espositivo per eventuale verifica dell’eta
anagrafica, ma nessun valore sul riporto dati nella CU.

DITTR DIPE HOMINATIVO DIPE DATR ASS DATR CES DATA OCC DATR FPC FPC RC FPC AR PP DATA NAS
ZZ1ZZZZ 121002 FANCON LEONARDO 02/01/2007 12/05/2014 14/05/2007 26/05/1958
ZZ1ZZZZ 121003 SPAGNOLO FRANCESCA 08/01/2007 02/05/2007 510,17 05/03/1976
2Z12ZZZ 121012 DALLA FINA LORENZO 10/04/2007 31/08/2014 18/09/2007 690,67 30/05/1977
2Z122ZZ 121049 FARESIN ELENA 03/03/2008 01/01/2014 729,96 18/12/1976
2Z122ZZ 121096 MAGGIOLO GABRIELE 01/07/2010 30/09/2014 01/05/2008 08/09/1975
2Z1ZZZZ 121137 CINTOI VALENTINA 09/01/2012 09/01/2012 11/01/1975
2Z12ZZZ 121159 PASSARINI ANNAMARIA 15/09/2014 15/09/2014 292,50 25/12/1965
2Z122ZZ 121160 BISELLO LUCA 01/10/2014 01/10/2014 28/03/1968
2z122zZZ 1P1161 SPINETTI DAMIANO 01/10/2014 01/01/2011 22/05/1973
ZZ1ZZZZ 1Q1126 PENZ0O PAOLA 11/04/2011 04/09/1962
2Z12ZZZ 311020 PIGATO MATTEQ 02/05/2007 29/10/2014 02/05/2007{10/10/2007 05/06/1988
2Z12ZZZ 311027 FABRELLO NICOLA 16/07/2007 18/07/2014 04/01/1979
2Z12ZZZ 311039 BERTOLDO DORIANO 05/11/2007 11/06/2007 20/06/1975
22122ZZ 311131 STELLA GIANVALENTINO 26/03/2012 31/03/2014 26/03/2012 21/10/1972
2ZZ1ZZZZ 311164 PENZO MANUEL 17/11/2014 17/11/2014 04/01/1979
2Z12ZZZ 3P1028 GASPARI MARCO 17/07/2007 02/08/2007 15/06/1980
ZZ1ZZZZ 3P1120 SAVIOLI MARILENA 01/01/2011 03/05/2007 23/02/1964

141-Prev 142-Contributi previdenza 143-Contributi previdenza 145-Data iscrizione &l
144-TFR fon
&l 466,84 1041072007

CONTRIBUTI PREVIDENZA COMPLEMENTARE LAVORATORI DI PfﬂMA OCCUPAZIONE
) . ) X Dt Ann res
466,84 3.264,24 \m_m]

CONTRIBUTI PREVIDENZA COMPLEMENTARE PER FAMILIARI A CARICO

[]_EJ-Ve( ati l fsz.oedom | 153-Non dedol

19. Dip.ti da verificare per pres. Uniemens: nella stampa vengono portate le anagrafiche
che hanno imponibile previdenziale a 0 (campo storico 133), ma con teorica presentazione
UniEmens (mancanza della X in almeno un mese della 5 videata, Dati INPS o Storico
Co.Co.Co.).

Nella ricerca vengono scartate le seguenti anagrafiche:

e posizioni I/ X/Y/Z/TIH

e livelli SO/CO/TA/SAICA

e data cessazione in anni precedenti a quello di dichiarazione
e denuncia fiscale = E (eredi)

e anagrafiche con campo storico 265 maggiore di 0 (riassunzione).

In stampa vengono portati i vari flag relativi alle alterazioni previdenziali, per una imme-
diata visione d’insieme della situazione.

La ricerca segnala i dipendenti per i quali non esce la CU per mancanza di dati utili (fiscali
e previdenziali) ad esclusione della presentazione UniEmens o se comunque non esce la
parte Uniemens, pertanto la CU verra prodotta solo se presente apposita alterazione (a cura
Utente inserire valore convenzionale 1 nel campo storico2 363).

20. Dip. con TFR richiesto a f.do tesoreria: nella stampa vengono portate le anagrafiche
che hanno un residuo tfr versato a fondo tesoreria e la data di sospensione per la richiesta
all’INPS del relativo importo. La ricerca puod essere utile per poter gestire I’eventuale nota
03 del residuo tfr.

Si fa presente che la nota 03 riporta il TFR residuo spettante al dipendente (al netto di anti-
cipi, acconti, FPC) e nel caso in cui sia presente la data sospensione e una quota ancora re-
sidua come fondo tesoreria, esce un’ulteriore specifica.

Per inibire entrambe le diciture, inserire valore convenzionale 1 nello storico 319.

Per inibire solo la specifica del Fondo tesoreria, inserire valore convenzionale 2 al cs* 3109.

DIP. CON TFR RICHIESTO A F.DO TESORERIA (LISTESCUD AP  23/01/13 16:29)

DITTA DIPE NOMINATIVO DIPE POS DATA ASS DATA CES DEN STO TFR 092 STORICO 319 TMPORTO
2ZZ6020 510051 DDDDF NORMALE c  02/08/2010 23/03/2012 201.203,00 278,85
ZZZA001 120430 DESIGNORI GIUSEPDE c 01/04/1992 30/12/2011 201.203,00 8.844,11
ZZZA001 120513 SANDRINTI IAURA ¢ 01/10/2007 23/04/2012 201.110, 00 7.356,46
ZZZA001 1P0287 BATTISTONI DANIELA c 01/08/1973 31/03/2012 201.203,00 3.074,21
ZzZZR010 120085 FOCHESATO GIORGIO (s} 02/11/1987 28/11/2005 201.101,00 6.724,75
2ZZR011 120003 NUOVC DUEMILANGVE c  05/11/2009 10/03/2012 201.203,00 3.041,32
ZZZEQ13 120013 BONATO BRUND C  24/01/1983 01/11/2009 201.206, 00 6.635,05
ZZZEQ19 120013 BONATO BRUND C  24/01/1983 01/11/2009 201.206, 00 6.770,60
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21. Primo figlio con diverse % detr.: nella stampa vengono portate le anagrafiche dipen-
dente che hanno il primo figlio con variazione della percentuale di spettanza detrazioni du-
rante I’anno. A cura Utente la gestione del dato nella procedura CU per tale situazione in
quanto e stato caricato in automatico una sola percentuale nel modulo 01.

22. Ditte con operazioni straordinarie: nella stampa vengono portate le anagrafiche ditta
o dipendente che hanno il Con ditta e Causale compilati; per le ditte non estinte verranno
portati solo i dipedneti cessati, per le ditte estinte verranno portati solo i dipendenti in forza
0 che hanno tipo cessazione 2T. Si fa presente che la causale 7 in ditta non é corretta in
quanto non determina operazione straordinaria neanche se presente 1 o 2 nel dipendente,
mentre nel dipendente e utile per escludere lo stesso dalle operazioni straordinarie (dipen-
dente presente in entrambe le ditte per motivi diversi).

23. Dip. per annot. AC (fam. a carico): nella stampa vengono portate le anagrafiche che
possono essere interessate al riporto dell’annotazione AC, se presenti famigliari a carico.
Nella stampa vengono portati anche i dipendenti con I’inibizione della nota che corretta-
mente non sara presente nella CU, per ricordo all’Utente dell’inserimento dell’opzione di
blocco.

Per la diversa gestione, viene utilizzato il campo storico-2 364:

- se presente il valore convenzionale 1, la nota esce comunque.

- se presente il valore convenzionale 2, la nota non esce in nessun caso.

24. Luogo svolg.att.dip.INAIL: dipendenti con luogo svolgimento attivita presente nella 2
videata. Il dato viene riportato nel punto 75/CU INAIL, in alterazione al comune di svol-
gimento attivita/sede legale della ditta. A cura Utente la verifica ed eventuale cancellazione
se non utile a tale scopo (nel caso in cui debba rimanere per altri motivi, la lista puo essere
utilizzata per la rettifica direttamente in CU).

LUOGO SVOLG. RTT. DIP. INAIL (15/03/2012 16:37:42 PBT770RICOS)
DITTH DIIPE COGHNOME NOME POS N COD COD COMUNE

ZZZR001 310149 TARGO DIEGO F o1 F3zZ1

ZZZR001 310150 STORMA MARTO F o1 F3z1

2ZZR001 310155 REGGINI MARIELLA F a1l FRZl

25. Co.Co.Co. per qualifica INAIL: dipendenti con livello CCC e scelta Tratt. INAIL in
5 videata compilata con Z se soggetti INAIL. Nella stampa e presente il numero posizione
inail (da paghe ap, videata 1B) e I’eventuale data cessazione. A cura Utente la rettifica del-
la tipologia dati INAIL se diversa dallo standard del programma (punto 71 Inail).

Studio ZZZ - Lista co.co.co. per casella qualifica INAIL (18/03/2014 15:12 P770RICO7)
Ditta Dipendente Cognome e nome Tratt. INAIL Pos. INAIL Data cess.
Z7z0157 CO00010 SPORTO VITTORIA Z 002 19/10/2013
ZZz0157 C00011 PORTOFIN MAURIZIO Z 002 24/10/2013
ZZZz0157 cC00012 SPORTANTE PAOLO Z 002
ZzZ0157 co00022 OCCA PIETRO Z 002
ZZZ0157 cC00024 VENDO PAMELA Z 002

26. Stagisti per qualifica INAIL: dipendenti con livello YYY se soggetti INAIL. Nella
stampa ¢ presente il numero posizione inail (da paghe ap, videata 1B) e ’eventuale data
cessazione. A cura Utente la rettifica della tipologia dati INAIL se diversa dallo standard
del programma (punto 71 Inail); tale gestione puo essere eseguita solo in CU.
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Studioc ZZZ - Lista YYY per casella qualifica INAIL (18/03/2014 15:18 P770RICO08)

Ditta Dipendente Cognome e nome Pos. INAIL Data cess.
zzz0002 YY5002 COLOMBO SARA 006 05/08/2013
ZZZC130 YY0022 TODESCO LUCA 0oz

ZZZRM97 YY0132 COGATO BARBARA 005 01/11/2013

27. Piu posizioni INAIL: dipendenti con piu di una riga compilata con imponibile nel bot-
tone Dati INAIL; si tratta di dipendenti che hanno cambiato posizione INAIL nel 2015 se-
gnalati in quanto risulta a cura Utente riportare in CU i dati delle precedente posizioni I-
NAIL rispetto alla posizione del dipendente al 31/12/2015 (punti da 71 a 76); tale gestione
uo essere eseguita solo in CU.

Studio ZzZ - Lista dipendenti con piu posizioni INAIL (18/03/2014 15:40 P770RICO09)

Ditta Dipendente Cognome e nome

ZZZ0001 120175 MANDELLI PAOLO
ZZZz0001 120188 ALLATHC ENRICO
ZZZz0001 120483 ROSS0O VERDONE

28. Dip. minori o con cod. fisc. rapp.: vengono evidenziati i dipendenti minori al 31/12
(compreso) e i dipendenti con codice fiscale rappresentante in 5 videata compilato. Nel ca-
so in cui il codice fiscale sia indicato ad un dipendente maggiorenne, ne viene data segna-
lazione, a cura Utente la verifica/variazione se corretto (esempio inabile) o meno. Vengono
inoltre segnalati i dipendenti con data nascita al 31/12.

Si fa presente che il dato deve essere indicato/cancellato anche in anno corrente quan-
do necessario, per il corretto riporto nella CU del prossimo anno.

Studio ZZZ - Dipendenti minori o con cod. fisec. rappr. (21/03/2013 13:10 P770RIC23)
Ditta Dip.te Cognome e nome Data ass. Data cess. Data nas. Codice fiscale Note

ZZZ0003 1FS&00 TIPC RAPPORTC D4 06/06/2009 06/06/1999

ZZZ0003 315151 OPERATO PRISCILLA 01/06/2011 01/01/19985

ZZZ0003 445030 LPPRENDISTA DUEMILEN 22/06/2009 31/12/1994 N.31/12

ZZZ0044 310011 HELLZ MAURO 24/08/1965 TRRSFNE9TS4F964H MRAGG.

ZZZ0203 001240 MELI MANUEL 05/02/2010 31/10/2012 25/03/19395

29. Codice aggancio/No cong. IRPEF: nella stampa vengono riportati i dipendenti che
nella 7 videata, scelta “Altre opzioni”, hanno codici aggancio compilati (anche nel bottone
storico) o le opzioni N / X / A nella casella “No cong. IRPEF” o 1’opzione 2 nella casella
“Prev/Fiscale “. A cura Utente eventualmente togliere le opzioni N e/o 2 per effettuare il
riporto dei dati fiscali da punto 1 a punto 566 (esempio se utilizzata senza codici aggan-
cio). Se presente un asterisco nell’ultima colonna, a cura Utente la verifica e I’eventuale si-
stemazione dei dati relativi alle detrazioni per famiglie numerose/locazione/oneri e detas-
sazione.

30. Verifica codice fiscale coniuge: in virtu del fatto che quest'anno viene richiesto anche
il codice fiscale del coniuge non fiscalmente a carico nella stampa vengono riportati i di-
pendenti che hanno in anagrafica il campo stato civile compilato con 2, 4 0 5 e non hanno
il codice fiscale del coniuge compilato o i dipendenti che hanno almeno un figlio a carico e
non hanno il codice fiscale del coniuge compilato. La lista risulta di supporto nella compi-
lazione dei dati mancanti.

31. Cessati a tempo determinato: vengono evidenziati in stampa i dipendenti cessati con
saldo TFR (cstfr 21 0 40 maggiori di 0) che abbiano almeno una delle seguenti particolari-
ta:

- tipo rapporto a tempo determinato

- scadenza tempo determinato nello scadenziario

- valore convenzionale 1 nel campo storico 269
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- valore convenzionale 1 nel campo storico TFR 52 (visibile anche in 7 videata)
per la verifica da parte dell’Utente del riconoscimento delle detrazioni TFR (si ricorda che
per i dipendenti con campo storico tfr 52 valorizzato a 1 il punto 818 viene barrato in au-

tomatico).
DIPENDENTI AP CESSATI A TEMPO DETERMINATO - STUDIO ZZ2 (04/02/2016 - PCURIC02_AP)
Codice Cognome e nome TR TD - CS 269 - CS TFR 52 DATA ASS/CONV  DATA CES.
ZZ20001 120470 BONUS ROME X X 01/12/201¢4 23/01/2015
ZZ20010 120020 CCC PAIRIZIA X 01/01/2015 20/02/2015
ZZ20010 310031 GGG GELINGO X 08/04/2015 30/04/2015
ZZ20010 310040 HHEH GELINGO X 01/01/2015 21/02/2015
ZZ20010 3F0047 LLC MARTINC 55 01/01/2015 1s/02/2015

32. Bonus DL 66/2014 recuperato: vengono evidenziati i dipendenti con il campo storico
54 compilato, che verra portato nel punto 394. Si ricorda che in tale campo storico sono
stati storicizzati gli importi del Bonus recuperato in automatico dalla procedura nei vari
mesi, anche se non a conguaglio e se successivamente riconosciuto. Nella stampa vengono
inoltre evidenziati altri dati che sono stati utilizzati nel riporto in CU.

BONUS DL 66/2014 RECUPERATO (30/03/2015 17:51:16 P770RIC31)
Colonna RECUPERATO= importo del cs 54 che wverra portato in 770

Altre colonne: OPZ per no calcolo Bonus / EROGATO in cs 53

EROG. ALTRI in cs 474 / TEORICO in cs 471

DITTA  DIPE COGNOME NOME POS | RECUPERATO OPZ |

ZZZB050 310358 DE CRIGNIS ENZO c g,18
ZZZC365 1P012% CARCLLO LAURA F 1,51
ZZZC369 310418 AMBROSIC ANTONELLA F 559,03

33. Anni/mesi anzianita TFR: dipendenti con solo uno/nessuno dei campi storici TFR
32/33 valorizzato in presenza di TFR maturato prima del 31/12/2000 (cs TFR 42) e vice-
versa. A cura Utente il corretto inserimento dei dati. Si fa presente che il dato deve essere
indicato anche in anno corrente se presente il dipendente, per la corretta gestione del-
la CU e tassazione nei prossimi anni.

EROGATO | EROG. ALTRI 1
434,85

TEORICO

ANNI/MESI ANZIANITA' TFR

DITTA  DIPE COGNOME NOME cs TFR 32
ZZZ0044 120025 CHIARC GIANCARLC 35,00
ZZZ0044 310004 BECCARC LINO 27,01
2270044
ZZZ0044

(25/03/2015

C5 TER 33

09:22:17
€S TER 42

P770RIC10)

23.409,52
880031 MANCA ALESSIO 42,00
880033 DOLCE GIUSEPPE 333,00

34. Tfr/A.Ind. sia AC che AAPP: vengono evidenziati i dipendenti con erogazioni di TFR
e altre indennita nell’anno 2015 che hanno avuto erogazioni anche in anni precedenti, con
indicati i dati presenti nei campi storici TFR 54 e 55. A cura Utente inserire se mancanti:

- ’anno di ultima erogazione del TFR e/o delle altre indennita nei campi storici tfr 55 e 54
per il riporto del dato nella CU (inserimento o negli archivi paghe ap o direttamente nella
CU (punti 845 /867 e 852 /872)).

Si fa presente che il dato deve essere indicato anche in anno corrente se presente il di-
pendente, per la corretta gestione i prossimi anni.

Studio ZZZ - TFR/A.IND. SIA AC CHE AAFP (25/03/2015 09:30 P770RIC13)

Ditta Dipe. Cognome e nome Importo TFR AA TFR Imp. altre ind AA IND
ZZ%5060 DI0124 ARMANDO PAOLO ROSA 17.200,00 2011

ZZZ6050 120010 SOLO CAMPOBASSO SA 1.605,00 2020
ZZZ6050 120175 FONCATO011l SANGIN 1.000,00 660,00
ZZZ6050 120180 FONCATO0211 SANGIN 1.000,00

ZZZ6050 120195 FONCATO0411 SANGIN 505,00 1998 10.000,00 1998

35. Pignoramento: vengono evidenziati i dipendenti con somme erogate ed eventuali rite-
nute operate inerenti al pignoramento, mediante verifica della compilazione dei campi sto-
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rici dedicati (ex quadro SY/770). A cura Utente la verifica ed eventuale integrazione dati
se mancanti.

ci1 - £e| quT
A B < D E F () H 1 J

1 DITTA DIPENDENTE COGNOME NOME CODICE FISCALE S0GG.1(C5491) RIT.1(CS 492) NON SOGG.1(CS2153) SOGG.2(CS493) RIT.2 (C5454
2 7773333 100436 GERLI GIANFRANCO GRLGFR32PO2L781V 4488
3 ZZZAOOL 120443 CASTERO ENRICO CTSNRCE5823L781T 1918,72 383,34 822,74
4 ZZZA001 120512 ORLANDI MARIOLING RLNMRAS3B27L781A 485,13 97,03 485,12 1666,7 3334
5 ZZICSI0 310288 SVENTURELL GIOVANNI VNTGNNASTI0A061P 845,58 169,
6 77IC5%0 3P0124 puccl CINZIA GDCCNZEEHSI0653K 438,08 87,4
7 I7ICS%0 240600 RICCIO DIMARE ROCDMRBBPASFIG2P 24351 43,69 1379,89
8 7270590 4P0361 BORTOLAZZI MARCO BZZMRCBIL23G4892 5733 114,68 26117 2038,41 407.4
9 ZZZEod 120001 BANCA ALESSIO BNCLSSB2A13GATEA 300 626 125,
10 EOOL 120002 CROTALO PERICLE CRTPCLEIALZGATE| 200

36. Soci artigiani INAIL: in virtu del fatto che non vengono mai PORTATI in automatico
i soci artigiani codificati in procedura con livello SA /TA /CA, la presente ricerca indivi-
dua tali casistiche per le quali risulta a cura Utente la verifica della normativa e I'eventuale
indicazione in CU se necessario. In lista vengono riportati tutti i soci artigiani anche se data
cessazione antecedente al 2015.

Si ricorda che tali figure non venivano mai riportate neanche in 770.

SOCI ARTIGIANI (SA,TA,CA)- STUDIO zZZZ (04/02/2016 - PCURIC33 AP)
Codice Cognome e nome Livello Pos Inail Data Ass/Corw Data Cessazione -
ZZZISOCI 120011 SOCIA SR ARTIGIARINA =1 003 01/11/2011

ZEZZS0CTI 120022 S0CIA TA ARTIGIANA TA 003 01/11/2011

ZEESOCI 120055 SOCIA CA ARTIGIANA Ca 003 01/11/2011

1.4.2.1 LOGRICERCHE

Considerando il fatto che le ricerche vengono eseguite ripetutamente e se ne perde traccia
storica si e inserito un controllo nel momento che si accede alla funzione ricerche a sup-
porto dell’Utente per verificare quali ricerche sono state lanciate nell’anno in corso.
Pertanto quando si accede alla funzione ricerche esce apposita domanda:

2 Si desidera visualizzare il log
*-'/ delle ricerche CUD gid eseqguite?

Si | Mo |

Cliccando Sl: esce la griglia con le informazioni sulle ricerche gia eseguite;

Cliccando NO: si accede al menu ricerche.

Oppure quando si € gia nella bottoniera & possibile visualizzare i logo delle ricerche trami-
te il pulsante Log ricerche:

Lag ricerche ‘ Uscita ‘

b
A video vengono riportati le informazioni relativamente alle ricerche lanciate precedente-
mente, all’ora e all’utente che le ha eseguite:

Oia
01 - PSTOTMCC 06/02/2012 081168 [ZZ
01 - PSTOTMCC 06/02/2012 151178 [7ZZ
11 LISNDENF_AP 06/02/2012 [N
11 LISNDENF_AP 06/02/2012 s |22
14 - LISCERCANL_AP 06/02/2012 13145 [Z=
17 LISAFIGCUD_AF 06/02/2012 151115 |zz2
18 - LISFPCCUD_AP 06/02/2012 15113 |Z=Z

143 03) RIPORTO NOTE CU SU DIPENDENTI — AGGIORNA ANAGRAFI-
CHE

Nelle Utility ap, CU - CERTIFICAZIONE UNICA, e presente la scelta 03) Riporto no-
te CU su dipendenti — aggiorna anagrafiche, che consente all’Utente di inserire la stessa
annotazione CU su piu dipendenti.

Per effettuare tale operazione occorre:

e selezionare la ditta (solo una per volta) per la quale si vuole effettuare il riporto
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e scrivere il testo della nota CU da riportare nella sezione “ANNOTAZIONI” (la funzione
“shianca note” da la possibilita di cancellare quanto digitato in questa videata);

e selezionare i dipendenti ai quali si vuole inserire la medesima nota (per facilitare tale
operazione sono presenti le funzioni * seleziona tutto” e “deseleziona tutto™)

e cliccare sul pulsante “Conferma” e sull’avviso di avvenuto inserimento.

Le note verranno riportate per ciascun dipendente selezionato nella videata 5 dipendente

=» scelta “Dati integr. CU/770” =» videata 2 “Annot. Utente” e di conseguenza riportata

nella stampa della CU.

e 9 Dipendonts PE = Il PRIMA PRISCILLE]

HdOosais|@samn s nalda@ERE3aY

1-CUD/770 2 - Annot. Utente |;_-A|I|nl. Minist. | 4 - Punti CUD/770 | 5 - Annot. CF | G - Sosp. Abruzzo |

Annotazioni

— 7

|
[
[

Stwrarem

Se non scritta nessuna annotazione, ma effettuati i passaggi precedenti vengono shiancate
tutte le note presenti nei dipendenti selezionati

[ | Zzzhice 2ae _[PRovENzs PR
[ | Zzreromon|Proverza wae
TRER U344 [PRIN PRISCILA

| e —— |

W
avviso x
‘i‘) esmpato comettamerts | ——————

=1

DIPENDENTI CON NOTE PRESENTI

Nel caso in cui fossero gia presenti delle note CU inserite dall’Utente nei “Dati integr. CU
/ 7707, i dipendenti verranno evidenziati con il colore giallo e per visualizzare il testo pre-
sente, effettuare “un doppio click” sul codice del dipendente o sul nome dello stesso:

ZZZRIEP 243339

| zzzriEPDa00es |PROVENZAMANDELE g
| ZZRIEP 34444 |PRIMA PRISCILLA

‘ I dipendenti in giallo hanno note inserite

Annotazioni

{mu ‘
Nel caso di riporto note CU per dipendenti con note gia inserite occorre tener presente che,
selezionano 1 dipendenti evidenziati con il colore “giallo”, la nota verra riportata per tutti 1
dipendenti selezionati SOSTITUENDO quanto gia presente

v | ZZzRiEP 243589 |PROVENZA PRISCILLA
[V | ZZ2RIER D304+ |PROVENZA HANUELA
| ZzzriEP Dasaas [PRIMA PRISCILLA

‘ 1 dipendenti in giallo hanno note inserite

|

Annotazioni

[DIPENDENTE SOSPESO 6 MESI NEL 2010

[SOSTITUZIONE TUTTE LE NOTE

Per effettuare la stampa per tutte le ditte delle note presenti nell’anagrafica dipendente, ¢
possibile utilizzare la scelta “Annotazioni” (capitolo RICERCHE CU - STAMPA).
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144 04) RIPORTO DATI DMA PER CU - AGGIORNA ANAGRAFICHE

I dati nella videata 5 scelta “Dati INPDAP” possono essere importati con 1’utility RIPOR-
TO DATI DMA PER CU — AGGIORNA ANAGRAFICHE che verifica quanto presente nella
procedura Uniemens/Sezione DMA, cosi come compilato mensilmente durante
I’elaborazione.

L’utility, che puo essere lanciata piu volte, consente il riporto dei dati ditta per ditta e pro-
duce una stampa dei totali per dipendente divisi per anno di competenza. La stampa risulte-
ra quindi utile per verificare i dipendenti che hanno piu sezioni INPDAP o per verificare
gli importi.

Il riporto viene effettuato solo per i dipendenti presenti in archivio ap.

Ricordiamo che nella procedura denuncia mensile Uniemens e presente nelle utility la fun-
zione “Stampe verifica versamenti / Stampa versamento DMA”. La funzione puo essere
effettuata per singoli mesi o per I’intero anno ed ¢ prevista sia la stampa che I’export. Que-
sta funzione puo essere utilizzata come strumento per verificare e quadrare i dati riportati
in anagrafica per la stampa del CU.

145 07) CALCOLO/ AGGIORNAMENTO CS 471 -TEORICO SPETTANTE
BONUS DL 66/2014

Nella CU ¢ previsto punto 393 dove indicare I’importo del Bonus DL 66/2014 che il sosti-
tuto ha riconosciuto ma non erogato al dipendente.

Non essendoci indicazioni precise di quando tale punto debba essere presente nella CU, é a
cura Utente la verifica se indicare o meno tale importo. A supporto dell’Utente ¢ stata pre-
vista la scelta 07) Calcolo/ aggiornamento cs 471 -teorico spettante Bonus DL 66/2014,
nelle utility anno precedente, gruppo CU / CERTIFICAZIONI, che permette sia la verifica
degli importi per 1 casi presenti nell’archivio che la compilazione di massa del campo sto-
rlco 471.

oo e L A | =y OO OO T T T

- i0F) Eal-::uluf agglumamentn (123 4?1 teun-::u zpettante Bonus DL 6672014

Nella grlglla vengono portate soIo Ie ditte che hanno almeno un caso (se aggiornati tutti i
casi segnalati, al nuovo accesso la ditta non compare piu).

Dopo la scelta della ditta, confermare per accedere alla mappa dipendenti (anche in tal caso
solo se teoricamente interessati).

Dopo la scelta dei dipendenti & possibile decidere se fare la sola stampa dei casi trovati o
procedere all’aggiornamento del campo storico per il riporto nella CU del dato risultante
dal conteggio effettuato dalla procedura.
AVWVISO &3

5\ Premere ‘ST per la stampa calcolo BONUS 80

¥ Premere 'NO' per aggiornare le anagrafiche

Si | Mo

A B C D E F
Dipendente Cognome e nome Posizione Data cessazione Bonus 80 Euro C5 471
ZZ70001 120040 PARTICIPIO CORNELIO C 01/03/2014 105,21
ZZ70001 120080 PAOLA PIETRO C 28/02/2014 103,45
Z770001 120090 CAMPANIA SOLANGE F X 640
ZZ70001 120100 TOTTI MARIO C 01/07/2014 N 105,21
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14.6 08) MODIFICA ORDINAMENTO STAMPA CU - AGGIORNA ANAGRA-
FICHEDITTA

Per procedere all’inserimento/ modifica di massa dell’opzione di ordinamento della stam-
pa, ¢ possibile utilizzare 1’utility Modifica ordinamento stampa cu — aggiorna anagrafiche
DITTA presente nelle utility anno precedente, gruppo CU / CERTIFICAZIONI.

e O ] Lalcolind agqioinamento CF 47 T -TEONCO SPEante BoNUE UL bbr 2077

-2 {08] Modifica urdlnamentu stampa EU aggioma anagrafiche DITTA:

Dopo I’accesso alla Vldeata ¢ sufﬁc1ente selezionare le ditte da variare, inserire 1’opzione
nella colonna Ordinamento (e possibile compilare piu righe con il trascinamento) e con-
fermare; al termine uscira excel con le opzioni aggiornate (solo ditte selezmnate)

r CODICE RAGIONE SOCIALE TIPD ACC. CONTR. | ALID. DRDINAMENTO
7770403 |APFRENDE 5P A001 Foo A
v | Zzz0a0s [APPREMDE 5Pa 4001 FOm
ZZZ04A05 |APPRENDE 5PA 4001 Foo
ZZZ0A06 |APPRENDE SPATTUALE 4001 Foo
v | Z770807 |APPRENDE 5PA 4001 FOm
v | ZZZ0808 [APPREMDE 5P4 400 Fom
ZZZ1111 [30LUZIONI E INSOLUTI SP& 4001 A5
ZZZ2003 |FACCIAMOC) GUATTRO RISATE 5P& Eo0i MO03
ZZZ2005 |PROVA & LAVORAAE ALLUESTERD S 4028 4080
ZZZ2005 |PROVA & LAWORARE ANCORe ALLESTERO C 4028 4078
ZZZ2007 |LAVORA ALLESTEROD E COSTRUISCI A MANT OV An21 B150
11 LEDI I8 W CAMTIER] 2 ICEN 021 BO11 |
A B c =l
1 |CODICE _lHAGIONE SOCIALE ORDINAMENTO CUD ||
2 ZZZOAD3  APPRENDE SPA A
3 77Z0A04  APPRENDE SPA A
4 7770A07  APPRENDE SPA A
5 ZZZOAD8  APPRENDE SPA A

La medesima utility ¢ presente anche in anno corrente per permettere 1’aggiornamento del-
le anagrafiche che verranno utilizzate 1’anno successivo (si ricorda che il suddetto ordina-
mento e valido solo per la stampa anno precedente).

147 10) RIEPIL. COMPENSI E TRATT. AUTONOMI ENPALS (QUADRO LA)
- STAMPA

L’Utility “10) RIEPIL.COMPENSI E TRATT AUTONOMI ENPALS (QUADRO LA) —
STAMPA ", presente nelle utility anno precedente, gruppo CU / CERTIFICAZIONI.
Effettua la stampa dei compensi erogati e delle trattenute effettuate ad Autonomi Enpals,
anche se a tutti gli effetti i dati vengono stampati nella Certificazione Unica, in quanto a
differenza della stessa vengono qui evidenziati anche eventuali imponibili Enpals

oy o] MOOITcd oradinmamento stampa L0 - aggiorma anagrarnchne UOTT TA|

s

- >110] Riepil.compensi e kratt. autunuml Enpalz [quadio LA] - stampa

. T W - [} - 1T - [l

e Scelta “Autonomi Enpals”: campo Gestione fatture diverso da blank nel ramo Enpals
v “Compenso erogato” viene portato il valore del campo storico 041 (imponibile ir-

pef)

“Ritenuta (cod 1040)” ” viene portato il valore del campo storico 44 (irpef versata)

“Imponibile ENPALS” viene portata la somma degli imponibili fap come da campo
storico 133

“ENPALS complessivamente versato” viene portato il valore del campo storico 147
“di cui a carico dip. (oneri deducibili)” viene portato il valore del campo storico 42
“Ritenuta su compenso " viene portato il valore del campo storico 44 (irpef versa-

ta)

AN

ANENEN
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AUTONOMI ENPALS

Si fa presente che le righe relative alle addizionali escono se presenti importi nei relativi
campi, ma visto che per tali figure non ci risulta previsto il conteggio\riporto di tale dato in
CU (non dovrebbero mai pagare addizionali, scelta N in “No cong. IRPEF ") a cura Utente
la gestione.

ANNOTAZIONI

Per eventuali comunicazioni (esempio addizionali trattenute ma non esposte in automatico)
¢ possibile inserire delle annotazioni nell’anagrafica dipendente videata 5 =» scelta “Dati
integrativi CU / 770” =» videata 2 “Annot. Utente”.

FIRMA

Verra sempre portata la ragione sociale della ditta, salvo presenza della scelta N nel campo
“Denomin. firma su CUD”, presente in anagrafica ditta videata 8 =» scelta “Altre opzioni”.

148 11) STAMPA DICHIARAZIONE DIPENDENTI PER CONIUGE NON FI-
SCALMENTE A CARICO

E stata implementata 1’utility in oggetto che crea la stampa che sara da consegnare ai di-
pendenti che hanno un coniuge non fiscalmente a carico, necessaria per la prossima CU.
Tra le novita della nuova CU infatti, rispetto all’anno scorso, ¢’¢ il riporto nella stessa del
codice fiscale del coniuge anche se non a carico.
Utility ap:
= CU - CERTIFICAZIONE UNICA |

i3 11]) Stampa dichiarazione dipendenti per coniuge non fizcalmente a carico |
Per default I’utility creera la stampa solo per i dipendenti segnalati nella ricerca RIC1601Q
(Verifica codice fiscale coniuge) che pertanto hanno la scelta 2 Coniugato/a, 4 Separato/a,
5 Divorziato/a nell’opzione Stato civile in terza anagrafica dipendente o sono presenti flag
in F1 — F — D (figli), ma il codice fiscale del coniuge non & compilato.
E altresi possibile creare la stampa per scelta dipendente o crearla per tutti mettendo I'ap-
posita spunta, in questo caso esce per tutti i dipendenti.

1.4.8.1 VERIFICA CODICE FISCALE CONIUGE —RIC1601P

Tra le novita della nuova CU, rispetto all’anno scorso, ¢’¢ riporto nella stessa del codice
fiscale del coniuge anche se non a carico.

La seguente ricerca supporta il cliente nell’individuazione di quei dipendenti aventi il co-
niuge non fiscalmente a carico per i quali sara necessario richiedere il codice fiscale relati-
Vo per poter compilare la relativa CU.

Se la colonna “Part.” ¢ valorizzata con una “X” significa che il dipendente non ha la de-
nuncia fiscale (come da impostazioni anagrafiche), sara cura utente verificare il caso speci-
fico per analizzare se debba essere inserito nella CU relativa il codice fiscale dell’eventuale
coniuge non a carico.

La ricerca potra essere visualizzata in “Altro” — “Gestione ricerche”
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“iJ ATTENZIONE: casi trovati per la ricerca sulla verifica dai dsti (NOME RICERCAY
Corsultare la circolare in help orrline "AGGICRNAMENTO (Jettera & data agpiormamento)' relativa alla ricerca eseguita

oK I

X

 centro Paghe

j/ PMessun cas0 riscontrato per la ricerca sulla verifica dei dati '(NOME RICERCA)
~ Corsultare la circolare in help onrline "AGGICRMAMENTO (lettera e data aggiormamento))’ relativa alla ricerca eseguita

T ;3
JALTR O ANTICIPATE
O PR D
AMNAGRAFICHE AP, ERFOR T DATT
TRASMISSIONE AP, SCARICO TRAC T1 WART
UTILITY AP, ARCHIVIO I\ﬁ"—'—
EXPORT DATI AP, GENERAZ]ONE}\ /AAMETRICI
GESTICOME PLF
TABELLE STANDARD ESTIONE RICERCHE n

Sara possibile stampare e/o esportare in Excel. Inoltre verra riportato il titolo della ricerca e
il nome dell’aggiornamento di riferimento, in modo da poter sempre collegare la ricerca

all’argomento presente in HELP ON-LINE.
RICLGOLF VERIFICA CODICE FISCALE CONIUGE  OL1/02/16 16:15

Ditta Dipe. Cognome e nome Part.

Si sottolinea che la ricerca non ¢ esaustiva; ¢ possibile infatti che 1’anagrafica non sia stata
correttamente compilata in fase di inserimento dei dati.

1.49 30) COPIA EXCEL BASE DA INVIARE ALL’AZIENDA - 31) ISTRUZIONI
PER LA COMPILAZIONE DEL FILE

Per facilitare le attivita di compilazione della sezione Lavoro Autonomo della Comunica-
zione Unica, viene fornito anche quest’anno uno strumento destinato alle aziende per regi-
strare i dati anagrafici dei percettori e le corresponsioni intervenute nell’anno. Nel detta-
glio si tratta di un foglio EXCEL organizzato sulla falsa riga del corrispondente quadro in
CU. Lo Studio provvedera a distribuire i fogli Excel base vuoti alle aziende interessate che
li compileranno con le informazioni in loro possesso e li restituiranno agli Studi. | dati for-
niti verranno poi importati con un’apposita funzione nella gestione CU andando ad arric-
chire/aggiornare sia le informazioni anagrafiche che le parti piu direttamente legate alla
certificazione Lavoro Autonomo.

Viene resa disponibile una funzione di estrazione del foglio EXCEL base da inviare alle
aziende attraverso una specifica voce presente in Utility anno precedente nella sezione CU

— CERTIFICAZIONE UNICA

=z CU - CERTIFICAZIONE UNICA

----- 2 01] Impegno alla prezentazione telematica
----- > 02] Ricerche CU - stampa

----- > 03] Riporto note CU zu dipendenti - aggiorna anagrafiche

----- > 04] Riporto dati DMA per CU- aggioma anagrafiche

----- > OF] Calcolo/ aggiomamento cz 471 -teorico gpettante Bonus DL 6672014
----- > 08] Modifica ordinamento stampa CU - aggiorna anagrafiche DITTA

----- > 10] Riepil. compensi e tratt. autonomi Enpalz [quadro LA] - stampa

----- 2 30] Copia excel baze da inviare all'azienda

v

----- ~7 3] Istruzioni per la compilazione del file

Una volta selezionata la voce segue un messaggio esplicativo dell’operazione richiesta
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x

@ Procedere al salvataggio del file excel base per la compilazione Lavaro Autonome CU 0 una cartella, per il successivo invio all azienda

e la scelta della cartella in cui salvare il foglio EXCEL da inviare successivamente
all’azienda.

ATTENDERE ...

Elaborazione/caricamento in corso ...

Sfoglia per cartelle 2 x|
EI@‘ Risorse del computer ;I

-4 Floj

da 3,5 pollici (a:)

(=3 DATI (E:)
% G su '‘pitagora’ (G

52 D su 'pitagora’ (H:)

-2 ksu'pitagora’ (L:)

(52 Dati su'nas03oluma_2' (N:)

% industria su ‘artemiolautoced' ()

% dakcovi su ‘artemiolautoced’ (R:)

g datcovi su'192,168,100,29' {S:)

215D wicenza o aebamintaokaead (0 j

ok | Annulla |

Effettuata la copia risulta possibile anche procedere all’apertura del foglio base, eventual-
mente preimpostando alcune informazioni.

Copia esequital ﬂ

® File LawautonomaCU, LS copiata corretkamente,

5i desidera wisualizzare il file?

Si | Mo I
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J Elle Modifica Visuslizza Inserisci Formato Strumenti Dati Fipestra 2
DEHSSRY|(sEBS 2 o |@= £ 2l @B we -G ckn ~n-gec s =E==8|F % mn B =
AZS | =[ DAT| RELATIVI ALLE SOMME EROGATE
A | B [ 3 [ D

1 INSERIMENTO CERTIFICAZIONI LAVORO AUTONOMO PER IMPORTAZIONE DATI CERTIFICAZIONI UNICHE
| 2 DATI SOSTITUTO [Codice fiscale az | h

3 Denominazione b

4

& DATI ANAGRAFICI
| B |DATI RELATIVI AL LAVORATORE 01-Codice fiscale
| 7 AUTONOMO 02-Cognome o Denominazione
| 8 | 03-Maome
| 9 | 04-Sesso
| 10| 05-Data di nascita h )
| 11| 0B-Cornune (o Stato) di nascita
| 12 07-Provincia di nascita
|13 08-Categarie particolar
| 14 | 03-Eventi eccezionali
| 15 | 22-Cod. cornune Dormicilio fisc. 1/1/2015

16 25-Cod. comune Domicilio fisc. 1/1/2016

17

18 DATI RAPPRESENTANTE 30-Cadice fiscale

19
| 20 |RISERVATO Al PERCIPIENTI ESTERI 40-Codice di identificazione fiscale
|21 41-Localitd di residenza estera
| 22 | 42-Yia e humera civico
|23 | 43-Non residenti Schumacker

24 44-Codice stato estern

25 |DATI RELATIVI ALLE SOMME EROGATE

26 |TIPOLOGIA 01-Causale
| 27 | DATI FISCALI 02-Anno h ‘
| 28 | 03-Anticipazione
|29 | 04-Ammaontare lordo corrisposto
130 | 05-Sornme non sogg. a ritenuta per regime convenzionale
| 31 | 08-Codice
| 32 | O7-Altre somme non soggette a ritenute
33 05-Imponibile 0,00 0,00
| 34 | -Aliquota ritenuta % per calcolo automnatico

3 03-Ritenute a titolo d'acconto 0,00 0,00
| 36 | 10-Ritenute a titolo dimposta
| 37 | 11-Ritenute sospese
| 36 | 12-Addizionale regionale a titolo di acconto
139 | 13-Addizionale regionale a titolo di imposta
| 40 | 14-Addizionale regionale sospesa

A 15-Addizionale corunale a titolo di acconto

Sono fornite delle istruzioni per la compilazione sia nel foglio Excel stesso, che riporta lar-
ga parte delle istruzioni ministeriali, sia con una voce specifica del menu esaminato in pre-
cedenza ove sono disponibili anche le informazioni utili allo scambio dello strumento de-
scritto tra Studio e Azienda.

1.5. UTILITY VARIE

Ricordiamo che sono presenti ulteriori scelte (Query parametriche, Stampa storici di-
pendenti, Export dati...) utilizzabili per i propri controlli interni o per situazioni partico-
lari non gestite / previste dal Centro, ma presenti dalle istruzioni ministeriali per la compi-
lazione della CU alle quali si rimanda per qualsiasi informazione normativa sulla compila-
zione dei campi CU.

Alcuni esempi:

1.5.1 CONTROLLO ASSISTENZA FISCALE

Nelle Utility ap, Controllo archivi, & presente la scelta 01) Controllo assistenza fiscale
dove vengono segnalati i valori non congruenti tra quanto in ditta e quanto nei dipendenti,
con le stesse specifiche dell’anno corrente; ricordiamo che tutti i valori presenti nelle ana-
grafiche dipendente devono essere portati in CU.

15.2 CONTROLLO CODICI FISCALI MANCANTI/ERRATI

Per tali dipendenti viene stampata ugualmente la CU, ma ricordiamo che tale dato risulta
obbligatorio per I’invio telematico. A cura Utente verificare e/o inserire il codice fiscale.
Nelle Utility ap, Controllo archivi, e presente la scelta 03) Controllo codici fiscali man-
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canti/errati per la ricerca dei casi; nei codici fiscali presenti, verra verificata la sola corri-
spondenza del nome/cognome.

153 CONTROLLO SQUADRATURE IRPEF

Nelle Utility ap, Controllo archivi, & presente la scelta 06) Controllo squadrature Irpef
dove vengono segnalati i valori fiscali non congruenti tra quanto in ditta e quanto nei di-
pendenti, con le stesse specifiche dell’anno corrente.

154 SISTEMAZIONE CAMPI STORICI DIPENDENTI

Nelle Utility ap, Aggiorna, e presente la scelta 14) Sistemazione campi storici dipendenti
per poter sistemare, variare e sostituire i campi storici del dipendente per piu ditte e piu di-
pendenti. Ad esempio per bloccare le note CP che non si desiderano senza entrare in ogni
dipendente, inserire lo storico e il valore indicato nella circolare CU, effettuando le varie
scelte previste.

Esempio blocco nota CP 07 per addizionali AP trattenute:

F
E3 200
Campo storico n” Valore numerico

ica...
| Codice | Ragione sociale B
ZZBAM70  |SEDE

ZZ8AMT [FILALE 1

[ZZ8°M37__|PROVE STAMPA BPYS106L
2245200 |AGGANCIO SPOSTATO
[Zz44001__[ILTUD TFR SNE

[ZZATIPA__|THE DRIGINAL DITTA E TESORERIA I " I
[ZZb0¢1 | TESORD E BAULI SRL DRIGINALE

ZZIAvy_|ILBAULETTO SALANTICIFY
[ZZZ0001__|SOLUZION) E INSOLUTI SPA
12220003 |PRESTITI CONFERME ALTRESI E PARTICOLARI PROPRIETA' SRL [¥ Inchudi CO.C0.CO.
2220013 |ORIGINALE POSTE
[ZZZ0014__|NOVEMBRE LA CITTA [ Inchai stagisti
ZZZ0044__ |SACCARDSIDS AL
[ZZZ0157__|RADID GIORNALIERD 545
ZZZ0417__|PRIMA SAL A NDVEMBRE
|v |zzzms18 [soLuzioni £ msoLuTi sPa

[v [zzzoa0s Japerenoe spa

[STETE LTSS €< €

155 RIPORTO COD.FISCALE ENTI/CASSE PER CU (CCSS 075-358) E
STAMPA

Nelle Utility ap, Riporto Codice Fiscale Enti\Casse per la verifica e/o caricamento dei
codici fiscali, in relazione alla compilazione del punto 443.
Per altre informazioni si rimanda all’help della videata.

156 AGGIORNA MESI PER UNIEMENS ANNO PRECEDENTE

Nelle Utility Centro, Altro, Sistemazioni varie, & presente la scelta 08) Aggiorna mesi
per Uniemens anno precedente, visibile solo con password amministratore, per il ripor-
to/cancellazione delle X in corrispondenza ai mesi di presentazione UniEmens:

- 5 videata dell’anagrafica dipendente, bottone Dati INPS
- 5 videata dell’anagrafica CCC, bottone Storico co.co.co.
pertanto

Si ricorda che il programma di sistemazione non eseque nessun controllo sugli UNIE-
MENS effettivamente presentati, ma solo sulla presenza 0 meno di importi nei campi rela-
tivi all’imponibile FAP, pertanto deve essere usato se si riscontrano discordanze significa-
tive, non come sostituzione del controllo/sistemazione manuale di casi eventualmente se-
gnalati con le ricerche CU1/2/3:

- per i dipendenti vengono utilizzati i campi storici dal 121 al 132
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Note:

per i collaboratori importi nella colonna imponibile INPS della griglia, in base al
versamento attuale o posticipato.

se presente importo, viene riportato blank nella casella corrispondente al mese
se non presente importo, viene riportato X nella casella corrispondente al mese
se blank in tutti i mesi, viene riportato X nella casella Tutti

se X in tutti i mesi, viene riportato blank nella casella Tutti

se presente spunta su No automatismo non viene apportata alcuna modifica

prima di effettuare 1’utility eseguire un salvataggio degli archivi:

alla seguente domanda:

X
i? %

,./‘ Prima di continuare, & conzigliabile effettuare un zalvataggio archivi procedere ora con guesta operazione’?
T

s | No | drrula |

o Rispondere Sl per eseguire il salvataggio, in automatico all’uscita dalla proce-
dura di salvataggio I’utility viene eseguita automaticamente

o Rispondere NO per effettuare 1’utility (se il salvataggio ¢ stato fatto prima di u-
tilizzare 1’utility)

o Rispondere ANNULLA per non effettuare 1’utility

Man mano che i dipendenti vengono aggiornati le spunte di scelta delle ditte vengono tolte,
attendere il seguente messaggio che indica la fine dell’esecuzione dell’utility:

Centro Paghe [Procedura Paghe] [E3|
\}J) Aggiomamento completato,

a cura Utente le verifica e sistemazione dei dati nei casi particolari (esempio: il di-
pendente in maternita facoltativa con campo storico non compilato € presente nel
file UNIEMENS, ma I’utility non trovando imponibile mette la X, quindi bisogna
toglierla)

Alcuni casi di utilizzo dell’utility sono :

ditte acquisite in corso d’anno per la sistemazione delle X in seguito al caricamento
dei dati previdenziali (campi storici da 121 a 132/imponibili ccc)

nel caso di duplicazione ditte per operazioni straordinarie sistemazione delle X do-
po la cancellazione dei dati previdenziali (campi storici da 121 a 132/imponibili
cce).
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1.5.7 DIPENDENTI IN FORZA CON MESE UNIEMENS ‘X’

Nelle Utility Centro, Altro, Sistemazioni varie, & presente la scelta “20) - Dipendenti in
forza con mese Uniemens ‘X’”, che crea una lista con foglio excel dei soli dipendenti che
in anagrafica dipendente videata 5, bottone “Dati INPS” nella sezione “Mesi per i quali &
stata presentata la denuncia Emens” hanno in un mese in cui erano in forza (da gennaio a
dicembre) il valore “X”, senza verifiche di altro genere, per controllo da parte dell’Utente.
Nel caso di cambio qualifica nell’anno, la data dello stesso viene sostituita alla data assun-
zione/cessazione per la verifica suddetta. La data che viene esposta in stampa e senza il
giorno visto che lo stesso non ¢ utile alla verifica. La sistemazione dell’anagrafica dipen-
dente é a cura Utente.

1.6. INTERMEDIARI/FORNITORI

L] Gestione CU/770
File Utility 7

cu‘FR;\H‘LDLﬂHm‘ |
-1

L
E-{a] Modello base CU
{3 Anaarafica percipienti [AN)
El-fE Quadicl
=
D Stampa modellio CU
{5 Generazione file CU per invia telematico

=

-] Utility CU
~{@] HelpCU
E-{E] Modello base 770

E-E Quadi 770

1j Gestione particolaritd 770 - Quadi STASY
{j | tiliky 770

D Help 770

(=
E]--D Utility Centro CLLAT70

Per poter procedere all’invio telematico del file all’Agenzia delle Entrate ¢ obbligatorio in-
serire 1 dati dell’inviante come da autorizzazione dell’ Agenzia.

Questi dati saranno utilizzati sia per la CU che per il 770 e sono relativi al Record A, forni-
tore.

| dati degli intermediari inseriti nella presente utility sono anche utilizzati nel caso in cui si
debba procedere all’invio del Quadro CT — Comunicazione per la ricezione in via telemati-
ca dei dati relativi ai mod. 730-4 resi disponibili dall’ Agenzia delle Entrate.

Per inserire / variare gli intermediari € sufficiente indicare il codice assegnato e procedere
alla compilazione / variazione della mappa. Per la variazione del tipo soggetto da PERSO-
NA FISICA ad ALTRO SOGGETTO e viceversa, bisogna reinserire i dati ex-novo (elimi-
nare quanto presente e reinserire con medesimo codice o cambiare il codice).
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1.7. IMPORT

Nelle Utility CU & presente il ramo con i vari import, quelli non attivi daranno apposita se-

gnalazione.
L] Gestione CU/T70
File Utility 7

CU|FII .\H|Ln LA”‘ZZI| ‘

[ Intemedian/Fomitori
E-f5 Modelo base CU

|j Anagrafica percipienti [aM)
E-fE QuadiCU

& Stampa modella CU
@ Generazione file CU per invio telematica

B-fa Modello base 770

-5 Duadi 770

|j Gestione particolarita 770 - Quadn ST/5Y
|j Utilitg 770

|j Help 770

=

[]--D Utiliey Centra CU/F70

1.7.1 IMPORT DA PROCEDURA PAGHE AP

La scelta & necessaria per importare i dati dalla procedura paghe AP, sia per quanto ri-
guarda le anagrafiche (ditta e lavoratori) che per quanto riguarda i dati fiscali, previdenziali
e assistenziali (dipendenti, autonomi e altre figure presenti).

L’import dei lavoratori avviene in ordine alfabetico, unico per LA / LD / ex-SY, salvo poi
gestire in CU la stampa in base alle varie opzioni presenti in ditta e in dipendente.

Attualmente non sono gestite le operazioni straordinarie pertanto si consiglia di non proce-
dere allo scarico delle ditte interessate sino all’emanazione della ns apposita circolare.

Il passaggio dei dati dalla procedura paghe alla procedura cu viene realizzato attra-
verso Dutilizzo da Utility della procedura CERTIFICAZ. UNICA / 770, della sola scel-
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ta_Import da procedura paghe AP (si fa presente che precedentemente erano necessarie

due fasi che sono state conglobate).

Nella prima videata é sufficiente selezionare le ditte da importare e confermare;

vengono evidenziate le seguenti particolarita:

COLORAZIONE RIGHE
Vengono evidenziate con colore giallo le ditte che nella CU hanno gia percipienti
nei quadri LD e LA, anche senza importi.

ACCENTRAMENTI E OPERAZIONI STRAORDINARIE

Per permettere la visualizzazione delle ditte facenti parti di accentramenti o che so-
no oggetto di operazioni straordinarie, sono presenti le colonne:

Sede: indicazione di accentramento (le filiali non vengono mai visualizzate in quan-
to gia incluse nella sede);

Ditta: ditta dichiarante, alla quale si fa riferimento nel caso di operazione straordi-
naria;

Causa: codice per I’individuazione del tipo di operazione straordinaria.

Per importare le filiali separate dalle sedi, a cura Utente togliere momentaneamente
I’accentramento da anagrafica paghe prima dell’import e reinserirlo successivamen-
te.

ESCLUSIONI
Non sono presenti in lista e non vengono riportate separatamente le filiali.

Nella seconda videata, premere il bottone Conferma per importare il file IMPORT.CU pre-
sente nel CPW del drive della procedura (esempio C\CPW\), come da specifiche nella vi-
deata stessa.

Nella mappa successiva vengono spiegate le operazioni di caricamento che verranno ese-
guite in base alle scelte e precisamente:

30

= verranno caricati tutti i dati presenti nel file;

= J'aggancio con eventuali altri dati gia inseriti, avviene attraverso il codice ditta della
procedura CU; i dati del frontespizio provenienti dalla procedura paghe , sostitui-
ranno quelli precedentemente memorizzati; i dati AN, LA, LD, provenienti dalla
procedura paghe saranno aggiunti a quelli eventualmente gia memorizzati;

Se ¢ la prima volta che per la/e ditta/e selezionata/e, si esegue questa fase, & sufficien-
te rispondere Sl per confermare I'esecuzione di questa fase e ACCODARE tutti i file
creati con la fase 1. Se non é la prima volta che per la/e ditta/e selezionata/e, si esegue
questa fase, e sufficiente rispondere NO per effettuare la scelta di quali dati reimportare
(ACCODAMENTO o0 SOSTITUZIONE a tutto quanto presente anche se effettua-
to import da altre procedure), tra quelli creati nella fase 1.

Se e la prima volta che si importa la ditta (SI alla domanda precedente) prima di inizia-
re il caricamento comparira un'ulteriore videata di riepilogo delle operazioni per la con-
ferma definitiva e solo successivamente, comincera il trasferimento dei dati.

Per ogni azienda caricata, in una apposita finestra, vengono riportati il codice fiscale e
la ragione sociale; inoltre nella riga delle note viene riportato il messaggio dati aggiunti
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al codice gia presente se per la ditta in oggetto sono gia stati caricati dati nella proce-
dura, oppure dati inseriti con il codice specificato se nessun dato € gia stato caricato e
al termine, il messaggio di caricamento importo terminato (la visibilita dei su-descritti
messaggi € subordinata alla dimensione dell’archivio).

Nel caso in cui si rendesse necessario rieffettuare I’import in CU dei dati presenti nella
procedura paghe a.p., abbiamo previsto la possibilita di effettuare tale importazione esclu-
dendo i quadri dei lavoratori autonomi “LA”.

Effettuando I’impostazione come qui sotto evidenziata sara possibile reimportare i dati dei
soli lavoratori dipendenti senza perdere o eliminare i dati relativi ai lavoratori autonomi in-
seriti manualmente oppure importati da altre utility.

IMPORT DATI DA PROCEDURA PAGHE

Specificare quali quadri, presenti nel file, si intendono caricare:

- . . . . .
Cliccare con il mouse la casella a sinistra del/i quadrof/i scelto/i. GuEitlcs mre

Frontespizio

v |Anagrafica
¥ |Quadro LD
Quadro LA

Specificare per i quadri sopra elencati il tipo di aggiomamento nel caso siano presenti dati per la stessale azienda/e sia nel file che in archivio.

@ — | DATI CONTENUTI NEL FILE VANNO A SOSTITUIRE QUELLI IN ARCHIVIO

" - | DATI CONTENUTI NEL FILE VANNO AD AGGIUNGERSI A QUELLI IN ARCHIVIO

1.7.2 IMPORT DA 770/ 2015 E ARCHIVI AP

Questa utility puo essere utilizzata per aggiornare i dati del frontespizio dal 770 anno pre-
cedente (2014) e dall’archivio paghe anno precedente e/o riportare i percipienti dei vari
quadri nella procedura CU 2016.
» Riporto frontespizio ditte da procedura 770 ap / aggiornamento anagrafiche da archivio
paghe ap (ditte presenti e ditte nuove):
- Se non effettuata la scelta (impostata di default), non verra effettuato nessun ripor-
to.
- Se effettuata la scelta

o vengono riportate le ditte (frontespizio) presenti nella procedura 770 ap (e
non nel 770 ac) e aggiornate con i dati nell’archivio paghe ap (se presenti)

o vengono riportate le ditte presenti solo nell’archivio paghe ap (esempio nel
caso di ditte nuove)

o rimangono inalterate le ditte presenti nella procedura Cu ma non
nell’archivio paghe ap (esempio ditte non gestite in paghe ma alle quali vie-
ne predisposta la certificazione CU).

» Quadro LA
- Se effettuata la scelta (impostata di default), verranno riportate le anagrafiche dei
percipienti dei quadri selezionati, presenti nella procedura 770 ap evitando cosi la

re-immissione dei dati anagrafici.
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| dati del domicilio vengono riportati solo se presente in procedura 770 ap la causa-
le N (Sportivi dilettanti).

Ogni qualvolta viene effettuata I'importazione dei quadri LA, i dati vengono ag-
giunti e non sovrascritti.

(U16)

1.7.3 IMPORT DA FILE CSV

In premessa ricordiamo che questa funzione consente I’importazione in Comunicazione
Unica (CU) di percettori Lavoro Autonomo (LA) e dati numerici a partire dal foglio
EXCEL che pu0 essere predisposto per le ditte finali ai fini della compilazione delle CU.
Dal menu Utility alla voce Csv/file excel per import autonomi in CU — Copia excel base
da inviare all’azienda, ¢ infatti possibile ottenere uno strumento destinato alle aziende per
registrare i dati anagrafici dei percettori e corresponsioni intervenute nell’anno sulla falsa
riga della sezione Lavoro Autonomo della CU (vedi anche Utility anno precedente, scelte
30) Copia excel base da inviare all’azienda e 31) Istruzioni per la compilazione del file).
Sono previste anche le gestioni di dati relativi alle sezioni pignoramenti ed alle informa-
zioni previdenziali legate al lavoro autonomo.

In tal modo possono essere evitate immissioni massive di dati anagrafici e certificazioni
per i lavoratori autonomi, ferma restando I’opportunita di verificare I’esito del processo di
importazione. Precisiamo che e richiesto sia gia presente il dato anagrafico della ditta / so-
stituto d’imposta per cui si intende effettuare I’importazione.

Il primo passaggio da eseguire riguarda il salvataggio delle informazioni restituite dalle dit-
te tramite il Foglio EXCEL in formato CSV. Si dovra aprire il file, posizionarsi sulla prima
sezione (Dati CU) ed eseguire 1’operazione “Salva come” o “Salva con nome” precisando,
oltre al nome, il formato CSV.

Al richiamo della voce di menu viene richiesto di indicare il file in formato CSV da impor-
tare

Selezionare locazione e nome del file da importare. 2=l

Cercain: IECU j &= =5 ER-

R4 ]CUz015-ImportLA_Prova ds
3 CUZ015-ImportLA, xls ETestCU.xls

h_ﬂ IstrLavAutonomoC U, doc Totalone_CU_2015, pdf
IstrLavAutonomoC U, pdf

IJ_E. IstrLavAutonomoCl_Evol.doc

B8 | st avautonomaCL_y,doc

IstrLavAukonomaCU_,pdf

B8 |LavadtonomoCU. xks

B8 |LavautonamacUl_Evol.xls

B8 |LavautonamacLl_y.xls

IManualeIncaricati.pdf

Nome file: ITestEU.csv j Apri I
S Tipa file Jaities (4] =] Annula
g

Nelle fasi iniziali viene anche proposto di eseguire un salvataggio dei dati preesistenti in
modo da poter ritornare senza pregiudizio alla situazione precedente all’importazione.

ATTENZIONE |

@ Prima di prosequire con lesecuzions del programma &

consigliato eseguire il salvataggio degli archivi CU
anno corrente, Proseguire con il salvataggio?

Si I Mo |

A video viene mostrata una griglia con la ditta rilevata nel file CSV indicato ed identificata
tramite codice fiscale/partita IVA e ragione sociale. E’ inoltre indicato il numero di certi-
ficazioni presenti.
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Ponendo la spunta di selezione in prima colonna, viene proposto nel campo DITTA CU il
codice della ditta eventualmente reperito in CU per pari codice fiscale/partita IVA. Il codi-
ce DITTA CU rappresenta il codice ditta / sostituto d’imposta di arrivo e deve essere gia
esistente. E’ possibile modificare il codice ditta di arrivo attribuendone uno diverso secon-
do le esigenze ed ¢ disponibile il tasto funzione F4 per I’eventuale selezione tra le ditte CU
gia presenti.

uuuuu

| —

Le due colonne successive IMP.PERC. ed IMP.IMPORTI presentano dei campi di
spunta che permettono rispettivamente di pilotare I’importazione dei percettori LA e dei
dati numerici relativi alle certificazioni. E’ possibile eseguire importazioni anche disgiunte
delle due classi di dati ma, ovviamente, nel caso delle certificazioni dovra essere presente
il dato anagrafico dei percettori.

La riga della griglia potra apparire colorata in colore verde se la ditta di arrivo € gia presen-
te in CU ma senza percettori oppure in colore giallo se sono gia presenti dei nominativi.

A piede della griglia, oltre agli usuali campi di ricerca, filtro ed ordinamento, sono presenti
anche due opzioni per guidare il comportamento seguito in fase d’importazione. In genera-
le, infatti, vengono importati solo nominativi che NON risultino gia presenti in CU, essen-
do la ricerca dei percettori condotta per codice fiscale e per Causale all’interno del codice
ditta CU di arrivo. Per quanto riguarda invece i dati numerici delle certificazioni, il criterio
generale seguito é quello di sommare gli importi a quelli gia esistenti in CU a parita di per-
cettore e di codice causale (punto 1-DL dei dati relativi alle somme erogate).

Il campo di spunta Importa anche i percipienti gia presenti in anagrafica CU permette
di forzare la sovrascrittura di eventuali informazioni gia presenti. Il campo Cancella im-
porti CU prima di importare da CSV permette invece di effettuare una cancellazione se-
lettiva dei dati numerici (per pari codice ditta CU, percettore e causale) prima di procedere
all’importazione delle certificazioni. Si precisa che eventuali altre informazioni in CU non
interessate dai processi di importazione rimarranno inalterate.
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E’ anche possibile effettuare delle importazioni selettive indicando, tra quelli presenti in
certificazione compensi, i soggetti che si intendono trattare. La scelta avviene attraverso la
griglia cui si accede con il pulsante Singoli Dip.ti.

Alla conferma la fase di importazione e assistita da opportune messaggistiche a video e
produce un report in formato Excel che riassume per ciascuna ditta trattata le attivita svol-
te.

Alcune precisazioni

- se presenti per lo stesso percipiente sono presenti piu certificazioni nel file CSV con la
medesima causale, nella sezione LA di CU gli importi vengono accorpati in un’unica
comunicazione

- se presenti per lo stesso percipiente nel file CSV piu certificazioni con causale diversa,
nella sezione LA di CU viene riportata una comunicazione per ciascuna causale. Risul-
teranno duplicate anche le parti anagrafiche dei percettori in CU facendo riferimento
ciascuna ad una causale differente.

- come precisato in precedenza, le certificazioni vengono caricate dal file CSV in somma
ad eventuali dati gia esistenti in CU a parita di codice ditta, percettore e codice causale.
L’opzione Cancella importi CU prima di importare da CSV consente di effettuare
la cancellazione preventiva dei dati gia esistenti in precedenza.

(U36)

1.7.4 IMPORT DA TRACCIATO MINISTERIALE CU

La funzione consente I’acquisizione di dati nella gestione CU a partire da un supporto pro-
dotto secondo le specifiche ministeriali. Per importare il file da tracciato ministeriale, si se-
IeZ|on| da Utility CU Ia VOCe:

Verra richiesto anzitutto di indicare il file che si intende importare
Selezionare locazione e nome del file da in 7] x|

Cerca i IJ CPw ;I QT

& | Dimensione | Tipo | Data ~
. 149 KB Documento dite... 2240
=~ — o

Nel pannello SUCCESSiVO SOno d1sp0n1b111 le opzioni per T 1mp0rt "Possono essere effettuate
importazioni selettive per tipologia di dato (spunte nel riquadro Quadri presenti nel file
scelto) e si potra poi precisare se i dati vanno caricati in sostituzione a quelli eventualmen-
te gia presenti (che in questo caso vengono completamente cancellati prima di effettuare la
nuova importazione) oppure in aggiunta. Si potra precisare il codice ditta (eventualmente
anche nuovo) da utilizzare per I’importazione. Nell’immagine qui sotto, cerchiato in rosso,
vediamo I’indicazione di tale dato.
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™ Procedura 770 - Import dati da altre procedure
File Utility 7
Hosauw@&aAdd « » Mexalaesa|daem
Nel file scelto & presente la ditta:
— ——
i Tipo import
& Import dice 770/ CU In di ioni inarie con estinzione del
O UL RS soggetto, nel file da importare devano essere presenti due ditte distinte.
) Ad importazione completata, indicare il codice di aggancio nella procedura 770.
" Impait automatico per codics fiscals Se presente un unico frontespizio. i dati della ditta ceduta non verranno importati.
i~ Buadri presenti nel file scelto
¥ Frontespizio I= Guadio 50
- Aggi archivio
¥ Lav. dipendente I= Guadio 5P
& dati contenuti nel file vanno a SOSTITUIRE quelli in archivio
¥ Lav. autornomo I Buadio 50
i dati contenuti nel file vanno ad AGGIUNGERS! a quelli in archivio
™| Guadio 5F I Buadio 55
™| Guadio 56 = Buado 66
™| Guadio 5H = Buadro 67 - Aggi archivio
I tiacho e I Guicio 6/ Digitare il codice da riportare nella procedura 770 & cliccare su CONFERMA per esequire
Fimport 772 4444
™| Guadio 5K = Bt 5

Con la pressione del pulsante Conferma, I’'import verra completato, in questo caso sul co-
dice ditta 2224444,

ATTENZIONE x|

;!J) Import terminato

Ok

Da ultimo si segnala che € possibile precisare una corrispondenza automatica con
un’anagrafica ditta gia esistente in base alla corrispondenza di codice fiscale selezionando
I’opzione Import automatico per codice fiscale nel riquadro Tipo import.

(U44)

175 [IMPORT ANAGR./VALORI PERCIPIENTI LA DA PROCEDURA CERTI-
FICAZIONI & COMPENSI

In premessa ricordiamo che questa funzione consente 1’importazione in Comunicazione
Unica (CU) di anagrafiche ditta, percettori Lavoro Autonomo (LA) e dati numerici a parti-
re dalla gestione Certificazione e Compensi 2015 di Centro Paghe. In tal modo possono
essere evitate immissioni massive di dati anagrafici e certificazioni per i lavoratori auto-
nomi, ferma restando 1’opportunita di verificare I’esito del processo di importazione.
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[ | CODCERT. |  RAGIONESOCIALE | WACERT. | DITTACU | IMPDITTA | IMPPERC. | IMpawpoRT |
v MARGOZ2 FCCARDO s % % 3
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Al richiamo della funzione viene proposto di eseguire un salvataggio dei dati preesistenti
in modo da poter ritornare senza pregiudizio alla situazione precedente all’importazione.

ATTENZIONE x|

@ Prima di proseguire con l'esecuzione del programma &

consigliako esequire il salvataggio degli archivi CU
anno corrente, Proseguire con il salvataggio?

Si I Mo |

A video viene mostrata una griglia con 1’elenco delle aziende presenti in Certificazione e
Compensi con codice ditta, ragione sociale e numero di certificazioni presenti.

Ponendo la spunta di selezione in prima colonna, viene riportato il codice ditta Certifica-
zioni nel campo DITTA CU corrispondente che rappresenta il codice ditta / sostituto
d’imposta di arrivo proposto in CU. E’ infatti possibile modificare il codice ditta di arrivo
attribuendone uno diverso secondo le esigenze. E’ disponibile il tasto funzione F4 per
I’eventuale selezione tra le ditte CU gia presenti.

Le tre colonne successive IMP.DITTA, IMP.PERC. ed IMP.IMPORTI presentano dei
campi di spunta che permettono rispettivamente di pilotare 1’importazione dei dati ditta
(dati della ditta in Certificazione e Compensi), dei percettori LA e dei dati numerici relativi
alle certificazioni. E’ possibile eseguire importazioni anche disgiunte delle tre classi di dati
ma, ovviamente, nel caso dei percettori le ditte di arrivo dovranno essere gia presenti e nel
caso delle certificazioni dovra essere presente anche il dato anagrafico dei percettori.

Le righe della griglia potranno apparire colorate in colore verde se la ditta di arrivo é gia
presente in CU ma senza percettori oppure in colore giallo se sono gia presenti dei nomina-
tivi.

A piede della griglia, oltre agli usuali campi di ricerca, filtro ed ordinamento, sono presenti
anche tre opzioni per guidare il comportamento seguito in fase d’importazione. In generale,
infatti, vengono importate solo ditte o nominativi che NON risultino gia presenti in CU, es-
sendo la ricerca dei percettori condotta per codice fiscale e per Causale all’interno del co-
dice ditta CU di arrivo. Per quanto riguarda invece i dati numerici delle certificazioni, il
criterio generale seguito € quello di sommare gli importi a quelli gia esistenti in CU a pari-
ta di percettore e di codice causale (punto 1 dei dati relativi alle somme erogate). Sono
supportate anche le casistiche di eventuali note di accredito in Certificazioni e Compensi i
cui importi verranno stornati, a parita di causale, dalla certificazione, con limitazione al va-
lore zero del totale complessivo.
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I due campi di spunta Importa anche i percipienti gia presenti in anagrafica CU e Im-
porta anche le ditte gia presenti in anagrafica CU permettono di forzare la sovrascrittu-
ra di eventuali informazioni gia presenti. Il campo Cancella importi CU prima di impor-
tare da Certificazioni permette invece di effettuare una cancellazione selettiva dei dati
numerici (per pari codice ditta CU, percettore e causale) prima di procedere
all’importazione delle certificazioni. Si precisa che eventuali altre informazioni in CU non
interessate dai processi di importazione rimarranno inalterate.

E’ anche possibile effettuare delle importazioni selettive indicando, tra quelli presenti in

certificazione compensi, i soggetti che si intendono trattare. La scelta avviene attraverso la

griglia cui si accede con il pulsante Singoli Dip.ti.

Alla conferma la fase di importazione e assistita da opportune messaggistiche a video e

produce un report in formato Excel che riassume per ciascuna ditta trattata le attivita svol-

te.

Alcune precisazioni

- se presenti per lo stesso percipiente sono presenti piu certificazioni con la medesima
causale, nella sezione LA di CU gli importi vengono accorpati in un’unica comunica-
zione

- se presenti per lo stesso percipiente piu certificazioni con causale diversa, nella sezione
LA di CU viene riportata una comunicazione per ciascuna causale. Risulteranno dupli-
cate anche le parti anagrafiche dei percettori in CU facendo riferimento ciascuna ad
una causale differente.

- se presenti somme non soggette a ritenuta, viene riportato il codice 3 nel punto 06 (co-
dice esenzione); a cura Utente la rettifica se per diversa tipologia;

- come precisato in precedenza, le certificazioni vengono caricate in somma ad eventuali
dati gia esistenti in CU a parita di codice ditta, percettore e codice causale. L’opzione
Cancella importi CU prima di importare da Certificazioni consente di effettuare la
cancellazione preventiva dei dati gia esistenti in precedenza;

- lattivita di importazione relativa ai dati anagrafici dei percettori € stata modificata in
modo da riportare le informazioni riguardanti il domicilio fiscale (a 01/01/2015 e
01/01/2016) solamente nel caso in cui il percettore presenti registrazioni di lavoro au-
tonomo con causale “N”. Questo in ottemperanza a quanto previsto nelle istruzioni di
compilazione della CU diffuse dall’Agenzia delle Entrate.

(U36)
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1.8. FRONTESPIZIO E QUADRO CT (FR)

|1 Gestione CU/770
File Utility ?

CU|FII AH‘LD L.&”m‘ ‘

D I Frontezpizio CU -

i
=3 Madello base CU

{j Anagrafica percipienti [AM]
I:I--{j [uadni CU

Stampa madella CL
Generazione file CU per invio telematico

tility CU
Help CU

Modello base 770

ol Quadi 770

{5 Gestione particolarity 770 - Quadi ST/5V
-5 Utiity 770
{3 Help770

R —

-{ig Utiity Centro CL/770

Dati relativi al datore di lavoro, ente pensionistico o altro sostituto d’imposta

Per la compilazione di detto riquadro vengono presi i dati presenti nella procedura paghe,
anagrafica ditta dell’anno precedente.
In particolare si fa presente quanto segue.

1.8.1 DATISOSTITUTO

38

Nel caso di persona fisica il cognome e nome devono essere presenti negli appositi
campi; € inoltre previsto il campo Persona fisica per il riconoscimento della stessa al
posto della Persona giuridica.

Nei campi dell’indirizzo ¢ stato riportato il campo presente nella prima videata
dell’anagrafica ditta anno precedente “Luogo invio 730” o, se non compilato, il “Luogo
di svolgimento attivita” o, se non compilato, la “Sede fiscale”. Si fa presente che il
campo “Luogo invio 730” prevale sugli altri campi per permettere la corretta indica-
zione nella CU quando & presente il luogo svolgimento attivita diverso dalla sede lega-
le., rimane in ogni caso a cura Utente la verifica normativa per altra indicazione.

Il riporto nella CU del campo codice attivita, avviene come da compilazione della 3 vi-

deata dell’anagrafica ditta e viene riportato solo il nuovo codice

Attivith

Codce vecchio Descizone Dalaire

[ ] [

Codon o Descionn
|‘mn

Per motivi di spazio a livello file telematico, viene preso solo il telefono da riquadro re-
lativo alla sede legale

Fax E-mail

Sede legale o
domicilio fizcale I

Telelono E-mail PE.C

[ 1] | |
Per I’Email: ¢ stato previsto ’import e la maggiore visualizzazione del campo nella
certificazione unica e il riporto dello stesso in export. Per esigenze di spazio fisico nel
modello I’esposizione della email non puo essere superiore a quella attuale (27 caratte-

r).
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- Il campo Cellulare non serve per la CU, ma per I’eventuale compilazione del Quadro
CT ed é compilabile solo nella procedura CU.

1.8.2 RAPPRESENTANTE

I dati relativi al rappresentante vengono importati dalla 3 videata dell’anagrafica ditta, ma
solo in caso di Persona giuridica.

1.8.3 REDAZ. DICH.

I campi non sono editabili in quanto verranno automaticamente compilati durante la produ-
zione del file/ stampa con le effettive anagrafiche selezionate.
Successivamente verranno visualizzati a solo scopo statistico.

1.8.4 FIRMA DICH.

Nel campo Firma del dichiarante e obbligatoriamente presente la scelta X per il riporto nel
file telematico.
Per il campo nominativo vedere successivamente nella presente circolare.

1.8.5 PRESENT. TELEM.

Il riquadro, obbligatorio per 1’invio telematico all’Agenzia quando previsto, pud essere
compilato solo in CU; per I’indicazione in maniera massiva verra predisposta apposita uti-
lity Compila impegno present. telem. (predisp.contrib./intermed) — aggiorna CU.

1.8.6 QUADROCT

Il quadro CT per la COMUNICAZIONE PER LA RICEZIONE TELEM.730/4 deve essere
inviato con le CU solo nei casi previsti dalle Istruzioni Ministeriali (la comunicazione non
e mai stata effettuata) e non puo essere utilizzato per variare / revocare una precedente co-
municazione.

In virtu del fatto che la stampa e 1’invio telematico viene effettuato solo se presente apposi-

to flag S in Sezione A 0 B, a cura Utente la compilazione solo se necessario.

- Dati del sostituto : dalla prima videata;

- Sezione A : se indicata opzione S ¢ obbligatorio indicare anche se abilitazione per Fi-
sconline o Entratel

- Sezione B : se indicata opzione S ¢ obbligatorio indicare il codice intermediario (i dati
anagrafici devono essere presenti nell’apposita videata degli intermediari).

1.8.7 ALTRI DATI/LSA/CDC/...

Sono presenti varie opzioni utili solo per la stampa. Vengono portate dai corrispettivi cam-

pi presenti nella procedura paghe, ma sono variabili/ inseribili anche direttamente nella

procedura CU

- Ditta dichiarante: servira per la gestione delle operazioni straordinarie come da suc-
cessive circolari.

- Accentramento — Tipo: sono importati da paghe ma al momento hanno valore solo
statistico

- | campi Stampa e Invio sono utilizzabili liberamente dall’Utente; non influiscono in
alcun modo nel funzionamento del programma e non vengono al momento portati in
nessuna stampa/ utility.
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Firma in stampa:

per il riporto in stampa della firma le possibilita previste (massimo 26 caratteri) sono le
seguenti:

- nessun riporto: se presente la scelta “N” nel campo “Denomin. firma su CU”, pre-
sente in videata 7 (portato da paghe ap)

- riporto di dicitura diversa (esempio qualifica o cognome/nome del firmatario la CU):
quanto presente nel campo “Nominativo del firmatario della dichiarazione”, presen-
te in 4 videata (portato a paghe ap) (il precedente campo non deve essere compilato)

- riporto della Ragione Sociale: quanto presente in videata 1 se non compilati i prece-
denti campi.

Ordinam. stampa CU : per l’ordinamento della stampa, subordinato anche da
LSA/CDC... videata 8, che sono portati da paghe ap sia per la ditta che per i dipendenti
Stampa CU: per non stampare il cartaceo anche se selezionata la ditta in sede di stam-

pa.

1.9. ANAGRAFICA PERCETTORE (AN) —UNICAPERLD E LA

Gestione CU/TT0
File Utility 7

cu‘FR MI‘LI] Lu”f.ﬁ| ‘

=5 Modello base CU

{1 Frontespizio e Quadio CT [FR)
13 inagrafica percipient [AN);
]D Quadr CU

{5 Stampa madela CL
D Generazione file CU per invio telematica

D Utility CU
D Help CU

{5 Modella base 770

-] Quadi 770

D Gestione particalanitd 770 - Quadri STA5Y
& Utiity 770

& Help 770

£

L
H-{& Utility Centra CU/770

Dati relativi al dipendente, pensionato o altro percettore delle somme

191 ANAGR1

Ve
Si

ngono riportati 1 dati anagrafici desumibili dall’anagrafica dipendente.
fa presente che nei campi relativi al domicilio 01/01/2015 e 01/01/2016 sono presenti i

dati obbligatori per la stampa/ file; gli stessi vengono portati dal campo Addizionale co-
munale AC (acconto e saldo), 1 vid anagrafica dipendente, Addizionali AC ed AP; nel caso
in cui il dato non sia presente viene verificato quanto nei campi relativi alla residenza e/o
domicilio; nel domicilio al 01/01/2016 vengono indicati i dati solo se diversi dal
01/1/2015, inoltre non vengono compilati per i cessati nel 2015 e nel caso di cessati negli
anni precedenti.

Non vengono importati per gli eredi.

Si

ricorda che, il caso di variazione del domicilio dal 01/01/2016, € gestibile con

I’indicazione della data di cambio residenza nella procedura paghe.
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Per i lavoratori autonomi, come da istruzioni ministeriali, non devono essere presenti
I dati relativi all’indirizzo di residenza, salvo nel caso di Sportivi dilettanti, a cura Utente
la corretta indicazione in quanto se presenti per altre tipologie verranno stampati / esporta-
ti.

Punto 11 (CODICE SEDE del riquadro Anagr. Datori Di Lavoro): campo Cod.730 in 7 vi-
deata dell’anagrafica ditta. In alterazione ¢ possibile utilizzare il campo storico 362 nel di-

pendente.
Punto 8: da anagrafica dipendente in automatico i seguenti codici:
L se lavoroestero =S o C (7" videata anagrafica ditta o dipendente);

M se stag/socio coop. = C (7" videata anagrafica dipendente);

P se livello dipendente = YYY.

Z se denuncia fiscale = E o codice deceduto compilato (5"videata anagrafica dipendente).
Punto 9: se il campo storico 318 & compilato, viene riportato il codice ivi indicato e riporta-
ta in automatico annotazione AA.

Punto 10: diversamente dallo scorso anno non viene compilato in import;

A cura Utente la compilazione nella procedura CU nei casi previsti.

Punti da 20 a 25: variabili solo da Anagrafica lavoratori (CU)

Nel caso di import da procedura paghe, la gestione per i lavoratori autonomi & automatica
quindi non sono presenti per tali figure, salvo Sportivi dilettanti, mentre negli altri casi ri-
mane a cura Utente la corretta compilazione dei punti.

Punto 30: viene portato il campo Codice fiscale rappresentante presente nella 5 videata

dell’anagrafica dipendente anno precedente, ramo Dati integrativi CU / 770.
;.A....n. Utente | 3 - Annot. Minist_| 4 - Annot. CP | § - Punti CUD/770 | § - Punti CUD/770 | Z - Sosp. Abruzzo |

Modelo 770 con l:l Causa €5 362 - CUD:Codice sede 730
Codice del dipendente decedulo Definizione importo Quota spelt
Cortpersi aneliai senza delrazioni Quots eccedente 770 TFR

Aneliati a.p.

Anno 770 assazions separata | Codice fiscale tappresentante TDRSFCEEFS1LE40B |

Ricordiamo la ricerca per segnalare i dipendenti con il dato compilato in anagrafica anno
precedente e i dipendenti minori (utility CU 28. Dip. minori o con cod. fisc. rapp.).A cura
Utente I’indicazione del codice fiscale se deve essere portato in CU, in quanto la procedura
non effettua nessun controllo se deve 0 meno essere presente.

Tipo Anagrafica: questa casella serve unicamente per agevolare I'Utente in fase di selezio-
ne del percipiente (lista con F4 o con pulsante apposito):

Se D: trattasi di percipienti con solo quadro LD compilato;

Se A: trattasi di percipienti con solo quadro LA compilato;

Se E: trattasi di percipienti con entrambi i quadri compilati.

Il dato puo essere variato dall'Utente.

In sede di visualizzazione il tipo dipendente viene evidenziato nella parte destra della ma-
schera di selezione:

Cognome e nome Codice fizcale Tipo anagrafica
ASSOCIATO PARTECIPAZIONE SSCPTCEITS4F364E D
BAMDA ALESSIA EMDLS598C43M 103 D
COLLA BORATORE CLLETR44T14F7040 i}
ENPALS PIETRO MPLPTRESE23M103T E
VORATORE OCCASIONALE LWRCSMEITE4F 364y A

All'interno di ciascun quadro (LA o LD) verranno a visualizzarsi in lista solo i dipendenti
interessati a quel quadro.
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1.9.2 ANAGR. 2

| punti 40/ 41/ 42/ 43 possono essere inseriti nella procedura CU nei casi previsti.

Punto 44: viene portato ’eventuale codice stato estero presente nella prima videata
dell’anagrafica dipendente, campo St. Estero nel riqguadro Domicilio. A cura Utente la veri-
fica normativa di quando lo stesso deve essere presente

1.9.3 ANAGR 3/ANAGR. 4

ORDINAMENTI STAMPA E SOSTITUZIONE/ANNULLAMENTO CU

Protocollo CU da sostituire /variare: serve per procedere all’annullamento o sostituzione di
una CU gia inviata; i dati da inserire sono quelli previsti da istruzioni ministeriali. Vedere
al riguardo I’apposito capitolo.

Dati per telematico:

o Comunicazione di mancata corrispondenza dei dati: barrare nei casi previsti (viene
riportato solo nel file CU, ma non viene stampato). Gli errori sono evidenziati dal
controllo telematico con (***C), mentre successivamente saranno ancora eviden-
ziati ma con (**) e la dichiarazione potra essere inviata.

(**¥C) Errore di entitd rilewvante che determina lo scarto della
dichiarazione. Cualora, in presenza di tali segnalazioni, =i
intenda comundgue procedere alla trasmissione della
dichiarazione, & necessario conferware i dati in easa
contenuti, avvalendosi delle funzionalité rese disponibili dal]

software utilizzato per la comwpilazione. Con la 'conferma’ =51

PRIMA attesta di aver preso visione delle segnalazioni evidenziate
[*%) Segnalazione a fronte della quale & stata richiesta la
DOPO 'conferwa' della dichiarazione - wedi errori tipo [(***C)

Ordinamenti stampa/ Luogo svolgimento attivitd/ Centri di costo/ ...: SOno presenti vari
campi per gestire I’ordine di stampa; gli stessi sono importati da procedura paghe, ma pos-
sono essere variati / inseriti in tale mappa anche successivamente.

Modello 770 - Causale: se utilizzato ne verra data informazione quando gestito lo scarico
per la gestione delle operazioni straordinarie.

1.10. QUADRI CU (CERTIFICAZIONE UNICA) LAVORO DIPEN-
DENTE / ASSIMILATO/ ... (LD)

L] Gestione CU/T70
File Utiliy ?

cu‘FR MI|LI] U.”?:{l| |

D Intermediai, COMUNICAZIONE DATI CERTIFICAZIONI LAV
E]"@ Modello bagze CU

|j Anagrafica percipienti [AM]
=-{E QuadiCU

----- L Lavoro dipendente/azsimilato/ass. fizc, [LDJ;

i_J Lavoro autonomo/provwigioni/redditi diversi [LA)

Starnpa modello CU
Generazione file CU per invio telematico

-l Utiliy CU
Help CU

auceee

i

E-{5] Modells base 770
G- Quadi 770
-[5] Gestione particolarita 770 - Quadni 5T/5Y

L]

|j Ltiliey 770
{3 Help 770

e-{l Utiity Centra CU/770
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1.10.1 LD1/LD2-DATI ANAGR.DA1A 44

Vengono visualizzati i punti come presenti in Anagrafica percettore (AN) e sono inseribili
/ variabili solo da apposito quadro AN.

1.10.2 LD2-LD9-PUNTI 001/352

1.10.2.1 REDDITI
Punto 1: campo storico 41 solo se positivo per tempo indeterminato. Per la ricerca dei casi
in cui tale campo storico é negativo, vedere capitolo RICERCHE CU - STAMPA (Imponi-
bile addizionale negativo (cs 041)).
Punto 2: campo storico 41 solo se positivo per tempo determinato.
Automatico nei seguenti casi:
- per collaboratori (livello CCC) o stagisti (livello YYY)
- per i tempi determinati identificati per:
o presenza della scadenza con apposito flag per tempo determinato (opzione S
nell’apposita colonna “TD”)

o €s269=1
o videata 1B, casella “Tempo det” con opzioni “M” o “S” o “R”
o videata 1B, casella “T.rapp. / contr.” con Tipo rapporto e opzione 15 compilata

L Tipi rapporto

File ity 7

#los|eslnol \
XN B

9pat -Socis

CY
@«
&
L3
L
*

4

o videata 7 casella “Stag/Socio/CCC” con oﬁzione “S”.
Se presenti codici aggancio/ riassunzioni con diversa tipologia, la gestione &€ automatica

con eventuale distinzione tra importi erogati con rapporto TD e importi erogati con rappor-
to TI; per alterare il punto 2 utilizzare il campo storico 315 nelle posizioni agganciate/ rias-
sunte, come per I’annotazione Al

Nel caso di cambio qualifica e/o conferma di un rapporto a tempo determinato (campo sto-
rico 296), verranno utilizzati gli importi presenti nella 9 videata dell’anagrafica dipendente,
bottone Storico imponibile fiscale e TI/TD,. Si ritiene utile precisare che i valori saranno
utilizzati solo se necessario (esempio se dipendente a tempo pieno Tl trasformato in part
time TI, non verranno utilizzati in quanto il rapporto e in entrambi i casi a tempo indeter-
minato).

Se indicato valore convenzionale 6 nel campo storico 315, non verra riportata ulteriore an-
notazione Al, ma la stessa verra solo inibita con conseguente gestione manuale anche dei
punti 1 e 2.

Punto 4: per il riporto del campo storico 041 nel presente punto e conseguente storno da
punto 1 del medesimo importo, ¢ necessario compilare il campo “Redd=LD/rit.imp” pre-
sente nella videata 7 dell’anagrafica dipendente, con 1’opzione “S”; ATTENZIONE: si ri-
corda il controllo del conguaglio a cura Utente, per la gestione di tale casistica per il rico-
noscimento delle detrazioni.
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Punto 6: viene riportata la sommatoria dei giorni indicati mese per mese nell’anagrafica
dipendente videata 4. Per la ricerca dei casi nei quali il dato risulta a O e sia stata richiesta
la non applicazione delle detrazioni, a cura Utente la verifica della normativa e 1’eventuale
inserimento dei giorni (vedi capitolo RICERCHE CU - STAMPA (No applicazione detra-
zioni)). Di norma i giorni non vengono riportati quando lo storico 041 é uguale o inferiore
a 0. Attenzione: il riporto nel caso di cessazione prima del 2015, viene effettuato solo per
collaboratori o stagisti, mentre per i dipendenti il dato non verra portato.

Per riportare 1 giorni detrazione lavoro dipendente anche in assenza di imponibile fiscale
(campo storico 041) e indipendentemente dalla data assunzione/ cessazione, indicare valo-
re convenzionale 1 nel campo storico 396.

Punti 8/ 9/ 10/ 11: vengono portate le date assunzione e cessazione; nel caso di piu anagra-
fiche gestite con gli automatismi riassunzione e codici aggancio, oltre alla “fusione” delle
varie date, viene indicato 1 nel punto 11 per segnalare la presenza di piu rapporti nell’anno;
nel caso di assenza della data cessazione viene barrato in automatico punto 10, si pone pero
I’attenzione sulla data di cessazione 31/12/2015 in quanto se presente verra sbiancata e
barrato punto 10 non essendoci istruzioni specifiche sulla casistica; a cura Utente la compi-
lazione nella procedura CU nei casi non gestiti.

1.10.2.2 RITENUTE

Punto 21: per evidenziare il totale delle ritenute IRPEF pagate dal dipendente viene ripor-
tato il campo storico 44

Punto 22: per I’importo di addizionale regionale calcolata sull’imponibile fiscale del 2015
viene riportato lo storico 233; per le ditte con conguaglio XI/GN viene detratto anche
I’importo del campo storico 321

Punto 26: per ’acconto di addizionale comunale effettivamente versato nel 2015 viene ri-
portato lo storico 402

Punto 27: per il saldo di addizionale comunale calcolata sull’imponibile fiscale del 2015, al
netto dell’acconto versato nel corso del 2015, viene riportato lo storico 234 meno lo storico
402; per le ditte con conguaglio XI/GN viene detratto anche 1I’'importo del campo storico
322

La somma dei punti 26 e 27 risulta essere il totale addizionale per 1’anno 2015, calcolata
sull’imponibile irpef con 1’aliquota deliberata dal comune di residenza

Punto 29: per I’acconto di addizionale comunale da trattenere nel 2016 viene riportato lo
storico 405

Punto 23 Addizionale regionale 2014 trattenuta nel 2015:

viene riportato I’importo presente nel campo storico 227.

Punto 24 Addizionale regionale 2015 rapporti cessati:

viene riportato 1I’importo presente nel campo storico 235, detratto quanto eventualmente
pagato da altro datore di lavoro (posizione H).

Punto 25 Saldo 2014 (addizionale comunale):

viene riportato I’importo presente nel campo storico 228 (addizionale comunale).

Punto 28 Rapporti cessati 2015 (addizionale comunale):

viene riportato I’importo presente nel campo storico 236, detratto quanto eventualmente
pagato da altro datore di lavoro (posizione H).

Punto 32 Addizionale regionale sospesa per trattenute 2015:

viene riportato I’importo presente nel campo storico 390 sommando quanto presente al
punto 31 .

Punto 35 (Addizionale comunale all’Irpef sospesa) su trattenute 2015 a saldo:
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viene riportato I’importo presente nel campo storico 391 sommando quanto presente al
punto 34.

Punto 36 (Addizionale comunale all’Irpef sospesa) su trattenute 2015 in acconto:

viene riportato I’importo presente punto 33.

A cura Utente I’eventuale variazione del dato se non ritenuto corretto.

1.10.2.3 ASSISTENZA FISCALE

Punti da 51 a 333: vengono riportati i dati dalle videate dell’anagrafica dipendente sia per
730 ordinari che integrativi e rettificativi; si fa presente che eventuali residui sono presenti
come annotazioni e non in punti (i presenti si riferiscono a eventi eccezionali); a cura Uten-
te la gestione degli importi del 730 rettificativo nei casi previsti in quanto la procedura e-
segue la mera somma matematica; si ricorda la presenza della stampa 39) 730/4 da effettu-
are / effettuata — stampa in procedura paghe ap.

Punto 51: fino all’aggiornamento del 22/02 veniva inserito esito D anche in caso di crediti
residui (esito E). A cura Utente la verifica normativa quando presenti entrambe le tipologie
(credito e debito) non essendoci specifiche su quale codice indicare.

Si ricorda la presenza della stampa 39) 730/4 da effettuare / effettuata — stampa in proce-
dura paghe ap per la verifica dei casi

ZZ21418 CREDITI POSTICIPATA 730/4 DA EFF. (PST730B AP 13:36 22/02/2016) Pag.3
120023 BLANK DANIELA VA POS F MESE DI LUGLIO SALDO IRPEF DIC. 22,00 DEBITO (o]
120123 PPP DANIELA VALE DI LUGLIO SALDO IRPEF DIC. 22,00 (o]
TOTALTI SAILDO IRPEF DIC. 22,00 CREDITO
SAIDO IRPEF DIC. 22,00 DEBITO

Punto 52: a cura Utente la compilazione in cu o inserendo opzione X nel campo Rettifica
conguagli

L 2015
D Selezionare il codice desiderato.  (F30RETT)
CODICE DESCRIZIONE

NESSUNA PARTICOLARITA'

CONGUAGLID TARDIVO DERIVANTE DA MOD.730-3

CONGUAGLIO TARDIVO DERIVANTE Da COMUNICAZIONE MOD.730-4 PERVENUTA ENTRO | TERMINI

CONGUAGLID CONSEGLUENTE & COMUNICAZIONE TARDIMWA DI MOD. 730-4

0D, 730-3 0 MOD. 730-4 DAL QUALE MON RISULTA ALCUN DEEITO O CREDITO

TUTTI GLI IMPORTI DA ESPORRE SOMO INFERIORI AD 1 UNITA' DI EURD [non viene eseguito il riporto di tale codice nel 770)
455ISTENZS DISCALE PRESTATA DAL SOSTITUTO DIMPOSTA - CU PUNTO 52/2016

Hlm[o|o|m| =

Rettifica conguaglio

1.10.2.4 ONERIDETRAIBILI

Punti da 341 a 352: eventuali oneri dei quali il sostituto ha tenuto conto nel conguaglio de-
vono essere indicati nei punti da 341 a 352, distinguendo il codice onere dall’importo.

Il riporto viene effettuato in base agli importi presenti nei campi storici dedicati:
69/71/72/175/176 /201 /202 /203 /204 /205 /206 /207 /208 /209 /210/ 211, alte-
rabili nei casi previsti (franchigie/limiti) da campi storici da 361 a 372 (escluso 362). Solo
per i codici 36 e 37 relativi ai premi per assicurazione sulla vita/infortuni/non autosuffi-
cienza (campi storici 71/ 72/ 280/ 175/ 176), I’esposizione al limite previsto viene effettua-
to in automatico dalla procedura.

Punti 7, 30, 31, 33, 34, 36, 37, 38: viene riportato quanto inserito rispettivamente nei campi
storici 301 (massimo 365), 303, 304, 305, 317, 306, 375 e campo storico2 365.
Per i punti non citati, a cura Utente la compilazione nella procedura CU nei casi previsti.
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1.10.3 LD10-LD15-PUNTI 361/522

1.10.3.1 DETRAZIONI E CREDITI —361/399

Punto 361: riporta I’IRPEF lorda presente nel campo storico 43. Non viene compilato per
gli eredi.

Punto 362: vengono riportate le detrazioni per carichi di famiglia presenti negli storici
47/48/49, si fa presente che per quanto riguarda le detrazioni per famiglie numerose, NON
vengono qui riportate ma sono evidenziate solo al successivo punto 363; il ricalcolo delle
detrazioni per carichi di famiglia, viene effettuato solo se non pagata imposta (se
cs43=cs45), come da scelte in anagrafica dipendente. E’ prevista 1’annotazione AC (pre-
sente in RICERCHE CU - STAMPA la scelta Dip. per annot. AC (fam. a carico)).

Punto 363: viene riportato quanto presente nello storico 50.

Punto 364: viene riportato quanto presente nello storico 95 previa sottrazione del campo
storico 388

Punto 365: viene riportato quanto presente nello storico 52

Si fa inoltre presente che il punto 363 non viene mai ricalcolato, pertanto nella stessa le de-
trazioni spettanti per famiglie numerose saranno quelle risultanti dalla somma dei punti
363/ 364/ 365 (come da ccss 50/95/92).

Punto 367: vengono riportate le detrazioni per lavoro dipendente presenti nello storico 46;
il ricalcolo delle detrazioni per lavoro dipendente, viene effettuato solo se non pagata im-
posta (se cs43=cs45), come da scelte in anagrafica dipendente;

Punto 368: vengono riportati nella casella gli importi complessivi delle detrazioni per oneri
detraibili, come da importi presenti negli storici 51 e 213

Punto 369: viene riportato quanto presente nello storico 96

Punto 370: viene riportato quanto presente nello storico 98

Punto 371: viene riportato quanto presente nello storico 97

Si fa inoltre presente che il punto 369 non viene mai ricalcolato, pertanto nella stessa le de-
trazioni spettanti per canoni di locazione saranno quelle risultanti dalla somma dei punti
369/ 370/ 371 (come da ccss 96/98/97).

Punto 373: vengono riportate le detrazioni effettivamente riconosciute, come da differenza
tra imposta lorda e imposta netta; si fa presente che per quanto riguarda le detrazioni per
famiglie numerose e locazione, vengono qui riportate solo quelle che hanno trovato ca-
pienza nell’imposta lorda del dipendente e che sono evidenziate anche precedenti punti 363
e 369; in tale punto verranno sempre riportate le detrazioni effettivamente applicate, anche
se non congruenti tra imposta lorda e imposta netta.

Punto 391-DF: compilato con 1 se presente un importo a campi storici 53 e 474, altrimenti
2;

Punto 392: importo dei campi storici 53 e 474;

Punto 393: importo del campo storico 471 se presente; si ricorda che e a cura Utente indi-
carlo, utilizzando anche la scelta 07) Calcolo/ aggiornamento cs 471 -teorico spettante
Bonus DL 66/2014, utility anno precedente, gruppo CU / CERTIFICAZIONI.

1.10.3.2 PREVIDENZA COMPLEMENTARE —411/427

Punto 411: in automatico da programma, tale punto risulta compilato solo per le anagrafi-

che che hanno FPC nella 10 tab, ad esclusione degli eredi (Denuncia fisc E) per i quali non

€ mai compilato:

- codice 1 quelli non riconducibili ai successivi codici

- codice 2 se presente FPC nella 7 o 10 tab dell’anagrafica dipendente con accertato
squilibrio finanziario (gestiti il Fondo Mario Negri e il Fondo Casella);
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- codice 3 atutti i dipendenti che hanno la data prima occupazione compilata

- codice 4 cura Utente, compresa la compilazione del punto 414 in procedura CU

Per alterare quanto previsto in automatico da programma, solo se previsto FPC, & possibile

inserire a livello dipendente (anagrafica dipendente videata 10, Alt. FPC x CUD), o a livel-

lo ditta (anagrafica ditta videata 8, bottone “Altre opzioni”, Alterazione prev. compl.):

- il codice desiderato;

- il codice 9 per azzerare il campo;

- nel caso in cui si siano verificate piu situazioni riconducibili a diversi codici, pertanto
rimane a cura Utente la gestione direttamente nella CU.

Il campo viene compilato solo se punti 412 e 413 con un valore.

Punto 412: viene riportato quanto presente nello storico 154; se presente lo storico 151 lo

stesso viene sommato fino al raggiungimento del tetto di esenzione di euro 5.164,57,;

Punto 413: sono i contributi versati dalla ditta e dal dipendente ad un ente FPC compresi

nei punti CU 1 e 2; risulta la somma degli storici 307 (importo inserito dall’Utente) e 160,

piu I’eventuale importo dello storico 151 eccedente il tetto e non riportato nel precedente

punto.

Nel caso di compilazione del punto 412 e/o 413, ¢ prevista anche ’annotazione CC (per i-

nibire la nota, indicare valore convenzionale 1 nel campo storico2 366)

Punto 415-DF: se presente la data Prima occ. nella videata 2 dell’anagrafica dipendente,

viene portata la Data iscr FPC da videata 10 dell’anagrafica dipendente.

Esempio:

G /e Pataier P IW viene portato 03/06/2007

Per verificare la presenza del dato nei dipendenti, utilizzare la ricerca 18. Dipendenti prima
occ. con FPC, in RICERCHE CU - STAMPA. Il campo viene compilato solo se punti 412 e
413 con un valore come per punto 411.

Punto 416: sono i contributi versati nell’anno dalla ditta e dal dipendente ad un ente FPC
per i lavoratori di prima occupazione

Punto 418: sono i contributi versati nel primo quingquennio previsto da normativa dalla dit-
ta e dal dipendente ad un ente FPC per i lavoratori di prima occupazione; da gestire
I’indicazione nel 5° anno (vedi casella Importo totale specificata di seguito)

In virtu del fatto che la compilazione/gestione dei punti da 416 a 420 risulta a cura Utente,
si fa presente che per la gestione dei dati da riportare nella CU, & necessario compilare la
mappa “DATA PRIMA OCC.”, nella videata 10 dell’anagrafica dipendente, nel caso in cui
il lavoratore di prima occupazione iscritto a FPC abbia superato i 5 anni di iscrizione pre-
visti per legge, utili all’aumento del tetto deducibilita degli importi versati a FPC.

Punti 425 / 426 / 427: in tali punti devono essere presenti i codici fiscale dei fondi pensione
ai quali sono stati versati contributi. Essendo il dato difficilmente reperibile, a cura Utente
I’indicazione quando lo stesso non e presente nelle tabelle del Centro, in particolare modo
in caso di fondi aperti.

1.10.3.3 ONERI DEDUCIBILI —431/444

Punto 431: viene riportato quanto presente nello storico 224. Per I’inserimento a cura Uten-
te dell’annotazione prevista, vedi capitolo RICERCHE CU — STAMPA (Oneri deducibili
(cs 224)).

Punto 441: viene riportata la somma dei contributi a enti casse aventi esclusivamente fine
assistenziale che sono stati dedotti, come di seguito specificato:

campi storici 75 + 358 - 359.
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Punto 442: viene riportata la somma dei contributi a enti casse aventi esclusivamente fine
assistenziale non dedotti, come da campo storico 359. Viene inoltre esposta 1’annotazione
AU.
Punto 444: viene barrato se compilata 1’apposito campo “Assicurazioni sanitarie a cariCO
del datore di lavoro” presente nell’anagrafica dipendente videata 5, “Dati integrativi CU /
7707

Punti 366, 372, 374, 421, 440: viene riportato quanto inserito rispettivamente nei campi
storici 393, 394, 302, 308, 395.
Per i punti non citati, a cura Utente la compilazione nella procedura CU nei casi previsti.

1.10.3.4 ALTRIDATI—451/477

Punto 451: viene portato quanto presente nel campo storico 216 (contributo solidarieta 3%
per redditi superiori a 300.000 euro).

Punto 475: barrato in automatico se compilati i campi presenti nell’anagrafica dipendente,
videata 4 o 7 (Altri dati) :

- campo No cong. IRPEF, scelta X 0 A

- campo No restituzione cong., scelta N

Punto 476: viene riportato in automatico il codice B se il reddito e uguale o inferiore a
8000 euro e presente la scadenza TD nella 5 tab dell’anagrafica dipendente; il codice B
verra indicato solo se nel campo Calcolo detr. Sono presenti le opzioni C o D; a cura Uten-
te I’alterazione o inibizione di tale punto con 1’utilizzo del campo storico 309:

- valore convenzionale 1 per riportare il codice A

- valore convenzionale 2 per riportare il codice B

- valore convenzionale 9 per inibire il codice B derivante dall’automatismo sopradescritto.
Punti_452: viene riportato quanto inserito nel campo storico 217.

Punti 466 e 467: il codice a punto 466 viene gestito in base alla percentuale indicata nel
campo storico 285: se 90 viene portato 1 (annotazione BC in cud), se 70 o 80 viene portato
2 (annotazione BM in cud). Diversamente dallo scorso anno se presenti percentuali diverse
da quanto sopra nessun dato viene portato.

Punto 443: i codici fiscali degli enti o casse ai quali & stato effettuato il versamento
dell’importo presente nei campi storici 75 € 358 (punto 441), verranno portati in CU mas-
simo 5 codici, come presenti nella 5 videata dell’anagrafica dipendente anno precedente,
bottone Dati integrativi CU / 770; per verifiche/ controlli/ variazioni & possibile usare le
utility ap presenti nel gruppo RIPORTO COD.FISCALE ENTI/CASSE PER CU (CCSS
075-358) E STAMPA (per le specifiche vedere 1’help in videata).

Punti da 485 a 488 (escluso 486): porta quanto presente nei precedenti punti da 481 a 483.
A cura Utente la gestione di altri dati.

Punti da 516 a 519: riporta quanto presente nei precedenti punti da 511 a 514.

Punto 521 Periodo d’imposta:

in automatico viene riportato 2014. In alterazione indicare 1’anno nella 5* videata, anagra-
fica dipendente, bottone Dati integr. CU/770, campo Anno 770 tassazione separata

Se le somme sono riferite a pit anni, la distinzione deve essere eseguita nella CU (bottoni
COMP X nella 7 tab).
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Per una verifica dei dipendenti interessati a tale casistica, e possibile effettuare la ricerca
per coloro che hanno il campo storico ap 55 compilato, effettuando la Stampa caselle sto-
rico per richiesta presente nelle Utility ap.

1.10.3.5 REDDITI ASSOGGETTATIARITENUTAATITOLO DI IMPOSTA —481/501
Punti 481, 482: per il riporto dei punti 1 / 21, € necessario compilare il campo
“Redd=LD/rit.imp” presente nella videata 7 dell’anagrafica dipendente, con 1’opzione “I”;
i punti 1/21/ 361 verranno cancellati.

Punto 483: viene riportato quanto inserito nel campo storico 377.

1.10.3.6 COMPENSI RELATIVI AGLI ANNI PRECEDENTI SOGGETTI A TASSAZIONE
SEPARATA —511 /522

Punto 511: per i compensi relativi agli anni precedenti si riporta il campo storico 55 sottra-
endo il campo storico 57.

Punto 513: viene riportato il campo storico 56, relativo all’imposta a tassazione separata
pagata.

Punti 512, 514: viene riportato quanto inserito rispettivamente nel campo “Compensi arre-
trati senza detrazioni” nella videata 5 in anagrafica dipendente bottone Dati Integr. CU e
nei campi storici 312.

1.10.4 LD16-LD17-PUNTI 531/572

Punto 531: totale importo erogato da altri datori di lavoro; riporta la somma di tutte le po-
sizioni H totalizzate presenti per il dipendente.

Punto 536: indichiamo in automatico i codici fiscali per le posizioni H.

Punti 537 : indichiamo in automatico

1 secon-causale?2

3 se partita IVA della posizione H corrispondente a 01165400589 (INAIL)

6 per le posizioni H

Punti 536/ 538/ 543/ 544/ 545/ 546: vengono riportati i dati divisi per ogni rapporto, come
da dati presenti nelle anagrafiche con posizioni H, riportiamo il codice fiscale e i campi
storici 41/44/233/402/234-402, come gia chiesti lo scorso anno in CU.

Per i punti non citati, a cura Utente la compilazione nella procedura CU nei casi previsti

1.10.5 LD18-PUNTI 1-10

FAMILIARI A CARICO

La compilazione viene eseguita come di seguito specificato:

- il riporto del codice fiscale del coniuge viene portato anche in assenza di percentuali
(coniuge non a carico) come da istruzioni ministeriali; si ricorda la presenza della ri-
cerca 30. Verifica codice fiscale coniuge in utility ap, gruppo CU — CERTIFICAZIO-
NE UNICA, 03) Ricerche CU - stampa

- in presenza di spunta sulla parentela e codice fiscale, il rigo viene compilato solo se
presente almeno una percentuale nei vari mesi, salvo per il coniuge come specificato
sopra;

- viene portato quanto in anagrafica anche in assenza del codice fiscale se presenti per-
centuali;

- nel caso di presenza del codice S per sostituzione del coniuge, viene indicato C al posto
della percentuale (a video ci sono due colonne distinte che verranno gestite in stampa/
export come da istruzioni ministeriali);
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- per la gestione della percentuale di fruizione in caso di separazione/divorzio, viene ve-
rificata la presenza dello stato civile Separato (4) / Divorziato (5) e percentuale 100;
per riportare ugualmente il rigo inserire flag M (esempio per mancanza dello stato civi-
le nella 3 videata); per inibire il riporto del rigo inserire flag N (esempio in presenza di
figli nati da genitori diversi);

- se presenti piu percentuali, vengono riportati due righi;

- per il riporto del numero mesi e mesi minori di tre anni vengono conteggiate rispetti-
vamente le percentuali e il numero di S nei mesi; se presente un numero nelle colonne
di alterazione, lo stesso viene utilizzato in sostituzione del conteggio suddetto (in tal
caso ¢ obbligatoria comunque I’indicazione della percentuale in almeno un mese della
riga).

- nel caso in cui siano state riconosciute solo le detrazioni per famiglie numerose (campo
storico 288 maggiore di 0 visualizzato in videata 4 nell’apposita casella) a cura Utente
la compilazione dei dati nella procedura CU; si ricorda la presenza della ricerca 17. Di-
pendenti con 4 o piu figli in utility ap, gruppo CU — CERTIFICAZIONE UNICA, 03)
Ricerche CU - stampa

- acura Utente la gestione in caso di variazione della percentuale per il primo figlio di-
rettamente nella procedura CU; si ricorda la presenza della ricerca 21. Primo figlio con
diverse % detr in utility ap, gruppo CU — CERTIFICAZIONE UNICA, 03) Ricerche
CU - stampa

1.10.6 LD18-TASTI TFR - PUNTI 801/916

1.10.6.1 TRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO, INDENNITA EQUIPOLLENTI, ALTRE

INDENNITA ... - 801 /916

Nella procedura paghe per la gestione della maturazione del tfr sono presenti 4 scelte:

- Blank: dipendenti in forza o cessati e interamente liquidati

- S: dipendenti cessati con tfr sospeso (ancora da liquidare)

- N: dipendenti che non maturano il tfr (esempio collaboratori/stagisti; non dovrebbero
essere presenti dati nella mappa Dati TFR, se presenti gli stessi non vengono letti o
vengono letti errati)

- P: opzione transitorio che nel mese successivo diventera S se presente 1’opzione in ditta
(non puo essere presente per i dipendenti in posizione C) e non puo essere presente in
ap

pertanto € obbligatorio verificare la presenza di opzioni diverse da blank e da S ed effettua-

re I’indicazione corretta in base a quanto sopra.

Punto 801: vengono riportate le somme erogate nell’anno 2015 relativamente a TFR e altre
indennita, compreso il TFM ai collaboratori, in base alla compilazione dei campi storici
TFR e mappa TFM. Nel caso di liquidazione del TFR, il dato esposto € comprensivo della
rivalutazione al netto dell’17%.

Punto 802: vengono riportate le somme erogate in anni precedenti relativamente a TFR e
altre indennita, in base alla compilazione dei campi storici TFR e al campo storico tfr 66. Il
dato viene riportato solo se presenti erogazioni nell’anno, come da punto 801.

Punto 803: vengono riportate le detrazioni per TFR godute nel 2015 se ci sono state som-
me erogate nel 2015 relativamente a TFR, pertanto se compilato il punto 801 viene riporta-
to il campo storico 80 dati tfr..

Punto 804: vengono riportate le ritenute pagate nell’anno 2015 relativamente a TFR e altre
indennita, compreso su TFM ai collaboratori, in base alla compilazione dei campi storici
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TFR e mappa TFM. L’importo non comprende 1’17% dell’imposta sostitutiva sulla rivalu-
tazione.

Punto 806: vengono riportate le ritenute pagate in anni precedenti relativamente a TFR e
altre indennita, in base alla compilazione dei campi storici TFR e al campo storico tfr 67. Il
dato viene riportato solo se presenti erogazioni nell’anno, come da punto 801.

Punto 808: compilato con la % indicata dall’Utente nella 5* videata, dell’anagrafica dipen-
dente, videata 1 - CU / 770, campo Quota spett.

Punto 809: viene riportato il tfr (compresa la rivalutazione netta) maturato alla data del
31/12/2000 e rimasto in azienda, al lordo di anticipi/acconti/saldo erogati e al netto di
quanto versato a FPC (indicato nel successivo punto 811).

Punto 810: viene riportato il tfr maturato dalla data del 01/01/2001, compreso di quanto
destinato all’INPS e compresa la rivalutazione netta maturata dal 01/01/2001 e rimasto in
azienda, al lordo di anticipi/acconti/saldo erogati e al netto di quanto versato a FPC (indi-
cato nei successivi punti 812 e 813).

Punto 811: viene riportato il tfr maturato alla data del 31/12/2000 e versato a FPC.

Punto 812: viene riportato il tfr maturato dal 01/01/2001 al 31/12/2006 e versato a FPC.
Punto 813: viene riportato il tfr maturato e versato a FPC dal 01/01/2007.

Punti 805, 807: viene riportato quanto inserito rispettivamente nei campi storici 373, 374.
11 tfr residuo sara riportato nell’annotazione 03.

Attenzione: si fa presente che i dati tfr devono essere tutti caricati correttamente in paghe
perche i punti sia corretti.

Nei campi da 814 a 916 vengono indicati i dati che riguardano 1’erogazione di somme nel
2015.

Punto 814 Data inizio rapporto di lavoro:

viene riportata in automatico la data di assunzione o se compilata la data di anzianita con-
venzionale, per quest’ultima sara compilato in automatico il giorno 01.

Punto 815 Data di cessazione rapporto di lavoro:

viene riportata in automatico la data di cessazione; nel caso di anticipi viene indicato
I’ultimo giorno del mese in cui gli stessi sono stati erogati (come da dato indicato nello sto-
rico TFR 13 /17).

Punto 816 Quota eccedente:

a cura Utente indicare I’importo nei casi previsti, nella 5" videata, anagrafica dipendente,
bottone Dati integr. CU/770, campo Quota eccedente 770 TFR

mmmmmm

L —— Coen e tppaesarasie

Punto 818 Tempo deter.:
viene compilato in automatico se nell’anagrafica dipendente lo storico tfr 52 ¢ impostato
con 1,00. Vedi capitolo Ricerche in archivio paghe ap /31 * Cessati a tempo determina-
to.

Punti 835 /837 /838 /857 /861 /859 Periodo di commisurazione / Tempo parziale:

per la compilazione di tali punti vengono utilizzati i dati relativi al periodo di lavoro pre-
senti nel ramo Dati TFR e vengono divisi tra ante e post 31/12/2000. Il periodo di commi-
surazione per tempo parziale viene gestito in base alla compilazione dei campi storici TFR
101 e 102 per il periodo ante 2000 e campi storici TFR 103 e 104 per il periodo dal 2001.
Si ricorda la presenza dell’utility 770 Ricerche in archivio paghe ap/33 * Anni/mesi an-
zianita TFR per la segnalazione dei casi in cui i campi storici TFR 32 e 33 e gli anni/mesi
totali presenti nella medesima videata presentino particolarita. A cura dell’Utente il con-
trollo e I’eventuale variazione dei dati sia in CU che in archivio anno corrente quando ne-
cessario.
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Punto 846 TFR destinato al fondo:

viene riportato quanto presente nello storico TFR 46.

Punto 847 Percentuale:

viene effettuato il calcolo in base alla compilazione degli storici 35 e 33

Punto 848 Riduzioni riconosciute dal fondo:

viene riportato quanto presente nello storico TFR 35.

Punti 845 /867 Anno di ultima erog.:

viene riportato quanto presente nello storico tfr 54. Vedi capitolo Ricerche in archivio
paghe ap/34 * Tfr/A.Ind. sia AC che AAPP

Se si desidera indicare diversamente 1’anno tra punto 845 e punto 867, ¢ necessario esegui-
re la variazione nella procedura CU in quanto non é previsto alcun campo in anagrafica
paghe.

Punti 852 /872 Anno di ultima erog.:

viene riportato quanto presente nello storico tfr 55. Vedi capitolo Ricerche in archivio
paghe ap/34 * Tfr/A.Ind. sia AC che AAPP

Se si desidera indicare diversamente 1’anno tra punto 852 e punto 872, ¢ necessario esegui-
re la variazione nella procedura CU in quanto non é previsto alcun campo in anagrafica
paghe.

Punto 854 Datore di lavoro:

viene compilato in automatico per gli assunti entro il 31/12/2006 se presente campo storico
tfr 92 con data 2015; i dati relativi al TFR vengono compilati solo se presente anche eroga-
zione nell’anno corrente come di regola; a cura Utente qualsiasi variazione se non ritenuta
corretta la gestione in quanto non ci sono al momento specifiche chiare su tale punto; per
vedere quali anagrafiche hanno il punto barrato € presente apposita ricerca in Ricerche in
archivio /20 * Dip. con flag per erog. c/tesoreria

Punto 894 Reddito di riferimento:

se non presente lo storico TFR 29, la procedura effettua un calcolo presunto.

Punto 896 /Clausola Aliquota:

viene riportata I’aliquota utilizzata per il calcolo dell’imposta sia per erogazioni di TFR
che di altre indennita. Nel punto clausola viene verificato il campo Alig ac tass TFR pre-
sente nella 7 videata ell’anagrafica dipendente e riportato:

- codice A se blank

-codice Bse S

Punto 898 / 901 Riduzioni e Detrazioni d’imposta:

nel caso di riduzioni spettanti maggiori del tfr effettivamente erogato o detrazioni maggiori
dell’imposta dovuta, in automatico viene effettuata la rettifica degli importi presenti negli
storici tfr .

Punto 904 Ritenute di anni precedenti sospese:

viene portato il valore del punto 807 .

Punto 905 Ritenute operate nel 2015:

a cura Utente il controllo e I’eventuale variazione dei dati nei percipienti nel caso in cui sia
stato pagato piu 0 meno del dovuto.

Punto 906 Ritenute del 2015 sospese:

viene portato il valore del punto 906

Altre indennitd TFR: le altre indennita memorizzate nell’anagrafica dipendente, storici tfr
27/30 e storico tfr 066, vengono ripartite in automatico ante e post 31/12/2000 in base al
rapporto tra TFR maturato e indennita stesse. Visto che i dati TFR devono essere indicati
anche se erogate solo altre indennita, per permettere all’Amministrazione Finanziaria di ef-
fettuare correttamente il calcolo dell’aliquota e la rideterminazione dell’imposta, a cura U-
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tente I’indicazione dei dati TFR se non presenti (esempio in caso di cessato negli anni pre-
cedenti per corresponsione di altre indennita). Per quanto riguarda gli importi indicati negli
storici tfr 066 e 067 (altre indennita a.p.), verificare che siano un di cui dei rispettivi storici
tfr 27 e 28, per il corretto riporto dei dati. Rimane a cura Utente la gestione in CU delle al-
tre indennita agevolate (aliquota al 50%) se erogate in anni precedenti in quanto riportate
nello storico tfr 066 in somma alle altre indennita a tassazione intera.

Attenzione: nel caso di variazione manuale dei dati TFR nella procedura CU ricor-
diamo di porre attenzione a tutti i punti collegati alla variazione di un singolo punto.

1.10.6.2 TRATTAMENTO FINE RAPPORTO PER DECEDUTI-EREDI

Nel caso di importi di TFR erogati ad eredi, nella comunicazione che fa capo al deceduto
vengono indicati i punti da 801 a 911 solo se allo stesso sono stati erogati anticipi e vengo-
no compilate pit comunicazioni con il medesimo progressivo (una per ogni erede) con in-
dicati solo il codice fiscale dell’erede e la % di spettanza (punti 915 e 916).

Nella comunicazione che fa capo agli eredi con progressivo incrementato (una per ogni e-
rede), vengono riportati tutti i dati relativi al TFR (punti da 801 a 911) desumendo i dati
dal bottone Dati TFR del deceduto e viene indicato il codice fiscale del deceduto nel punto
914. Non vengono indicati i dati INAIL anche se ’anagrafica ¢ codificata come soggetto
INAIL.

Nel caso in cui gli eredi siano piu di 5 a cura Utente inserire in CU i dati.

1.10.6.3 TRATTAMENTO FINE MANDATO PER CCC

Vista la gestione automatica da movimento delle somme erogate come trattamento di fine
mandato a tassazione separata a collaboratori, € prevista ’emissione di un CU per ogni pe-
riodo di corresponsione, fino ad un massimo di cinque. A cura Utente la gestione manuale
degli importi relativi al sesto mandato e successivi.

Per la stampa degli importi presenti nella 5 videata, ramo Dati TFM Co.Co.Co. utilizzare la
scelta 33) trattamento fine mandato — stampa storico in Utility ap, gruppo Stampe.

{1 Storico Co.Co.Co. > 32) dipendenti a tempo determinato

{88} Dati TFM Co.Co.Co. a1 33) trattamento fine mandato - stampa storico

@ 6-Allerazioni ' Stampe annuali (PDF/stampa al centro)

A cura Utente 1’eventuale inibizione della nota 04 indicando il valore convenzionale 2 nel

campo storico 376 CUD: nota CP4 imposta TFR= 1 riporto / 2 inibizione (visibi-

le/variabile anche da 5 videata, Dati integrativi CU / 770, 4 - Annot.CP).

Si ritengono utili le seguenti precisazioni:

- se lariga nella videata é di colore verde, non viene effettuato alcun riporto nella
CU, sezione tfr, in quanto i dati si intendono riferiti a TFM tassato con aliquote cor-
renti, pertanto gia presenti a campo storico 041 per il riporto nel punto 1 della CU
del’anno di corresponsione; il rigo viene colorato in verde se presenti le voci 5400 /
5401 / 5402 indipendentemente dall’anno di corresponsione;

- se la riga nella videata e di colore bianco, viene sempre effettuato il riporto nella
CU, sezione tfr, in quanto i dati si intendono riferiti a TFM a tassazione separata,
pertanto non presenti a campo storico 041; il rigo é di colore bianco se presenti le
voci 5410 / 5411 / 5412 solo se I’anno di corresponsione € quello di elaborazione
(da scheda data) e il riporto viene effettuato nei punti dell’anno corrente (punti 801
e 804 per i redditi anno 2015);

- se lariga nella videata ¢ di colore giallo, viene effettuato il riporto nella CU, sezio-
ne tfr, solo se per la medesima data di inizio e presente una corresponsione anche
nell’anno di elaborazione in quanto 1 dati si intendono riferiti a TFM a tassazione
separata, erogati in ani precedenti e pertanto non presenti a campo storico 041
dell’anno di corresponsione; il rigo e di colore giallo se presenti le voci 5410 / 5411
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/ 5412 e se I’anno di corresponsione ¢ diverso da quello di elaborazione e il riporto
viene effettuato nei punti degli anni precedenti (punti 802 e 806 per i redditi anno
2015);

- DPaccorpamento delle righe presenti nell’anagrafica dipendente viene fatto in base
alla sola data di inizio.

1.10.7 LD18-TASTI TFR -7 E8—-ANNOTAZIONI - PUNTI 1/43

Nella mappa 7 sono presenti i codici delle annotazioni che verranno portate nel file da in-
viare all’ Agenzia delle Entrate e nella stampa del modello ordinario.

Le annotazioni vengono riportate come codici da inviare telematicamente CU se i primi
due caratteri sono presenti come codice nella tabella prevista dalle istruzioni ministeriali.
Attenzione: se inserite righe senza spazi ¢ con all’inizio caratteri corrispondenti alle note
previste, le stesse verranno riportate come annotazioni nel quadro LD.

Esempio:

Annotazioni
Annotazioni

EO1 B02 E03 ED4
Al A a7

AZIENDA DERIMATA DA

- AL DIPENDENTE Codice

ANAGR. CU

viene erroneamente riportata la nota AZ nella CU, mentre non viene riportata la nota AL in

quanto i primi due caratteri (-A) non sono previsti dalla tabella ministeriale).

Se presenti piu note con lo stesso codice, ne viene riportata solo una.

Si ricorda inoltre che

- ¢ presente la scelta “Riporto note CU su dipendenti — aggiorna anagrafiche”, nelle “U-
tility a.p.”, che consente all’Utente di inserire la stessa annotazione su piu dipendenti

- le annotazioni non devono essere presenti nei lavoratori autonomi

- i codici vengono esportati nel file telematico (modello ordinario), mentre le diciture sa-
ranno riportate in stampa (modello sintetico)

- per vedere le note inserite nella 5 videata dell’anagrafica dipendente, bottone dati inte-
grativi CU, utilizzare la scelta n. 6 in utility ap, RICERCHE CU — STAMPA.

Nella mappa 8 sono presenti le annotazioni (ministeriali e non) che verranno stampate nel
solo modello sintetico da consegnare al dipendente.

1.10.7.1 ANNOTAZIONI AUTOMATICHE PREVISTE DA ISTR.CU
ANNOTAZIONE AA (TRIBUTI SOSPESI)
L’annotazione viene riportata in automatico se il campo storico 318 ¢ compilato.

ANNOTAZIONE AB (EREDI)
L’annotazione con 1 dati del deceduto deve essere esposta nella CU rilasciata agli eredi e
viene riportata se presente in anagrafica dipendente, videata 5 =» bottone “Dati integr. CU
/7707, finestra “CU/770”, il “Codice del dipendente deceduto”.
Inoltre viene data indicazione che le somme indicate nei punti 1 e/o 2 del CU non devono
essere riportate nella dichiarazione dei redditi e il titolo dell’erogazione.
Per I’indicazione del titolo, in anagrafica dipendente videata 5, bottone “Dati integr. CU /
7707, finestra “CU/770” ¢ presente la casella “Definizione importo”, che in base alla scelta
inserita, produce I’annotazione con le seguenti diciture:

e Blank: “La somma indicata nel punto 801 costituisce: indennita ai sensi dell’art.

2122 del codice civile ovvero eredita”.
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e 1: “La somma indicata nel punto 801 costituisce: indennita ai sensi dell’art. 2122
del codice civile”.
e 2:Lasomma indicata nel punto 801 costituisce: “Eredita”.

e 3: “La somma indicata nel punto 801 costituisce: “somme erogate ai sensi
dell’art.12/bis della L. 898/1970".

ANNOTAZIONE AH (LIBERALITA”)

L’annotazione viene riportata in caso di corresponsione di erogazioni in natura e/o di com-
pensi in natura (campi storici 068+67); I’importo esposto ¢ pari alla sommatoria dei sud-
detti campi storici, senza distinzione tra erogazioni liberali e compensi.

ANNOTAZIONE Al (INFORMAZIONI REDDITO CERTIF)

L’annotazione Al ¢ utilizzata per la specifica dei punti 1 e 2 della CU. Si fa presente che
non e prevista da istruzioni ministeriali la specifica se tempo determinato o indeterminato
ma che tale distinzione e stata mantenuta per una migliore comprensione degli importi pre-
senti apunto 1e 2.

L’annotazione riporta I’indicazione del tipo di rapporto (lavoro dipendente o assimilato), se
a tempo determinato o indeterminato (per ogni rapporto anche in assenza del campo storico
315 nelle anagrafiche correlate), le date inizio e fine, I’importo del reddito di cui al punto
1, detratti/ specificati importi da altri datori di lavoro / riassunzioni / codici aggancio (sto-
rico 265).

Nel caso di assunzione / cessazione nell’anno vengono riportate le date effettive, mentre in
caso di data assunzione negli anni precedenti o in forza a fine anno vengono indicate le da-
te rispettivamente 01/01 e 31/12.

Alcune precisazioni per Uindicazione del tipo rapporto, tempo _determinato o indetermi-
nato:
- per i dipendenti in genere esce la dicitura:
Al- Reddito di lavoro dipendente, rapporto a tempo ind.
- per collaboratori (livello CCC) o stagisti (livello YYY) esce la dicitura:
Al- Reddito assimilato al lavoro dipendente
- per i tempi determinati esce la dicitura
Al- Reddito di lavoro dipendente, rapporto a tempo det.
| tempi determinati vengono identificati come per punto 2 della CU

L’annotazione non verra riportata se i punti della CU 1 e/o 2 non hanno alcun valore, salvo
I’indicazione nei Dati studio (valida quindi per tutto i1l Riferimento indicato nella prima co-
lonna) della scelta N nella colonna “CUD:contr.nota.redd”.

In caso di codici aggancio e riassunzioni, I’annotazione ¢ gestita come per la compilazione
dei punti 1 e 2, pertanto per alterare nell’annotazione Al il rigo con TIPOLOGIA / TIPO
RAPPORTO utilizzare il_campo storico 315 nelle anagrafiche “cessate” (si ricorda che le
opzioni sostituiscono non aggiungono)
o se compilato con “1”, verra riportata la seguente annotazione: “A/- Reddito di lavo-
ro dipendente, rapporto a tempo ind.”
o se compilato con “2”, verra riportata la seguente annotazione: “4/— Reddito di la-
voro dipendente, rapporzo a tempo det.”
o se compilato con “3”, verra riportata la seguente annotazione: “4/— Reddito assimi-
lato al lavoro dipendente”
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o se compilato con “6” verra inibita I’annotazione COMPLETA, (entrambi i righi, sia
tipologia reddito che date). Tale inibizione risulta utile ad esempio per casistiche
non gestite in automatico per le quali I’Utente, dopo aver inibito 1’annotazione Al,
provvede ad inserire 1’annotazione voluta nella 5 videata.

In virtt del fatto che, per le anagrafiche “principali”, il campo storico 315 altera
I’annotazione ma non i punti 1 e 2, la gestione degli stessi ¢ manuale.

Alcune precisazioni per lindicazione del periodo di lavoro e relativo importo:

- in presenza di dipendenti con codice aggancio, nel dipendente agganciante vengono ri-
portati i dati dei dipendenti agganciati. In riferimento al periodo di lavoro
dell’agganciante come importo erogato verra riportata la differenza fra il campo storico
041 e gli importi erogati ai dipendenti agganciati (campo storico 265). Si fa presente
che I’indicazione del periodo di lavoro nell’annotazione viene effettuata se presente
“Assunzione” o “Cessazione” con anno 2015.

- per CU da altri datori di lavoro e riassunzioni, oltre all’annotazione sopra riportata ver-
ra riportata un’ulteriore annotazione con dati relativi al periodo di lavoro. Nel caso di
CU da altri datori di lavoro, vengono controllate le date di assunzione e cessazione in-
serite nella 9 videata (per non effettuare il riporto, inserire il codice 1 nel campo storico
313).

Per alterare nell’annotazione Al il rigo con DATE / IMPORTO utilizzare il_campo storico
313:
o se compilato con “1”, verra inibito il rigo
o se compilato con ‘“2” nei rapporti precedenti, in caso di riassunzioni verra riportato
il rigo con le date/importo nella CU dell’ultimo dipendente.
o se compilato con “3” verra riportata la dicitura IMPORTO al posto delle date.

ANNOTAZIONE AL (TRATT ADDIZIONALI)

L’annotazione viene riportata in caso di cessazione del rapporto di lavoro per certificare
I’avvenuta trattenuta delle addizionali regionali e comunali. Per inibirne il riporto, indicare
valore convenzionale 1 al campo storico 320.

ANNOTAZIONE AN (DETRAZIONI A GIORNI)

L’annotazione riporta I’indicazione che la detrazione minima ¢ stata ragguagliata al perio-
do di lavoro e viene riportata in presenza di giorni detrazioni inferiori a 365 e se presente
I’opzione D nel campo per 1’alterazione delle detrazioni e se reddito inferiore o0 uguale a
8.000 euro.

Per riportare ugualmente la nota, anche in assenza delle suddette condizioni, indicare valo-
re convenzionale 1 al campo storico 384.

ANNOTAZIONE AO (ALTRI REDDITI PER DETRAZIONI)

Nell’annotazione viene data indicazione degli altri redditi comunicati dal dipendente al da-
tore di lavoro ai fini del corretto calcolo delle detrazioni, specificando inoltre I’importo per
prima casa, in base a quanto presente in anagrafica dipendente videata 4, casella Compl.
pres., casella Redd agg e storico 239 (reddito figurativo prima casa, visualizzato anche in 4
videata). Nel caso di reddito complessivo inferiore al reddito di cui al campo storico 041 o
reddito in aggiunta negativo, la nota deve essere gestita dall’Utente. Per la ricerca dei casi,
vedi capitolo RICERCHE CU - STAMPA (Dipendenti con alterazione reddito).

ANNOTAZIONE AU (CONTR ENTI ASSISTENZIALLI)
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L’annotazione riporta I’indicazione se, in presenza di contributi per assistenza sanitaria
versati ad enti o casse aventi esclusivamente fini assistenziali (punto 442 della CU),
I’importo puo essere deducibile/detraibile in sede di dichiarazione dei redditi e 1’importo
dei contributi non dedotti.

Per inibire la nota, cancellare campo storico 359 e gestire di conseguenza i punti 441 e 442
(campi storici 75 e 358).

A cura Utente 1’indicazione manuale di ulteriori annotazioni ritenute utili per la casistica
(importi non dedotti anche se inferiori al tetto).

ANNOTAZIONE AV (SPESE ASS SANITARIE)

L’annotazione riporta 1’indicazione che, per far valere deduzioni o detrazioni per spese sa-
nitarie rimborsate per effetto di assicurazioni sanitarie stipulate dal datore di lavoro (punto
444 del CU barrato), puo essere presentata dichiarazione dei redditi.

Per indicare 1’eventuale valore, vedere annotazione CP 02.

ANNOTAZIONE AW (INTER 28/02)

In tale annotazione viene data indicazione che, in presenza di incapienza di retribuzione a
subire il prelievo IRPEF, sugli importi da trattenere successivamente al 28/02 sono dovuti
gli interessi dello 0,50% mensile. L’annotazione esce se il punto 472 ¢ maggiore di 0.

ANNOTAZIONE AY (DETTAGLIO TFR)

L’annotazione riporta quanto erogato di TFR ed altre indennita, distinguendo il maturato al
31/12/2000 dal maturato dopo il 01/01/2001.:

- maturazione TFR fino al 31/12/2000

- maturazione TFR dal 01/01/2001

- rivalutazione TFR netta ... altre indennita ...

Viene riportato il periodo di riferimento in virtu del fatto che potrebbero esserci pit anno-
tazioni AY (riassunzioni). Per inibire tale indicazione, utilizzare campo storico 489.

ANNOTAZIONE BB (ESENZIONE ADD COM SALDO)

Se I’importo del reddito (complessivo, in aggiunta, 1 casa, lavoro dipendente) ¢ inferiore o
uguale alla soglia di esenzione per il comune e non € stato trattenuto alcun importo, viene
riportata I’annotazione. Se non presente reddito al campo storico 041 o irpef pagata al
campo storico 044 o se presenti i flag per non stampare i dati fiscali (N su Denuncia fisc o
N su No cong. IRPEF o 2 su Prev/Fiscale) I’annotazione non viene esposta. A cura Utente
I’inserimento nel caso di esenzione per carichi familiari. Vedere al riguardo anche ricerca
Dipendenti con alterazione reddito, capitolo RICERCHE CU - STAMPA.

Per inibire la nota, indicare valore convenzionale 1 o 3 nel campo storico 383.

ANNOTAZIONE BG (CANONE LOCAZIONE)
Vengono riportati i dati presenti nella 4 videata dell’anagrafica dipendente. A cura Utente
la gestione nel caso di variazione in corso d’anno della tipologia di canone

ANNOTAZIONE BH (CREDITO FAMIGLIE NUMEROSE)
Viene riportata la nota se presenti importi nel punto 365 della CU (da campo storico 52).

ANNOTAZIONE BI (CREDITO LOCAZIONE)

Viene riportata la nota se presenti importi nel punto 371 della CU (da campo storico 97)
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ANNOTAZIONE BN (ESENZIONE ADD COM ACCONTO)

Se I’'importo del reddito (complessivo, in aggiunta, 1 casa, lavoro dipendente) ¢ inferiore o
uguale alla soglia di esenzione per il comune e non e stato trattenuto alcun importo, viene
riportata 1’annotazione. Se non presente reddito al campo storico 041 o irpef pagata al
campo storico 044 o se presenti i flag per non stampare i dati fiscali (N su Denuncia fisc o
N su No cong. IRPEF o 2 su Prev/Fiscale) 1’annotazione non viene esposta. A cura Utente
I’inserimento nel caso di esenzione per carichi familiari. Vedere al riguardo anche ricerca
Dipendenti con alterazione reddito, capitolo RICERCHE CU - STAMPA. La nota non viene
riportata per i cessati.

Per inibire la nota, indicare valore convenzionale 2 o 3 nel campo storico 383.

ANNOTAZIONE AC (FAMILIARI A CARICO PARTE DI ANNO)

L’annotazione riporta 1’indicazione se i carichi di famiglia sono stati calcolati solo per un
periodo parziale dell’anno. La nota esce se, sia il periodo di lavoro che i mesi di calcolo
delle detrazioni per tutti i familiari, sono inferiori a 12.

Per la diversa gestione, nel caso di effettiva insorgenza del diritto per una sola parte del pe-
riodo di lavoro (esempio assunzione e nascita figlio durante 1’anno) utilizzare il campo sto-
rico-2 364:

- se presente il valore convenzionale 1, la nota esce comunque

- se presente il valore convenzionale 2, la nota non esce in nessun caso.

Vedere al riguardo anche ricerca Dip. per annot. AC (fam. a carico), capitolo RICERCHE
CU - STAMPA.

ANNOTAZIONE BP (ADDIZIONALI SOSPESE AP)
Viene riportata se presenti importi nei cs 390 0 391.

ANNOTAZIONE BC (IMPONIBILE NON ASSOGG PER DOCENTI E RICERCA-
TORI)

Viene riportata con il valore presente a campo storico 286, se la percentuale indicata a
campo storico 285 e uguale da 90% (per percentuale diversa viene esposta annotazione
BM). Si ricorda che tale valore é stato caricato in automatico durante le elaborazioni, se
indicata apposita percentuale nel campo storico 285.

ANNOTAZIONE BM (IMPONIBILE NON ASSOGG PER PARTICOLARI TIPO-
LOGIE)

Viene riportata con il valore presente a campo storico 286, se la percentuale indicata a
campo storico 285 € diversa da 90% (per percentuale novanta viene esposta annotazione
BC). Si ricorda che tale valore € stato caricato in automatico durante le elaborazioni, se in-
dicata apposita percentuale nel campo storico 285 e che comungue i punti 466 e 467 sono
compilati solo in caso di presenza dei calori 70 e 80, mentre negli altri casi rimane a cura
Utente la gestione.

ANNOTAZIONE BY (CONTRIBUTO SOLIDARIETA’ 3% NON TRATTENUTO
PER CESSAZIONE)

Viene riportata tale nota se il lavoratore e cessato con un reddito superiore a 300.000 euro
e non e presente alcun importo a campo storico 216.

ANNOTAZIONE CG (ONERI NON ESCLUSI)
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In caso di oneri non esclusi dai punti 1 e 2 come da punto 440, I’annotazione riporta
I’indicazione di come il contribuente pud usufruire di tale quota.

ANNOTAZIONE CC (CONTRIBUTI PREVIDENZA COMPLEMENTARE)

In caso di contributi esclusi e non dai punti 1 ¢ 2 come da punti 412 e 413, ’annotazione
riporta 1’indicazione che il contribuente deve verificare i limiti di deducibilitd quando ne-
cessario.

Per inibire la nota, indicare valore convenzionale 1 nel campo storico2 366.

ANNOTAZIONE GL (IMPORTI NON TRATTENUTI 730)

L’annotazione riporta 1’indicazione di evntuali importi non trattenuti in seguito ad assi-
stenza fiscale.

Si fa presente che sono riportati solo gli importi relativi al 2014 mentre non & prevista da
istruzioni ministeriali I’indicazione di eventuali acconti non trattenuti per il 2015.

ANNOTAZIONE GI (OPERAZIONI STRAORDINARIE)

L’annotazione indica che le operazioni di conguaglio sono state effettuate dal soggetto e-
stinto e viene portata in automatico ai dipendenti cessati nelle ditte estinte prima
dell’operazione straordinaria.

ANNOTAZIONE z271

L’annotazione ZZ1, con I’indicazione che la detrazione minima (euro 690/euro 1880 x
tempi det.) é stata interamente considerata su richiesta del dipendente, viene riportata in
presenza di:

- giorni detrazioni inferiori a 365

- opzione C nel campo alterazione delle detrazioni (videata 4)

- reddito inferiore o uguale a 8.000 euro

- punto 367 della CU con valore 690 o 1380.

Per inibire 1’annotazione, inserire valore convenzionale 1 nello storico 300.

1.10.7.2 ANNOTAZIONI AUTOMATICHE NON PREVISTE DA ISTR.CU
Le annotazioni automatiche da CP sono numeriche e pertanto non vengono riportate in
770.

ANNOTAZIONE CP 01

Se compilata la casella “Event. differenza da compensare con il datore di lavoro”, presente nell’anagrafica
dipendente videata 5, bottone “Dati integr. CU / 770, uscira la seguente nota:

[01- RIT. IN ECCED. DA RIMBORSARE EURO 654321, 78 |

ANNOTAZIONE CP 02
Se compilato il campo storico 314, uscira la seguente nota:
|CI2— IMPORTO SPESE SANITARIE RIMB. (NOTA AV) EURC 123456,00 I

ANNOTAZIONE CP 03

Viene riportato il TFR residuo spettante al dipendente (al netto di anticipi, acconti, FPC) con la seguente no-
ta:

|03- TFR RESIDUC SPETTANTE COMPRESA RIVAL. NETTA EURO 101,15 |

Nel caso in cui sia presente la data sospensione e una quota ancora residua come fondo te-
soreria, esce un’ulteriore specifica.
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13- TFR RESIDUO SPETTANTE COMPRESA RIVAL. NETTA EURO 101,15
COMPRESA QUOTA RICHIESTA AL FONDO TESORERIA INFPS

Per inibire entrambe le diciture, inserire valore convenzionale 1 nello storico 319.

Per inibire solo la specifica del Fondo tesoreria, inserire valore convenzionale 2 al cs* 3109.
Per vedere quali dipendenti sono interessati alla casistica, vedere capitolo RICERCHE CU
- STAMPA (Dip. con TFR richiesto a f.do tesoreria).

ANNOTAZIONE CP 04

L’annotazione verra riportata se presente un importo erogato nell’anno (punto 801 della
CU)

|04- L'IMPOSTA SUL TFR SARA' RILIQUIDATA DALL'AGENZIA DELLE ENTRATE |

Per far uscire 1’annotazione, indipendentemente dalla presenza di erogazione nell’anno,
inserire valore convenzionale 1 nello storico 376.

Per inibire 1’annotazione, inserire valore convenzionale 2 nello storico 376 (esempio per
TFM).

ANNOTAZIONE CP 05

La nota esce ai dipendenti cessati con somma dei campi storici tfr 1 e 9 uguale o inferiore
alla somma dei campi storici tfr 8 e 31.

‘05— INTERC TFR DESTINATO ALLA PREVIDENZA COMPLEMENTARE ‘

Per inibire 1’annotazione, inserire valore convenzionale 1 nello storico 299.

ANNOTAZIONE CP 06

Indicazione degli importi effettivamente trattenuti di addizionale regionale, addizionale
comunale e acconto addizionale comunale (forza o cessazione) di competenza dell’anno
2015. Nel caso di ritenute sospese le stesse vengono stornate.

Per inibire I’annotazione, inserire valore convenzionale 1 o 3 nello storico 398 (vedi anche
annotazione CP 07). Diversamente dallo scorso anno 1’addizionale ¢ divisa tra saldo e ac-
conto (quest’ultimo quindi non ¢ pit un “di cui”).

ANNOTAZIONE CP 07

Indicazione degli importi effettivamente trattenuti di addizionale regionale e comunale di
competenza dell’anno 2014 (rate trattenute nel 2015). Nel caso di ritenute sospese le stesse
vengono stornate.

Per inibire I’annotazione, inserire valore convenzionale 2 o 3 nello storico 398 (vedi anche
annotazione CP 06).

ANNOTAZIONE CP09-10-11

Indicazione dei versamenti acconti per assistenza fiscale da ALTRO DATORE DI LA-
VORO, se presenti importi nei campi storici 385 / 386 / 387. Si fa presente che tali importi
non hanno avuto influenza sul rapporto di lavoro in essere.

1.10.8 LD19-LD 21-PUNTI 001/076

Dati previdenziali ed assistenziali

Sono riportati i dati previdenziali INPS e INPDAP e i dati assicurativi INAIL derivanti da
paghe.

A cura Utente la compilazione nel caso di Altri enti.
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1.10.8.1 SEZIONE 1 LAVORATORI SUBORDINATI-1/8

Punto 1: viene riportata la matricola INPS, con trascodifica del codice presente in anagrafi-
ca 2 dipendente e ditta.

Punti 2 e 3: nel caso di versamento dei contributi pensionistici a ente diverso da INPS, in-
dipendentemente dal versamento del contributo disoccupazione all’INPS, viene barrato il
punto 3; per verificare le barrature dei punti 2 e 3, vedere nell’aliquota, 2 videata, le assicu-
razioni con opzione S.

Per variare quanto barrato in automatico, & necessario togliere la X dalla casella IVS, pre-
sente nella 5 videata anagrafica dipendente, bottone Dati INPS.

Punto 4: viene riportato 1I’importo del campo storico 133; se dirigente con “CP” in Anagr.
Dip.te, 7"ab =» scelta “Tetto contr Dir.” o dipendente con “S” in Anagr. Dip.te, 7"tab =»
scelta “Tetto contr.”, ’importo riportato non sara mai superiore al massimale previsto per
I’anno 2015 ¢ il controllo verra effettuato eseguendo la somma tra i campi storici 133 e
155; per forzature di tale valore, ¢ necessario modificare quanto presente nella casella “Tet-
to contr’o” Tetto contr Dir.”.

Per la ricerca dei dipendenti che hanno superato il massimale, vedi capitolo RICERCHE
CU - STAMPA (Dipendenti con massimale contributivo).

Per i dipendenti con doppia qualifica in corso d’anno, viene emessa una sola parte previ-
denziale INPS.

Per i dipendenti che hanno avuto contributi in piu matricole devono essere presenti piu a-
nagrafiche e vengono emessi pit CU (in sede di 770 verra conglobato in unico quadro LD).
Se non correttamente presenti nella medesima ditta i dipendenti che hanno effettuato cambi
qualifica nell’anno, vengono erroneamente riportati i dati nel punto 4 “Imponibile previ-
denziale”. Per la ricerca dei casi, vedere capitolo RICERCHE CU - STAMPA (Dip. qualifi-
cati senza vecchia qualifica, Dipendenti Q senza nuova qualifica).

Punto 5: campo storico 136.

Punto 6: campo storico 077.

Punti 7/8: viene verificato quanto presente nella 5 videata dell’anagrafica dipendente e se
presenti importi negli storici da 121 a 132, anche se barrato il mese nella 5 videata ma lo
storico corrispondente ¢ compilato, in stampa toglie la X (non modifica 1’anagrafica); per
non effettuare questo test, spuntare il campo “No automatismo” in Anagr. Dip.te , 5”tab ,
bottone “Dati INPS”; per cambi qualifica “somma” le varie posizioni.

ATTENZIONE: per i lavoratori ai quali la sezione INPS non deve essere compilata
(indipendentemente dai dati storicizzati nel bottone “Dati INPS” in 5” videata) inse-
rire ’opzione “N” in Anagr. Dip.te , 7*tab , campo “Denuncia prev.”.

La sezione non viene stampata se non c’¢ stata contribuzione, anche se ¢ stato realmente
presentato 1’Uniemens, in quanto non ¢ possibile distinguere la corretta casistica (ad esem-
pio lavoratore tutto I’anno in maternita che non ha mai percepito niente dalla ditta), da er-
rate compilazioni (ad esempio eredi o riassunti).

Per farla uscire ugualmente con i soli dati relativi ai mesi di presentazione UniEmens, a cu-
ra Utente inserire valore convenzionale 1 nel campo storico2 363 (restano comunque vali-
de le alterazioni/inibizioni gia previste). Per la ricerca dei dipendenti che possono essere
interessati alla casistica, si ricorda la scelta 19. Dip.ti da verificare per pres. Uniemens
in utility anno precedente paghe.

Per la verifica della barratura dei mesi UNIEMENS, si ricorda la scelta 2. Controllo mesi
UniEmens dipendenti in utility anno precedente paghe.
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1.10.8.2 SEZIONE 2 COLLAB. COORDINATE CONTINUATIVE —9/14
I dati vengono presi dal bottone Storico Co.Co.Co., 5 videata dell’anagrafica dipendente.

ATTENZIONE: per i collaboratori ai quali la sezione INPS non deve essere compila-
ta (indipendentemente dai dati storicizzati nel bottone “Storico Co.Co.Co.” in 5™ vi-
deata) inserire valore convenzionale “1” nel campo storico 379; per i dipendenti con
dati nel bottone “Storico Co.Co.Co.” in 5" videata, ai quali deve essere stampata tale
sezione INPS, inserire valore convenzionale “1” nel campo storico 380.

Anche per i collaboratori la sezione non viene stampata se non ¢’¢ stata contribuzione (im-
porti nel bottone Storico Co.Co.Co.).

Per farla uscire ugualmente con i soli dati relativi ai mesi di presentazione UniEmens, a cu-
ra Utente inserire valore convenzionale 1 nel campo storico2 363 (restano comunque vali-
de le alterazioni/inibizioni gia previste). Per la ricerca dei dipendenti che possono essere
interessati alla casistica, si ricorda la scelta 19. Dip.ti da verificare per pres. Uniemens
in utility anno precedente paghe.

Per la verifica della barratura dei mesi UNIEMENS, si ricorda la scelta 1. Controllo mesi
UniEmens CO.CO.CO in utility anno precedente paghe.

1.10.8.3 SEZIONE 3 INPS GESTIONE DIPENDENTI PUBBLICI (EX INPDAP) —15/34
Vengono riportati i dati indicati negli appositi campi dell’anagrafica dipendente, videata 5
scelta “Dati INPDAP” e, solo se presente punto 15, vengono anche riportati i mesi presen-
tazione Uniemens.

Per la verifica della barratura dei mesi UNIEMENS, si ricorda la scelta 3. Controllo mesi
UniEmens INPDAP in utility anno precedente paghe.

I dati nella videata 5 scelta “Dati INPDAP” possono essere importati con 1’utility in proce-
dura paghe anno precedente RIPORTO DATI DMA PER CU — AGGIORNA ANAGRAFI-
CHE che verifica quanto presente nella procedura Uniemens/Sezione DMA, cosi come
compilato mensilmente durante I’elaborazione.

L’utility, che puo essere lanciata piu volte, consente il riporto dei dati ditta per ditta e pro-
duce una stampa dei totali per dipendente divisi per anno di competenza. La stampa risulte-
ra quindi utile per verificare i dipendenti che hanno piu sezioni INPDAP o per verificare
gli importi.

Il riporto viene effettuato solo per i dipendenti presenti in archivio ap.

Ricordiamo che nella procedura denuncia mensile Uniemens ¢ presente nelle utility la fun-
zione “Stampe verifica versamenti / Stampa versamento DMA”. La funzione puo essere
effettuata per singoli mesi o per I’intero anno ed ¢ prevista sia la stampa che 1’export. Que-
sta funzione pu0 essere utilizzata come strumento per verificare e quadrare i dati riportati
in anagrafica per la stampa del CU.

1.10.8.4 DATIPREVIDENZIALIALTRIENTI—SEZIONE 4 —49/59

Si fa presente che € a cura Utente la compilazione della nuova sezione 4 Altri Enti; la
compilazione puo essere esequita solo in procedura CU (quindi dopo aver effettuato lo sca-
rico da paghe o inserimento dell’anagrafica nella procedura CU stessa), per tutte le figure
ivi ricomprese dalle Istruzioni Ministeriali, indipendentemente dalla gestione 0 meno in
procedura paghe.
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1.10.8.5 DATI ASSICURATIVI INAIL —71 /76

Punto 71 Qualifica:

indichiamo in automatico i seguenti codici:

E per livello SO

E se stagionale/socio coop. = Z (5" videata ccc)

E se stagionale/socio coop. = C (7" videata dipendenti)

F se associato in partecipazione

D per tipo rapporto 79

G per livello CO

L per livello YYY

Nel caso di CCC con il codice Z nella 5" videata e nel caso di Stagisti, a cura Utente
I’eventuale variazione nella procedura CU, in base alle istruzioni Ministeriali; vedere ricer-
che 25. Co.Co.Co. per qualifica INAIL 26. Stagisti per qualifica INAIL per i casi.
Punto 72 Posizione assicurativa:

viene compilata in automatico per tutti i soggetti INAIL, con quanto presente
nell’anagrafica ditta.

Punti 73/74 Data inizio / Data fine:

in automatico da programma, per i dipendenti assunti durante 1’anno ed in forza al 31/12
viene compilata la Data inizio con la data effettiva di assunzione e la Data fine viene com-
pilata con 31/12, al contrario per 1 dipendenti cessati durante 1’anno ed in forza al 01/01
viene compilata la Data fine con la data effettiva di cessazione e la Data inizio viene com-
pilata con 01/01. Per i dipendenti assunti il 1° di gennaio 2015 e cessati al 31 dicembre
2015 non viene compilata né la Data inizio né la Data fine.

Punto 75 Codice comune:

visto che, nel caso in cui Dattivita venga svolta in piu unita produttive € richiesta
I’indicazione del codice comune in cui ¢ stata svolta I’attivita in modo prevalente, & previ-
sto che venga preso il codice comune se presente nella videata 2 dell’anagrafica dipenden-
te, campo Luogo svolgimento attivita, dopo apposita trascodifica della tabella presente in
ditta.
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Presente ricerca 24. Luogo svolg.att.dip.INAIL per segnalare i dipendenti con il dato

compilato in anagrafica anno precedente.

Si ricorda che é a cura Utente 1’indicazione se 1’attivita lavorativa si ¢ svolta in piu localita,

indicando la prevalente (es. edili) e che, in assenza di quanto sopra, viene riportato

dall’anagrafica ditta il Codice comune del Luogo di svolgimento dell’attivita o, se non

compilato, il Codice comune della Sede fiscale. Se ditta estera viene riportato sempre il

comune della sede fiscale e non il luogo svolgimento attivita; la presenza del codice Co S

viene verificata solo nella videata 7 anagrafica ditta, Lavoro estero/coop, mentre se & nel

dipendente rimane a cura Utente la verifica/sistemazione del dato. Nel caso di accentra-

menti (sia normali che esteri), i dati vengono presi dalle filiali..

Punto 76 Personale viaggiante:

se il dipendente é codificato come viaggiatore/piazzista nella procedura paghe (codice 8

nella chiave), viene barrato in automatico il punto 76-DlI ed azzerato il punto 75.

- Vengono riportati in automatico i Soci (non artigiani) con livello SO, CO e CCC nelle
paghe compilando la sola posizione Inail o le eventuali Date di inizio o fine. Nel caso
in cui le anagrafiche risultino in posizione C, vengono riportati i dati solo se la data di
cessazione ha I’anno 2015.

- Non vengono riportati i dati INAIL nel caso di cessazioni in anni precedenti (es cessato
nel 2012 e erogato tfr nel 2015).

- Non vengono compilati i dati per gli eredi (verifica se punto 8 = Z)

- Vengono riportati anche i lavoratori dell'LA gestiti da paghe: associati in partecipazio-
ne, venditori pp, sportivi dilettanti, occasionali e autonomi Enpals.

- La gestione dei punti relativi ai dati assicurativi Inail deve essere fatta manualmente
dall’Utente, in base alle istruzioni Ministeriali, nel caso di variazione di posizione assi-
curativa, vedi ricerca 27. Piu posizioni INAIL

1.11. QUADRI CU (CERTIFICAZIONE UNICA) LAVORO AUTO-
NOMO / PROVVIGIONI / ... (LA)

|| Gestione CU/T70
File Utility ?

cu‘ﬂl AH|LI] Lﬂ”m‘ |

[ Intemediai/Fom| COMUNICAZIONE DATI CERTIFICAZION!

(=1
[]--D todello base CU
@ Anagrafica percipienti [AM]
[—]B Huadi CU
{1 Lavoro dipendente/assimilato/ass. fisc. [LD]
i.,J iLavoro autonomedprovvigioni/redditi diversi [LAJ
T
g Stampa modello CU
|j Generazione file CU per invio telematico

T

[ Utiitycu
-{& HelpCU

(=
[]--D tModello baze 770
-5 Ouadi 770
|j Gestione particolanta 770 - Quadi STASY
|j Utility 770
|j Help 770

[]--D Utility Centro CU/770
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1.11.1 LA1-DATI ANAGR.DA1A44

Vengono visualizzati i punti come presenti in Anagrafica percettore (AN) e sono inseribili
/ variabili solo da apposito quadro AN. A cura Utente la sistemazione dell’anagrafica in
caso di dati mancanti o non consoni esempio in caso di pignoramenti.

1.11.2 LAS5-P LA2-PUNTI 1/21 - LAVORATORI AUTONOMI (EX LA) — DATI
FISCALI

1.11.2.1 IMPORT DA PROCEDURA PAGHE

Lo scarico avviene in concomitanza con lo scarico del quadro LD e i percipienti vengono
riportati nel quadro LD, sezione DATI ASSICURATIVI INAIL, se soggetti INAIL.

Si fa presente che nello scarico, il campo aliquota viene compilato con valore simbolico
(99 o0 23) per evitare segnalazioni di salvare i cambiamenti visti gli automatismi previsti in
sede di inserimento percepenti direttamente in CU. Non e necessaria alcuna variazione al
dato visto che lo stesso non & previsto da istruzioni ministeriali

E’ previsto I'import automatico dei percipienti presenti in procedura paghe con livello
CCC e con le seguenti particolarita:
- codice P nella 5 videata anagrafica dipendente, casella Gest. coll.: associati in par-
tecipazione,
- codice V nella 5 videata anagrafica dipendente, casella Gest. coll.: venditori a do-
micilio (denominati in procedura paghe venditori porta a porta),
- codice S nella 5 videata anagrafica dipendente, casella Gest. coll.: sportivi dilettan-
ti,
- codice O nella 5 videata anagrafica dipendente, casella Gest. coll.: collaboratori oc-
casionali,
- campo Gestione fatture compilato nel ramo Enpals: autonomi Enpals.

Lo scarico avviene in concomitanza con lo scarico dei lavoratori dipendenti, inoltre se sog-
getti INAIL (1° carattere della chiave dipendente diverso da 0), vengono riportati anche
nella sezione “LD” relativa ai dati assistenziali.

Punto 1:

- Se associati in partecipazione viene riportata causale C

- se lavoratori occasionali viene riportata causale M

- se sportivi dilettanti viene riportata causale N

- se venditori a domicilio-pp, viene riportata causale V

- se autonomi Enpals viene riportata causale A

Punto 4: per tutti viene riportato I’ammontare corrisposto, presente nel campo storico 041
Punto 6: se presente un importo a campo storico 286, viene indicato codice 1 0 2 rispetti-
vamente se campo storico 285 con valore 90 o diverso, per tutti gli altri casi (venditori e
sportivi) viene indicato codice 3

Punto 7: vengono riportate le somme non soggette a ritenuta per sportivi dilettanti (fino a
7.500) e lavoratori enpals con Gest. Fatture 7, per venditori a domicilio (22%
dell’imponibile di cui al precedente punto 4), le somme presenti a campo storico 286;
Punto 8: viene riportato I’'imponibile fiscale, determinato dalla differenza tra punto 4 e
puntiSe7.

Punto 9: per associati in partecipazione, lavoratori occasionali e autonomi Enpals, viene ri-
portato I’importo delle ritenute effettuate, storicizzate nel campo storico 044.
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Punto 10: per venditori a domicilio-pp e sportivi dilettanti, viene riportato 1’importo delle
ritenute effettuate, storicizzate nel campo storico 044; a cura Utente la gestione se per gli
sportivi dilettanti I’indicazione deve essere fatta a titolo di acconto;

Punto 11: viene riportato I’importo delle ritenute irpef sospese, se presente nel campo sto-
rico 303.

Punto 12: per associati in partecipazione, lavoratori occasionali e autonomi Enpals, viene
riportato 1I’importo delle ritenute effettuate per addizionale regionale, se presente nel cam-
po storico 235; a cura Utente la verifica normativa per i percipienti diversi dagli sportivi
dilettanti;

Punto 13: per venditori a domicilio-pp e sportivi dilettanti, viene riportato 1’importo delle
ritenute effettuate per addizionale regionale, se presente nel campo storico 235; a cura U-
tente la verifica normativa per i percipienti diversi dagli sportivi dilettanti e la gestione se
per gli sportivi dilettanti I’indicazione deve essere fatta a titolo di acconto;

Punto 14: viene riportato I’importo dell’addizionale regionale sospesa, se presente nel
campo storico 304.

Punto 15: per associati in partecipazione, lavoratori occasionali e autonomi Enpals, viene
riportato I’importo delle ritenute effettuate per addizionale comunale, se presente nei campi
storici 236 e 402; a cura Utente la verifica normativa per i percipienti diversi dagli sportivi
dilettanti;

Punto 16: per venditori a domicilio-pp e sportivi dilettanti, viene riportato 1’importo delle
ritenute effettuate per addizionale comunale, se presente nei campi storici 236 e 402; a cura
Utente la verifica normativa per i percipienti diversi dagli sportivi dilettanti e la gestione se
per gli sportivi dilettanti I’indicazione deve essere fatta a titolo di acconto;

Punto 17: viene riportato il totale delle addizionali comunali sospese, se presenti nei campi
storici 305 e 317.

1.11.3 LA3-LA4-PUNTI 29/73 - LAVORATORI AUTONOMI (EX LA) — DATI
PREVIDENZIALI E PARTICOLARITA’

1.11.3.1 IMPORT DA PROCEDURA PAGHE

E’ previsto il riporto dei contributi previdenziali INPS gia previsti negli anni scorsi come
di sequito riportato:

Punti 29 e 30: viene riportato il codice fiscale e denominazione INPS non essendoci speci-
fiche particolari per questi contributi previdenziali gia previsti negli anni scorsi;

Punti 34 e 35: viene riportato I’importo delle trattenute effettuate per contributi previden-
ziali, divise tra carico ditta e carico percipiente, storicizzate nel bottone Storico co.co.co., 9
videata dell’anagrafica dipendente (esclusi sportivi dilettanti ¢ autonomi Enpals).

Non ci sono istruzioni specifiche per i contributi previdenziali gia previsti negli anni scorsi
(punti 34 e 35) pertanto a cura Utente la variazione nella procedura Cu se ritenuto di indi-
care diversamente i dati

A cura Utente la gestione negli altri casi previsti.

A cura Utente il controllo e I’eventuale variazione o integrazione di quanto riportato in au-
tomatico, in base alle Istruzioni Ministeriali.

1.11.4 PUNTI 101/108 - PIGNORAMENTI (EX SY/770)
Vengono portati i dati come presenti in procedura paghe.
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1.11.5 LA5-PUNTI 131/138 - ESPROPRIO (EX SR/770 ORDINARIO)
A cura Utente la gestione nei casi previsti.

1.12. DUPLICAZIONE ANAGRAFICA PERCIPIENTE

Se il percipiente € presente in piu ditte, nella lista appare solo nella chiave della prima ma
puo essere duplicato in qualsiasi ditta esistente nell’archivio CU, salvo che non viene veri-
ficato se nella ditta di arrivo il nominativo e gia presente pertanto nel caso di duplicazione
sara presente doppia anagrafica.

Per duplicare un percipiente gia esistente (quadro AN) seguire le seguenti istruzioni:
e posizionarsi sulla casella Dipendente in modo che diventi azzurra e cliccare sul fo-
glio bianco (in alto a sinistra)
D Procedura CU - Anagrafica percipient]

File Utility 7

E‘E EEIEEICKEX |

| MHuovo record I—
oam

Riferimento Ditta

Dipendente

o Anagr. 1 | Anagr. 2 | Anagr. 3 | Anagr. 4 |
cliccare I’icona con i due fogli (uno azzurro e I’altro bianco) per visualizzare i per-
cipienti presenti

D Procedura CU - Anagrafica percipient]

File LUtility 7

CEEX POETIEYE) |
4|Duplical

Riferimento L Ditta 0001

noaaaaz?

I

Dipendente

Anagr. 1 | Anagr. 2 | Anagr. 3 | Anagr. 4 |

(oppure inserire il numero progressivo per il percipiente, non esistente per la ditta,
per attivare direttamente 1’icona con 1 due fogli (uno azzurro e ’altro bianco))

e attendere la scomparsa della scritta “Caricamento percipienti in corso” (visibile se
I’archivio dei percipienti € consistente), evidenziare con un clic il percipiente scelto
e confermare per il riporto automatico dei dati anagrafici; & possibile ordinare le
anagrafiche per codice, cognome/nome e codice fiscale cliccando sulla barra conte-
nente le rispettive diciture.
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ZZZDIRR

0000001

[ scelta percipienti per Ia duplicazione

[ABANTELLO LLIGIND

BNTLGNESHOBD 363N

ZZZDIRR

0000002

[ACASTENGO TALLION

CSTTLNGEHOEZ401D

775283

0000001

[ACCORNERD RICCARDD DOMENICO

CCRRCREZR2GF 704y

Z7Z5R41

0000001

[ADDRIGHETTI PAOLS

DORPLAB4G4EB236M

ZZZDIRR

0000003

[ADRONTE PAOLA

DRMPLABSH4EF 3571

ZZDIRR

0000004

[AFFO ALFIO

FRALFAESHOEZ1 30U

ZZZDIRR

0000005

[AGOS LADSTRE

GSALTRBSH46Z2268

ZZZFERE

0000007

|ALDRIGHETTI PAOLA

LDRPLAG4S 46B296K

ZZZDIRR

0000008

[ALLENTASTA ANASTASIA

LLNNT S65H46LB40P

ZZZC5490

0000021

4L TRE BEMNEFICI SP&

02856300796

7774803

0000001

[ALTROL MARION

LTRMAN72MEZZ4015

7770368

0000001

[AMBROSIO ANTONELLA

MBRNNL7ECA7HA30

772048

0000001

A4 TRAND MARCO

MTRMACTEH 042457

1.13. CALCOLA TOTALI

E’ possibile controllare il totale degli importi presenti nella CU, cliccando il bottone Cal-
cola totali presente all’interno del quadro LD o LA, i totali verranno visualizzati a partire
dalla 2 videata come un normale percipiente, con la possibilita di stampare il risultato su
modello ministeriale.

(U10)

1.14. OPERAZIONI STRAORDINARIE

Dopo il caricamento del presente aggiornamento e possibile effettuare lo scarico da paghe
a CU delle ditte oggetto di operazioni straordinarie.

Per la ricerca della ditte con operazioni straordinarie in procedura paghe, si ricorda la pre-
senza della scelta 22. Ditte con operazioni straordinarie presente in “Utility ap”, gruppo
“CU - CERTIFICAZIONE UNICA”, scelta “Ricerche CU — stampa” che ¢ stata integrata.

1.141 PREMESSA

CON-DITTA/CAUSALE:

- nell’anagrafica ditta dell’anno precedente, nel campo Causale della ditta incorporata,
deve essere presente codice 1 0 2, a cura dell’Utente eseguire la variazione se diverso o
se non deve essere presente;

- in caso di accentramento ditte, I’indicazione dei campi Con ditta e Causale, deve esse-
re effettuata sia nella sede che in tutte le filiali interessate, con riferimento alla ditta in-
corporante effettiva;

- T’indicazione dei campi Con ditta e Causale in ditta serve solo per gli automatismi di
CU e 770, ma non hanno nessuna valenza per le elaborazioni quindi possono essere in-
seriti anche durante 1’anno;

- la verifica del passaggio e effettuata in base al codice fiscale del dipendente pertanto
non e possibile distinguere se lo stesso dipendente é presente in entrambe le ditte per
altri motivi: a cura Utente indicare il codice Causale 7 nella 5 videata anagrafica di-
pendente ceduto, mentre se presente doppia anagrafica nella ditta ricevente la gestione
e manuale (esempio cancellare/variare il codice fiscale per non fare automatismi e ri-
pristinarlo corretto alla fine delle operazioni per la stampa/ creazione file ufficiali).

RIPORTO DATI:

- il riporto dei dati viene effettuato testando per la maggioranza dei casi, la presenza del
dipendente nelle due ditte (incorporata e incorporante), la posizione e gli storici dello
stesso nell’archivio paghe, ad esempio:

-  CON CAUSA 1: si intendono ceduti i dipendenti che risultano cessati nella ditta
incorporata (dovranno anche avere la sospensione del tfr in 7 videata).

- CON CAUSA 2: si intendono ceduti i dipendenti che risultano in forza nella ditta
incorporata o che sono cessati ma hanno tipo cessazione 2T
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- 1dati presenti in procedura non vengono variati con I’indicazione o meno dei campi re-
lativi alle operazioni straordinarie, ma vengono letti diversamente, quindi € necessario
che in partenza i valori siano stati indicati/copiati secondo le specifiche sia in elabora-
zione durante 1’anno che in base a quanto indicato nella presente circolare

- nel frontespizio della ditta cedente ed estinta (con-causa 2), sono presenti i dati della
stessa: per la corretta emissione della CU con I’intestazione della ditta nuova al mo-
mento é necessario variare manualmente i dati della ditta ricevente;

CONGUAGLI:

- idipendenti riassunti devono essere gestiti dall’Utente (vedi causale 7 sopradetta);

- i dati relativi ai conguagli (punto 531/532) vengono compilati in automatico in quanto
presente il Con ditta/Causale, senza bisogno di indicare i dati relativi alle CU della dit-
ta cedente (9 videata dell’anagrafica dipendente, ex posizione H);

- diversamente dallo scorso anno, in caso di operazioni straordinarie che non determina-
no ’estinzione del precedente soggetto (causale 1), la Cu deve essere interamente pro-
dotta dalla ditta (il riporto del punto 572 ¢ automatico come specificato nell’apposito
capitolo)

TFR:

- i punti del TFR vengono compilati in base agli storici, cosi come inseriti
nell’anagrafica dipendente.

ANNOTAZIONI:

- A cura Utente I’inserimento di annotazioni ritenute utili (esempio nel caso di erogazio-
ni di TFR/altre indennita / compensi relativi agli anni precedenti da parte della ditta ce-
dente, premi produzione...), in quanto nessuna annotazione viene portata (si ricorda che
lo scorso anno veniva gestita la sola nota per i compensi arretrati).

ASSISTENZA FISCALE:

- 1 dati vengono riportati cosi come presenti in anagrafica dipendente; 1’opzione F nel
punto 51 deve essere inserita manualmente nella procedura Cu quando previsto dalle i-
struzioni ministeriali; ATTENZIONE: in caso di operazione straordinaria senza estin-
zione del precedente soggetto (con-causa 1) le Istruzioni Ministeriali diversamente dal-
lo scorso anno indicano che i dati nella ditta ricevente devono comprendere anche
quanto fatto dalla ditta cedente, come gia previsto per le operazioni straordinarie con
estinzione del precedente soggetto;

INAIL:

- nei punti da 71 a 76, contenenti i dati assicurativi Inail, il riporto viene eseguito verifi-
cando le date di inizio/fine presenti nel bottone INAIL con le seguenti modalita:

- ditte incorporate con-causa 2: se presente la data di fine, la stessa verra uti-
lizzata come data cessazione per tutti i dipendenti in for-
zZa

Cod. Posizione Tasso | Yoce tar. | Risc SiLAsb. |F.do Amianto % Amianto Sconto S_ Inail IDBS[:I, Inai |Ing. | Data inizio Data fine ﬂ
1

001 |43083046/42 23.00 6240 15610 |WERONA 2 28/02/2M4
002 | 43200958/590 5.00 0722 16610 |WERONA 2 28/02/2014
003 |43083046/42 33,00 0724 15610 |WERON&2 | 1 01/03/20M4(  28/02/2014

- acura Utente la gestione se in anagrafica dipendente é stata inserita la data originale e
non quella dell’operazione straordinaria con convenzionale in quanto la stessa viene
sempre letta da anagrafica

- se la ditta non ha variato la PAT Inail, non devono essere presenti le date nel bottone
INAIL.
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a cura Utente la gestione se non presenti le date nelle PAT o se presenti con anno di-
verso da quello in corso, in quanto il riporto verra eseguito come per le ditte normali,
testando la data assunzione/cessazione nell’anno.

1.142 PROSECUZIONE DEL PRECEDENTE SOGGETTO

Nella procedura paghe, 7 videata dell’anagrafica ditta anno precedente, deve essere
presente nella ditta incorporata, campo Con ditta il codice di 4 caratteri (esempio 1111)
della ditta incorporante e nella Causale il codice 1.

Si intendono ceduti i dipendenti che risultano cessati nella ditta incorporata (dovranno
anche avere la sospensione del tfr in 7 videata).

Nel frontespizio della procedura CU, vengono riportati i Con ditta e Causale

L’import in procedura CU deve essere effettuata selezionando tutte le ditte interessate
all’operazione straordinaria

Eseguire nella procedura CU le eventuali modifiche o integrazioni dei dati.

Verranno stampati 2 modelli CU:

DITTA INCORPORATA:

dati relativi al datore di lavoro: intestazione della ditta incorporata;

dati fiscali: riportati in base all’effettivo periodo prestato presso la ditta incorporata,
con quanto presente negli storici fiscali e nell’anagrafica dipendente, come per i nor-
mali dipendenti; viene barrato in automatico il punto 572 se la data cessazione é la me-
desima presente nella pat inail

dati TFR: compilati in base all’effettivo periodo prestato presso la ditta incorporata,
con quanto presente negli storici TFR dell’anagrafica dipendente, salvo quanto detto
sopra in relazione ai ceduti;

dati previdenziali: compilati in base all’effettivo periodo prestato presso la ditta incor-
porata, con quanto presente negli storici INPS dell’anagrafica dipendente.

dati INAIL: compilati in base alla data assunzione/cessazione presente nell’anagrafica
dipendente.

DITTA INCORPORANTE:

In

dati relativi al datore di lavoro: intestazione della ditta incorporante;

dati fiscali: riportati per tutto il rapporto di lavoro, sia nella ditta incorporata che nella
ditta incorporante, con quanto presente negli storici fiscali e nell’anagrafica dipendente,
con indicato nel punto 531/532, I’'imponibile fiscale erogato dalla ditta incorporata;

dati TFR: compilati per tutto il rapporto di lavoro, sia nella ditta incorporata che nella
ditta incorporante, con quanto presente negli storici TFR dell’anagrafica dipendente;
dati previdenziali: compilati in base all’effettivo periodo prestato presso la ditta incor-
porante, con quanto presente negli storici INPS dell’anagrafica dipendente.

pratica i modelli CU seguono le stesse regole di compilazione generale, con

I’indicazione in automatico del punto 531/532, con I’imponibile fiscale della ditta incorpo-
rata, ma senza bisogno di indicare i dati relativi alle CU della ditta cedente da parte
dell’Utente.
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1.143 ESTINZIONE DEL PRECEDENTE SOGGETTO

Nella procedura paghe, 7 videata dell’anagrafica ditta anno precedente, deve essere
presente nella ditta incorporata, campo Con ditta il codice di 4 caratteri (esempio 1111)
della ditta incorporante e nella Causale il codice 2.

Si intendono ceduti i dipendenti che risultano in forza nella ditta incorporata o che han-
no tipo cessazione 2T.

Nella procedura CU, vengono riportati i Con ditta e Causale

L’import in procedura CU deve essere effettuata selezionando tutte le ditte interessate
all’operazione straordinaria

Eseguire nella procedura CU le eventuali modifiche o integrazioni dei dati.

Effettuare 1’utility di conglobamento quando attivo, solo dopo aver controllato I’esatta
indicazione del codice aggancio nella ditta incorporata

Verranno stampati 2 modelli CU:

DITTA INCORPORATA:

dati relativi al datore di lavoro: intestazione della ditta incorporante;

dati fiscali: non compilati per i dipendenti in forza (attenzione: verificare che i dipen-
denti passati nella ditta nuova risultino in forza, posizione F, M, A 0 S) o cessati con ti-
po cessazione 2T; compilati normalmente per i dipendenti in posizione C (no se tipo
cessazione 2T), con indicazione dell’annotazione GI in quanto la ditta incorporata ha
effettivamente effettuato il conguaglio (cura Utente altre casistiche); a cura Utente in-
serire il codice fiscale della ditta incorporante con 1’apposita utility di compilazione del
punto 571 (Cod fiscale punto 571 per operazioni straordinarie)

dati TFR: non compilati per i dipendenti in forza o cessati con tipo cessazione 2T;
compilati normalmente per i dipendenti in posizione C con tipo cessazione diverso da
2T,

dati previdenziali: compilati in base all’effettivo periodo prestato presso la ditta incor-
porata, con quanto presente negli storici INPS dell’anagrafica dipendente.

dati INAIL: vedi capitolo PREMESSA.

Attenzione: nel caso in cui la ditta incorporata abbia effettivamente effettuato le operazioni
di conguaglio, a cura dell’Utente verificare che il dipendente in posizione C, non sia pre-
sente nella ditta incorporante.

DITTA INCORPORANTE:

dati relativi al datore di lavoro: intestazione della ditta incorporante;

dati fiscali: compilati per tutto il rapporto di lavoro, sia nella ditta incorporata che nella
ditta incorporante, con quanto presente negli storici fiscali e nell’anagrafica dipendente,
con indicato nel punto 531/532, I’'imponibile fiscale erogato dalla ditta incorporata; in-
corporata (importo desunto dall’anagrafica dipendente della ditta cedente) e con
I’indicazione in automatico dei dati relativi ai conguagli:

addizionali: viene effettuato il riporto totale di quanto trattenuto e pagato da entrambe
le ditte, come presente negli storici della ditta incorporante, pertanto verra esposto
quanto effettivamente trattenuto sia prima che dopo I’operazione straordinaria;

dati TFR: compilati per tutto il rapporto di lavoro, sia nella ditta incorporata che nella
ditta incorporante, con quanto presente negli storici TFR dell’anagrafica dipendente;
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- dati previdenziali: compilati in base all’effettivo periodo prestato presso la ditta incor-
porante, con quanto presente negli storici INPS dell’anagrafica dipendente.

- dati INAIL: vedi capitolo PREMESSA.

In pratica i modelli CU sono emessi dalla sola ditta incorporante anche per tutto il periodo
antecedente la cessione: per i cessati con i valori erogati dalla ditta cedente, per quelli in
forza con i valori comprensivi dei “due” rapporti e con 1’indicazione del punto 531/532,
con I’imponibile fiscale della ditta incorporata, ma senza bisogno di indicare i dati relativi
alle CU della ditta cedente da parte dell’Utente.

1.144 LAVORATORI AUTONOMI

A cura Utente la gestione in CU dei lavoratori autonomi, anche se gestiti con la procedura
paghe (quali associati in partecipazione, collaboratori occasionali...).

1.145 GESTIONE DALL’ANAGRAFICA DIPENDENTE

L’utilizzo da anagrafica dipendente in aggiunta a quanto in ditta, & necessario per la ge-
stione di casistiche particolari, quali ad esempio:

- Ditta che cede i dipendenti a piu ditte, sia se facenti parte di un accentramento che
no

- Dipendenti che sono presenti in entrambe le ditte, ma per motivi diversi dalla ces-
sione e che quindi non devono essere interessati ad automatismi relativi alle opera-
zioni straordinarie (i casi di presenza in entrambe le ditte possono essere 1’effettivo
doppio rapporto di lavoro, 1’assunzione effettuata dalla ditta ricevente di un dipen-
dente che é presente nella ditta cedente ma che non era interessato alla cessione)

Per la gestione:
- inserire obbligatoriamente un codice ditta e la causale 1 o 2 dell’operazione nella

7 videata dell’anagrafica ditta (esempio nel caso di sedi filiali riportare il codice se-
de per la successiva gestione in CU);

- inserire il reale codice ditta e la causa dell’operazione nella 5 videata nei soli di-
pendenti interessati, bottone Dati integrativi CU / 770; per escludere un dipendente
utilizzare causale 7.

Le operazioni effettuate in automatico sono le medesime della gestione a livello ditta.
(U10)
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1.15. UTILITY CU

1.15.1 RICERCHE IN ARCHIVIO CU

L] Utility CU
File TabelleStandard Tabelle Personalizzate  Utility 7
&l |® &|a @ |8 & @]
-y Allro

—
2]

.2 Gestione archivi

e
.z Import da procedura paghe AP
~ Import da 770/2015 e archivi AP
& Import da file excel / csv
-~z Import da tracciato ministeriale CU
.z Import anagr_/valori percipienti LA da procedura Certificazioni & Compensi
- |Import da procedura Parcellazione

el
)

- [Rimerche in archivio G

g Compila impegno present. telem. (predisp. contrib.fintermed.] - aggiorna CU
- Conglobamento - aggiorna CU

. Duplicazione percipienti
- Duplicazione percipienti - CONCAUSA 2 [operaz. straord. con estinzione]
. Eliminazione dati CU vuoti

.= Eliminazione dati INAIL icol 1001 - aggi cu
B Trasferi ioni [CU sinteti
B Csw/iile excel per import autonomi in CU
-z MEMORY

01 * Cod. fiscali fam. a car. doppi (CU): la ricerca evidenzia i casi nei quali ci sia un codi-
ce fiscale familiare a carico indicato piu volte. A carico Utente la verifica di tutti i codici
fiscali (Dati relativi al coniuge e ai familiari a carico) in quanto non vengono evidenziati se
presenti piu situazioni per lo stesso dipendente. Per i casi previsti dalle istruzioni Ministe-
riali (esempio stesso familiare con variazione di percentuale durante 1’anno), non ¢ neces-

sario eseguire alcuna sistemazione e questi casi verranno sempre segnalati.
DIPENDENTI CON CODICI FISC. FAM. A CAR. DOPPI (CU) VO1lA01l1 (12/02/2016 - P7T0CURICO1)

Codice Cognome e nome

02 * Carichi di famiglia in 770: la ricerca evidenzia i casi per i quali sono presenti importi
in alcuni punti del 770 ma non i codici fiscali nel riquadro con i dati dei carichi familiari:

=

2}

DIPTI CON CARICHI DI FAMIGLIA IN CU DA VERIFICARE VO01A011 (12/02/2016 - P770CURICO2)
Codice Cognome e nome Codice fiscale Detr Perc

S————————— z
I e e e e 4 4

Colonna DETR: viene barrata se presenti detrazioni per carichi di famiglia (punti
362/363/364/365) e non c’¢ nessun codice fiscale (punto 4 griglia Familiari a carico LD
18) o viceversa.

Colonna PERC: viene barrata se presenti importi detrazioni per famiglie numerose (punti
363/364/365) e non ¢’¢ nessuna percentuale nel punto 10 (Percentuale di detrazione spet-
tante per famiglie numerose) o viceversa.

Colonna DETR e Colonna PERC: vengono barrate entrambe se presenti importi detrazione
Attenzione: non viene verificata la correttezza dei dati ma solo la presenza come soprade-
scritto (esempio: se carichi famigliari a punto 362 per 1 coniuge e 2 figli ma indicato un
solo rigo nei punti da 1 a 8 nella griglia familiari a carico, non viene effettuata alcuna se-
gnalazione). A cura Utente la verifica delle istruzioni ministeriali per la compilazione dei
punti (esempio nel caso in cui il dipendente abbia famigliari a carico, ma la detrazione non
sia stata attribuita per reddito elevato, lo stesso viene segnalato).

06 * LD — Cod. fiscale fondo per versamenti FPC: la stampa evidenzia i casi nei quali €
presente importo nei punti 412 e 413 e la presenza del codice fiscale del fondo; pu0 essere
utilizzata per la verifica di quanto presente e per la gestione dei casi non gestiti in automa-
tico (punti 425/ 426/ 427).

21 * LA — Previdenziale INPS lav. aut.: la stampa evidenzia i casi nei quali & presente im-
porto nei punti previdenziali dei lavoratori autonomi in caso di versamenti a INPS (codice
fiscale 80078750587); oltre al controllo dei casi presenti, pud essere utilizzata nel caso si
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intenda variare quanto importato in automatico da procedura paghe nei punti 29 e 30 non
essendoci specifiche particolari per questi contributi previdenziali gia previsti negli anni
scorsi.

22 * LA — Pignoramento da persone fisiche: in virtu del fatto che nello scarico da proce-
dura paghe non € possibile compilare i dati di nascita e nome del soggetto pignorante in
quanto tali informazioni non sono presenti, la stampa segnala quando il soggetto pignorato-
re & una persona fisica per la sistemazione manuale in procedura CU, anagrafica; si fa pre-
sente che all’entrata nell’anagrafica CU i dati vengono comunque segnalati; si ricorda la
presenza della ricerca 35. Pignoramento utility ap della procedura paghe per la verifica di
tutti i dati relativi ai pignoramenti che sono stati importati in CU;

LA — Pignoramento da persone fisiche ZZZCS93 (17/02/2016 - P770CURIC22)
Codice Cognome Nome Codice fiscale

ZZZCS930000007 CASETTA
ZZZCS930000009 QUAGLIA RINO
222CS930000010 QUAGLIA RINO
ZZZCS930000012 ARBAT

CSTSFC6SF54B964F

Dati corretti

ZZZCS930000014 QUAGLIA RINO 1113111131111611&
ZZZCS930000015 QUAGLIA RINO .
Z7Z2CS930000020 QUAGLIA RINO m CU

QGLRNI3S5EQ6L100F
C8TSFCE5F54B964F

ZZZCS930000022 OQUAGLIA RINO
ZZZCS930000024 CASETTA

SOFIAC

1152 COMPILA IMPEGNO PRESENT. TELEM. (PREDISP. CONTRIB./ IN-
TERMED.) - AGGIORNA CU

Questa utility permette di compilare determinati campi (Codice fisc.intermediario - Impe-
gno present.comun. — Data impegno), che verranno riportati (dopo il conferma),nella quin-
ta tab del FR (frontespizio) di ogni azienda che abbiamo selezionato:

_1-3 Ricerche in archivio CU

.ﬂ _______________________________________________________
X Compila impegno present. telem. [predisp_contrib_/intermed.] - aggiorna EU]

per operazioni straordinarie

W Procedura CU - Utility dati intermediario
File Utility 7

Hdodsasuw@aaw| O MBluaed|EsE[daw

’_ Codice Ragione zociale o

v ZZZ000 | SOLUZIONIE INSOLUTI SPA
e ZZZ0003  |PRESTITI CONFERME E PARTICOLARI PROPRIETA SRL OPS 685
v ZZZ0013  |ORIGIMALE POSTE OFZ 63 F

Questa utility permette di riportare in tutte

le ditte dell'archivio CU i dati sottoriportati,
anche se non compilati, ad eccezione della data.
Premere conferma per eseguire I'operazione.
Premere uscita per terminare il programma.

™ Sostituzione dati esistenti

Impegno alla presentazione telematica

[Sremm———
Dot i intermedisrio PG presert comun Ij Dataimpegno Pon2201e

Conferma Elimina |

]
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In questo modo , nel caso di un unico intermediario per diverse aziende, non servira com-
pilare i campi qui sopra per ognuna delle ditte relative, ma bastera farlo un’unica volta per
tutte.

curF-R]AﬂlLI] I.Al

N
Ril. Ditta |nms | | ORIGINALE POSTE OFZ 63 F
1 Dati sostituto | 2 Rappresentants | 3 Redaz dich | 4 Fima dich. 6 Quadro CT | Z Allri dati | 8 LSA/CDC/
1 alla i ica - Riservato all'
IMPEGND ALLA
RHESENT1OHE [
TELEMATICA Cod. fiscale dellintermediario |

Riservato allintermediario Impegno a presentare in via telematica la dichiarazione
22/02/20M6
Data dellimpegno Firma dellincancato |:|

[Dato OBBLIGATORIO nei casi prevish dalle istuzioni ministeriali, per il
riparta nel file]

alla

Cod. figc. intermediano I:l |Impegno present. comun. D [rata impegno
A

P LConferma

(U44)

1.15.3 COD FISCALE PUNTO 571 PER OPERAZIONI STRAORDINARIE

Utilizzare la presente utility per riportare in automatico il codice fiscale della ditta estinta
nei casi previsti da Istruzioni Ministeriali.

Nell’utility vengono presentate solo le ditte con con-causa 2 in frontespizio e sono visibili
eventuali dati gia presenti a punto 571.

Selezionare i dipendenti interessati nella griglia di sinistra e indicare il codice fiscale nel
campo a destra della videata, cliccare quindi il tasto conferma in calce alla videata per il
riporto. Per la cancellazione inserire la spunta nel campo Shiancare punto 571.

\L] Scelta dipendenti per sistemazione punto 57L. [==]
File Uty 7

d & |& & | | FEEX 1LY

Dati fiscali
[ [ copice COGNOME E NOME B

ZZZPAZVO00000 [BOSCHETTO DIEGO

571 - Codce fiscale

ZZZPAZV0000002 |FACCIOLI AURELID 01719120246

ZZZPA2V000000Z |MARTELLO RENATO 01719120245
ZZZPA2y0000004 | PALLAVOLD PIERD ANGELA 01719120245 l:l
ZZZPA2v0000005 |PALVOLO ANGELA
ZZZPA2¥0000006 [SACCARDO PAOLA I Sbiancare punio 571

ZZZPA2/0000007 |SPORTO VITTORIA
ZZZPA2/0000008 | TREGNAGD IWAND
ZZZPAZ/0000003 [Z050 MICHELE

1.154 CONGLOBAMENTO - AGGIORNA CU

I dati relativi a ciascun dipendente devono essere contenuti in un’unica Certificazione Uni-
ca. Tale modalita di indicazione dei dati deve essere seguita anche in presenza di piu rap-
porti di lavoro intercorsi per il medesimo periodo d’imposta con lo stesso percipiente, sal-
vo restando ’emissione di un’unica certificazione con la presenza di pit moduli quando
siano da dichiarare importi che devono essere conglobati (esempio il tfr deve rimane diviso
per ogni rapporto intercorso).

Le casistiche per cui si puo procedere come sopra descritto sono dunque riassunzioni, co-
dici aggancio, dipendenti che sono nel contempo dipendenti e ricevono un compenso da
amministratori o0 comunque le casistiche per cui ci sono piu anagrafiche in capo ad uno
stesso lavoratore. La presenza del multi modulo, in particolare nel caso di piu rapporti con
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maturazione/ erogazione di trattamento fine rapporto, permette la gestione in un’unica ana-
grafica degli importi da dichiarare.

Per eseguire quanto sopra in automatico, e prevista I’utility in procedura CU Congloba-
mento in CU — aggiorna CU.

Si fa presente che il conglobamento presente nelle Utility della procedura CU deve es-
sere eseguito anche se gia effettuato in paghe (riassunzione, aggancio ....) in quanto so-
lo nella Cu é possibile conglobare i dati INAIL e TFR.

Effettuando 1’utility, verranno variati i dati storici dei dipendenti pertanto bisogna effettu-
are un preventivo salvataggio deqgli archivi in quanto con il conglobamento viene ef-
fettuata la variazione delle CU che non potra essere ripristina se non con il salvatag-

gio.

Dopo aver cliccato sulla scelta Conglobamento in CU- aggiorna CU,, viene visualizzato
I’elenco delle ditte presenti nell’archivio “CU” selezionabili solo una per volta. Nella lista
vengono presentate solo le ditte che hanno almeno un caso (quindi dopo il conglobamento
di una ditta, la stessa non sara piu presente al successivo accesso all’utility), comprese le
ditte facenti parte di un’operazione straordinaria con estinzione del precedente soggetto.

L’utility effettua il conglobamento automatico dei dati del quadro LD, se:

- i dipendenti sono nella medesima azienda;

- il codice fiscale e presente e uguale per le diverse CU

- non sono presenti dati nella sezione relativa agli autonomi, pignoramenti ed esproprio
(LA).

Prima di fare il conglobamento vero e proprio, rispondendo SI all’apposita domanda, ¢
possibile visualizzare 1’excel con i dipendenti che verranno conglobati e quindi cancellati
dalla CU. Non essendo possibile selezionare quali dipendenti conglobare e quali no, tale
scelta permette la gestione manuale (esempio conglobamento manuale solo dei casi deside-
rati 0 variazione estemporanea del codice fiscale dei dipendenti che non si vogliono con-
globare).

Per effettuare il conglobamento vero e proprio, rispondere NO all’apposita domanda e an-

che in tal caso viene visualizzato 1’excel sopradetto.

Zzza02__ |DIRIGENTIE DIRETTI Atenzione! 22
ZZZ023 [SEDEC
ZZZBEZ7 [BERTA FILAVA Lis LANA 5P4 =\ Premere ST per il solo Bxcel
ZZZC363  |PECORE E FILATI 545 &' Premere 'NO' per conglobare
ZZZCAMB [BIANCO LORETA

v |ZZZ0LTR |OLTRE | CINGUANTA,
ZZZPA2M [MOM TORNA GPA m No
ZZZ5588  [FILA E FONDI SNC

ZZZ4513 [RIVALUTAZIONE NON PAGA
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A B c D E
1 |Codice Cognome e Nome Bottone Descrizione punto Valore
2 ZZZOLTRODD0DD09 WALENTE SALVATORE Categorie particolari A
3 | ZZZOLTROOOO0DOS WALENTE SALVATORE Eventi eccezionali
4 |ZZZOLTROODDODS VALENTE SALVATORE Casi di esclusione dalla prec. 2
5 |ZZZOLTROOOOOOS WALENTE SALVATORE Domicilio 1/1/2015 TORRE DE' BUSI - LC - L257
6 ZZZOLTROOOO00S WALENTE SALVATORE Domicilio 1/1/2016 TORREBELVICING - VI - L2483
7 ZZZOLTROOOO00S WALENTE SALVATORE Codice sede
8 ZZZ0LTRO0O0000S WALENTE SALVATORE Dati relativi al rappresentante: CSRSFNGIT54F364M
9 ZZ70LTRO0O00O00S WALENTE SALVATORE IRiseNa‘tD ai percipienti esteri: I
10 |ZZZ0LTRO00000S WVALENTE SALVATORE Assicurazioni sanitarie:
11 ZZZ0LTRO00000S WALENTE SALVATORE Applicazione maggiore ritenuta:
12 |ZZZOLTROOO000S WALENTE SALVATORE Casi particolari:
13 |ZZZOLTROOOD00S WALENTE SALVATORE BOTTONEOL Annotazione Al
14 |ZZZOLTROOO000S WALENTE SALVATORE BOTTONE 01 Annotazione AL
15 |ZZZOLTROOOD00S WALENTE SALVATORE BOTTONEOL Annoctazione AC
16 |ZZZOLTROOOD00S WALENTE SALVATORE Percentuale fam. num. 30
17 |ZZZOLTROO0D000S VALENTE SALVATORE Familiare 00001 cX-a-d -cf MNDMSTE9S36ES07P - mesi - min - % - sost - % aff
18 |ZZZOLTROOD0DO0S VALENTE SALVATORE Familiare 00001 flX-a-d -cf VLNMHLBSL9SESOTR - mesi 06 - min - % 100,00 - sost - % aff
19 |ZZZOLTROOODO0S VALENTE SALVATORE Familiare 00001 fX-a -d -cf VLNFNCI2EBBESO7D - mesi 03 - min - % 50,00 - sost - % aff
20 |ZZZOLTROOOD0DO0S VALENTE SALVATORE Familiare 00002 fX-a -d -cf VLNFNCI2EGBESO7D - mesi 06- min - % 100,00 - sost - % aff
21 |ZZZOLTROODOO0S VALENTE SALVATORE Familiare 00003 fX-a -d -cf VLNMLBI7L23ES07D - mesi 03 - min - % 50,00 - sost - % aff
22 |ZZZ0LTRO00000S WVALENTE SALVATORE Familiare 00004 fX-a -d -cf VLNMLB97L23ES07D - mesi 05 - min - % 100,00 - sost - % aff
23 |ZZZ0LTRO00000S VALENTE SALVATORE Familiare 00005 fX-a -d -cf VLNMLBI7L23ES507D - mesi 01- min - % 10,00- sost - % aff
24 |7770LTRO00000S WVALENTE SALVATORE Familiare 00006 fX-a -d - cf VLNGLROSR57F133T - mesi 03 - min - % 50,00 - sost - % aff
25 |Z7ZZ0LTRO00000S WALENTE SALVATORE Familiare 00007 fX-a -d - cf VLNGLROIR57F133T - mesi 06 - min - % 100,00 - sost - % aff

Rimane a cura Utente la verifica della congruita dei dati sommati/ conglobati, in particolar
modo quando le CU conglobate sono riferite a rapporti di lavoro non oggetto di automati-
smi nell’archivio ap o dati non congruenti tra le diverse anagrafiche (esempio: detrazioni
spettanti e/o riconosciute nell’ambito di piu rapporti non conguagliati, presenza in piu ana-
grafiche dei dati relativi ai carichi di famiglia, bonus DL 66/2014, applicazione maggiore
ritenuta ...).

Effettuando il conglobamento viene sempre tenuta la prima anagrafica presente in CU; le

operazioni effettuate in automatico sono le seguenti:

- i dati anagrafici, punti da 1 a 44, non vengono mai riportati nella CU conglobante ma
devono essere verificati dall’Utente

- gli importi fiscali che sono da dichiarare in mono modulo, vengono sommati matemati-
camente;

- nel caso di giorni detrazione/annui (punti 6, 7, 460, 465) viene esposto il valore massi-
mo di 365;

- le date relative al rapporto di lavoro (punti 8 e 9 e 10) vengono gestite in automatico

- i flag per periodi particolari (punto 11), assicurazioni sanitarie (punto 444), applicazio-
ne maggiore ritenuta (punto 475), casi particolari (punto 476), vengono portati da con-
globato a conglobante solo se presenti nel conglobato e vengono portati in stampa per
la verifica se congruenti tra i rapporti;

- altri redditi ai punti 461 e 462 e dati delle operazioni straordinarie punti 571 e 572 ven-
gono portati come presenti

- 1 punti relativi all’assistenza fiscale che contengono dati (esempio punti 51, 75, 85,
123....) vengono portati solo se il relativo campo non é gia presente

- I’indicazione del bonus a punto 391 viene gestita in base al risultato della somma ma-
tematica degli importi fiscali relativi

- i dati fiscali per le situazioni per le quali é previsto il multi modulo, vengono congloba-
ti a capienza del numero dei bottoni copia previsti nella procedura CU:
- oneri detraibili punti da 341 a 352 (in base al codice onere)
- reddito prodotto all’estero punti da 375 a 378
- bonus erogato da altri datori di lavoro (punti da 395 a 399)
- dati relativi alla previdenza complementare punti da 411 a 427 (in base al codice)
- oneri deducibili punti da 432 a 437 (in base al codice)
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codice fiscale enti e casse punto 443

redditi esenti punti da 466 a 468 (in base al codice onere)

redditi assoggettati a titolo di imposta punti da 484 a 492

compensi anni precedenti punti da 516 a 522

redditi erogati da altri soggetti punti da 536 a 566

dati relativi al TFR punti da 801 a 916

i dati relativi ai famigliari a carico vengono portati se non gia presente un rigo con
medesimi dati; le annotazioni vengono portate nei righi vuoti presenti pertanto ri-
mane a cura Utente la verifica se inserite righe vuote tra le varie annotazioni; per
verifica da parte dell’Utente tali dati vengono sempre portati in stampa;

i dati previdenziali INPS dipendente vengono conglobati in base alla matricola
INPS: sommati i punti ad importo e conglobati in base alla matricola INPS i mesi
di presentazione Uniemens

nei dati previdenziali INPS collaborazioni vengono sommati i punti ad importo e
conglobati i mesi presentazione Uniemens

I dati previdenziali INPDAP vengono sempre ricopiati in multi modulo

i dati previdenziali altri enti vengono sempre ricopiati in multi modulo

I dati assistenziali INAIL vengono conglobati in base alla compilazione dei punti
71/ 72/ 75/ 76

Nel caso in cui siano presenti dati non conglobabili per superamento del numero moduli
previsto per ogni tipologia (esempio se piu di 12 periodi tfr), sara necessario reinserire i da-
ti manualmente in un nuovo quadro AN/LD con medesimo codice fiscale.

(U10)

1.155

DUPLICAZIONE PERCIPIENTI

La funzione consente di duplicare uno o pit percipienti (sia lavoratori dipendenti che lavo-
ratori autonomi) presenti in una ditta CU portandoli in una ditta diversa.
Al richiamo viene presentata una griglia di selezione con le ditte presenti in gestione CU

File  Tabelle Standa

i Utility di duplicazione angrafiche CU x|
rd Tabelle Personalzzate Uity 2

dodvanwaaanl ) N@coia|sE|desa

CODICE RAGIONE SOCIALE TIPO ACC. CONTR. ALIQ. B

v ZZZF0M0 |IMPORTI MINIMI - ACCENTR SEDE ENTRAME| SEDE E001 FOS1

ZZZ7011 IMPORTI MIMIM| - ACCENTR FILIALE ENTRAMBI E 700 EO01 FO51

ZZZFN2  |IMPORTI MIMIMI - ACCENTR FILIALE EMTRAMBI E 010 EO01 FO51

ZZZF13 |IMPORTI MIMIMI - ACCENTR SEDE FISCALE SEDE EO01 FOR1

ZZZ7114  |IMPORTI MIMIMI - ACCENTR FILIALE FISCALE F 7113 EO01 FOR1

ZZZT33 |IMPORTI MINIMIPS - ACCENTR SEDE E+F+C SEDE EO01 FOR1

ZZZ7314  |IMPORTI MINIMI PS - ACCENTR FILIALE ENTRAMBI E+F+L E 733 4021 FO51 g

ZZZ7N5  |IMPORTI MINIMI PS - ACCENTR FILIALE FISCALE E+F+C F EE BOO1 FO51

ZZZ7316  [IMPORTI MINIMI PS - ACCENTR FILIALE CONTRIB E+F+C C 7313 BO01 FO51

Preventivamente viene suggerito di effettuare un salvataggio dei dati.

2)

ATTENZIONE ]

Prima di proseguire con 'esecuzione del programma &
consigliako esequire il salvataggio degli archivi CU
anno corrente, Proseguire con il salvataggio?

Si I Mo |

Una volta selezionata la ditta, viene presentata una seconda griglia con i percipienti presen-
ti. Si potranno selezionare uno o piu nominativi e si procedera ad indicare la ditta di arrivo
per ’operazione di duplicazione.

Duplicazione Percipiente su stessa Ditta
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Per duplicare sulla stessa ditta € necessario selezionare (F4) nella casella codice ditta di ar-
rivo il codice della ditta di partenza.

Di default & ceccata la spunta su Elimina Dati di origine che prevede I'eliminazione dell'a-
nagrafica di partenza. La spunta puo essere tolta se si vuole duplicare completamente una
Cu in tutte le sue parti. A cura Utente la gestione per tali casistiche.

In automatico la duplicazione riporta tutti i dati fiscali, previdenziali, assicurativi, ecc, e
possibile precisare attraverso un campo di spunta se si desidera procedere alla sola dupli-
cazione della parte anagrafica associata al nominativo (Riporta solo dati anagrafici), in tal
caso non é possibile Eliminare i dati di origine.

CODICE MOMINATIVD IHAIL s SUB WATH. P05 L CONTR
L} oo E) 1 Q00000004 F | 2
1 w [ 3 [ woomez | ¢ | 2 | |

Codece difla di aarive. Premese FA per scegliens. |

W Elmirua clafi b ceigine I~ Fliports solo defi anageslici I Betesinci anche i dpendent go prenent reumerandone i codce

Dledhnsmenk: Flltsi

Poiché la ditta di arrivo ¢ identica a quella di partenza esce apposito messaggio che chiede
la conferma:

Attenzione! l Fa J

& Codice ditta di arrivo uguale a quello di partenza,
@' Proseguire con la duplicazione?

Si Mo

Inoltre poiché il codice del percipiente di partenza é il medesimo di quello di arrivo € ne-
cessario per avere la duplica nella stessa ditta inserire la spunta per permettere la rinumera-
zione dei soggetti in fase di importazione :

v ‘Inzerizci anche | dipendent gia prezent nnumerandone il codice

Il caso tipico di applicazione riguarda i percettori Lavoratori Autonomi per i quali sia ne-
cessario inserire piu di una certificazione con causale diversa.

Al termine dell’operazione viene aperto un foglio EXCEL che riepiloga le duplicazioni ef-
fettuate con dettaglio per quanto riguarda distintamente i nominativi e le parti numeriche.
Si precisa che I’operazione di copia conserva il codice che il percipiente ha nella ditta di
partenza e che il test di esistenza nella ditta di arrivo viene effettuato, ad ora, in base al co-
dice percipiente e non in base al suo codice fiscale.

Nell'esempio sotto si sono importati solo le parti anagrafiche di due percettori, uno dei qua-
li é risultato essere gia esistente.
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E4 Duplicazione anagrafiche CLU. - Cartell

J File Modifica Yisualizza Inserisci Formato  Strumenti Dati Finestra 7

DEES E@RY {BR<T o o |@& = A 2 5 iMoo -0,

AZ | =| 7777313 310048
A | B | C |
1 |Dipendente Cognome & nome Mote
2 |Z777313 310043 !FREDDO CALDD GlA' PRESENTE IMN ANAGRAFICA 7777313
3 |ZI77313 3P0002 | TARANTELLA OLMWIER DUPLICATO IM ANAGRAFICA 7777313
4
]

Duplicazione Percipiente su altra Ditta

Per duplicare su ditta diversa & necessario selezionare (F4) nella casella codice ditta di ar-
rivo il codice di una ditta diversa.

Di default e ceccata la spunta su Elimina Dati di origine che prevede I'eliminazione dell‘a-
nagrafica di partenza. La spunta puo essere tolta se si vuole duplicare completamente una
Cu in tutte le sue parti. A cura Utente la gestione per tali casistiche.

In automatico la duplicazione riporta tutti i dati fiscali, previdenziali, assicurativi, ecc, €
possibile precisare attraverso un campo di spunta se si desidera procedere alla sola dupli-
cazione della parte anagrafica associata al nominativo (Riporta solo dati anagrafici), in tal
caso non e possibile Eliminare i dati di origine.

Il caso tipico di applicazione riguarda i percettori Lavoratori Autonomi per i quali sia ne-
cessario inserire i dati anagrafici su ditte diverse.

HOMIMATIVD IMAIL [F[TTY BT HATH.

Codice ditla di anive. Premese FA per scegliere. |

¥ Elmira cati o origne: ™ Ripona solo dafi ansgeafici I™ b anche i dpendenti pb prevent irumerandone i codoe

Al termine dell’operazione viene aperto un foglio EXCEL che riepiloga le duplicazioni ef-
fettuate con dettaglio per quanto riguarda distintamente i nominativi e le parti numeriche.
Si precisa che 1’operazione di copia conserva il codice che il percipiente ha nella ditta di
partenza e che il test di esistenza nella ditta di arrivo viene effettuato, ad ora, in base al co-
dice percipiente e non in base al suo codice fiscale.

Nell'esempio si sono importate anche le parti numeriche. Entrambi i percettori sono gia e-
sistenti (e non vengono importati), mentre viene duplicata una parte numerica CU.
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E4 Duplicazione anagrafiche CU. - Cartell

J File Modifica Misualizza Inserisci Formato  Strumenti Dakti Finestra ?
e gRy | smaT|o- o |@ = A &% o - 7).
A5 -] =| 7777313 3P000201
A | B | C |
1 |Dipendente Cognarme e nome Mote
2 |\ZZ77313 310048 | FREDDO CALDO G4 FRESENTE IM ANAGRAFICA 7777313
3 |Z777313 31004501 |FEEDDO CALDO G1A' PRESENTE IM CU 2577313
4 \F7775313 3P0002  TARANTELLA OLIVIER 514 PRESENTE IM ANAGRAFICA 7777313
5 |Z777313 3P000201 TARANTELLA OLVIER DUPLICATO IM CU 2777313 |
B
(U16)

1.15.6 ELIMINAZIONE DATI CU VUOTI

Si precisa che, I’eventuale presenza di anagrafiche senza dati da dichiarare, ¢ gestita sia in
stampa che in scarico telematico, pertanto al momento la ricerca e 1’eliminazione delle a-
nagrafiche in tali casi & a cura Utente.

1.15.7 ELIMINAZIONE DATI INAIL MATRICOLA 00099991001 - AGGIORNA
CuU

E prevista 1’utility Eliminazione dati INAIL matricola 00099991001 — aggiorna cu che
permette di sbiancare i dati relativi alla sezione “Dati assicurativi Inail”, per i dipendenti
con nel punto 72 dell’INAIL hanno il valore 00099991001. Si fa presente che tale matrico-
la fittizia dovrebbe essere presente nei lavoratori agricoli in quanto richiesta per le pratiche
di assunzione.

Al termine dell’utility viene restituita la stampa con 1 nominativi variati.

(U10)

1.15.8 TRASFERIMENTO ANNOTAZIONI (CU SINTETICA)

1.15.8.1 CREAZIONE FILE IN FORMATO TXT
Viene rilasciata un’utility che permette di esportare su un tracciato predefinito le eventuali
annotazioni presenti nelle singole CU.

&g Trasferimento annotazioni (CU sintetica)
‘oo I
i Import file TXT note

Come noto, infatti, il file ministeriale CU contiene solo i codici delle annotazioni ma non
le parti descrittive. Tale informazione tuttavia puo risultare rilevante nel colloquio di
scambio con altre procedure.

Viene proposta la scelta delle ditte per le quali effettuare 1’esportazione

F sulla creazione del file TXT

to
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M Procedura CU - Creazione file TXT per trasferimento annotazioni

File Uity 2
dosaumles|ani s rEecB|sE|dan
I_ITI—Denommamcme
22270 IMPORTI MIMIMI - ACCENTR SEDE ENTRAMBEI
W | 222700 IMPORTI MIMIMI - ACCENTR FILIALE ENTRAME]
ZZZ72 IMPORTI MIMIMI - ACCENTR FILIALE ENTRAMEI
227713 IMPORTI MIMIMI - ACCENTR SEDE FISCALE
2277114 IMPORTI MINIMI - ACCENTR FILIALE FISCALE
ZZ7IN3 IMPORTI MIMIMI PS5 - ACCENTR SEDE E+F+C
2277314 IMPORTI MIMIMI PS5 - ACCEMTR FILIALE ENTRAMBI E+F+C
ZZZ7 35 IMPORTI MINIMI PS - ACCENTR FILIALE FISCALE E+F+C
ZZZFHE IMPORTI MIMIMI PS5 - ACCEMNTR FILIALE CONTRIE E+F+C

A conferma viene richiesta la posizione ed il nome con cui salvare il file con le annotazioni
esportate.

Selezionare il file interessato e |
Salva in: Ia CPw j - £k Ef-

| Alessandra [IPACCHETTO Mce elo.kxk
|~ ARCHIVI-OUT Clpez i Capia di MODCU
CIF-CIGo [CIPOF_TEMP [ CU-amM, T T
CIF-CoLL CIRICCARDOM i dichina bt
" IF-ECILE [CasTAMPE [ expexcel bxt
|~ F-EDILIAML C Tiziana [ inil_dett bt
1 F-PARC-PDF Ce e L1sTa.TaT
)i [ 10-11 ket [c MoDou14, 72T

S | mvio-our [ 10-115.00t [ MoDcU14_08.T:
] LOGFILE [ BITGCRA7EZSLE51R_0013.bxt [ MODCUI4_1,T%
1 pp [ ce_dio bxt [c MoDct4_tot.

o | o

Mome file: I::I_I AN T T j Salva I
Salva come: IFiIe ditesto [ TT) j Anrulla /l
o

La funzione ¢ accompagnata da un’informativa in formato PDF che dettaglia il tracciato
utilizzato per lo scarico dei dati.

E] = Trasferimento annotazioni (CU sintetica)
i » Creazione file in formato TXT

58 mpor

1.15.8.2 IMPORT FILE TXT NOTE

La funzione consente I’importazione delle annotazioni in ambiente CU a partire da un file
esterno di comunicazione secondo il tracciato gia documentato per la simile funzione di
esportazione.

E] = Trasferimento annotazioni (CU sintetica)
i _> Creazione file in formato TXT

.2 Informativa in formato PDF sulla creazione del file TXT

Si coglie I’occasione per rammentare che le annotazioni per quanto rigurada le parti de-
scrittive, hanno un significato esclusivamente per la stampa del modello CU da consegnare
ai dipendenti e che NON sono presenti nel supporto magnetico ministeriale di comunica-
zione della CU che contiene solo i relativi codici ministeriali.

All’ingresso viene suggerito di effettuare una copia di salvataggio dei dati per la massima
garanzia nel caso si volesse ripristinare la situazione originale.
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2

Prima di prosequire & consigliahile

eseguire sempre un salvatagaio archivi CU.
Premere '3l' per eseguire il salvataggio
Premere MO per non esequire i salvataggio

Si I Mo |

%]

Fie Uty ?

il Procedura CU - Inportazione file TXT per le annotazioni

Viene proposta inizialmente la selezione delle ditte per le quali si intende effettuare
I’importazione delle annotazioni.

dovsaiweadnl «» MBooa|sE|asx

ZZZF00

IMPORT! MINIM| - ASCCENTR SEDE ENTRAMB!

7727011

IMPORT! MINIMI - ACCENTR FILIALE EMTRAMEL

77272

IMPORT! MINIMI - ACCENTR FILIALE EMTRAMEL

777713

IMPORT! MINIMI - ACCENTR SEDE FISCALE

ZZZ7114

IMPORTI MINIMI - ACCENTR FILIALE FISCALE

A conferma viene richiesto di indicare il file contenente le annotazioni

da importare.

Documenti

Selezionare il file *CU-ANT.'

Cerca i I S CPw

-« & ek E-

21 x|

151486860_2014_22-12-2014,pdf
18152772_2014_22-12-2014.pdf
15197672_2014_22-12-2014.pdf
18211929_2014_22-12-2014.pdf
18211965_2014_22-12-2014.pdf
18237929_2014_22-12-2014.pdf
18247528_2014_22-12-2014.pdf
18257274_2014_22-12-2014.pdf
15431654_2014_22-12-2014.pdf
1853910_2014_22-12-2014,pdf

18571461_2014_22-12-2014.pdf

2] 18625466_2014_22-12-2014.pdf
E] 18629675_2014_z2-12-2014.pdf
[E] 18649572_2014_22-12-2014.pdf
] 18742457_2014_22-12-2014.pdf
[E] 18814936_2014_22-12-2014.pdf
E] 188851 22_2014_22-12-2014.pdf
2] 19021932 _2014_22-12-2014.pdf
2] 19248006_2014_22-12-2014.pdf
2] 19308226_2014_22-12-2014.pdf
] 19323162 _2014_22-12-2014.pdf

2] 19327182 _2014_22-12-2014.pdf

19499003
19513909
1988444 _z

201402M0
201403M0
2014-05-i1
2014-05-1b
201405MO

L«

MHome file; I

i
j Apri I
j Annulla jlt

Tipo file:

[0 files =)

La fase di importazione vera e propria legge le informazioni dal file note e, se relative ad
uno dei sostituti selezionati, ricerca per codice fiscale il percettore/dipendente all’interno
della ditta e provvede a caricare le relative annotazioni in aggiunta a quelle eventualmente
gia esistenti.

(U11)

1.159 CSV/FILE EXCEL PER IMPORT AUTONOMI IN CU

Per facilitare le attivita di compilazione della sezione Lavoro Autonomo della Comunica-
zione Unica, viene fornito anche quest’anno uno strumento destinato alle aziende per regi-
strare i dati anagrafici dei percettori e le corresponsioni intervenute nell’anno. Nel detta-
glio si tratta di un foglio EXCEL organizzato sulla falsa riga del corrispondente quadro in
CU. Lo Studio provvedera a distribuire i fogli Excel base vuoti alle aziende interessate che
li compileranno con le informazioni in loro possesso e li restituiranno agli Studi. | dati for-
niti verranno poi importati con un’apposita funzione nella gestione CU andando ad arric-
chire/aggiornare sia le informazioni anagrafiche che le parti piu direttamente legate alla
certificazione Lavoro Autonomo.

Viene resa disponibile una funzione di estrazione del foglio EXCEL base da inviare alle
aziende attraverso una specifica voce presente in Utility CU
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BT Ao}
-2 Gestione archivi

-
<22 Import da procedura paghe AP
----- ¢ Import da 770/2015 e archivi AP
----- ¢ Import da file excel / csv
----- .2 Import da tracciato ministeriale CU
----- .2¢ Import anagr_/valori percipienti LA da p dura Certificazioni & Compensi
----- .= Import da procedura Parcellazione

----- .= Ricerche in archivio CU

----- 2 Compila impegno present. telem. [predisp.contrib.fintermed.] - aggiorna CU
----- .2 Conglobamento - aggiorna CU
----- ] Duplicazione percipienti
----- .2¢ Duplicazione percipienti - CONCAUSA 2 [operaz. straord. con estinzione]
----- .2 Eliminazione dati CU vuoli
----- .# Eliminazione dati INAIL matricola 00093931001 - aggiorna CU
[#-<22 Trasferimento annotazioni [CU sintetica)
=g Cevfiile excel per import autonomi in CU
> Copia excel base da inviare all'azienda

2 lstruzioni per la compilazione del file

s

E-g MEMORY

Una volta selezionata la voce Copia excel base da inviare all’azienda segue un messag-
gio esplicativo dell’operazione richiesta

rcenzionel zl

@ Procedere al salvataggio del file excel base per la compilazione Lavoro Autonomo CU in una carkella, per il successivo invio all'azienda

e la scelta della cartella in cui salvare il foglio EXCEL da inviare successivamente

s .
all’azienda.
Elaborazione/caricamento in corso ...
sfoglia per cartelle 2l
= g Risorse del computer :I
é Floppy da 3,5 pollici {4:)

[=R=] J

£ cD-ROM (D1

= DATLE:)

-2 G su 'pitagora’ (G:)

‘=2 D su pitagara’ (H:)

-2 k su 'pitagora’ (L1}

-3 Dati su'nas3iYolume_2' (N}

‘=2 industria su ‘artemiolautoced’ (Q:)
-2 datcovi su ‘artemio)autoced (R:)
-2 datcovi su 192,168,100, 28 (5:)
D virerea snarkernintankneed' (10 LI

oK | Annulla

Effettuata la copia risulta possibile anche procedere all’apertura del foglio base, eventual-
mente preimpostando alcune informazioni.

Copia eseguital |

@ File LawautonomaoCl), xS copiato corretkamente.,

5i desidera visualizzare il filey

Si | Mo I
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E: rosoft Excel - LAYAUTONDMOCU_2016.XLS

5] Fle Modfica Ysuslzza Inserisc Formato Stumenti Dati Fioestra ?

jD gﬂ.|§|§y|g@ L T -0 -[[glc s
J —| DATI RELATIVI ALLE SOMME EROGATE
A | B [ C [ D

1 INSERIMENTO CERTIFICAZIONI LAVORO AUTONOMO PER IMPORTAZIONE DATI CERTIFICAZIONI UNICHE
| 2 |DATI SOSTITUTOQ [Codice fiscale az. |

3 Denominazione h

4

5 DATI ANAGRAFICI
| 6 |DATI RELATIVI AL LAVORATORE 01-Cadice fiscale b A
| 7 |AUTONOMO 02-Cagnome o Denominazione
1 6 | 03-Norme b h
[ 9 | 04-Sesso b h
[ 10| 05-Data di nascita b h
[11] 06-Carmune (o Stato) di nascita b h
[12] 07-Provincia di nascita b h
13| 0B-Categorie particolar b N
[ 14 | 0S-Eventi eccezionali

[ 15 | 22-Cod.comune Domicilio fisc. 1/1/2015 b h
18 25-Cod.comune Domicilio fisc. 1/1/2016 b N
17

18 |DATI RAPPRESENTANTE 30-Codice fiscale b

18

| 20 |RISERVATO Al PERCIPIENTI ESTERI 40-Codice di identificazione fiscale

[ 21 [41-Localita di residenza estera

|22 42-%ia e numero civico

123 | 43-Mon residenti Schumacker

24 44-Codice stato estern

25 |DATI RELATIVI ALLE SOMME EROGATE

26 |TIPOLOGIA 01-Causale ) )
| 27 [DATI FISCALI 02-Anno B

|28 | 03-Anticipazione

29 | 04-Ammontare lardo corisposta

[ 30| 05-Samme hoh s0gy. & ritenuta per regime convenzionale

[31] 0B-Cadice

32| 07-Altre somme non soggette a ritenute

133 | 08-Impanibile 0,oo opo
| 34 | -Aliguata ritenuta % per calcolo automatico

135 | 03-Ritenute a titolo d'acconto 0,oo opo
| 36 | 10-Ritenute a titolo dimpasta

|37 | 11-Ritenute sospese

[ 38 | 12-Addizionale regiohale a titalo di acconto

139 | 13-Addizionale regionale a titolo di imposta

| 40 | 14-Addizionale regionale sospesa

41 15-Addizionale comunale a titolo di acconto

Sono fornite delle istruzioni per la compilazione sia nel foglio Excel stesso, che riporta lar-
ga parte delle istruzioni ministeriali, sia con una voce specifica del menu esaminato in pre-
cedenza ove sono disponibili anche le informazioni utili allo scambio dello strumento de-

scritto tra Studio e Azienda.
(U36)

1.1510 MEMORY

L utility cu
File Tabelle Standard Tabelle Personalizzate Utility 7
a0 s]ealno) OEE
[y Altro
- Gestione archivi

[ Import da procedura paghe AP
. Import da 7702015 e archivi AP

g Import da file excel / csv

- Import da kracciate ministeriale CU

- Import anagr_fvalori percipienti LA da procedura Certificazioni & Compensi
.z Import da procedura Parcellazione

- Ricerche in archivio CU

E= 3

.z Compila impegno present. telem. [predisp.contrib. /i d.] - i cu

- Conglobamento - aggiorna CU

- Duplicazione percipienti

- Duplicazione percipienti - CONCAUSA 2 [operaz. straord. con estinzione)
_:;4 Eliminazione dati CU vuoti

dati INAIL icol 1001 - i cu

i [CU sintetica]

excel per import autonomi in CU

¢ Visualizzazione LOG import dati

00_NC16xxxx_COMPLESSIVA_CU_2016
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1.15.10.1 VISUALIZZAZIONE MEMORY
- MEMORY

e Y isualizzazione MEMOR'Y

,Fa Visualizzazione LOG import dati

Impostando i filtri compilando le varie caselle si visuali
nella PROCEDURA CU di un determinato periodo

zzano le variazioni o aggiunte fatte

=10l x|

M Impostazione filkri

Periodo

Data modifica da

‘ a

Formato GGMMALAS
Periodo I:l Formato MAséd,
Codice ditta Scegl
Conferma | T ogii filtri | Uscita
. L Todl filtr
Premendo il bottone Togli filtri

[ r—

si visualizzano le variazioni e/ o le

| dati relativi alla riga selezionata vengono mostrati qui sotto riportati:

—— Dati relativi alla riga sel

Riferimento del cliente
Prima: Assente

Dopa: 551
Codice azienda

Prima: Assente

[opo: POLO
Ragione sociale della ditta [1 tab)
Prima: Assente

Dopo : GHIACCIO FISH
Indirizzo fiscale (1 tab)
Prima: Assente

[Cionn W41 E ACOIT

Per impostare 1’ordinamento delle variazioni e / o aggiunte elencate nella griglia, premere

Ordinamento

il tasto Ordinamento
Scegliere le opzioni qui riportate:
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[ | Imposta Ordimamento

Ordi

* Chiave ditta/dipe, Archivio, Utente Paghe, Data / Ora, Periodc

" Data/0ra
" Periodo, Data / Ora

 Archivio, Data / Ora

Applica |

Uscita |

Con applica I’ordinamento verra modificato.

Per visualizzare un ulteriore filtro premere il tasto Filtro

M Impostazione filtri

- Periodo

T

r~ Filtri

Filbro [

Toali filkri

Compilare le scelte e per visualizzare premere Togli filtri
| = wpostazone fien

=10l

Utente Paghe l

Archivio I

D ata modifica da |

Farmato GGMMAALL

Feriodo I:l Formato MMAAAs
Codice: ditta

Scegli

Conferma |

Togl filti

Uscita

v
Selezionando nella griglia una sola o piu inserendo la spunta o tutti seleziona tutto
Seleziona tutto ) ]
o di deselezionare tutto
Deseleziona tutto
Stampa
per visualizzare le stampe dei log cliccare sul tasto Stampa
158 MM LLLLLLLLLLLLLLLLLLLL F770FRO 12/02416 11:32 01 /2018 WARIAZIONE
W S51POLD GHIACCIO FISH DITTE 1202416 11:55 /2016 AGGILUNTA
SS1POLO GHIACCIO FISH DITTET 12/02416 1155 01/2018 AGGIUNTA
1POLO GHIACCIO FISH DITTE 12/0246 1155 01/208 AGGIUNTS

00_NC16xxxx_COMPLESSIVA_CU_2016

[ Gruppo Centro Paghe L[]




B Sen | @@lo: =[] | # Beck % Foved
CP Memory ﬁI’JF
[ chiave ] Nominatio Archivio Datafara Perioda | Operazione | Ulente Paghe | Utente Win CFUSERNAI‘/I’E’ ‘Meas‘auc[ ]
SstPoLo SHscao FisH DT TIOMEITES | OIR0IG  AGGLNTA CENTROPAGHE Ui &)
Amtazone SUPERUTENTE
Centro Paghes.r.l. GCP Merrory 220272016 10:17
Elimina
Per eliminare la riga cliccare dopo aver selezionato le righe interessate.

(U50)

1.15.10.2 VISUALIZZAZIONE LOG IMPORT DATI
= MEMORY
% Wisualizzazione MEMORY

,Fa Visualizzazione LOG import dati

Si apre la videata:

salizzazione del file di log degli import dati |
File Tabele Standard Tabelle Personaizzate Lty

lizz: Ll ?
HOoSaum&EaatN«» NBcEa|EEdx

Filra
GEN FEB MAR APR MG G LUG AGD SET OTT MOV DIC
o ME | M«  ® O C C O O O O O O O
Appicafitio
[ e e ol et e @il e @ e A e (e (7 e Db o e |
DENOMINAZIONE FILE DATA ORA_ | MENSILITA" | COD. DITTA | PROGRAMMA OPERATORE B

Visualzza file | Carferma: Elrrina) | fnnula | Uscita |

Dopo aver variato I’ordinamento o il filtro cliccare il tasto ‘applica filtro’

Applica filro |

per caricare i dati in mappa.
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M Procedura CU - Yisualizzazione del file di log degli import dati

File Tabele Standard Tabelle Personalizzate  Utility 7

Hodsauw@aa|M rBcEE|FEE|dew

Ordi

Filtio

GEM
~

FEB
Ird

MAR
I

APR
v

MAG
7l

GIU
~

LuG
Ird

AGD
I

SET
v

oTT MOV pic
2

Applica filo

| Dopo aver variato 'ordinamento o il filtro cliccare il tasto ‘applica filtro’ per caricare i dati in mappa ‘

{+ Mome file/data‘ora X
Mesi

Arna [2015

" Data‘ora/nome file

" Utente/data/ora

DENDMINAZIONE FILE DATA ORA MENSILITA" | COD. DITTA PROGRAMMA OPERATORE B
24/09/2015 11323 08/2015 PCUDIMPPAGHE  |Utente

IMPORT CU DA PAGHE
[

Yizualizza file [

Per visualizzare i file importati cliccare Visualizza file

| % Procedura CU - Visualizzazione dettaglio dati importati

AZ1A012

 Ricerca

Uscita

Il filtro di Ricerca per aiutare la visualizzazione di un import. Si utilizza il tasto:
ricercare 1’import desiderato.

per

Ricerca

(U50)

1.16. STAMPA MODELLO CU/STUDIO E CENTRO

Per effettuare la stampa delle CU, dopo essere entrati nella procedura, utilizzare la scelta
Stampa modello CU
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L] Gestione CU/T70
File Utility ?

cu‘ﬂl AH‘LIJ L:\H'ZZ!‘ ‘

@ IntermediariFormitari

{5 Modelo base CU
@ Anagrafica percipienti [&M]
{5 Quadi CU

@ Generazione file CU per invio telematica

& Uity CU
@ Help CU

- Modello base 770

{5 Quadi 770

@ Gestione particolaritd 770 - Quadri 5T./54
@ Utiliey 770

& Help 770

E]--@ Utility Centra CLA770

Per la verifica delle ditte/quadri presenti da stampare, € possibile stampare un report in
formato excel utilizzando I’apposito tasto Export Excel in calce alla videata:

Fitia ‘

| Fiprsina

'DF/CED)

Singol Dip CED/FDF | Stampa CED/PDF Export Exoel Uscita

1.16.1 CONTEGGIO CERTIFICAZIONI PER FRONTESPIZIO

Il conteggio delle certificazioni per il riporto nel frontespizio, viene eseguito come di
seguito specificato:
- presenza di multimodulo: viene sempre conteggiata un’unica certificazione
- certificazione sia per lavoro dipendente che per lavoro autonomo: viene conteggiata
una certificazione come lavoro dipendente e una come lavoro autonomo
- accentramenti: diversamente dallo scorso anno anche in presenza di accentramenti, i
frontespizi e le stampe vengono sempre eseguite come ditte singole (si ricorda che
lo scarico viene fatto di default in forma accentrata quindi non dovrebbero esserci
filiali, salvo gestione manuale nello scarico da paghe)
- per alterare il dato riportato in Frontespizio, utilizzare le apposite colonne TOT DIP.
/ TOT AUT.

ﬂ Stampa modello CU
File Tabelle Standard Tabelle Personalizzate Utility ?

v aluw|@aaan o nslaan|sE|dew

DIRIGENTI IN PIU'C
ZZZ6905 |DIRIGE E PIU'N

ZZZ700 [IMPORTI MINIMI - ACCENTR SEDE ENTRAMEI [SEDE
ZZZ7011 |IMPORTI MINIMI - ACCENTR FILIALE ENTRAMI| 7010
ZZZ7012 |IMPORTI MINIMI - ACCENTR FILIALE ENTRAMI{ 7010
ZZZT113 |IMPORTI MINIMI - ACCENTR SEDE FISCALE  [SEDE
ZZZ7114 |IMPORTI MINIMI - ACCENTR FILIALE FISCALE (7113

Le ditte facenti parte di un accentramento o operazione straordinaria, vengono
evidenziate nelle apposite colonne, ma vengono sempre trattate in automatico come ditte
singole.

s [ |ofom|o| =@
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a Stampa modello CU

File Utility ?
sEuw|@&aa| > MBu|cE S E|dam

RAGIONE SOCIALE |ACC [c/cAUSA (S/A [TOT DIP. TOT AUT. | FRD
ZZZAM7 |SEDE F SEDE 4 of| X
ZZZ4021 |MURATORI E MURARI SPA 6 of X
ZZZA023 |SEDE C SEDE 5 of
ZZZ4401 |RILIGUIDAZIONE 11 of
ZZZB527 |BERTA FILAVA LA LANA SPA ZZZC369 16 of X
ZZZC013 |RAVELLI MARIO 3 of X
ZZZC014 |CEAVELLI ANNA 3 of X
ZZZC369 |PECORE E FILATI SAS 18 of X

1.16.2 ORDINAMENTO STAMPA CU E RICEVUTA

E’ possibile ordinare la stampa della CU inserendo o in anagraf. Ditta A.P. =» 8"tab =
bottone “Altre Opzioni” =» casella “Ordinam. Stampa CU” o direttamente nell’anagrafica
ditta in CU

1 Dati sostituta | 2 Rappresentante | 3 Redaz. dich. | 4 Fuma dich. | 5 Present. tolem. | § Quadia CT 7 Alli dati \usm:uu‘.l

Opesazioni societaie stiaordinarie e successon:
ALTRI DATI
Dita dichiaans

[ incicare soic e dite incorperste ed ESTINTE)

Accentramento - Tipo

- |
Stampa Dedriana (S0] . Imaa Ordinania (/0] .
([Dain FACOLTATVD ]
#ampa Elerco ditel
Opzion
{wmcu | oo [ e [l
.h Legends
Gestione CU/ 770 B
File  Ukiliy  ? —

CU|[r uan LA"'ZZ!

“blank” : ordinamento per inquadramento 1B (pos inail, qualifica e sub qualifica) e ma-

tricola

: ordinamento per cognome/nome

: ordinamento per codice

: ordinamento per centro di costo e cognome/nome

: ordinamento per campo speciale (videata 7 dip.) e per cognome/nome.

: ordinamento per centro di costo e cognome/nome come la scelta C, ma stampa della
ricevuta con spaccatura di pagina per centro di costo. Il progressivo cud non cambia ri-
spetto alla scelta C

- | :ordinamento per pos. INAIL (tab 1B) e cognome/nome

- L : ordinamento per luogo svolgimento attivita e cognome/nome, stampa della ricevuta
con spaccatura di pagina per luogo svolgimento attivita.

- M : ordinamento per luogo svolgimento attivita e cognome/nome, stampa della ricevuta
con spaccatura di pagina per luogo svolgimento attivita come scelta L, ma riporto in
stampa della descrizione LSA

- O: ordinamento per CHIAVE ORIGINALE (valido solo per SEDI accentramenti). Si
raccomanda di usare questa opzione in caso di accentramento.

FJ“ Stamoa Fiont. | Condeima | i I Anouds I Lscha

I'I'IUOUJ:D
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- Q: ordinamento per qualifica e matricola
- R : ordinamento per MATRICOLA DEL DIPENDENTE (valido solo per stampa AP,
cud e ricevuta)

L’ordinamento scelto sopra, sara utilizzato anche per effettuare la stampa della FIRMA DI
RICEVUTA MODELLI C.U.

1.16.3 STAMPA AL CENTRO

Si informano i Clienti che usufruiscono del servizio di stampa della certificazione unica
presso il Centro, che questa risulta attualmente disabilitata.

Come da nota circolare del 19/02/2016, in data 22/02 viene attivato il servizio di stam-
pa della certificazione unica presso il Centro per i clienti che usufruiscono di tale ser-
vizio.

In ogni caso, per la stampa al centro, ogni Utente deve contattare il centro di riferimento
per le relative abilitazioni (Richiesta abilitazione tramite Coupon).
Si fa comunque presente quanto previsto per la stampa LASER della CU AL CENTRO:

1) E’ necessario fare specifica richiesta (invio coupon), anche se abilitati al normale
invio delle stampe delle elaborazioni "pacchetto ditta" (fare riferimento al proprio
Centro di appartenenza per informazioni specifiche) .

2) Diversamente dallo scorso anno, verranno stampate anche le azienda che hanno
le scelte X 0 Z (NO STAMPA LASER) nel campo “Stampe service PDF”,
nell’anagrafica ditta anno corrente:

" Filtro

01

o

E|-- 10 - Stampe - -
o L Esclusione costi S I =

; E scluzione costi dal delta - Cedolini
..... Coordinate per mbustam, (' ;)

Impostare e coordinate separate da punto e viigola

NESSUNA PARTICOLARITA
5 PDF- 5TAMPA LASER- STAMPA AGHI
# S0LO PDF-HO STAMPA LASER- STAMPA &GHI
z SOLO PDF-NO STaMPA LASER- NO STAMPA AGHI

3) In presenza contemporanea di ditte per le quali si desidera la Stampa al centro e
ditte per le quali si desidera solo produrre il Pdf, dovranno essere eseguite due e-
laborazioni distinte in quanto il bottone Stampa al centro prevede 1’invio di tutte
le CU in elaborazione selezionate.

4) Non verra prodotta la stampa del sintetico per i dipendenti che prevedono l'invio
del cedolino elettronico (e quindi anche il CU) a studioweb o tramite PEC
(Opzione 37 in decima videata dell’anagrafica ditta)

| MN* |Flag [Descriziane

m S |Gestione cedolini elettronici

5) Per coloro i quali hanno il cedolino elettronico NON verra stampata I’ informativa
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Si ricorda che la funzione stampa al centro non € obbligatoria, ed € quindi possibile proce-
dere all’elaborazione PDF anche senza I’invio della stampa al Centro, in tal caso ¢ suffi-
ciente cliccare il bottone "Fine Elaborazione™.

1.16.4 INIBIZIONE RICHIESTA STAMPA AL CENTRO

Per non avere la stampa del modello CU dal Centro, ma eseguirla ugualmente a PC, e suf-
ficiente inserire il valore N nell’apposito campo Stampa CU presente nel frontespizio (im-
portato da paghe ap se presente)

1 Dati sostituto | 2 Rappresentante | 3 Redaz. dich. | 4 Fima dich. | 5 Present. telem. | 6 Quadro CT 2 Altii dati | g Lsa/CoCy... |
- ioni sociel tarie linarie e ioni
ALTRI DATI
(da indicare solo nelle dite incarparate = ESTINTE]
- Accentramento - Tipo
e - . Stampa Shtca (551 .
Stanpa Orclnaia (50) . Irvio Orcinaria (10) .
[Dafa FACOLTATIVE ron prevista dalle istruzioni ministerish, 52 indicata saré viskile nell
stampa Elenca dite]
Opzioni
Denomin. fima su CU . Ordinam. stampa CU . Stampa CU

Tale opzione inibisce sia la stampa cartacea al centro (laser) che la creazione dei PDF. E-
sempio se nell’archivio sono presenti ditte di prova per le quali non si devono produrre
stampati, inserendo tale opzione in ditta anche se selezionate verranno ignorate.

Nella griglia di selezione ditte, quelle con la N impostata vengono visualizzate in grigio e
in sede di stampa Pdf/Centro, se selezionate, uscira apposito messaggio che avverte della
mancata stampa al centro delle cu.

aviso X]

i Atkenzione, sonao skake selezionate esclusivamente ditte con una od entrambe queste casiskiche:
\4) - non prevedona la skampa (vedi scelka 'Stampa Cu'in anagrafica ditka CLY,
- non hanno dipendenti né autonaomi.

Per questa tipa di ditte & possibile solo elabaorare 'anteprima,

1.16.5 STAMPA ANTEPRIMA, PDF E CENTRO
L’aggiornamento per la stampa al Centro é stato rilasciato il 22/02/2016

Per procedere con la stampa della Cu in anteprima, pdf e/o invio al centro, dopo essere en-
trati nell’utility Stampa modello CU, si fa presente che:

L’utility ¢ utilizzabile anche per la sola produzione dei PDF/ archiviazione in CP ONLINE
in maniera massiva senza procedere per singola ditta, indipendentemente dalla richiesta
della stampa al Centro.

Si ricorda che per effettuare la stampa laser del modello CU anche se non si é abilitati al
normale invio delle stampe delle elaborazioni giornaliere (pacchetto ditta), & necessario fa-
re specifica richiesta.
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La stampa viene fatta di default in formato laser a 1 copia, ma é possibile variare le copie
direttamente in Opzioni di stampa (vedi paragrafo successivo).

Per procedere alla stampa dei modelli cu o della ricevuta, ogni volta che si accede
all’Utility, ¢ obbligatorio inserire la data di emissione nel bottone Opzioni di stampa_che
verra riportata in ogni modello; nel bottone é inoltre possibile effettuare ulteriori scelte per
la stampa pdf/laser (vedi paragrafo successivo).

La videata che si presenta e la seguente:

— Anteprima
| RAGIONESOCIALE | ACC | C/CAUSA |S/A | TOT DIP. | | w1000
g b Frontespizio
FRESTITI COMFERME E PARTICOLAR| FROPRIETA S 22 0
ZZZ0M3 |ORIGINALE POSTE OFZ B2 F 4 ol = % % % Rl £
ZZZ004 |NOVEMBRE LA CITTAOPZ 68 T 1) % % % x
7770144 |SACCARDSIO 6 AL 0| ® B B B I —
ZZZMS7 |RADID GIORNALIERD 545 e B B B B
77257 |RAGAZZIN FROZEN 3 R % % % Diperdenti (st
ZZZ0417 | PRIMA SAL A NOVEMBRE 8 4 % % % x %
7218 |POSTICIFATA 3 B B B B B P—
ZZZ0419 [ATTUALE 5 AR B B B B
ZZ2420 [POSTICIPATA CON § 5 ] ® % % B % putonomi it
ZZ20421 |POSTICIPATA CON > 7 2 % % % x %
7770422 |POSTICIFATA CON | 3 4 ® EEE B B B
ZZZ0423 |POSTICIPATACON 5 /D1 5 AR B B B Infermativa
ZZ2(424 [ATTUALE CONP 5 R x| = % B B
ZZZ1000 |PROVAEE 1] 2 % Ricevuta
ZZZ2003 |FACCIAMOC] QUATTRO AISATE SPA [ 5| x B B + #
ZZZ2004 [VECCHIE ADD COPI4 2005 15 R B B B W FemEEe
ZZZ2005 |PROYA A LAVORARE ANCORA ALLESTERD C 20 I X X X [dﬁ;';';i’n“ .
ZZZ2100 |MOHAMED AHMED 1 o ® ® ® Ed = autonomi]
| I |
Legendacoloii C Ricerca
Sel Hutt
Modiica opzioni can F4 o F5 Esequin CED/FDF seabnatuto
{veloce) | | _I'—>
Deseleziona tutto |
;~ Ordi i i Filtri
 Ragione sacisle A, | ‘ E— |
|
[~ Crea ulteriore PDF per ogni dipendente o autonomo su cartella a scelta [solo per PDF/CED)
m Mpzioni stampa Singoli Dip CED/POF Stampa CED/FOF | Borterma | Eliina Espiort Excel Usrita

In griglia vengono riportate tutte le ditte presenti in procedura Cu e vengono riportati i
quadri presenti che verranno stampati

SEZIONE A

Colonna TOT DIP.: viene riportato il numero totali dei dipendenti per cui si procedera alla
relativa stampa.

Colonna TOT AUT: viene riportato il numero totali dei lavoratori autonomi per cui si pro-
cedera alla relativa stampa.

Le successive colonne se selezionate comporteranno la relativa stampa in Pdf\Laser.
Colonna FRON: viene indicato con X se presente il frontespizio ditta, se non si vuole pro-
cedere con la stampa togliere la X.

Colonna CT: se presente il quadro Ct, evidenziato con X, se non si vuole procedere con la
stampa togliere la X.

Colonna DIP: se presenti i moduli per Dipendenti evidenziati con X, se non si vuole pro-
cedere con la stampa togliere la X.

Colonna 8X1000: se non si vuole procedere con la stampa dei relativi moduli dell’8 e per
5X1000 togliere la X.

94 N
[ Gruppo Centro Paghe L[]
00_NC16xxxx_COMPLESSIVA_CU_2016



Colonna INFOR: se non si vuole procedere con la stampa delle informativa per ciascun di-
pendente togliere la X.

Colonna AUT se presenti i moduli per Lavoratori autonomi evidenziati con X, se non si
vuole procedere con la stampa togliere la X.

Con il tasto F4 é possibile modificare le opzioni con il tasto F5 la X viene cancellata o in-
serita.

SEZIONE B ANTEPRIMA:

E’ possibile stampare i singoli quadri. Se non presenti dipendenti o lavoratori autonomi
non uscira alcuna stampa se selezionato il relativo quadro.

La stampa é prodotta in PDF e puo essere stampata e\o salvata.

E’ possibile eseguire la stampa indipendentemente dalle X presenti nella griglia a sinistra.

SEZIONE C:

Legenda colori:

In verde: vengono evidenziate le ditte per cui é stata eseguita la stampa ced\pdf

In verde scuro: vengono evidenziate le ditte per cui € stato eseguito I’invio delle stampe al
centro.

In grigio: vengono evidenziate le ditte che hanno la N di Non Stampa Cu impostata in a-
nagrafica ditta.

SEZIONE D:

Opzioni Stampa: e obbligatorio inserire in questa sezione (Opzioni stampa) la data di e-
missione della Cu e variare se necessario il numero di stampe desiderate impostate di de-
fault

Dprishi pei stampa CU

LE SEGUENTI DPZI0HI SON0 UTILEEZABIL] SOL0 PER | MODELLI LASER 1N STAMPA AL CENTRO

Wurrero copes ORTHMERIO fper dita thick| D
Humesn copes SINTE TICT [pes i dpendant) D

Daka dh ek sone CL

[ ] S
=] Lwlaro Bacehelio o
| ol Oy viens ripeiie W
- COPR VORD
Copin DFRDIMARID: comprendono bonbespin, quadn CT . stamps modul dgerdenti & subonomi senza infomative
“ Copin SIMTETICD: cope canaces per Ly consegna & dperdenti/ sutonomi.
Conge ey povtarda mhﬂmdu el dpencent con rkanatees (1 selrmnata nels vidaata precedenin] o aulorami bgueila
COps3 NON wemannG nohi evenhual dpendent con Cedolng eelionco o rvio amte PEC

Se si procede con la stampa pdf/ced senza data, esce apposito messaggio :

\14) Inserire obbligatoriamente la data di emissione della CU

L’alterazione delle copie (0, 1, 2 0 3) ha influenza solo per chi effettua la stampa al Cen-
tro., ed é possibile richiedere in maniera distinta la copia del modello ordinario da quello
sintetico.
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E’ sempre attiva la fascicolazione delle stampe.

Se selezionata la stampa dell’informativa (vedi X nella colonna INFOR) questa verra
stampata solo sulla copia per il dipendente.

Singoli Dip Ced\Pdf: per effettuare la stampa pdf e/o al centro per singoli dipendenti. Se-
lezionare i singoli dipendenti e procedere con il Conferma.

Stampa Ced\Pdf: per effettuare la stampa ufficiale della Certificazione Unica ed even-
tualmente procedere all’invio al centro.

Attenzione si precisa che la funzione Stampa Ced\Pdf e Singoli Dip Ced\Pdf compor-
tano I’archiviazione delle stampe in Studioweb e in Gestione pdf pertanto se effettua-
te piu volte, per le stesse ditte, questo comportera ulteriori archiviazioni.

Per tale motivo quando si accede a tali funzioni di stampa esce apposito messaggio:

Centro Paghe (Procedura Paghe) |X|

Attenzione; la presente funzione effettua 'archiviazione in Studioweb e Gestione pdf delle stampe prodotte, pertanto
I'eventuale creazione di ulkeriori pdf per la stessa ditta comporta una ulkeriore archiviazione sia in Studioweb che in
Gestione pdf.

\:}

‘uni procedere?

Si | Mo |

Proseguendo con la stampa si apre la seguente videata:

PER CHI INVIA LE STAMPE AL CENTRO

@ 1. GESTIONE PDF (\7))
! 2. STAMPA AL CENTRO E\w

3. FINE ELABORAZIONE

GESTIONE PDF SPOOLER DI STAMPA
PER CHI NON INVIA LE STAMPE AL CENTRO
1. GESTIONE PDF
2. FINE ELABORAZIONE
PER CHI STAMPA IN STUDIO
1. GESTIONE PDF
2. SPOOLER DI STAMPA
3. FINE ELABORAZIONE
'\Q\(Z. OPERAZIONI DA ESEGUIRE
l E“)} GESTIONE PDF Da eseguire
STAMPA AL CENTRO STAMPE AL CENTRO Da eseguire FINE ELABORAZIONE

Cliccare Gestione Pdf per procedere alla produzione del pdf e relativo salvataggio nel pro-
gramma Gestione pdf, la funzione ¢ la stessa del pacchetto ditta e permette pertanto di sal-
vare i files su una cartella a scelta o di inviare il pdf prodotto via mail al cliente.

La stampa Pdf é suddivisa in 3 sezioni:
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Certificazione unica Frontesp. Sezione perla ditta comprendente Frontespizio e
=P Certificazione Unica g, CT Hquadm CT se presente

L ATTUALE
WP Certif. Urica Sintetico LD

[P apITRAND MARCO

[F' capra PACLA

[F' CaPRA ROBERTA

[P SENPAPPT TULIO

L MEAMI DAMIELA WALERIA

9 Sezione relativa ai dipendenti/lav.autonomi per

[F DIRGENT NATALIA uso ditta che comprende:
=P Certif. Urica Sinteitico LA

[P TORMA CORRIENTO - certificazione unica

[P ToRMNA CORRIENTO - dichiarazione 8x1000
= [F Certif. Unica Qrdinario LD - senza informativa

[P AMITRAND MARCO

[ cappra PACLA

[ CAPRA ROBERTA

[P SENPAPPT TULIO

[P MEANI DAMNIELA VALERIA
[P DIRGENT NATALIA

=[P Certif, Unica Ordinario LA

[P TORMA CORRIENTO

=H Cert.Unica LE)}LA stampa centrd

[T TORNA CORRIENTO é Sezione relativa ai lav. autonomi e

[ TORMA CORRIENTC dipendenti da consegnare ai dipendenti e
[P AMITRAND MARCO autonomi che comprende:

[P capra pACLA - certificazione unica

[P CAPRA ROBERTA - dichiarazione 8x1000 solo per dipendenti

P <enPAPPL TULLO - informativa solo per dipendenti

[F' MEANI DANIELA VALERIA

W Starmpa firma CU Stampa ricevuta consegna Certificazione
Unica pertutti i soggetti (dip. ed autonomi)

In caso di piu CU per lo stesso dipendente 1’informativa esce solo per la prima certifica-
zione.

Cliccare Spooler di stampa per procedere alla stampa particolare solo per Utenti abilitati.
Cliccare Stampa al Centro: per procedere con I’invio delle stampe al centro, I’invio delle
stampe € legato alle abilitazioni di ogni singolo utente. La funzione Stampa al Centro e
al momento disabilitata (v. paragrafo stampa al centro).
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-

Abilitazione

i L' abilitazione per |' utilizza della funzione stampe ANNUALL del CU - al centro non & valida o & scaduta.
Contattare il centra di riferimento.

[
Essendo la funzione stampa al centro non obbligatoria € possibile anche non procedere con
I’invio della stampa al Centro (per effettuarlo ad esempio in un secondo momento), in tal
caso é sufficiente cliccare Fine Elaborazione.
Cliccare Fine Elaborazione: per chiudere la maschera e quindi le operazioni di stampa ed
invio.
Al termine delle operazioni di stampa in automatico il programma provvedera ad inviare
Archivi Cu al centro e stampe Cu in Studioweb per la successiva consultazione (indipen-
dentemente dalla richiesta della stampa al Centro).

1.16.6 STAMPA MODELLO CU/TOTALI

E’ possibile stampare il totale dei campi numerici CU, selezionando la ditta interessata e
spuntando I’apposita casellina pagina totali.

Si ricorda che la pagina dei totali funziona solamente in anteprima con il bottone autonomi
o con il bottone dipendenti.

T =
e vy

1.16.7 SE SCELTA LA STAMPA LASER
La stessa sara presente in Gestione PDF che in stampa service per I’invio al Centro.

Ogni Centro territoriale a cui il cliente e collegato comunichera come procedere per
la seguente stampa (Richiesta tramite Coupon).

La stampa Laser al Centro (BPYACUDIPS) di default viene compresa nel pdf complessivo
dell'elaborazione (senza pagine bianche del fronte retro), sezione Certificazione Unica Dip
(v. immagine sopra) e nelle stampe consultabili dalla ditta e dallo studio in Studioweb.

1.16.8 SE SCELTA LA STAMPA RICEVUTA CU

La stessa sara presente in Gestione PDF che in stampa service per 1’invio al Centro (se abi-
litati alla Stampa al Centro e per le ditte con le opzioni previste).

In fase di stampa ricevuta cu apparira il seguente messaggio dove si potra scegliere se
stampare solo i dipendenti, solo gli autonomi o entrambi.
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::) Sceqliere:
[

'SI' per stampare solo i dipendenti
MO per stampare solo gli aukanomi
‘Bnnulla’ per stampare btk

| Si I Mo | annulla

Se un percettore ha sia redditi di lavoro dipendente che redditi di lavoro autonomo compa-
re in tutte e tre le stampe

1.16.9 SE DIPENDENTI CON CEDOLINO ELETTRONICO (ARCHIVIO AC)

1Ana1|1BCod ZAnaZ |3Ana3d| 4 Detraz | SEL paga | § Alteraz. | 7 Opzioni | 8 Divisori | 9 Storico | 10 FPC |

Date Riatzunzione Com. attivits

seaseos [0 ][] s e [T ] ]
Cessazione 7|—. Fene/Calc. mal Posizione INPS

Qualica [W| Ak |— 80001 | 540368910 - 00
Corw. anz. Inizio appr. pes INPS

Piima occ. Daata noina diig

Codici DMA

Codce comparto
Codedl Codce sollo-compato
e Codce sollo-compato
Luoge svolgimento attivith Al dati anagraici
Emal I

Telefono ‘ Celulare |

FrrmadFEE

Per i dipendenti che hanno 1’opzione S in videata 2 non ¢ prevista la stampa laser al Centro
della CU e del Pdf per la sezione Certificazione Unica Stampa (copia da consegnare al di-
pendente).

1.16.10 STUDIOWEB - INVIO MODULI CU DIPENDENT]I

Ricordiamo che dopo aver effettuato 1’elaborazione delle stampe CU,
"~ conice ywmymmmmﬁﬁ

ZZ1RMEG |FFC CON CALCOLD MESI PRECIN CEDO SEDE 23] 0]
Z21RMBH_|FPCCON CALCOLO MES| PREC STORIC [Fmes | | | 2] o & | [ = [ = 1]

Ordinamenti Filt
R
agior Rag Bipristi
I™ Crea ulteriore PDF per ogni dipendente o autonomo su cartella a scelta [solo per PDF/CED)
U Opzioni stampa Singoli Dip CED/FDF Stampa CED /PDF
N
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nel caso di StudioWeb attivato per i dipendenti & necessario caricare i moduli relativi ad
ognuno tramite la solita utility di caricamento cedolini presente in paghe
Utility 15 — StudioWeb — Invio cedolini e CUD a StudioWeb.
I, STUDIOWEB
i 5 Altivazione ditte / studi
2 In¥io matricole inps per scarico attestati di malattia

i

In¥io cedolini e cud elettronici a Studioweb

1.17. GENERAZIONE FILE CU PER INVIO TELEMATICO

'™ Gestione CU/770
File Utilit\,f 7

cu FR AN | LD La || 70 | Fr|sF 6 sh

@ Intermediari/Farnitari
{3 Modello base CU
Anagrafica percipient [SM]
{5 Guadi CU

Stampa maodelo CU
Generazione file CU per invio telematicn]
=

1.17.1.1 NORMALE INVIO

Per effettuare la generazione del supporto per la trasmissione della CU in via telematica &

necessario eseguire le seguenti fasi:

1. compilare i dati identificativi del soggetto responsabile dell’invio telematico se non gia
presenti. A tale fine si utilizzera la voce INTERMEDIARI presente nel menu princi-
pale dell’applicazione. La compilazione di questa mappa andra eseguita una sola volta
dopo di che le informazioni saranno disponibili per tutti i successivi invii telematici. In
ogni caso, in mancanza della compilazione di tali dati, non sara possibile procedere alla
produzione del supporto magnetico per ’invio telematico ed il programma avvertira
che mancano 1 dati dell’intermediario;

2. scegliere la funzione Gestione file CU per invio telematico presente nel menu principa-
le, selezionare le ditte interessate, il codice dell’intermediario e confermare. Si potran-
no anche precisare il nome e la posizione del file prodotto;

Nell’accesso al programma viene presentata nella griglia superiore la lista delle ditte CU
presenti con informazioni riepilogative del loro stato di compilazione (numero dipendenti e
numero lavoratori autonomi). | campi successivi presentano delle spunte (proposte compi-
late in modo automatico all’ingresso in modo coerente con i quadri compilati) che consen-
tono di selezionare i quadri che si vogliono inserire nel supporto da produrre.
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W Procedura CU - Export dati verso altre procedure
File Utility 7

dodsasum|@aael «» MNExluasdden

’7 CODICE RAGIONE SOCIALE ACC | C/CAUSA | 574 TOT DIF. TOT AUT. FRON. | CT | DIF.

ZZ20001

SOLUZIONIE INSOLUTI 5P

5

2220010

AGGANCI

ZZ20020

RIASSUNZIONI

ZZ20030

WO AGGANCIE NO RIASSUNZION]

ZZ2111

AGGANCI

ZN47

CREDITI ATTUALE

221418

CREDITI POSTICIPATA

271413

CREDITI POCHI FOST

ZZ21420

CREDITI POCHI ATT

7222222

AGGANCI

ZZ23000

OTTOERE NOVEMERE

ZZ23001

NOVEMBRE DICEMBRE

2223002

DICEMERE GEMMAIOD

ZZ23003

GENMAIO FEBERAID

2723130

RAGLIA ERMIONE

7723137

MAGLIA ERMIONE

2223333

AGGANCI

7225057

| RGAZZ DEL SOLE SRL

ZZ26850

EELLO E BRAVO S.R.L

ZZ26851

BASTA SPA

7723333

AGGANCI

ZZ26040

TUTTI FORZA

2228041

TUTTI CESSATL

[~
=

ool slolalo|-|lo|lo|lololala|ls|o|lo|lo|o|s|lala|l«|o

TR EER T B B B el B e R T B B el B R

SR EE - B B B R T e R B B b e R R T

[~ Ordinamenti

% Chiave

" Ragione sociale

—

Ricerca " Singoli

I~ Wisualizza tutts |s ditte

File da
’7 |V SCPWAMODCUTE TT

— Creazione file

™ Fomate ministeriale

I:I Intermediario invio

[Records ditesta ‘A’ e coda 7

: Data fima sostis

|

Legenda colori

Quadii esportati
ends nomi

yJ

Singolilavoratar | Seleziona tutta | Deseleziona tutta

Conferma

Eliminz | Annula | Uscita |

Nella parte inferiore della mappa sono contenute alcune ulteriori informazioni
indicazione del percorso di scarico (anche mediante 1’utilizzo del tasto Sfoglia) ¢ del
nome per il file da creare.
In generale e impostata la cartella temporanea x:\CPWA\ nel caso di installazioni singole
Indicazione del codice intermediario che provvede all’invio. E’ possibile usare il tasto
funzione F4 per effettuare la ricerca tra gli intermediari registrati.
Indicazione della data firma delle certificazioni da parte del sostituto. L’informazione
si applica a tutte le certificazioni facenti parte del lotto di invio.
Opzione (normalmente spuntata) per includere nel file prodotto le registrazioni di inte-
stazione e di coda come previsto dalle specifiche ministeriali.

Dopo aver selezionato le ditte interessate (spunta nella prima colonna della griglia superio-
re) si utilizzera il pulsante conferma. Opportuni controlli evitano di produrre supporti in cui
mancano informazioni obbligatorie . Ad esempio, se viene inserito il flag solamente nella
casella “Formato ministeriale”, il programma presentera i due seguenti messaggi:

ATTENZIONE

& Irmpostare lintermediario del supparta

X

ATTENZIONE

& Impostare la data firma sostituto del supporto

X

1
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L Oudi

& Chizve

" Ragiohe sociale

Ricerca

I

Singoli lavoraton

™ Visualizza tutte le ditte

File da

|V-\EF'W\MDDELHE TRT |

Legenda colori

|- C

file

¥ Formato ministeriale

[Records ditesta 'A' e coda )

I:' Intermediario invio

I:' D ata fima sostituto

effettivamente inviare.

Centro Paghe (Procedura Paghe)

@ 1l file werra prodotto con i soli quadri selezionati

x|

Ulteriori messaggi invitano a verificare che siano selezionati tutti i quadri che si intendono

Come accennato in precedenza, infatti, € anche possibile realizzare dei flussi telematici che
comprendano solo alcune delle tipologie di dato presenti (solo lavoro dipendente o solo la-

VOro autonomo).
Al termine del processo di generazione viene presentato un messaggio di Scarico eseguito.

OK

1) Scarico esequito

Ik

(U44)
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